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/asto 1zabratt PANTHEON

Postovani!

Pred Vama je prirucnik za koris¢enje poslovno-informacionog sisterna PANTHEON.
Sigurno se pitate, zasto izabrati PANTHEON? Jednostavno zato Sto je mocan, prilagodljiv i racionalan
poslovno-informacioni sistem

Kada smo se odlucili da osnujemo vlastito preduzece, morali smo da izaberemo jedan od mnogih
poslov-no-infomacionih sistema, koji pored podrske svih procesa u celosti, omogucéavaju i vlastito
racunovodstvo. Mogucénosti je bilo vise, ali odludili smo se za PANTHEON. Pre svega, privuklo nas
je to, §to je svestran, odnosno $to pokriva sve poslovne oblasti, $to znadi, da nam nece biti potrebno
nesto dodatno. Prakti¢an sistem kupovine (licenciranje) i uz program prilozen razvijen sistem pomodi,
dodatno potvrduju nasu odluku..

PANTHEON je opsezan i efikasan programski alat, sa kojim moZete savladati sve poslovne procese
nekog preduzeca. Pritom, nije vazno da li je to preduzece sa jednim ili viSe hiljada zaposlenih. Svako,
ko poznaje osnove koris¢enja personalnih racunara, lakSe ¢e se prilagoditi radu sa PANTHEON-om
uz priruénik, bez posebnih teskoca.

Nadam se da ¢e Vam priru¢nik ponuditi odgovore na VaSa pocetnicka pitanja u vezi sa poslovno
-informacionim sistemom PANTHEON.
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Predstavljanje prirucnika

“PANTHEON za pocetnike” nije klasi¢an vodi¢, sli¢an klasi¢nim priru¢nicima za pomo¢ pri upotrebi
programske opreme. Korisnici sa malo vise iskustva, priru¢nik mogu da koriste za referencu, jer ima
jako precizan sadrzaj. Takode, sadrzi i postupke pomocu kojih je moguée brzo pronaci odgovor na
konkretno pitanje u vezi koris¢enja PANTHEONA.

U osnovi, priru¢nik je namenjen pocetnicima u radom sa PANTHEON-om. Sastavljen je pre svega
kao edukativno gradivo za upoznavanje osnova programskog alata za sve one korisnike, koji u nekom
preduzecu upravljaju nekim poslovnim procesom ili u njemu ucestvuju. Priruénik ée biti koristan za
svakoga, ko radi nabavku, skladistenje robe, proizvodnju, prodaju ili racunovodstvo.

Osnovni deo priruénika je poslovna pri¢a izmislienog preduzecéa Pekara d.o.o. Svi zadaci i sve proce-
dure u PANTHEON-u dolaze iz izmisljene pri¢e poslovnih dogadaja, koji prate poslovanje ovog predu-
zeca, od pocetnih operacija, dakle narudzbine i kupovine sirovina od dobavljaca, preko skladiStenja i
proizvodnje, sve do otpreme i prodaje konacnih proizvoda veleprodajnim ili maloprodajnim kupcima.

"PANTHEON za pocetnike" je namenjen potpunim pocetnicima. Prilikom upoznavanja racunovod-
stva i PANTHEON-a, sre¢emo se sa istim problemima i nepoznanicama kao i ¢italac, odnosno prola-
zimo kroz sve one stvari, kroz koje prolazi i pocetnik.

U ovom priru¢niku ¢emo govoriti o PANTHEON-u kao o programu za rad sa bazama podataka, spe-
cifi¢nostima prilikom kupovine PANTHEON-a, o delovima programskog paketa i licencama, koje su
potrebne za vodenje vaSeg preduzeda, instalaciji i azuriranju PANTHEONA-a, kao i 0 nacinu rada sa
pojedinacnim elementima programskog paketa

Pored upoznavanja strukture PANTHEON-a i komponenti, koje ¢emo prilagoditi specificnim zahte-
vima vaSe poslovne situacije, najbitnija tema prirucnika je opis rada sa pojedinacénim elementima
programskog paketa PANTHEON. lako radi unutar operativnog sistema Windows, PANTHEON radi
sa nekim posebnostima, koje olakSavaju rad pojedinih funkcija i procedura koje su jedinstvene, pa ih
ne pronalazimo u drugim Windows programima. Za neometan rad je potrebno da ih dobro upoznate
i savladate..

Nacini izrade informacija

Prilikom predstavljanja pojedinih tema, obratiéemo paznju na:
1. Opis poslovne situacije
2. Teoretsko resenje (kako se postaviti)
3. Rad s PANTHEON-om:
a) Opis pristupa reSenju
b) Postupci po koracima
Pojedinacne operacije ¢e se pratiti graficki i materijalom, veé¢inom sa slikama i opisima elemenata
koje smo pri radu sa PANTHEON-om videli na ekranu. Vazno je da razumljivost i preglednost budu
podrzani dizajnom delova teksta.
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/nacenje oblikovanih osobina teksta

Zajedni¢ka znaCenja teksta su jednako oznacena u celom priruéniku:

J Nazivi elemenata, na koje je potrebno kliknuti (menija, opcije, tasteri, paneli...), su ispisani bold-
ovano. U slucaju tastera prikazane su njihove slike.

. Sve ono $to priizvodenju treba ukucati (uz pomod tastature uneti u odgovarajuce polje ili okvir),
je zapisano kao: podatak.

o Sva imena panela, polja, dokumenata PANTHEON-a, koja se pojavljuju u kontekstu interpreta-

% cije primera, su zapisana italic, npr: Sifarnik idenata.
Q . VaZne informacije i napomene su uokvirene:
o Opisi dogadaja ili trenutnog stanja u izmisljenom preduzedu, koja u priru¢niku koristimo kao

. . osnov za opisivanje procedura rada, su prikazani na sledec¢i nacin
Ako potrazna i dugovna

strana nisu izravnate (sal-

do), automatsko knjizenje Narudzbine preduzecéa Pekara d.o.o. u januaru 2010
nije moguée! oo T

4.1.2010 SO01: Brasno | 1000 kg | DOO1T - Mlin d.o.o.

U skladu sa tim, jednako su oblikovani nazivi i opisi slika, kao i nazivi postupaka, a sami postupci su
uvek prikazani u obliku reda koraka (tacki)
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Predstavljanje preduzeca |
njegove delatnost

Rad sa programom PANTHEON u nastavku ¢emo u celosti povezati sa poslovanjem za izmisljeno, ali
ipak realno postavljeno preduzece Pekara d.o.0. Po osnovi djelatnosti (proizvodnja pekarskih proizvo-
da) preduzece se bavi veleprodajom (snabdevanje trgovackih sistema), maloprodajom ( ima vlastitu
prodaju pekarskih proizvoda) i uvozom. Shema 3.1. prikazuje strukturu preduzeca i kretanja artikala

(materijalnih sredstava) - materijala, proizvoda, robe.... kroz preduzece.

Slika 3.1
Struktura preduzeca
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Zbog preglednosti za sada ostanimo pri jako jednostavnoj strukturi. Osnovna delatnost Pekare je
proizvodnja i prodaja pekarskih proizvoda. U stvarnom preduze¢u materijalna sredstva su osnova i
istovremeno posledica poslovne aktivnosti, zbog ¢ega ¢emo ih u naSem primeru izmisliti. NaveSc¢e-
mo tu sve ostale elemente preduzeca i njegovog poslovanja, odnosno poslovne procese, jedinice
(odeljenja), radna mesta i zaposlene, poslovne partnere i osnovna sredstava (masine, vozila i alate)
Svi ovi podaci u nastavku ¢e biti prikazani sa italic zapisima za primer, a ponekada kao /skaz.



Tabela 3.1
Materijal i merne jedinice

Tabela 3.2
Proizvodi i merne jedinice
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Vec tu ¢emo pokusati definisati Sto visSe komponenti, i po mogucénosti najbitnije stvari unutar pojedi-
nacne komponente, uz pridrZzavanje osnovnog nacela priruénika, a to je preglednost i jednostavnost.
Zato ¢e svaka komponenta sadrzati samo najbitnije stvari: imaéemo samo 5 proizvoda i za njihovu
izradu treba¢emo b vrsta sirovina..

ldenti (materijalna sredstva)

U novom PANTHEON-u izraz materijalna sredstva se viSe ne upotrebljava, a umesto njega se uvodi
izraz /dent, koji je prikladniji naziv za Siroku kategoriju elemenata poslovnog procesa. Pod njim podra-
zumevamo sve ono ¢ime preduzece trguje ili Sto proizvodi. Tipicni primeri su proizvodi i materijali, a
manje tipi¢ni su recimo usluge.

Materijal

Materijal (sirovine) u poslovni proces ulaze na samom pocetku. To su sastojci od kojih pekara pro-
izvodi svoje proizvode. PoSto ih kupuje od dobavljaca, na njima ima troskove, koji ne prave prihod
direktno. Njihovu koli¢inu izraZavamo sa teZinom, dimenzijama ili brojem komada. U pekaru dolaze na
osnovu narudzbine dobavljacima. Dobavlja¢ ih dostavlja u skladiste, a za isporu¢enu robu Salje racun.

NAZIV Materijala JEDINICA MERE OZNAKA MERNE JEDINICE
Brasno kilogram KG
e e | .......................................................................
gram H
kom
méeéer kilograrr;“

Proizvod

Proizvodi su rezultat glavne delatnosti, odnosno proizvodnje prekare. Pekara ih prodaje kupcima,
¢ime ostvaruje prihod. Kupci mogu biti preduzeca (prodavnica, restoran, Skola...) i pojedinci. Pekara
se bavi veleprodajom i maloprodajom. Preduzeca snabdeva na osnovu primljenih narudzbina, a fizi¢-
kim licima prodaje proizvode u vlastitoj prodavnici..

NAZIV PROIZVODA MERNA JEDINICA OZNAKA JEDINICE MERE

Beli Hleb Sava kilogram KG
Cm||_||eb5ava .......................................... k”Ograrﬁm e KG ..................................................................
Bumla Sa\,a ............................................... o S kom ................................................................
|<ajzencaSava .......................................... L kom ................................................................
Kroasansa\/a ............................................ L kom ................................................................

Poslovne jedinice, radna mesta i zaposleni

Pekaru ¢emo u nastavku podeliti na poslovne jedinice ili odeljenja, kako ih odgovarajuée imenujemo



Tabela 3.3 Odeljenja
i radna mesta

Tabela 3.4
Dobavljaéi i kupci

Tabela 3.5
Lista osnovnih sredstava
Pekare
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u PANTHEON-u:
NAZIV ODELJENJA RADNA MESTA U ODELJENJU
NABAVKA referent, magacioner, vozac
PROZVODNJA e
PRODAA eferert, prodavac
vRAVA direktor, sekretarica, radunovoda

Poslovni partneri - dobavljaci i kupci

Pekara d.o.o. sve sirovine kupuje od domacih proizvodaca ili veletrgovaca. Svoje proizvode nudi pre-
duzedima na domacdem trzistu (ne izvozi ih), a istovremeno ima i maloprodaju u vlastitoj pekari.

DOBAVLJACI

VLN doo. brasno, $ecer, kvasac

REMAD e
MERKUR osnovna sredswva, alati
KUPCI

ZABAVA d.0.0. catoring

TRGOVACdd. e
kooBAJSA e

Osnovna sredstva

Pekari su potrebna osnovna sredstva za izvodenje delatnosti. U proizvodnji su potrebne masine,
u prodavnici blagajna i police, a za prevoz robe je potrebno prevozno sredstvo (kombi). Kupovina
osnovnih sredstva se gleda kao investicija, a kroz njihov Zivotni vek ih je potrebno odrzavati i amorti-
zovati, dok na kraju predstavljaju troSak.

NAZIV OSNOVNOG SREDSTVA LOKACIJA

Kombi nabavka

vider Sedse
Pec
Mesalica za teus't‘o """ . proizvodnja

Vaga

Seesm e e e
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Upoznajmo PANTHEON

Odlucili ste se za PANTHEON

Programski paket PANTHEON je na$ vlastiti proizvod. ViSe o programu i vezanim sistemima moZete
pronaci na nasoj internet stranici http:;//www.datalab.rs/. Najnovija verzija je oznacena kao PANTHE-
ON 5.5. i rezultat je vlastitog znanja i razvoja poslednjih dvanaest godina, unutar kojih smo poboljSali
preglednost i korisnost programa, i ugradili veliki broj novina. Za to vreme PANTHEON se postavio
kao kvalitetan i pouzdan proizvod, ¢ime ulazi medu najbolje proizvode svoje vrste u Srbiji. Do sada se
za PANTHEON odlucilo vise od 6.000 preduzeca, kako u Srhiji tako i u regionu.

Sta nam je potrebno?

Svaki informacioni sistem je potrebno pre pocetka ozbiljnog rada prilagoditi karakteristikama objeka-
ta obrade i specificnim potrebama radnog okruzenja i korisnika. PANTHEON se pri tome ne razlikuje
od ostalih. S obzirom da je PANTHEON klasi¢an Windows program, instalacija sama po sebi nije
teSka - i za PANTHEON vaze osnovne smernice koje Cesto Cujete "Ubacite CD i pratite uputstva na
ekranu". Pre instalacije je pametno je odgovoriti na neka pitanja. Prilagodavanje PANTHEONA poci-
nje ve¢ pri kupovini i tome je posvecen prvi deo priru¢nika.

Pregledac¢emo sledece okvirne teme:

. Kupovina PANTHEON-a i licence potrebne za vodenje vaseg preduzeca

. Racunarska i programska oprema potrebna za nesmetan rad u PANTHEON-u

. Instalacija, registracija i azuriranje PANTHEON-a

o Ukratko o bazama podataka

o Radno okruzenje - osnovne odlike rada u PANTHEON-u i glavni elementi programa

o Priprema za rad - prilagodavanje PANTHEON-a zahtevima vaSeg preduzeca i unos podataka,
koji odreduju vase preduzede i vas posao (poslovne jedinice, partneri, artikli, dokumenti...)

Potrebna raCunarska i programska oprema

PANTHEON 5.5 sasvim zadovoljavajucée radi na svakom modernom personalnom racunaru. Za sam
rad je dovoljan racunar sa procesorom od 1,8 GHz, 512 MB memorije i operativni sistem Windows
XP, da kod kori§¢enja nemate nikakvih problema. S obzirom da su racunari sa ovakvom konfiguraci-
jom dostupni ve¢ nekoliko godina (neki prodavci je vise i ne nude), racunarska oprema ne predstavlja
poseban problem .Istina je da ¢e PANTHEON na boljim radunarima raditi brZe, tako da je svakako
bolje imati viSe memorije, brZi disk, brzi procesor.... Obzirom da su neki od PANTHEON prozora sveo-
buhvatni, slika je najpreglednija ukoliko koristite veci ekran (1280X 1024 ili vedi)

PANTHEON za svoj rad treba i neke dodatne programe kao npr. Microsoft SQL server u verzijama
2005 i 2008, a prilikom instalacije istih ne bi trebalo biti problema.
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Minimalna zahtevana konfiguracija raCunara za rad programskog paketa Datalab PANTHEON je:

Vrsta instalacije Operativni sistem Disk Procesor RAM Ekran -
rezolucija
PANTHEON 55 sa Windows XP >12GB Intel Pentium/Celeron ali > 512 MB > 1024/768
serverom SQL 2005 Windows Vista AMD K6,/Athlon/Duron
Windows 7
PANTHEON 55 sa Windows XP >b5 GB Intel Pentium,/Celeron ali > 768 MB >1024/768
serverom Oracle 11G AMD K6/Athlon/Duron
PANTHEON 55 samo klient  Windows XP >1GB Intel Pentium/Celeron ali > 256 MB > 1024/768
Windows Vista AMD K6/Athlon/Duron
Windows 7

Preporucena konfiguracija raCunara za rad programskoga paketa Datalab PANTHEON je:

Vrsta instalacije Operativni sistem Disk Procesor RAM Ekran - rezolucija
PANTHEON 55 sa Windows XP >20GB Intel Pentium/Celeronali = 1 GB >1024/768
serverom SQL 2005 Windows Vista AMD K6/Athlon/Duron
Windows 7
PANTHEON 55 sa Windows XP >20GB Intel Pentium/Celeron ali =2 GB >1024/768
serverom Oracle 11G AMD K6/Athlon/Duron
PANTHEON samo klient ~ Windows XP > 15 GB Intel Pentium/Celeron ali =512 MB >1024/768
Windows Vista AMD K6/Athlon/Duron
Windows 7

Licence, kako izabrati?

PANTHEON je dostupan u razli¢itim verzijama, zavisno od specifi¢nosti i veli¢ine preduzeca. Svaka
verzija sadrzi odredene funkcionalnosti, koje se azuriranjem menjaju (nadograduju). Najopsirnija ver-
zija, koja sadrzi sve funkcionalnosti, je PANTHEON MF predvidena za preduzeca, koja Zele savladati
kompleksnu proizvodnju, a najosnovnija verzija je PANTHEON LT predvidena za mikro preduzeca.
Svaka verzija sadrzi sve funkcionalnosti prethodne; tako npr. PANTHEON ME, sadrZi sve §to ima
PANTHEON RT ili SE, te dodatne funkcionalnosti. Korisnik ne moZe kombinovati kori§¢enje licence
PANTHEON LT, SE, ME i MF.

Preduzetnici i mikro preduzeéa

PANTHEON LT (Light) je najosnovnija verzija PANTHEON-a, a predvidena je za one koji Zele zapoceti
svoje poslovno putovanje. Sadrzi sve $to manjem preduze¢u moze zatrebati za uspesno i ekonomic-
no poslovanje.

o Brza instalacija i poCetak sa radom

o Jednostavno koris¢enje

o Podrska svim kljuénim procesima - racuni, roba, kadrovi i putni nalozi
o Ugradena osnovna poslovna inteligencije za analizu poslovanja

o Podrska racunovodstvima standardima (ISACA, SRS, MSRP)

o Integracija e-poslovanja( XML, E-slog)

o Kvartalno usaglasavanje zakonskih propisa

o Izvoz podataka u MS Word, Excel, Adobe PDF ili e-posta

11
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Mala i srednja preduzecéa

PANTHEON SE (Small Enterprise) je reSenje za mala i srednja preduzeca, koja Zele programsku po-
dr8ku za svoje poslovne zahteve. Pre svega podrazumeva robno-materijalno poslovanje, raunovod-
stvo i finansije, kadrove, plate i jednostavnu proizvodnju. PANTHEON SE sadrZi sve potrebne funkci-
onalnosti za vas posao.

Srednja i velika preduzeca

PANTHEON ME (Medium Enterprise) je namenjen preduzec¢ima koja imaju zahteve za visokim per-
formansama poslovno informacionog sistema. PodrZava sve procese u preduzedu, od robno-mate-
rijalnog poslovanja, raCunovodstva i finansija, do kadrova, plata ili jednostavne proizvodnje, a istovre-
meno sadrzi dodatne funkcionalnosti za medunarodno poslovanje i poslovnu analitiku.

RT BEE MF
Izdavanje raéuna . . . . . " .
Blagajniéko poslovanje . . . . . . .
Pruemmh&..-'.'
Meduskiadisni prijenosi . Lol . B .
Putninalezi | .
Kadrovskaevidencia | B
Proizvodnja . . . .
sems- ......... . ......... ..
Racunovodstvo i finansije . . . .
Os;w,n;srmswa-. ......... -'
Pla‘e_. ......... .. .....
Zdravue'zaﬂtap”radu. _________ . ......... '*
An"tlka.'
OLAP inf. sistem [
,B;d,iemame ..
Plamranjepmlzvoﬂme‘

Terminiranje "
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Velika proizvodna preduzecéa

PANTHEON MF (Manufacturing) je poslovno-informacioni sistem za velika proizvodna preduzeca.
Podrzava sve procese u preduzecu, od racunovodstva do kadrova, a za potrebe proizvodnje ima

razvijene dodatne funkcionalnosti, kojima preduze¢a mogu efikasno planirati, voditi i analizirati svoju
proizvodnju.

Brojne proizvodnje imaju specificne procese i posebne zahteve. Njima je potreban sistem otvorenog
koda ARES, kojim naknadno PANTHEON MF mogu prilagoditi preduzedu.

13
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Instalacija 1 registracija

Programski paket PANTHEON za svoj rad zahteva pravilno instaliran server podataka (u slu¢aju da
server nije postavljen, isti je potrebno podesiti prilikom same instalacije programa), bazu podataka
(prilikom instalacije se kreira baza podataka), izvr$nu datoteku (PANTHEON.exe) kao i dodatne dato-
teke.

Bez obzira na Zeljeni tip, pocetak instalacije je uvek pokretanje fajla za instalaciju.
Install_SQL_YU_B5XXXX.exe (Microsoft SOL Server) ili Install_ORA_YU_55XXXX.exe
(Oracle Server), gde je XXXX oznaka trenutno aktuelne verzije.

Sve datoteke za instalaciju Datalab PANTHEON-a se nalaze na mreZznom serveru, sa adresom:
ftp;//ftp.datalab.ba/demo
Posle pokretanja instalacionog fajla, prvo se prikaZe se po&etni ekran.

I patalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

DatalLab Pantheon 5.5 Pre-Requisites

Collecting information Your system lacks the following pre-requisites required to install Datalab
Pantheon 5.5:

Preparing installation

Installing

Microsoft Windows Installer 3.1
Finalizing installation Microsoft NET Framewaork 2.0

%

the required

Installaware

Procitajte napomenu i kliknite Dalje (Next)>.

Ako nemate instalirane sve potrebne Microsoft komponente (Microsoft Windows Installer i Micro-
soft NET Framework) iste ¢e se instalirati automatski.

Mogude je da ¢e program zahtijevati ponovno pokretanje sistema u instalaciji. U tom slucaju se
prikaZe poruka:

Datal ab Pantheon 5.5 Setup El

": Your computer needs bo be restarted before Datalab Pantheon 5.5 Setup can continue.
L3

Please save wour work in all running programs and dick O bo restart your computer, Setup will resume once wour
computer restarks.

If wou click CANCEL, sebup will exit. You will have to run setup again at a laker time ko install Datalab Pantheon 5.5,

[ ok ][ cance |
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U tom slucaju sa klikom na dugme OK potvrdite ponovno pokretanje operativnog sistama. Racunar
¢e se ugasiti i automatski ponovno pokrene. To traje nekoliko minuta.
Nakon pokretanja racunara, pojavi se sliedeci prozor:

[T Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Datalab Pantheon 5.5 Pre-Requisites

Collecting information Your system lacks the following pre-requisites required to install Datalab
Pantheon 5.5:

Preparing installation

Installing

Microsoft NET Framework 2.0

Finalizing installation

I

Installaxare

Kliknite dugme Dalje (Next)>.
Kada se sve komponente instaliraju, prikaZe se prozor:

KT Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Welcome to DatalLab Pantheon 5.5 Setup

Collecting information Welcome to the InstallAware Wizard for Datalab Pantheon 5.5 Setup.
Preparing installation
Installing

Finalizing installation

6

Installaware

Cancel

S klikom na dugme Dalje (Next) > pocinje instalacija programa PANTHEON

15
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Prinvatanje licencnog ugovora

Programski paket Datalab PANTHEON nije moguce instalirati bez prihvatanja licencnog ugovora,
zato ga je potrebno potvrditi.

Ako se sa ugovorom ne slazete, odmah vratite programski paket prodavacu. Ukoliko je programski
paket vec instaliran na vas racunar, potvrdili ste i duzni ste poStovati ugovorne stavke. Paragraf ugo-
vora o licenci krajnjeg korisnika nije moguée mijenjati!

Ako se sa licencnim ugovorom slaZete i Zelite nastaviti sa instalacijom, potrebno je da znadite opciju
KT Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

License Agreement

Collecting information

Preparing installation END USER LICENSE AGREEMENT

Installing This End User License Agreement (ETULA) is a legal agreement
between the Software User (either an individual or a legal entity)
and Datalak Tehnologiye 4 d., the Proprietor and copyrights
holder of the software Datalab PANTHEON. For the avoidance

E of doubt, this icense 15 non-exclusive and has geographical and tune

Finalizing installation

lrnitations and grants the user only the nghts stated herein,

The Software iz comprised of
* files contaming program code in the form of zource code,

1 accept the i

InstallAware

| accept the licence agreement otvrdite licencni ugovor i kliknite Dalje (Next) >.
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FT Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Product Registration

Collecting information User Mame:
Petar Petrovic
Preparing installation

Ls

Installin
d Preduzede d.o.o.|

Finalizing installation

%

InstallAware

Proverite korisni¢ko ime, ime preduzeca i ime baze, pa kliknite Dalje (Next) >.
Izaberite vrstu instalacije.

K0 DataLab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Setup Type

Collecting information b Ehe by wauld fik petformm:
Preparing installation
Installing

Finalizing installation

%

InstallAware

Ako instalirate verziju za jednog korisnika, a jo$ nemate instaliran server baza podataka, najprimereni-
ja opcija je Puna (Complete Setup) instalacija.
Kliknite Dalje (Next)>.
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U suprotnom odaberite opciju Prilagodeno (Personalized Setup), jer tako moZete prilagoditi
instalaciju vasim Zellama ili Minimalna instalacija (Minimum Setup), gde ¢e se instalirati samo
PANTHEON klijent sa potrebnim datotekama, bez servera baze podataka.

Instalacija po meri

Na slici je slucaj, gde je SQL server prethodno instaliran.
KTl Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Select Features

Collecting information t the program fe: would like

Pantheon

Preparing installation
o g PantheonRT

Installing

Databases
= ~ | MF Derno
= = | MF Empty

=) = | LT Demo
@ = | LT Empty

Finalizing installation

InstallAware

|zaberite vrstu instalacije, oznacite je i kliknite Dalje (Next) >.

Pojedinacni tip baze (MF, LT) odgovara tipovima licenci, koje su predstavljene u 4. poglavlju (str. 12 i
13). Baza LT**** odgovara LT licenci. MF***** baza je za SE, ME i MF licence.

U ovom koraku odredimo, u koji folder (direktorijum) éemo instalirati programski paket.

Izmena ovih postavki nije preporucljiva:
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T Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Destination Folder

Collecting information & destination fo for the application,

Preparing installation @ Desktop
{fj [y Documents

9 My Computer
& 3.5 Floppy (A
&g Local Disk (C:)
; Ea Documnents and Settings

Installing

Finalizing installation

DYD Drive (D)
Control Parel

{C3) anzec's Documents
Ity Mebwork Places

InstallAware

Kada kliknete na Dalje (Next) >, prikazace vam se sledec¢i prozor.

Il Datal.ab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Start Menu

Collecting information
Preparing installation
Installing

Finalizing installation

InstallAware

Nastavite sa instalacijom.
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Sada su poznati svi parametri, koji su potrebni za uspesnu instalaciju.
[T DataLab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Welcome to DataLab Pantheon 5.5 Setup

Collecting information Welcome to the Installaware Wizard for Datalab Pantheon 5.5 Setup.
Preparing installation

Installing

Finalizing installation

%

InstallAware

MoZemo podeSavanja popraviti ili samo kliknuti na Dalje (Next) > za pocetak instalacije. Zapocinje
instalacija i kopiranje potrebnih datoteka na racunar. U instalaciji moZete gledati napredatak procesa
u slede¢em prozoru:

[T Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Installing Datalab Pantheon 5.5

11 PANTHEON"

Business operating system
Finalizing installation 0 i
0

Collecting information
Preparing installation

Installing

nd analyses (templates),
oard linked to different modules,
mmed in ARES,

Installing Microsoft SOL Server Express 2005

Carcel

InstallAware
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Preostaje jo$ samo zavrSetak instalacije:

It Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

DatalLab Pantheon 5.5 Setup Complete

Collecting information Datalab Pantheon 5.5 has been installed successfully.
Preparing installation

Installing

Finalizing installation

%

Run Datal ab Pantheon 5.5 now

Filters: Mo Effects

Installaware

Nakon zavrSene instalacije, ukoliko oznac¢imo opciju Run Datalab PANTHEON 5.5 now / Pokreni
Datalab PANTHEON 5.5, pokrenuce se program PANTHEON 5.5.
U PANTHEON ulazimo bez lozinke.

@ Pnjava u program | M550L _X.

datalab

Jatalab 1997-2010 | Build 5547.20 www.datalab.co.yu

Korisnik [AD
Lozinka I*tt**t** Promeni

Preduzece |:3EKARA d.o.o (PEKARA d.o.o;l Osyefi

Server | 192, 168, 14.3\Datalab

Baza Pekarad.o.c

[Prijauise] [ Zakljudi ]
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Nadogradnja (upgrade) programa PANTHEON

PANTHEON se kvartalno nadograduje. Svaka nova verzija sadrZi zakonske promene, dopune, po-
pravke, poboljSanja ili nove funkcije. Korisnici, zaklju¢ivanjem ugovora o nadogradniji, imaju pravo da
nadograde program odnosno da zamjene postojedu verziju sa azuriranom.

Osnovni parametri, koje moramo podesiti prilikom nadogradnje su:

Prenesi .exe direktno s ftp-a > Ako je opcija oznatena PANTHEON™"*.exe, u slucaju da baza
ima noviju verziju, direktno ¢e se preneti sa Datalab servera u folder oznacen u PathToUpgrade u .ini
datoteci. Red PathToUpgrade u ini datoteci se kreira prilikom instalacije light verziie PANTHEON-a.

Novosti > > Postavimo putanju, u kojoj ¢e se prilikom nadogradnje snimati podaci koje smo pre-
neli sa Interneta. Folder (direktorijum) koji tu postavimo je lokalna putanja koju vidi racunar na kojem
radimo nadogradnju. MoZemo ga upisati kao lokalnu putanju u slu¢aju mapiranog diska (npr. F:\
DATALAB\UPGRADE) ili prema UNC notaciji (preporuceno) ukoliko je odreden mrezni disk (npr. \\
SERVERNAMEN\DATALAB\UPGRADE).

Sigurnosna kopija > > Postavimo putanju gde ée se prilikom nadogradnje izraditi kopija baze po-
dataka i programa. Folder (direktorijum) koji tu postavimo je lokalna putanja koju vidi server. MoZemo
ga upisati kao lokalna putanja servera (npr. CAMSSQL\BACKUP, gde je C:\MSSQL folder na serveru)
ili prema UNC notaciji, ukoliko je folder za ¢uvanje odreden kao mrezni disk (npr. \\SERVERNAME\
BACKUP).

Program > Postavimo put do radnog foldera, gde se nalazi datoteka PANTHEON.exe.

Vreme ¢éekanja > Unesemo vreme &ekanja u sekundama, koje je potrebno za izlaz iz programa i
njegovo kopiranje. Ako PANTHEON prilikom pokretanja ustanovi da je baza podataka novije verzije,
nego $to je program (exe) koji se koristi, automatski ¢e zakljuciti rad i pokrenuti proces ¢ekanja (Co-
pydelay.exe) koji ¢e pricekati da program zakljuci rad i zatim kopirati novu verziju programa iz foldera
novosti, na radni folder.

Obavestenje o nadgradnji e-mailom > ako je opcija ozna¢ena, a nadogradnja zavrSena pro-
gram Salje elektronsku poruku na izabranog primaoca - polie Elektronska adresa) sa tekstom iz
polja Predmet.

Kada imamo gore navedene podatke postavljene, izaberemo joS i nacin nadogradnje, pa jos klikne-
mo na dugme Nadogradi.
Poznajemo dva nacina nadogradnje:

Jednostavna nadogradnja

Jednostavna nadogradnja je predvidena za pocetnike. Postavili smo sve parametre, potrebne za

nadogradnju. Nadogradnja nakon klika na dugme Nadogradi prolazi na slede¢i nacin:

J Program prvo napravi sigurnosnu kopiju baze podataka u folder, odreden u polju Sigurnosna
kopija.

o Nakon toga se napravi sigurnosna kopija programa u folder, odreden u polju Sigurnosna
kopija. Ukoliko nadogradnja ne uspe, program ¢e ove dve sigurnosne kopije automatski vratiti
i tako omoguciti rad sa prethodnom verzijom.

J Preko interneta se prenose datoteke sa podacima, potrebnim za nadogradnju, koje se Cuvaju u
folder, odreden u polju Novosti.

o Nakon uspeSnog prenosa program nadograduje sve baze podataka, koje se nalaze na serveru,
a na kojem se nalazi baza podataka koju nadogradujemo.

. Nakon nadogradnje baza podataka program javlja uspeSan zaklju¢ak operacije.
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Kada se nadogradnja zavrsi, zatvorite program i ponovo ga pokrenite. Nova verzija programske opre-
me (.exe) ¢e vam se automatski promeniti.

Pri jednostavnoj nadogradniji uvek se koristi diferencijalna nadogradnja (prenose se samo razlike iz-
medu trenutne i nove verzije). Tako se dodatno skraduje vreme, potrebno za nadogradnju.

Napredna nadogradnja

(AT =———— EREEEE
= Si—
% Podesavanja i [~ Obavesti o nadogradnii mailom
Meni
3 — " Jednostavna nadogradnja (snimi podatke, prenesi, nadograd) Elekironshe edrese |
ﬁ . % Napredna nadogradnia (podesi parametre) F\edmetl
- o Vermiejosvetavae P
51 Nedogradnja Vr.ekamja |10+ % za kopiranje novog progiama
@ TEETRIrET [~ Prenesi .exe direkino sa fip-a
= Novost |C:\Program Files\Datalab\Upgrade
5 ot &P
>c14 ZEUS Sigurnosna kopija |C: \Program Files\Datalab\Backup
ﬂ Otos Program |C:\Program Files\Datalab\
|V Sigurnosna kopija baze podataka |
[ Online nadogradnia Preduzece
|V Prenos struktura sa servera Tabela
[~ Nadogradnja bez obzira na verziju Status
= Dodavanie | 0%
verziju:
* Redowna " Radovna (BETA) Tabele I s

F retd e v e

Nadogradi na buid + | [Trenutne strukture na "C:\Program Files\DatalablUparade™ su verzija 554751 dana 13.5.2010

[ MNadogradnja baze podataka

Meta Baza

[ Iskliud Sinhronizaciu iz Baze

PREDUZECE d.0.0 (RE_553130 (553130)) Al
JtraTV (ULTRA (554140))
UTVA IBZ (UTVA (553130))

5,5K.5TR.ST.ZA OBR.VASPITACA (VSS (554140))
PEKARA d.0.0 (TEST_BUILD_OLGA (554720))
PREDUZECE d.0.0 (TEST_RE_KEPU (554601))

|7 Asurivanje struktura [ Punjenje autorizacia
[7 Popunj. reporta [7 Postupaka
[~ Papravak Colatz

T Nedogradna suh obelete

[V Nadogradnia programa ﬂ

2| il b3

Za razliku od jednostavne nadogradnje prilikom napredne nadogradnje moZemo proizvoljno posta-
viti pojedinacéne korake nadogradnje. Napredna nadogradnja je preporu¢ena samo iskusnim korisni-
cima, sa prethodnim znanjem koraka koje je potrebno izvrsiti prilikom nadogradnje. Procedura je opi-
sana u uputstvima na mreznoj stranici: http;//help.datalab.rs/p55/default.asp?URL=002212 html
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Opis dodatnih aplikacija unutar PANTHEON-a

Datalab OTOS

Datalab OTOS je programski paket za automatsku sinhronizaciju baza podataka za Datalab program-

sku opremu. Za prenos baza podataka koristi se internet, e-postu ili datoteke.

Datalab OTOS je razdvojen u dva segmenta:

. OTOSConfig - program za odredivanje podataka za prenos u administratorskoj konzoli PANT-
HEON-a

o OTOS - program za prenos

Datalab OTOS ne zahteva korisnicke intervencije (pod uslovom, da preduzece ima stalnu ili povre-
menu internet vezu). Nakon pokretanje programa, baze podataka se sinhronizuju i zakljucuje se rad.
Korisni¢ki prozor prikazuje status sinhronizacije, a program zapisuje dnevnik rada, kako bi mogli pre-
gledati protok po zaklju¢ku operacije. S obzirom da se podaci prenose preko interneta, rad programa
je popriliéno jeftin. Bez obzira na to, gde se baze podataka nalaze, cena prenosa je cena lokalnog
poziva. Zbog toga otpadaju stalne veze, kojima su troskovi ocigledni, posebno u slu¢aju preduzeda,
koja imaju poslovnice u razli¢itim drzavama. Koris¢enjem kompresije i diferencijalnog prenosa dodat-
no se smanjuje potrebno vreme, te se troSkovi veze svode na minimum.

Zbog svega navedenog Datalab OTOS predstavlja idealno reSenje za automatsku sinhronizaciju baza
podataka.

Datalab CHRONOS

Programski paket Datalab CHRONOS je sistem, sa kojim moZete meriti vreme iskoris¢eno na projektu
za svakog radnika, te tako omoguditi pravilno vrednovanje iskori§¢éenog vremena resursa.
Jednostavnije re¢eno, Datalab CHRONOS je Stoperica, koja belezZi vreme iskoriS¢éeno za odredeni
zadatak. Svaki dogadaj mozemo vezati za odredeni subjekat ili projekat, a automatski se dodeljuje
oznaka zaposlenog, koji je kreirao dogadaj.
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PANTHEON - radno
okruzenje

PANTHEON kao baza podataka

Bazu podataka moZete shvatiti kao skladiste svih podataka, koje neki sistem (u naSem primeru po-
slovni) zahteva za svoj rad, zajedno sa funkcijama za obradu podataka i alatima za prikaz rezultata
obrade. Dostupno je mnogo izbora za bazu podataka za personalni racunar, a jedan od njih je PAN-
THEON.

Poznajemo dve osnovne vrste baza podataka: opSte i namenske. OpSte mogu raditi sa bilo kojim
sistemom, sa tim da korisnik mora podesiti sve osobine sistema. Sa druge strane, tu su potpuno
zatvorene namenske baze podataka, ¢ije osobine su do najmanjeg detalja odredene ve¢ unapred i
korisnik ih moZe koristiti, ali ne moZe menjati njihove osnove.

PANTHEON je namenska baza podataka. Nakon instalacije sve je postavljeno tako, da mozemo za-
poceti sa radom. Na raspolaganju imamo ve¢ postavljene Sifarnike, sve glavne dokumente, a vec¢ su
kreirani i svi ispisi, a sve te komponente mozemo poceti koristiti bez posebnog pripremanja. Speci-
ficnost PANTHEON-a je u tome da ograni¢ene komponente moZete prilagoditi svojim potrebama i
sastaviti u potpunosti nove, koje nisu sadrzane u osnovnom PANTHEON-u.

Sadrzaj baze podataka (u njoj sacuvani podaci) zavise od njene namene, a metode Cuvanja podataka
su isti za sve baze podataka. Posto se u racunovodstvu veéinom sre¢emo sa raznim listama (npr.
lista radnika, lista racuna...) najpodobniji nacin zapisa podataka je tabela, gde podatke rasporedimo
po redovima (zapisima) i kolonama (polja). Ovaj nacin ima svoj stru¢ni naziv, ali bez obzira nato on i
dalje predstavlja tabelu..

Takve tabele, u PANTHEON-u, ¢ete susretati sve vreme, iako ih u nekim primerima na prvi pogled ne
biste prepoznali kao obi¢ne tabele sastavljene od kolona i redova. Tabelarne podatke PANTHEON
prikazuje na nacin koji najbolie odgovara pojedina¢nim slu¢ajevima. Cesto je moguce izabrati razlicite
nacine prikazivanja sadrzaja istih tabela podataka - moZzemo je prikazi kao pravu tabelu ili ih pregle-
dati pomocu obrazaca, koji prikazuju iste podatke. U skladu sa ovim, pravljeni su i prozori programa
PANTHEON.
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Slika 5.1
Osnovni prozor PANTHEON-a
SE verzije

Slika 5.2
Osnovni prozor PANTHEON
LT verzije

26

datalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Osnovni prozor

Prikaz osnovnog prozora (ekrana) PANTHEON-a je jednak prikazu bilo kojeg klasi¢énog Windows pro-
grama, na XP ili Windows 7 platformi. Osnovni prozor PANTHEON-a, sa opisom sastavnih elemenata
je prikazan na slici ©.1.

Red sa alatima Maksimiziraj

T DataLab Pantheon™ (PREDUZECE d.0.0 (DEMO_LT_TEST)): AD
PodeSavanja Prijem Izdavanje Zaliha Movac Kadrovi Radna powrdina Pomoc

Red menija

U PANTHEON-u red menija se bitno razlikuje od reda menija klasi¢nih Windows programa, gde
smo navikli, da je skroz levo meni File (Datoteka), nakon kojeg obi¢no sledi Edit (Uredivanje), zatim
View (Pregled) itd. Na pojedinim podmenijima se nalaze jednake oznake strelica, koje ukazuju da se
odredena funkcija Siri na dodatne moguénosti. Meniji i njihova struktura su u PANTHEON-u logi¢no
i smisleno rasporedeni na drvnu strukturu, koja omogucava brzi pristup do svih namenskih funkcija
zbog kojih je PANTHEON prvobitno i stvoren.

Za lakSe razumevanje opisa pojedinacnih zadataka u priruéniku, na slici 5.3 je prikazana struktura
reda menija PANTHEON-a na nivou prvih podmenija.



Slika 5.3
Struktura reda menija
ME/MF verzije

Slika 5.4

Struktura menija PANTHEON

SE verzije
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Postavke MNarudibe Roba Proizvodnja Servis Movac Kadrovi Radna poviina  Pomed

Postavke

Proizvodnja

Trai po |Dokument

Subjekdti

Artikli
Proizvodnja
Zaposleni
Kalendar
Rafunovodstve
Carina

Program

Promijeni korisnika Ctrl+U

Izlazak iz programa

Prijem 3
Izdavanje 3
Servisni nalog 3
Obracun

Kadrovi

Personalne mape
Kalendari

Putni nalozi

Plate

Sigumost i zatita na radu
Obrasci

Zaposlenje

Kontrolni ispisi

Lveitaji - Kadrovi

Analize - Kadrovi

Planovi
Radni nalezi

Izdav. materijala
Unos izvrienog rada
Unes izvrienog rada po radnicima

Prijem proizvoda

Registracija izvrienog rada
Prijenas izvréenog rada

Administracija izvrienog rada

Postkalkulacija
Analiza proizvednje

Analiza izvrienog rada
Obraéun radnih nalega

Pregled Izdavanja

Pregled izradenih proizveda
Uvoz zbog izvoza

Tzveitaji - Proizvodnja

Analize - Proizvodnja

Edavanje

Prijem

Jedin.carinska deklaracija
Prijenos

Promjena cijene
Inventar

Periodiéno fakturisanje

Kreiranje komisijske prijave
Carinska skladista

Zaliha

Obracun materijalnih prometa
Poredenje prihoda i rashoda
Obraéun izdatih ratuna
Obraéun primljenih racuna

PDV

Pregled pozicija materijalnih prometa

Preracun prometa

Kontrolni ispisi

Knjizenje
Automatske knjizenje

Pregled

Zatvaranje

Vremenska razgranicenja
Krediti i lizing

Obracuni

LZVIESTAI

Osnovna sredstva

Platni promet
Maplata
Kamate

Blagajna
Naértovanje

Zakljucak godine
Arhiva

MNarudibe

Pomod

Sadriaj pomocdi

Sta je nove?

Pogledajte video uputstva
Pogledajte primjer u uputstvima
Pogledajte pitanja i odgovore
Podréka na daljinu

Uputi pitanje podréci

0O Pantheonu

Narudzbe kupaca
Narudibe dobavljacima

Kreiranje narudbi dobavljagima
Otpremna lista

Obraéun narudzbi kupaca

Obracun narudzbe dobavljacaima
Ispis posebnih uplatnica

Pregled pozicija narudszbi

| Radna povréina |

Uredi ikone
Minimiziraj sve
Maksimiziraj sve

Zatvori sve

Pokati panele

Brisanje koordinata

Postavke Marudibe Roba Proizvednja Servis Movac Kadrovi Radna povidina

Pomo¢

| Postavke

Narudibe

Tradi po |Dokument

Subjekti

Artikli
Proizvodnja
Zaposleni
Kalendar
Raéunovodstvo
Carina

Program

Ezlazak iz programa

Promijeni korisnika Ctrl+U

Marudibe kupaca
Marudibe debavljaéima

Kreiranje narudzbi dobavljacima
Otpremna lista

Obracun narudZbi kupaca

Obracun narudzbe dobavljacaima

Ispis posebnih uplatnica

Pregled pozicija narudzbi

[Proizvednja

Radni nalozi SE
Postkalkulacija

Obraéun radnih naloga

Obraéun postizanja norme

Pregled Izdavanja

Pregled izradenih proizvoda

Uvoz zbog izvoza

Knjienje 3
Automatsko knjizenje 3
Pregled

Zatvaranje 3
Vremenska razgranicenja

Krediti i lizing s
Obracuni 3
TZVIESTAIL 3
Osnovna sredstva »
Platni promet 3
Naplata

Kamate

Blagajna

Nacrtovanje

Zakljuéak godine
Arhiva

Izdavanje

Prijem

Jedin.carinska deklaracija
Prijenos

Promjena cijene
Inventar

Periodizno fakturisanje

Kreiranje komisijske prijave
Carinska skladidta

Zaliha
Obragun materijalnih prometa
Poredenje prihoda i rashoda
Obraéun izdatih racuna
Obragun primljenih ra¢una
PDV

Pregled pozicija materijalnih prometa

Preracun prometa

Kontrolni ispisi

Prijem 3
Izdavanje 3
Servisni nalog 3
Obracun

I Kadrovi

Personalne mape
Kalendari

Putni nalezi

Plate

Sigurnest i zaitita na radu
Obrasci

Zaposlenje

Kontrolni ispisi

Trveitaji - Kadrovi

Analize - Kadrovi

[Pomoc

SadrZaj pomoci

Sta Jje nove?

Pogledajte video uputstva
Pogledajte primjer u uputstvima
Pogledaijte pitanja i edgovore
Podrika na daljinu

Uputi pitanje podrici

O Panthecnu
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Slika 5.5
Red menija
PANTHEON LT verzije
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Postavke Prijem Izdavanje Zaliha Movac Kadrovi Radnapovriina Pomoé

Postavke

Trafi po |Dokument - @

Frgent Ldavanje

Narudibe dobavljacima

Obracun narudibe dobavljacaima

Kupovina robe i materijala
Primljeni racuni trogkova

Dati avansi

Qbraéun racuna

Subjekti Fi1
Artiki F12
Klasifikacija

Pregled prodajne cijene Ctrl+]
Promijeni korisnika Ctrl+U
Administratorska konzola

Izlazak iz programa

Narudbe kupaca

Obracun narudibi kupaca

Veleprodaja

Kadrovi

Personalne mape

Putni nalozi

Odebrenje veleprodaja Ispis

Maleprodaja POS

Primljeni avansi

Ldavanje za vlastitu potroénju

Obraun racuna

Prijenos VELEPRODAING->MALOPRODAING
Prijenos MALOPRODAINO-> VELEPRODAING

Promjena prodajne cijene
Tnventar
Vigak u inventaru

Manjak u inventaru

Skladizni karton

Pregled trenutne zalihe
Pregled minimalne zalihe
Pregled slobodne zalihe
Ispis slobodne zalihe

Pregled artikala = negativnom zalihom
Trgovacke evidencije

Preracun prometa

Knjienje izvoda

Naplata
Otvorene stavke
Konto kartica

Priprema platnih naloga iz racuna
Likvidatura

Blagajnicki primitak
Blagajnicki izlatak
Refakcija poreza
Blagajnicki prijem - POS
Blagajnicki izdatak - POS
Obraéun blagajne

Radna poviéina

Uredi ikone
Minimiziraj sve
Maksimiziraj sve

Zatvori sve

Pokaii panele

Brisanje koordinata

Pomoé

SadrZaj pomoci
$ta je novo?

Pogledajte video uputstva
Pogledajte primjer u uputstvima
Pogledajte pitanja i sdgovore
Podrika na daljinu

Uputi pitanje podsici

0 Pantheonu
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Radni prozor

Unutar radne povrsine PANTHEON prikazuje radne prozore (forme ili obrasce), koje otvaramo u traci
menija. Kao i kod ostalih Windows programa u PANTHEON-u je moguce otvoriti vi§e radnih prozora
istovremeno. Rad je mogu¢ samo u onim, koji su trenutno aktivni. Kao i osnovni prozor, svaki od rad-
nih prozora ima svoju vlastitu traku sa alatima, koja pored ostalih dugmadi ima joS§ dugmadi Zatvori,
Povecéaj i Minimiziraj.

U suprotnosti od vecine Windows programa, gde unutar pojedinog otvorenog programa mozemo
otvarati dodatni radni prozor (npr. dokument u Wordu ili Sheet u Excelu...), PANTHEON razli¢ite funk-
cije prikazuje drugadijim vrstama radnih prozora. Tako npr. u Wordu, pri otvorenom dokumentu, na
kojem se nalaze tekst i tabela, ne moZzemo otvarati neki poseban prozor kako bi dodatno oblikovali
sadrZaj i osobine tabele, ili je povezali sa drugim tablama. Upravo tu se iskazuje svestranost PANTHE-
ON-a koji omogucava, da se unutar jednog (glavnog) prozora, otvaraju drugi prozori (slika 5.6), koji
interakcijom mogu biti povezani.

m PEKARA D.0.0. Datalab Pantheon™ (PEKARA d.o.o (TEST_BEUILD_OLGA)): AD
PodeSavanja Marudzbine Roba Proizvodnja Servis MNovac Kadrovi Radna powring  Pomol

Trai po [Dokument

Slika 5.6

debims - B~ - D BREEED 008
. Sifamnik idenata . W] 4 Jakcizva ROBA E]@ v @E ....E] Q@®—|
Osnovni podaci
i AKCIZNA ROBA kizma raba v
¥ Kupac I
Finansijski podad
Ugov.cenovrik Osnovni podaci |i§3nn 300 - Veleprodaja (W00~ v |0 faj(z) @E® ‘
¥ Dobavljaé Kalkulac =
Finansijski podaci = Kupac: @ @ Primalac: @ @ Broj Otpremnica Radun PDV Status. |
- Ugov.cenavrik Tehnolski k| [forovodeo. ~Q | [ferow dos. - a [10-300-000031 Bs2w - B52010 v [852010 ~ [Nepotvrden-N v|
I~ opiti Slika |PrEduzeéezaiuadumgnmnuobuée - |Preduzec'szamaduihqovinuobuc’e b4 Odelienje - Tekst - Paritet
u . - - Prodaja |Poreski cbveznik. - Dcstzval—' Mesto Q
I~ odeljenje = (Glavna 3 Glavna 3 valuta |RSD v M’SNﬁslm Dré. Dd!’-lSR_' Trostr. p. |0. nije tr
Radnik = 5 11000 [Beograd 6 11000 |Beograd & Dana 0 Dospece [8.5.2010  *  Madinpl. = Cen, razr. |Prodajn: ~
Ustanova Ambalaza/Ek. davanje |t | | t | Profakturas | ~ Gdg.osoba -
I_ el Polja po Zelji PR v [106090775 T PBfR - [we0s0775 T Tovarnilst: | w  Referent |Admiristrator
- |w| e Zheciizmia Poziv [1030000031001
Pregled dok. 2 Tronsport Kalkulagio prodaie. Plaanie na rate| &vansi| Blogsina| Anoliza Krienia| Ddg. osobs| Polia po 2 Yees
Dodaj || Storno Cita Serijski br, Sk, karton Zalha || Tradiident Fifo skladiste LY
| Nap.| Poz. | 1dent i | kolitina |™M  |cena |R1% |R2% [5R% |Popust% |Vrednost |PoV
bil 1|FIFO IDENT 001 fifo ident 001 2,00|KOM 0,00 0,00 ),00 0,00 1.400,00|R1
fif ident 002

i

Popust

Napomena na dokumentu

Ukupno [

Popust 0,00 %

3.800,00
0,00

Vrednost |

3.800,00  Zaplacanje | 4,484,00

ov]

84,00 URSD: | 4,484,00

[

) (Eowema ] (_Ewn

Vise radnih prozora unutar
osnovnog prozora
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Slika 5.7
Paneli

Slika 5.8
Prikaz prozora panela
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Paneli

U slu¢aju, da unutar radne povrsine na osnovnom prozoru imamo Vvise otvorenih radnih prozora, od
kojih su svi maksimizirani na celu radnu povrsinu, mozemo iskoristiti jos jednu PANTHEON poslasticu.
U redu menija (slika 5.7) sa klikom izaberemo Radna povrsina i kiknemo Prikazi panele.

T PEKARA D.0.0. Datalab Pantheon™ (PEKARA d.o.o (TEST_BUILD_OLGA)): AD

Urediikone Trai po [Dokument -
Smanji sve
Maksimiziraj sve
Zatvori sve

Sifarmik subiokata

PEKARA d.0.0 Brisanje koordinata
PREDUZECE do.0 2 .
o0 Sifarmik subjekata
Sifarmik idenats

@ Sitarnik idenata v 300 - Veleprodaja 1] ¢ [accrzna rosa = ] (O

= JAKCIZNA ROBA lcizna roba
I Kupac v Q
Finansiski podaci

=
Uae ik Osnovni podaci @Es00 300 - Veleprodaia

R e~ + o0 7] 9B

[ Dobavifat
Finansiiski podac e ¥ Kupac: @@ || primalac: [FIORREE] Otpremnica Ratun POV Status |
- Ugov.cenowrik T = Boorodoo =2 | [Foomdos — | |/0-200.000031 52010 ~ [8.52010 <~ [852010 - [|Nepotwrden-N - ‘
™ "“_"m, Slika [Preduzece za izradu i rgovinucbuce v | |[Preduzece zaizradui tgovinu obuée v Odefjerje [ - Tekst - Paritet -
P Opitaa B - Prodaja [Poresk obveznk ~ Dostva] v Mesto] - Q&
Coldadte) Zaliha N
I~ odelienje e — [Glavna 3 [gavna s Vaita[RSD ~ Kurs NES 1000000 Dré.odr SR~ Trostr.p. [0 nie b -~
Radnik [11000  [eograd 6 [11000 " Jpeoarad 6 Dana 0 Dospece [8.5.2010  ~  Nadinpl. ¥ Cen. razr. [Prodajne +
Ustanova Za k. davanje || i3 | 3 Profaktura: I ~ Odg.osoba [ -
L= Polja po Zelji R FofR v fis0s077s | | ~ Referent [admnstrator
Polfa po 2548 Sifre subjekata Poziv [1030000031001
(Erepled doic g Transport| Kakuaciia podsie | Plaaris naraie| Avansi| Blagsina | Anaiza| Knizenia| 0dg. osoba| Poa po Zeii | Veze

ENT 001

1 00
| 2|FFo menT 002

fifo ident 002

)
] Popust
Napomena na dokumentu Ukupro [ 3.800,00 | Vrednost, 3.800,00  Zaplatanie 3.484,00

Popust 0,00 %] 0,00 POV 684,00 URSD: 448400

= J(Boweme J[ Brean ]

Sada se imena otvorenih radnih prozora (obrazaca-formi) prikazuju u obliku panela. Sa klikom na
odgovarajudi panel, Zeljeni prozor pozivamo u centar radnog prostora (slika 5.8).

I PEKARA D.0.0. Datalab Pantheon™ (PEKARA d.o.o (TEST_BUILD_OLGA)): AD
PodeSavanja Narudzbine Roba Prozvodnje Servis Novac Kadrovi Rednapowrdina Pomod

Sifamik subjekata $famik idenal

300 - Veleprodaia

Kupac: @ || Primalac © | |Eo Otpremnica Radun POV, Status.
Forovodar: -3 | [foovedo: —= |1l o0 ) s ou i s 200 Mol b =N |
reduzece zaizadui toovinu obuée v | |[Preduzece za mraduitoovinucbude Odefere |  Tekst]  w patet] v
- S Prodaja [Poresk abvemk S e e e [y
[Ganas famres vamfS > krsnes| o0 orkod R © Trestrp. omiet
[11000 [peograd s [11000  [peoarad s pana 0 Dospece [5.5.2000 = Nadinpl, | = Cen, raar, [Proda: ~
f 3l ef < Profoktura: | I < odg.osoba [ -
PBfR - fiso07s R 2R I ~  Referent [Acminsrator

pozv[D30000031001

& Transport. Kalkulacia prodaje| Placanjs na rate| Avansi| Blagains Analza’ Krjigenja 0dg. osoba| Polia po 2| Veze

Fifo skiadiste

|R1% [R2% [SR% |Popust% |vrednost

L
g i | ]
(¥ Popust
iy Ukupno [ 3.800,00 Vrednost 3.800,00 Za placane | +484,00
Popust 0,00 %] 0,00 POV 65400 URSD: 449900
e J(Bopemea |[ Bran ]
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Obrazac (forma)

PANTHEON moZe obraditi veliki broj podataka, koje naravno prvo moramo uneti. Za unos podataka
u PANTHEON predvideni su takozvani Obrasci (forme).

Obrazac je radni prozor, odnosno dokument, predviden za unos i pregled podataka jednog elementa
iz baze, Ciji sadrZaj se trenutno prikazuje (npr. jedna narudzbina, jedan ident...). Podaci pojedinih ele-
menta su u obrascu pregledno poredani grupe zavisnih podataka i tako jednostavno dostupni.
Vecina aktivnosti u PANTHEON-u se odvija upravo upotrebom obrazaca.

U slede¢em primeru ¢emo pogledati obrazac Otpremnice, koju u osnovnom prozoru PANTHEON-a
dobijemo klikom na meni Roba, te pomeranjem kursora u meniju na lzdavanje —> Dokument i
klikom na Veleprodaja (slika 5.9).

T PEKARA D.0.0. Da ntheon™ (PEKARA d.o.o (TEST_BUILD_OLGA)): AD

Podesavanja Marudzine [ Proizvodnja Servis Movac Kadrovi Radnapowrdina Pomod
AP EL =

Frijem Interno

3 - Maloprodaja
Jedinstvena carinska isprava Sumarno » - Komisiona prodaja
Prenos POS » - Fakturisanje usluge
Promena cene Avans » - Prodaja izvoz
Inventar Vizstita potrosnja ¥ - Izvozni PDV
Perioditne fakturisanje _Konana prodaja komisionaru
Kreiranje komisijske prijave - Odobrenje/zaduzenje inostranstve
- Odobrenje/zaduzenje (storna) robe
- Faktura za kamate

Carinska skladigta

Zdliha

Obraéun materijainih prometa
Poredenje prihoda i trogkova
Obratun izdath ratuna
Obratun primbjenih racuna
POV

Pregled pozicja matergalnih prometa
Preratun prometa
Kontrolni ispisi

Slika 5.9
Veleprodaja
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Slika 5.10 prikazuje prozor obrasca Otpremnice, sa imenom Veleprodaja. Posto je u pojedini obrazac
mogucde uneti mnogo podataka (nazovimo ih zavisni podaci), isti je podelien u grupe, koje PANT-
HEON prikazuje u posebnim delovima forme, a svi zajedno pripadaju jednom zapisu (jednom redu)
tabele podataka, u koju su sacuvani podaci svih otpremnica.

300 - Veleprodaia [E][Z]Im—mo-?????? = [E] [E] Lo ‘
Kupac: (@)1 | | primalac: (&) () | |Brei Otpremnica Radun POV Status
i ~a|| — o | /103002222 [18.52010 v | [1852010 v [18.52010 v |Nepotvrden-N ~
| ! < Odeljene | v Test] v et -
| - | - Prodaja [Krajn kupac * Dostval v Mesto| -3
[ [ valuta RsD ~ furshBS|  1,000000 Dri.odr.| v Trostr.p.[0.njen -
[ | | | Daﬂal 1 DospeéEIl&S-leﬂ *  Nadnpl. | v Cen. razr. |Prodain: *
t I f. I t'l f I Proﬁ:lclura:l | - Ddg.osobal Administrator ¥
I8 | v v I8 | v i Tovarnilst: | | v Referent |
Pozivl

-
|Nap. |Poz. | Ident | Naziv R1% [R2% |sR % |Popust® |Vrednost [pOv  |Zaplada
A
<Mema podataka:
< 1 ] 2
Popust
Napameha na dokumentu Ukupro | 0,00 Vrednost 0,00 Zaplacanie 0,00
Popust | 0,00 %| 0,00 PDV 0,00 URSD: 0,00
[ FP ][Eowm][ & Ratun ]

Slika 5.10

Osobine forme . . . L . L
U gornjem delu obrasca sa imenom Veleprodaja (Otpremnica) je povrSina za unos osnovnih informa-

cija (Zaglavlje), iznad koje se nalazi traka sa alatima obrasca. - slika 5.11.

-DUY0 EREBE %]

Slika 5.11
Traka sa alatima obrasca

300 - Veleprodaja @ [E] E] 10-300-777272

U traci sa alatima su prikazani tasteri Cije funkcije su opisane u tabeli.
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Tasteri

trake sa alatima

SLIKA FUNKCLA OPIS FUMKCIJE
Izbridi zapis Odstranjivanje trenutno prikazanog zapisa
Prvi zapis Prikaz podataka prvog elementa

Prethodni zapis

Prikaz podataka prethodnog elementa

E@@@
:

0001

Prozor za traZenje

|dentifikacioni broj frenutno
otvorenog dokumenta ,
sastavljen od dvocifrene
oznake godine, tri ili Cetiri
cifre oznake VD (iz Sifarnika
VD)

5a klikom na taj deo prozora
okazuju se svi dokumenti ist
vrste kao trenutno otvoreni | Prijedlozi dokumenta, mogucnosti prikaza i
dokument. U trenutnom postavke
primeru, to je dokument 300 4.

dokument uzdavanja

Sledeci zapis

Prikaz podataka sledefeg elementa

Poslednji zapis

Prikaz podataka poslednjeg elementa

Potvrdi (snimi)

Potvrdivanje podataka trenutnog elementa

Movi zapis

Priprema prozora za unos novog elementa

Podvoji zapis

Izrada kopije postojeceg zapisa

Predlozi dokumenta, mugu-:‘:ﬁusti prikaza i

bEFe® B EDNEE

Predlozi ) podesavanja
Carobnjaci Carobnjaci za pomoé i brii rad
Ispis Izbor oblika i sadrZaja ispisa
Zadatak Uvoz/izvoz podataka

Pomoc Izbor moguceg nacina pomoci
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Naziv tastera na koji se pozicioniramo miSem, se ispisuje na levoj strani trake sa alatima programskog
prozora (slika 5.12).

Slika 5.12 3] ! I
Prikaz naziva tastera = : @ W fssermr |+ v [ OB RN @] @@=
= o) = I e e~ Lmem = Ly < o = |

%abela sa podacima

Po potrebi mozemo u tabelarnom obliku prikazati sve pohranjene zapise za istu vrstu obrasca. Za to
je predvidena tabela sa podacima, koja se otvara klikom na dugme u prozoru za trazenje na traci sa
alatima obrasca - slika 5.13.

Slika 5.13 Filter [Svi zapisi - @ E] [MLIIC MARKO t% E] @ v @

Prozor za trazenje

Nakon klika na tri tacke u prozoru za trazenje, otvara se prozor sa slike 5.14, koji u konkretnom pr/-
meru prikaze redove tabele sa podacima, odnosno sa svim uneSenim i sacuvanim podacima o
subjektima Pekare. Taj prozor, pre svega, koristimo za trazenje i pregled podataka, dok upis u njemu
nije mogug.

3]
Trafi po: |§jﬁa -
I

(Povucite ovde vrednost iz kolone, po kojoj Zelite da filtrirate.) g [ Potvrdi l [ Otkadi ]
Sifra / |Naziv 2 Adresa
MIJIC MARKO Beogradska 22 ~
MILIVOJEVIC RADOVANQVIC SNEZA Adresa bb
MARODMNA BANKA SREIIE NARODMA BAMKA SRBELIE- SEDISTE Kralja Petra 12
Mext world Next world 112, street 147
Movi Beograd =
Mavine Glavna ulica bb
ODELJEMIE 1 odeljenje nabavke
ODELIEMIE 2 odeljenje prodaje L |
ODELJEMIE 3 odelienje finansija
Clga Spremic
Osnowvna sredstva Osnovna sredstva
PEKARA d.0.0 PREDUZECE d.o.0 2 Meka adresa bb
Petar Petrovic Ulica bb
PETROVIC MILOSAVLIEVIC ANITA Adresa wv
Planiranje d.o.o.
Poljoprivrednik
FTT Poita Glavna ulica bb
Racuni trogkova Raduni trogkova
RADOVANOVIC GLISIC ALEKSANDRA Adresa xy |
< | | ¥

Slika 5.14

Podaci o subjektima
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Sifarnici - opste

U preduze¢u imamo priliku da radimo sa mnogo razli¢itih podataka. Obrada tih podataka je osnova
za donosenje poslovnih odluka, pa je zbog toga potrebno osigurati preglednost i razumljivost. Obe
stvari postiZemo uz pametno napravljene liste podataka.

Odredene korake je dakle dobro uraditi jo§ na samom pocetku. Pre nego za sam program, za vase
preduzece i va$ posao, potrebno je razumevanje bitnosti uvodnih procedura i sa njima vezanih po-
stavki programa kako kasnije ne bi dolazilo do problema.

Osnovne postavke ne sadrze podatke o VaSem preduzedu, ali imaju druge opste informacije kao $to
su npr. kontni plan, vrste dokumenta, razni opsti Sifarnici (npr. Sifrant dnevnica, tarifa...). U njih spadaju
i zakonski propisi koje PANTHEON poznaje i sadrZi jo$ prilikom instalacije, te ih nije potrebno posebno
unositi.

Naravno, sve potrebne podatke nije mogucée uneti na samom podcetku, neki jednostano nisu poznati.
Ali ni ova Cinjenica ne predstavlja problem, jer je PANTHEON napravljen tako, da se do osnovnih
podataka moze pristupiti bilo kada. Neke od njih, znadi, unesemo onda kada to bude potrebno. Kao
administrator programa mozemo ih uneti sami ili pozvati pomo¢ podrske.

Osnovna podeSavanja

Najosnovnija podeSavanja, bez kojih ne moZzemo nastaviti, su neposredno zavisne od organizacije i
funkcionisanja vaseg preduzec¢a. Uz pomo¢ sheme i ostalih odredbi iz 3. poglavlja ¢emo dosledno
postaviti osnovna podesavanja u vezi sa dobavljacima, kupcima, zaposlenima, sirovinama, proizvod-
njom, proizvodima, artiklima, skladistima... Sa unosom tih podataka (naziva, imena, mernih jedinica,
Sifri) programu predstavljamo, Sta sve postoji i koje podatke ¢e obradivati.

Pogledajmo konkretan primer izdavanja racuna kupcu. Na racunu je potrebno, pored svojih podata-
ka, uneti podatke o kupcu (stranci) i artiklima, koje prodajemo - proizvodi i usluge. Ako svaki mesec
ispostavite jedan racun, sa tim podacima nece biti posebnih problema, dok za vise raéuna pametan
temelj je od velike vaznosti. Umesto da svaki put upisujemo naziv i ostale osobine proizvoda, isti
mozemo jednostavno izabrati iz Sifarnika artikala. Isto vaZi i za kupca, koji je zajedno sa svim vezanim
podacima dostupan u Sifarniku subjekata. Po izdavanju racuna, znaci unosimo jedino koli¢inu, a sve
ostalo (poreska stopa, kupca, cena proizvoda...) program samostalano uzima iz Sifarnika.

Navedeno vazi za narudzbine, otpremnice i ostale dokumente, ukljucujuéi i one, koji sa poslovnim
subjektima nisu povezane direktno, ali ih ipak koristimo za vlastiti pregled ili za poresku upravu - sve
veliko je jednostavnije, ako ga prethodno dobro podelimo na osnovne parametre..

Sve postavke su dostupne preko menija PodeSavanje. Prikazi na tom meniju omogucavaju pristup do
svih potrebnih grupa podeSavanja, medu kojima su najbitniji Subjekti, Identi, Proizvodnyja i Zapo-
slent, za pocetak rada (za postavke osnovnih parametara preduzeca).a kasnije moZzemo pregledati i
podeSavanja grupe Racunovodstvo.

Subjekti

U ovoj grupi podesavaju se poslovnih jedinica VaSeg preduzeca, postavke poslovnih partnera (npr.
dobavljaca, kupca, banaka, osiguravajucih drustava i sl.)
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Jedna od mogucnosti pri-
likom Sifriranja artikala je
koriscenje bar koda (EAN
kod). Prednost tog nacina
imamo u slu¢aju mogucénosti
uspostavljanja veze izmedu
barkod ¢itaca i vodenja zali-
ha artikala. Znacajan primer
je zaracunavanije kupljenih
artikala u prodavnici, gde si-
stem u trenutku, na blagajni
preuzima bar kod, samostal-
no prepoznaije artikl, njegov
naziv i cenu, zapisuje ih na
racun, a istovremeno odgo-
varajuce umanji zalihu..

U bazama podataka se Cesto
srecemo sa problemima,

koji dolaze od nepravilnog
natina cuvanja podataka.
Ako podaci u osnovi trebaju
biti zajedno, a podeljeni

su na vise baza podataka,
obi¢no dolazi do neposred-
nog dupliranja podataka
(duplikati se cesto dodatno
razlikuju medusobno, §to
proizvodi dodatne probleme)
i problema prilikom trazenja
podataka... U PANTHEON-u
takvih problema jednostav-
no nema! Svaki podatak je
zapisan samo jedan put, na
jednom mestu!
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|denti

Terminom /denti u PANTHEON-u se oznac¢ava Siroka grupa komponenti poslovnog procesa, u koju
spadaju primeri materijalnih sredstava (sirovine, poluproizvodi, proizvodi...) kao i sasvim drugadije ka-
tegorije kao Sto su pretplate, avansi ili tehnoloske procedure.

Sifarnici I Sifriranje

Zasto tolike Sifre? Zar ne kupujemo uvek u Mercatoru ili Tempu, a ne kod dobavljaca DOO1 ili DOO2!
Takode, kupac Zeli sveZu kiflu za 35 dinara, a ne artikl KO52. Sve je to stvarno tako, a kada ne bi bilo
racunara, bilo bi moguce na ra¢un napisati "kifla mala" i bilo bi nam jasno da ona kosta 35 dinara,
a ista veca, ukoliko na racunu piSe "velika kifla", 40 dinara. Ljudima je to viSe nego jasno, ali racunar
se ponasa sasvim drugacdije. Ukoliko u cenovniku nema artikla "velika kifla", cenu za istu jednostavno
nije moguce pronadi. Sa ovakvim problemima se najuspesnije nosimo pomodu Sifriranja i uvodenjem
jednostavnih, i po moguc¢nosti na prvi pogled razumljivih Sifri.

PANTHEON je u tom pogledu otiSao jo$ korak dalje - ima izuzetno zgodan nacin povliacenja posto-
jec¢ih podataka, odnosno u radu Sifre i imena elemenata nije potrebno pamititi. Ako Zelite uneti artikal
sa nazivom (ili Sifrom) "HLEB", u odgovarajuce polje treba ukucati slovo "H" i PANTHEON prikaZe listu
svih elemenata, koji pocinju sa "H" - gde ¢e biti i "HLEB".

Sifarnik dakle ne sadrzi samo $ifre, ve¢ se u njemu nalaze i ostali podaci vezani za objekte. Cak, Sifar-
nici u PANTHEON-u zapravo uops$te ne omogucéavaju unos samo Sifre, ve¢ predstavljaju normalne i
Cesto jako velike i vesto segmentirana skladiSta podataka. Napravljeni su tako, da je u njima moguce
uneti ¢esto sve podatke o odredenom subjektu (recimo dobavljacu), ¢ak i takve stvari, kao $to su
ugovoreni cenovnik ili spisak podataka o zaposlenim radnicima. Za pristup tim podacima potreban
vam je iskljucivo Sifarnik, Sto je od velike vaznosti.

Upravo zbog toga, Sifarnici su najvaZnija skladista svih podataka, koji odreduju naSe preduzece.

Sifarnici su medusobno povezani - podaci iz jednog su Gesto potrebni drugom. Zbog toga red popu-
njavanja Sifarnika nije sasvim nebitan.

Vec pripremljeni Sifarnici

Pre nego $to zapocnete sa popunjavanjem podataka o preduze¢u, PANTHEON-ova baza podataka je
prividno prazna ili sadrzi neke neupotrebljive podatke. U stvarnosti, baza je puna osnovnih podataka,
bez kojih niSta ne bi bilo mogudée uraditi. Takvi podaci se skrivaju u vedini osnovnih Sifarnika, odakle ih
direktno ili indirektno koristimo za gotovo sve procese, ¢ak i one pocetne.

Osnovni Sifarnici su uglavnom dostupni preko menija Podesavanja. S obzirom na svoja znagenja i
namenu, rasporedeni su po odgovaraju¢im podmenijima, tako da ih je lako pronaci. Neki od osnovnih
Sifarnika su Sifarnik vrsta dokumenata i Sifarnik oblika ispisa u podmeniju (modulu) Program,
Sifarnik carinskih tarifa u modulu Carina, Sifarnik vrsta rada i Sifarnik vrsta doprinosa u modulu
Plate (odnosno Zaposleni)... Takode Administratorska konzola, koja je dostupna preko podmenija
Program, zapravo predstavlja obiman Sifarnik.
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Primer strukture Sifarnika

S obzirom da je pocetniku ili neiskusnom korisniku na pocetku rada teSka pocetna terminologija i
definicija PANTHEON-a, da donjoj slici 6.1 pogledajmo sadrZaj dva najvaznija Sifarnika.

Slika 6.1
Sifarnik subjekata i
sifarnik idenata

SIFARNIK SUBJEKATA II

Subjekti van preduzeca

SIFARNIK IDENATA I

ubjekti u preduzed)

Sifarnik vrste =
idenata

Sifarnik
idenata

Sifamik kupaca

Sifarnik skladista
Sifarnik dobavijata 3

Sifarnika banaka Sifarnik

tipova

u preduzecu
—

Sifarnik opstina van preduzeca__

Klasifikacija
_-_-"d-_

subjekata

Poluproizvod Poluproizvod o
Merne jedinice
—[ Proizvod I I Proizvod I— L
Sifra sastavijenog Sifra sastavijenog
—  proizvoda (od proizvoda fod - =
poluproizvoda) poluproizvoda) Serijski Drojevi
hn—--"""-"-
Sifra sastavljenog Sifra sastavljenog
L proizvoda (od vige proizvoda (od vise =
poluproizvoda poluproizvoda

Sifarnik vrsta dokumenata

Sifarnik vrsta dokumenata odreduje ponadanje programskog paketa i jedan je najvaznijih osnov-
nih Sifarnika. Odreduje sve akcije, koje u programu mozZemo izvrSavati ili koristiti. Na tom Sifarniku
je moguce definisati svojstva svih vrsta dokumenta, koje imamo na raspolaganju u PANTHEON-u.
Postavke pojedinac¢nih dokumenta su, kao i sve ostalo, sacuvane u bazi podataka. Te postavke su u
potpunosti pristupacne i moguce ih je tu menjati, s tim da je potrebno poznavanje istih.

U PANTHEON-u se koristi mnogo dokumenta - obrazaca, koje sluze za unos najrazli¢itijinh podataka,
sa kojima program izvodi zahtevne zadatke. Svaki obrazac je sacinjen za tacno odredenu vrstu poda-
taka i ima vlastitu Sifru vrste dokumenta.

Kako prikazuje slika 6.2 Sifarnik vrsta dokumenata je podelien na vise logi¢nih i smislenih delova.
npr. Narudzbine, Radni nalozi, Plan, Roba... Unutar tih delova, odnosno panela, se nalaze unapred
odredeni potrebni obrasci i postavke za njihov rad, Sto prilikom instalacije programa omogucava
nesmetan podetak rada. U Sifarniku vrsta dokumenata mozemo pored izmene postojecih, veé
definisanih obrazaca, kreirati i nove, nasim potrebama prilagodene obrasce. U odredenim primerima,
kreiranje novih obrazaca je obavezno, §to ¢emo videti u .poglaviju prilikom izvodenja procedure pre-
nosa robe sa skladista.

Slika 6.2 prikazuje panel /zdavanje modula Roba u Sifarniku vrsta dokumenata. Postavke na tom
panelu predstavljaju definiciju dokumenta za izdavanje robe veleprodajnim kupcima, a bez njih ve-
leprodaja u PANTHEON-u ne bi bila moguca. Izmedu ostalih tu su navedeni podaci o skladistu izda-
vanja, kontima, koji su potrebna za pravilno racunovodstveno evidentiranje procesa izdavanja robe
veleprodajnom kupcu, odnosno za knjizenje izdavanja.
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U nastavku priru¢nika ¢emo Cesto koristiti druge osnovne Sifarnike i za njih dostupne postavke. Od-

govarajuce procedure ¢emo gledati, kada to bude potrebno.

Nekoliko korisnih saveta za Sifriranje

Opste o Siframa i identima

Sifarmik vista dokumenata |4 |z00 [I][E] v @ E] =y ‘
Sifra 300 Krathi naziv [Fa MP Naziv |Veleprodaja [~ Evidendijski
MNarudzbine Napomena Zadata napomena
Radni nalozi
Plan
=/ Roba
Prijem
Prenos P t
Izdavanje =
= Izdavalac IIZdEJHO skl.: Fr=rz - a I |Kupac: g
Servisni nalog [veleprodzjno skiadite e 3 osoba ~ QA | |primalec: C
Fromena cene Dokument 1 Dokument 2 Odelienje =l
Inventar |meakh.|ra: r -I'I'uvarm list: ™ ¥ Kontrola dupliranih veza
Perioditno faktur
xa T dodatnipodscy
Intrastat ji i cene: Nacin izd. kod otvorenog st. kupca | Izdavanje Vrsta Popunj.vez.dok. || Popunj.tud.dok.
Kontrola robe " Unos cene ¥ Izdavanje bez kontrole otv. st. [v Dokument * Materijalno + Interni br. " Interni br.
Cari + Popunjavanje cene iz trenut. skl " Upoz.pri otv.stanju il prekor.limi [~ Interno " Sumarno " veznidok. 1 i+ veznidok. 1
" Automatsko " Dozv. izdavanje samo ovl. osobi [~ Servisdupac " Avans " Veani dok, 2 " Veani dok, 2
MNovac — g " Vlast.potrog Poziv Poziv
- I™ Kontrola minimalne zalhe I Odabir samo medu ak. identima bt i
Emims [~ Automatska izdavanje serijskih br. ™ Moguénost vrednosnoa knjizenia Blg.prim. [800  ~
[ Dozveljeno menjanje naziva identa [+ Potvrdi dokument kod ispisa [~ Obragunat PDV nerezidenta
Onn:nn stedstV | 7otz sifraidenta ~ [ Obavezan unos nosioca trodka [~ Poruka pri duplom unosu identa
Platni promet ™ Kontrola cene i kolifine na pozici [V Kreiraj poziv [~ Onemoguéeno menjanje skladista
Kamate
— o — —
Plate ‘ Robna konta | PDV Konta
o St |Naziv Potvrdeni| Konto Duguje | Konto potraZuje
Staji - novac
= N Nepotvrden [m}
I Patvrden
Krediti i lizing
Poslovna godina

Slika 6.2
Sifarnik vrsta dokumenta
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lako PANTHEON ima vise ugradenih kontrola, ¢esto je nemogude spreciti neke nedoslednosti. Za
naSe vece zadovoljstvo i brzi rad sa programom, primereno je da sve podatke pravimo po nekim
jedinstvenim pravilima, koja mozemo imati zapisana u glavi, na papiru ili u PANTHEON-u.

Za program je izuzetno vazno da li ident piSemo redom "zemlja velika" ili "velika zemlja". Ne bi nam
bilo svejedno kada bismo traZili podatke o "zemljama" i shvatili, da tu imamo viSe od jedne "velike
zemlje".

Ne zaboravite da su podaci bilo gde, u telefonskom imeniku, na vaSem mobilnom telefonu, na racu-
naru, pa tako i u PANTHEON-u, sortirani po rastu¢em ili opadaju¢em abecednom redu ili brojevima.

Preporuc¢ujemo, da ve¢ prilikom dodavanja prvog podatka napravite plan, kako biste iste podatke od
pocetka jednako dodavali.

Zamislite kada bi Telekom napravio polovinu telefonskog imenika, sa prezimenom navedenim na pr-
vom mestu, a drugu polovinu sa imenom navedenim na prvom mestu. Sigurno bi na takvom sistemu
trebalo neko vreme, kako bi pronasli odredeni broj telefona. Pridrzavanjem preporukama sebi ¢ete

ustediti puno problema i loSeg raspoloZenja kasnije, iako se greSka nije desila zbog nedoslednosti
PANTHEON-a.
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Saveti

Ukoliko Zelite izbeci probleme, u nastavku prikazujemo neke primere kako preduprediti probleme sa
Sifriranjem, gde je svaki primer ocijenjen sa zvezdicama (5 zvezdica je najbolji nacin). Predstavljeni
primeri su vodi¢ za kreiranje Sifri u PANTHEON-u, gde se jednostavnost, razumljivost i jedinstvenost
uvek stavlja ispred pravila zapisa, izmene | reSavanja zagonetki.

1. Primer Sifre Subjekta: Tip subjekta i redni broj *

Domace dobavljate oznacimo sa D, a strane sa DI, sve domace kupce oznacimo sa K, a sve strane
sa Kl, sve banke sa B itd. Na ovaj nacin smo preko Sifre subjekta jedinstveno odredili njihov tip, preko
kojeg znamo, da li je subjekat kupac, dobavlja¢, banka, skladiste, radnik ili odeljenje. Takode, sami
mozete izmisliti drugadija pravila zapisa tipa subjekta. Na nacin koji vama najbolje odgovara.

Na oznaku tipa dodajemo redni broj. Sifra prvog dobavljaca treba biti DOO1, drugog DOO2 itd. Sifra
prvog kupca treba biti KOO1, drugog KOO2 itd. Prilikom takvog oznacavanja, sistem nam pada u
slucaju kada imamo partnera koji je istovremeno i kupac i dobavljag. Sistem sam ne moze razlikovati
Sta znadi oznaka D482 ili K113. Znacgi sa ovakvim sistemom Sifriranja imamo jo$ jednu stvar o kojoj
trebamo voditi raCuna, pa se zapitamo, zbog ¢ega nam uopSte treba racunar.

2. Primer Sifre Subjekta: Tip subjekta i naziv subjekta™*

Oznaci tipa subjekta, kako je opisana u gornjem primeru, umesto rednog broja dodajmo naziv subjek-
ta npr.. MLIN, preduzeée za preradu brasna, Pekarica d.o.o. Ovo reSenje u nacelu radi, sa tim da je u
PANTHEON-u broj oznaka u Sifri ograni¢en. Pored toga, malo je nepraktiéno upisivati i prilikom rada
koristiti tako duge Sifre.

3. Primer Sifre Subjekta: Kratki naziv subjekta *****

Iskoristimo pravilo, da je Sifra partnera njegovo skra¢eno ime npr: MLINdoo, REJAdd, ZABAVAdoo,
TRGOVACdd, BANKANLB, BANKANKBM, MERKURdd, SPARdd itd. U slu¢aju da ima viSe preduzeca
sa istim imenom, pored imena moZemo dodati jo§ neku drugu oznaku: MLIN-SA, MLIN-MO, MLIN-
BLisl.

Sifarnik subjekata

Podaci za Sifarnik subjekata

Kako je prikazano na slici 6.1. Sifarnik subjekata sastavlien iz vise podsifarnika, u koje dodajemo
odgovarajuce podatke. Te podatke ¢emo trebati prilikom ispostavljanja racuna, izrade otpremnice,
narudzbine.... il dodavanja podataka u neki drugi $ifarmik, na primer Sifarnik idenata.

PANTHEON nam omogudava da jedan put, na jednom mestu, svakom subjektu odredimo konkretne
osnovne podatke (naziv, telefon, kontakt osoba) i finansijske podatke (jedan ili vise racuna, jedna ili
viSa banaka itd.). Pored toga u PANTHEON-u moZemo navesti jo§ mnogo drugih informacija, sa kojim
éemo se sluziti kasnije. Za sada ¢emo navesti one podatke, koji su obavezni za poslovno definisanje
partnera, odnosno za narudzbinu robe, ispostavljanje racuna.

Dobavljaci

o Naziv: MLIN d.o.o.

+  Sifra: MLINdoo

. Adresa: Radeta Heroja bb, 11000 Beograd

. Telefon: +381 11 5565-44-33

. PIB: SR 11223344

. Br. racuna: 10100-0000000189, Raiffeisen BANKA
J Kontakt osoba: Marko Mlinar
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Prilikom unosa subjekata,
naziv njegove banke mozemo
uneti samo ako isti postoji

u Sifrantu subjekata. Ali

bez panike - glavni podatak
je broj racuna, koji mozete
uneti nezavisno od naziva
banke..
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. Naziv: REJA d.d.

«  Sifra: REJAdd

o Adresa: Cunamijeva 2, 21000 Novi SADr

o Telefon: +381 21 2222-33-44

. PIB: SR 5566778899

. Broj racuna: 03100-1000000163, NLB Banka

o Naziv: Merkur - trgovina i usluge, d.d.

»  Sifra: MERKURdd

J Adresa: Safeta Zeca 7

o Telefon: +381 33 444-55-66

J PIB: SR 123456789

o Broj racuna: 10100-000000232 3, Raiffeisen Bank d.d.

Kupci

. Naziv: ZABAVA d.o.0.

+  Sifra: ZABAVAdoo

o Adresa: Kosovska bb, 11000 Beograd

J Telefon: + 381 33 783 912

. PIBj: SR 4045137972

o Br. racuna: 03100-100000016 3, Raiffeisen Bank d.d.

o Naziv: TRGOVAC d.d.

«  Sifra: TRGOVACdd

o Adresa: JanoSeva BB, 27000 Subotica

o Telefon: +381 27 27 66 425

o PIB: SR 8732984

o Br. racuna: 27000-0000086120, Raiffeisen Bank d.d.

o Naziv: KOD BAJSA szr.

o Sifra: BAJSsz

e Adresa: Silerova bb, 11000 Zemun

o Telefon: +381 33 239 882

. PIB: SR 7439847

o Br. racuna: 10100-0047508946, Raiffeisen Bank d.d.,

Navedene podatke ubacimo u PANTHEON. Dodatnih trkova nema - dovoljno je da otvorite odgova-
rajudi formu i da redom unesete podatke o svakom subjektu. Red unosa subjekata nije bitan, a po-
datke je mogude kasnije menjati i dopunjavati - ako za neki podatak niste sigurni, unesite ga kasnije.
Situacija ¢e biti preglednija, ako prvo unesete subjekte, koji su vam potrebni za unos drugih subjekata.
Dobar primer je banka - prilikom unosa dobavljata mozete navesti njihove tekuce racune i banku, u
kojoj je racun otvoren. Broj raGuna jednostavno unesete, a naziv banke ne morate upisivati - moZete
ga izabrati iz liste, odnosno Sifarnika, koji sadrzi sve subjekte, koji su banke. To znadi, da banka mora
ved postojati u Sifrarniku u trenutku unosa dobavljaca - subjekte, koji su banke, moramo prema pravilu
uneti pre subjekata koji su dobavljadi.

Sa obzirom na upravo opisanu situaciju bilo bi najpametnije prvo uneti sve banke. Uprkos tome
predlazemo, da prvo unesemo sve dobavljaCe i kupce, a nakon toga banke. Nazive banaka ¢emo
dobavljac¢ima dodati na kraju, prilikom pregleda i punjenja Sifarnika subjekata. Shematski te podatke
prikazujemo u 3.poglaviju ("Predstavljanje preduzeca..")



Slika 6.3
Sifarnik subjekata

Vrlo zgodna funkcija u delu
Osnovni podaci je lista
kontakt osoba, gde mozete
upisati razlicite podatke o
konkretnoj osobi. Kada za
odredeni subjekt budete
izradivali dokumente (npr.
racun), sasvim jednostav-
no moZete odrediti, da
program povlaci i kontakt
osobu iz spiska. Moze se
odrediti proizvoljan broja
kontakt osoba..
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Unos subjekata

1. U meniju Podesavanija idite na Subjekti i izaberite Subjekti ili pritisnite tipku F11. Otvara se
Sifarnik subjekata (na slici 6.3).

Sifamik subjekata Filter [Sui zapis S [E] E] i doo E] @ @ E] Lo
m
- Osnownipodaci | | Osnowni podaci

st Maziv3 SKIS -
¥ Kupac N -
: Sifra del. -
Finansijski podaci
Ugov.cenovnik Adresa |Kosovska 11 PIB ~ [123123123
v Dobavljaé Poita |11000 ~ Q4 BeogradB Telefon [011 123 1234 Matiéni broj
Finansijski podaci Driava |Srbija - Fax Nadin poslovanja |Papirno -
Ugov.cenovnik IBAN prefiks url Geografuka dirina |
I” Banka Udsfienost 0 Km [ Prikaii aktivne kontaktosobe ~ Geografeka duzina |
I opst
I~ Skiadiste
I odetjenj
Radnik Br. | Ak \Dkerisnka  |Ime | Prezime | Telefon | E-mail | Funkdia |Uloga ¥
Ustanova AUz 26 Marko | Markovie 063 123 1234 | |direktor |
Napomena
Pregled dok.

2. Pripremite Sifarnik za unos novog partnera: kliknite dugme [Novi zapis]. Obrazac je sada
spreman za unos,a U razgranatoj strukturi je ve¢ izabran deo Osnovni podaci, Ciji okviri (u glavhom
delu prozora), onogucavaju unos osnovnih podataka o partneru - naziv, adresa, poreski broj ... Kur-
sor se pozicionira u polie Sifra.

3. Odlucite se za jednog od poslovnih partnera (bilo kojeg) i unesite Sifru, njegov naziv, zatim jos i
ostale osnovne podatke, a ako su vam dostupni, unesite i podatke o kontakt osobama. Pocnimo sa
prvim.

4. U polje Sifra ukucajte MLINdoo.

5. Pritisnite taster Tab ili kliknite u okvir Naziv i ukucajte MLIN d.o.o.

6. U polje Adresa ukucajte Radeta Heroja bb.

7. Otvorite spisak PoSta i izaberite 11000 Beograd.

8. U polje Telefon upisite +381115554433.

9. U polje PIB ukucajte: 11223344

10. Upisite jo$ i kontakt osobu : u Listi kontakt osoba (na slici 6.4) kliknite u polje Ime i ukucajte
Marko Mlinar.
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Slika 6.4
Sifarnik subjekata

Slika 6.5
Podaci o racu-
nima
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Sitamik subjekata Filter [Svi zapis - [ [4] [ doe - [ D [2] WOX
m
T podag - ;
= Naziva e EEE—
¥ Kupac . —
&ifra del. -
Finansijski podad —
e Adresa [Kosovska 11 PIB + [123123123
¥ |Dobavljag Posta [11000 ~ Q Beogiad6 Telefon [011 123 1234 Maticni broj
Finansijski podaci Driava [srbira - Fax Natin poslovanja [Papimo -
Ugov.cenovnik IBAN prefiks url Geografska sirina
I~ Banka Udaljenost 0 Km [ Prikai aktivne kontakt osobe Geografska dufina
I~ opgt
I~ Skladigte
Foanes
S |Br. | Ak. | ID korisnika | 1me. | Prezime | Telefon | E-mail | Funkdija |Uloga i
Ustanova W 1 % [ IMarke Markovié 063 123 1234 direktor
Napomena - ———— ===
Pregled dok. 26 W Aktvno Datum rodenja [11.12.1956] ~ Prenest |Tip |Telefonski br. / E-Mail / URL
e Funkeiia [dreior = b | Preferencialni brej 063 123 1234
Ime [Marko Org. jedinica [uprava -
Srednje Uloga -
prezime [Markovié Odeljenje -
Matiéni Broj
- Hronologija | Zadadi| Napomena| Dodatne]  [25) (88)
Grupa korisnika - N —
Korisnicko ime
Jezik [Zadato -
L — Lozrkaweb|[
Potwdilozinkuwen [
Lozinka PA
Poturdilozinku

Osnovni podaci su tako uneeni; ono Sto nedostaje ¢emo uneti kasnije, a sada u PANTHEON-u mo-
Zemo odrediti osobine proizvoljnog, ve¢ unetog subjekta. Pored osnovnih podataka moramo uneti
jo$ broj racuna i odrediti, da se radi o dobavljacu....

11. U razgranatoj strukturi izaberite Raéuni. Kako prikazuje slika 6.5 panel Racuni/ sadrzava dve
liste - Dinarski racuni'i Devizni racuni. Trenutno moZemo upisati jo$ broj domadeg transakcijskog
racuna: kliknite polje u koloni Racun i utipkajte 10100-0000000189.

Sitamik subjekata Filter [svi zapisi - [ 4[] e =DM vID BEER2) 2O

MLIN doo
MLIN d.o.0.

Osnovni podaci | Dinarski raguni
|Poz| Def|Banka |BAN prfc|Ragin |Mo| Poziv . |Bloks I
I Kupac S | | 10100-0000000 189 [ ] s O |
Finansijski podac
Ugov. cenovrik

Ugov.cenovnik

| Devieni raguni |
|Po:| Def Banka | 18N prf | Ragun Mo Poziv e T [
o Unos novog zapisa

12. Odredite da li je taj subjekat dobavljac: u razgranatoj strukturi sa strane ukljucite opciju (potvrdno
polje - checkbox) Dobavljaé. Za dobavljaca mozZete dodati i finansijske podatke i ugovoreni cenov-
nik, ime ¢emo se baviti kasnije.

13. Sacuvajte podatke o trenutnom partneru: kliknite dugme ¥ [Snimi]. Glavni podaci o poslovnom
partneru su upisani. Sada se moZete posvetiti unosu sledeceg partnera. Pre toga, podatke trenutnog
partnera trebate sacuvati.



Tabela 6.1
Sifarnik banak

Slika 6.6
Dodela banke subjektu

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

1. ZADATAK

Ponovite postupak od 2. tacke za sve ostale dobavljaCe i kupce (ne zaboravite svakog snimiti)

Na taj nacin su subjekti dobavljaca sigurno snimljeni u Sifarniku i vreme je da unesemo jos subjekte
banaka. Za na$ primjr dovoljno je da kod banke upiS§emo jo$ naziv i Sifru.

Unos banka u sifarnik subjekata

Sifra: PROCREDIT BANK
Naziv: Procredit Bank d.d.

Sifra: BANCA INTESA
Naziv: Intesa Sao Paolo Banka DD.

Sifra: BANKA RAIFFAISEN
Naziv: Raiffaisen d.d.

Sifra: BANKA NLB
Naziv: NLB d.d.

1. Pripremite Sifarnik za unos novoga partnera: kliknite na taster [Novi zapis]
2. Upisite Sifru banke i njen naziv.

3. Kliknite na oznaku [ Banka

4. Snimite zapis klikom na taster [Snimi].

2. ZADATAK

Opisani postupak unosa subjekta (banaka) ponovite za svaku banku.

Sifarnik subjekata preduzeca Pekara d.0.0. sadri sve poslovne partnere preduzeéa, gde su jo$ i ban-
ke, koje nisu poslovni partneri pekare. Sa nazivima banaka sada mozemo dopuniti podatke kupaca
i dobavljaca.

Promene podataka u Sifarniku subjekata
1. Otvorite Sifarnik subjekata (Pode$avanja> Subjekti > Subjekti ili F11).

2. Klikom na tastere (4Ji (2] u traci sa alatima pronadite dobavljata MLINdoo.
3. U strukturi klikom izaberite polie Racuni. U glavhom delu prozora se pojavijuju paneli Dinarski

racuni i Devizni racuni. U prvi red panela Dinarski racuni za izabrani subjekat MLINdoo je ve¢
upisan broj racuna.

Sifamik subickata Fitter [5ui zapisi - (1] (] Pz coo =[] O [z) DOX
MLIN doo
MLIN d.0.0.
Osnovni podaci | Dinarski raguni |
Ratuni |Poz | Def. Barka |TBAN prfx | Rafln | Mor| Poziv |P. | Blokiran/Zatvo| Napomena
I Kupac i 1 35 5-
Finansijski podaci Barka *hisslov Foita Telefon i
Ugov.cenovnik S ANKA - CARINA
F# Dobavjaé BANKA CENOVNIK
Ugov cenovrik
I~ Banka
I opets
- |I| =
Frosme:
Radnik
Ustanova
Napomena
b I"';::: [ Devizni raguni |
|Poz|Def. Banka [ . Mot Paziv i |
*‘ Unos novog zapisa

4. U redu Dinarski racuni Kliknite na prazno polje Banka i zatim na strelici za padajuéi meni (slika
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Slika 6.7
Sifarnik subjekata

Tabela 6.2
Lista odeljenja Pekare

44

dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

6.6.) U izlaznoj listi sa klikom izaberite RAIFFAISEN BANKA. Sa tim ste odredili, da preduzec¢e Mlin
d.o.o. ima racun 0100-0000000189 otvoren u Raiffaisen Bank d.d.

5. Promene sacuvajte tako $to se tasterom w na tastaturi pomerite prema dole (otvori se jo$ jedan
red), nakon Cega se tasterom m vratite u prethodni red. Ovaj naCin snimanja vaZi za sve sli¢ne pri-
mere.

3. ZADATAK

Postupak ponovite jo$ za dobavljaca Reja d.d., kojem treba dodati banku NLB. Sada klikom na dugme
E][Zatvori] zatvorite Sifarnik subjekata (slika 6.7).

Sitamik subjekata fer sz » (@) (W[ hmaee = 0] D BEIERE] @@%

MLIN doo
MLIN d.o.0

Osnovni podaci [ Dinarski raguni |

Ratuni |Poz | Def.| Barka |1BAN prc |Radun Mol Poziv P, Blokiran/Zatvo| Napomena
I Kupac 1 1 T [sankans 10100-0000000 189 S -
Finansjski podaci

Ugov.cenovnik
¥ Dobaviiat
Finansijski podad
Ugov.cenovrik
I Banka

| Devizni raguni |
|Poz| Def. |Banka | 1BAN prfx|Ragun | Mo« Poziv i |
*| Unos noveg zapisa

Mesto troska, odeljenje, skladiste

Poslovne jedinice (odeljenja) preduze¢a PANTHEON oznacava kao subjekte. S obzirom da su nam
potrebni prilikom unosa materijalnih sredstava, bitno je da ih u Sifarnik subjekata unesemo pre uno-
sa idenata. U naSem preduzecu Pekara d.o.0., koje obradujemo u ovom materijalu, imamo sledec¢e
glavne poslovne jedinice - odeljenja, odnosno mesta troska.

Sifra subjekta Naziv poslovne jedinice
NABAVKA Nabavka

PROIZVODNJA Proizvodnja

PRODAJA Prodaja

UPRAVA Uprava

Navedeni spisak odeljenja sadrZi fizicke poslovne jedinice preduzeca, a za uspesno pracenje po-
slovanja potrebno je te jedinice joS nekako razraditi, Sto treba odgovarati skladiStima. Nase malo
preduzece, istina, ima samo jedan skadisni prostor, u koji skladisti razli¢ite grupe artikala, zbog ¢ega
je dosledna fizicka organizacija jo$ bitnija.

U ograni¢enoj situaciji bi se sigurno odlucili za poseban sistem skladiStenja razli¢itih sirovina, artikala
za prodaju, proizvoda iz proizvodnje i sl. MoZda bi napravili posebnu inventuru, pa sve akrtikle skladi-
Stili zajedno, kako bi svaka vrsta imala svoj deo. Takva organizacija nam omogucava jednostavan i brz
pregled trenutnog stanja (npr. koli¢ina sirovina, koje su na zalihi)



Tabela 6.3
Lista skladista
Pekare

Prilikom unosa subjekata
morate oznacavanjem
odgovarajucih opcija odrediti
njihovu vrstu (kupac, dobav-
lja¢, banka, skladiste, odelje-
nje...) i unutar vrste oznaciti
ili uneti odgovarajuce para-
metre. Na taj nain moZete
osigurati da u "namenskim"
listama stvarno budu svi
odgovarajuci subjekti. Pri-
likom kreiranja npr. narudz-
bine moguce je izabrati
odgovarajuce skladiste, ako
ste subjektu koji predstavlja
vase skladiste, oznacili
opciju, da je to skladiste i da
se na njemu vodi zaliha. Ako
jedna ili drugo niste oznagili,
tada subjekat necete imati
na listi skladista (slika 6.8).
Ne zahoravite snimiti unose i
zatvoriti Sifarnik subjekata!

6.8
Sifarnik subjekata - skla-
diste

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Na sli¢an nacin pametno je (pre svega potrebno) uneti sve u PANTHEON. Osim toga, gde ne postoje
fizicka ograni¢enja, moZzemo umesto jednog zajednickog skladiSta uneti proizvoljan broj namenskih
skladista, koja ¢e nam bez obzira na fizicko stanje, pomoci da ostvarimo pregledno elektronsko radno
okruZenje:

Sifra subjekta Naziv subjekta

SKL SIROVINA Skladiste sirovina Pekara (ulazno skladiSte)

SKLPOLUPROIZVODA  Siiadito poluproizvoda Pekera (z nase pomvodrie)
SKL GOTOVIH Sklad|§te gotovih proiz'\‘/"c;d";Pekara (iz nagé”‘pﬂrgi‘évodnje) """"""""""""
SKL VELEPRODAJ e e |
SKL MALOPRODAJ  Skladite maloprodaje Pekara (viastitih  kuplienih proizvoda)
SKL OSN SREDST 00—

(To obicno nije pravo skladiste, jer osnovna sredstva obic¢no ne skladistimo, ali Zelimo
imati pregled njihovog stanja.)

Moguce je, da prilikom podele poslovne organizacije Pekare naidemo na jo$ neke artikle, koje bi bilo
pametno organizovati kao grupu. U takvim primerima ¢emo naknadno uvesti jo$ jedno skladiste.

4. ZADATAK

Sada ubacujemo odeljenja i skladista u Sifarnik subjekata. Postupak unosa se ne razlikuje mnogo
od unosa banke, osim §to moramo odabrati odgovarajudi tip subjekta. Kada budete unositli subjekte
nabavka, proizvodnja, prodaja i uprava - u drvnoj strukturi oznacite opciju Odeljenje. A kada budete
unosili skladista u drvnoj strukturi oznacite opciju Skladiste.

[~ Banka [~ Banka
[~ Optina [ Opstina
[ skladiste Iv skladite
¥ odeljenje [~ odeljenje
Radnik Radnik
Ustanova Ustanova
Napomena Napomena
Pregled dok. Pregled dok.
Sifamik subjekata Filter [5vi zapsi - (4] (4] 5 Gorovmn - ) (7 DEX
Sifra [SKL GOTOVIH ial:i' " Delim bloki
Naziv2 |Skladiste gotovih proizvoda Ajda (iz nase proizvodnje) r‘ Net‘lai:Can . B\eulg’;anﬂ =
U stedaju " Tugen

Osnovni podaci Skladiste
Ratuni Fme
I~ Kupac Iv Wodenje zalihe!

AR P tocs I Raziéita kalkulacia prodajne cane za to skladitte

[~ Dozveliena negativna zaliha
I™ Prikadi u Ateni [%
[ Izdavanje preko otpremne liste

Ugov.cenovnik

[~ Dobavliag
Finansiiski podaci
Ugov.cenovnik

™ Banka Vrednovanje zalihe |0 - Nema vrednovanja -
I Opstina Krjizenje zaliha [0 - Knjizenje po nabavnim cename
V¥ Skladiste Datum poslednjeg inventara -
 odeljeni
Radnik Trenutna zaliha
Ustanova
L= s Riobina korts
Polia po Zelji | vrsta mat.sre. |Kento zal. mat. frobi| Ura&. RUC priMP | Urag, PDV priMP | Pr.kon.pri utr.mat.DU
Pregled dok.

|
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Tabela 6.4
Spisak sirovina, koje
koristi Pekara

46

dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Sifarnik idenata

Vrste idenata (materijalnih sredstava)

Definisanjem poslovnih subjekata u programu smo odredili od koga kupujemo i kome prodajemo, a
sada ¢emo odrediti Sta kupujemo i Sta prodajemo - u PANTHEON-u ¢emo uneti sve idente, odnosno
sve sirovine i poluproizvode potrebne u proizvodnii, kuplienu robu od dobavljaca za dalju prodaju
(veleprodaja) ili prodaju koja je namenjena za vlastite proizvode (maloprodaja). Za takve podatke u
PANTHEON-u imamo Sifarnik idenata.

Prilikom unosa identa, redosled koji unosimo nije bitan. Ali, odredene idente je mogu-ce koristiti prili-
kom unosa drugih idenata, zato prvo njih moramo uneti. Dobar primer je proizvod: proizvod je ident,
za Ciju izradu nam trebaju sirovine (sastavni delovi, poluproizvodi...), koji takode spadaju u idente.
Sastavne delove proizvoda mogude je uneti u sastavnicu proizvoda, samo ukoliko su saduvani u Si-
farniku idenata. To znadi, da je u Sifarnik idenata logi¢no unapred uneti sirovine i nakon toga konac¢ne
proizvode. Predlazemo, da to poStujete prilikom unosa materijalnih sredstava Pekare d.o.o.

Spisak sirovina (materijala)

U 3. poglavlju su u koloni Identi, zajedno sa osnovnim podacima, navedene sve sirovine i svi proi-
zvodi Pekare. Zapo¢nimo dakle sa unosom sirovina - idenata, koji su istovremeno i sastavni delovi
proizvoda.

Navedene sirovine (materijal) uosimo onako, kako je prikazano u donjoj tabeli i uklju¢i¢emo jo$ neke
knjigovodstvene podatke, koji su jednaki za sve vrste sirovina:

Ident Naziv materijala Knjigovodstveni

(max 30 znakova!) podaci

BRASNO PBG 500MLN Brasno, psenica bela, glatka, tip 500, Mlin

BRASNO VLT 500ZIT Bragno, tip 500, Zito .
R e SO Vrsta artikla:

BRASNO NA DPE MLT Brasno, namensko, za domace pecivo, Mlinotest 500

MLEKO 16 REJ Mieko, 1,6% masnoce, Reja (materijal)

MLEKO 16 SM Mileko, 1,6% masnoce, SUB miekara

MLEKO 16 HOF Mileko, 1,6% masnoce, Hofer

KVAS SVPE MLN Kvas, sves, pekarski, Miin Konto
......................... s s (za troSak):

KVAS SVPE ZIT Kvas, sveZi, pekarski, Zito 400

JAJA CAJREJA Jaja, Gajna, Reja (troSak materijala)

JAJA CAJ JATA Jaja, Gajna, Jata

JAJA DOM PEP Jaja, domaca, Perutnina Ptuj

JAJATAL REJ PP Jaja, talna reja, Perutnina Pivka Mesto troska
L RSN P (odelienje):

SECER B KR MLN Slatki, beli, kristalni, Mlin NABAVKA

SO MOR MLETA So, morska, mleta

Napomena: Namerno je prikazano viSe materijala (sirovina) nego $to smo ih naveli u 3. poglaviju.
Uzrok je to, da Zelimo ukazati na razli¢ite mogucénosti kreiranja idenata istih sirovina, koji mogu imati
razli¢ite cene, razliCite tehnoloSke osobine ili razlicite komercijalne uslove.

Spisak proizvoda

Pre nego $to krenemo sa unosom proizvoda u Sifarnik idenata, pogledajmo njegove sastavne de-
love. S obzirom da su svi proizvodi sastavljeni iz najviSe pet delova, rezultat iz kulinarskog ugla je
katastrofalan, ali pou¢an za na$ primer. Pojedinacne proizvode ¢emo izraditi po sledecim receptima.:



Tabela 6.5
Sastavnice i recepti
za proizvode Pekare

Slika 6.9
Sifarnik idenata

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Ident BRASNO PBG MLEKO KVASAC JAJA SECER
500MLN 16 REJ SVPE MLN CAJ REJ B KR MLN
BELI HLEB SAVA 0.7 kg 031 209 - -
CCRMIHLEBSAVA 0.9kg : 204 : :
BUHTLASAVA 01k : 29 : :
KAJZERCASAVA  Ollkg 011 29 : :
KROASANSAVA 0.1 kg 011 29 1 kom 0.1 kg

Unos sirovina u Sifarnik idenata

1. Otvorite Sifarnik idenata, u meniju Pode8avanja postavite se na Identi i izaberite Identi ili
pritisnite taster F12. Otvara se Sifarnik idenata (slika 6.9)

o BEisss N0 BREEE 00
MLEKO 16 SM Mleko, 1,6 masnoce, Sar. miekare
REJA doo > Qa
‘Osnovni podaci Osnovni podaci
Kalkulacija
o Primarna kasifikacija | - I™ Koligina u identu
Tehnologki pak Sekundarna Kasifikacijz I -
Slika Garancijski rokl 0 meseci Zadata koliding kod POS-a 1,00
Ugovoreni cenovnik Vodenie serijskih brojeva IN - Nema vodenja - Redosled ispisa na cenovniku unutar kasif, 1]
Zaliha Konvertor ispisivanja dellaracija: 1 deklaracija = 1,000000 -
Serijski brojevi I Ident je normiran za plate
Sastavnica ¥ Ispisujem deklaracie za tT\MS
sa/Ek. = ]
- Sk Knjigovodstveni i
Polja po Zelji oy
Sifre subjekata Kniigovedstvena vrsta [S00 - POV R1 * 1800 % Konto za trodzk 5110 ¥
Pregled dok. Odelienjz [NABAVIA - Konto za prihod I\ -
Nos.fr. I -
ije i ji ice mere
Glavna jedinica mere | v je | 1,000000 | *  zhimeJM
Meto tefina Bruto tefina m Sirina Visina Dubina M
| 0,000 | 0,000 | - | 0,000 0,000 | 0,000 | -
Faktor pol.etkete M pol.etikete
0,00 | -
Carinski podaci
Carinska tarifa | hd Glavna jedinica mere je l—l l—' carinske M
Izjava Foreklo | >  Tipizjave | - Sifra priljod| u inost. I -

2. Pripremite Sifarnik za unos nove sirovine: kliknite na dugme [Novi zapis]. Obrazac je sada
spreman za unos, prikazan je panel Osnovn/ podaci, a kursor je postaviien u poliu Sifra u gornjem
delu prozora.

3. U polie Sifra ukucaite 3ifru prve sirovine: BRASNO PBG 500MLN

4. Kliknite na polje Naziv i ukucajte naziv sirovine: Brasno, p3Senica bela, glatka, tip
500, Mlin

5. U padajucoj listi Dobavlja¢ izaberite dobavljata MLINdoo - MLIN d.o.o.

6. U panelu Knjigovodstveni podaci odredite:
a. U Knjigovodstvena vrsta izaberite 500 — Materijal.
b. U padajucoj listi POREZ PDV izaberite R1 od 18%.
c¢. U padajucoj listi Konto za troSak izaberite 5110 — TroSak materijala.
7. U padajucoj listi Odeljenje izaberite NABAVKA.
8. U padajucoj listi Glavna merna jedinica (panel Dimenzije i jedinici mere) izaberite KG.
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Dobavljaca MLINdoo i
odeljenje NABAVKA mozete
izabrati samo ukoliko ste ih
prethodno uneli u Sifarnik
subyjekata. Ako to jos niste
uradili, tacke 5 i 6 za sada
nemojte unositi - a kada
popunite Sifarnik suljekata,
mozete i u Sifamiku idenata
ponovo popuniti podatke za
sirovine..

Slika 6.10
Sifarnik idena-
ta - kalkulacija

%

Rabat, transport, carinu i
neposredana troSkove je
moguce uneti u procentima
(polja levo) ili kao vrednost
(polja desno). Program uvek
izratuna i podatke koje ne
unesete.(ako uneste iznos,
on preracuna procenat).
Iznosi predstavljaju jednu
mernu jedinicu.

U slu¢aju unosa procenta
program vrednosti preracu-
nava kao: [Rabat] je % od
[Dobavljaceve cene] ; [Do-
bavljaceva cena] + [Rabat]
= [Neto] ; [Transport] je %
od [Neto] ; [Carina] je %

od [Neto+Transport] ; [Ne-
posredni troskovi] su % od
[Neto+Transport].
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dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

9. Snimite zapis klikom na taster [Snimi zapis].
Pored upravo navedenih, glavnih osobina kod sirovina jo§ na samom pocetku smisleno smo utvrdili
cenu nabavke i sa njom povezali podatke, kao §to je predstavljeno u slededim tackama na slici 6.10.

10. U razgranatoj strukturi kliknite Kalkulacija. U glavnom delu prozora pojavljuju se dva panela. Kalku-
lacija: KUPOVINA i PRODAJA. U obzir ¢emo uzeti samo panel kupovina - slika 6.10.

11. U polie Dobavljaéeva cena unesite dobavljacevu cenu za jednu jedinicu identa (u nasem pri-
meru kg): 1,10. Jer je dobavlja¢ MLINdoo domace preduzede, te valutu ne treba menjati (ostaje RSD).

12. Unesite jo$ Rabat: 5%. Program tako samostalno izracunava neto cenu, koja je dobaljaceva
cena sa rabatom, i bruto cenu, $to je neto cena sa transportnim troskovima, carinom i neposrednim

troSkovima. Za nas primer ¢emo vrednost poslednja tri postaviti na nulu (O).

12. Klikom na taster [Snimi] snimate nove podatke identa BRASNO PBG 500MLN.

Sifarnik idenata @ E] ERASNO PEG 500ML & [I] @ v @ E] (B]=]F] |

BRASNO PEG 500ML Brasno, pSenica bela, glatka, tip 500, Miin
MLIN doo v
Osnovni podaci KUPOVINA PRODAJA
ﬁm Dobavljateva cena 100,00 Na&in izratuna cene
TehnoloZki postupak u Valuti |RSD T e | 100,00 RSD @ Odredena krajnja cena, ne menjaj
slika " Odredena je mar#a, promeni cene kod nabavke
- = " Odredena je bruto cena i marfa
Ugovoreni cenovnik Rabat| 500 %ievrednost 5,00
Zaliha =
e = I Valuta |RSD -
Troer arro Meto u nasoj valuti 95,00 e — e —
N za %
Sastavnica Transportl 0,00 %hie wEdnnstI 0,00 —_— —

= - Formula -

AmbalaZa/Ek. davanje Carinal 0,00 e \rrednostl 0,00 - - . -
Polia po Zehi i I— Akcijski popust 0,00 % Maxr. -L,00
Sifre subjekata Nep. troskovi I 0,00 % jevrednost 0,00 Erraies 0,00 i I—Rl =

Pregled MNeodbitni deo I 0,00 udeo je wednostl 0,00
il tarza Razlika
Odstupanje od stalne cene 0,00 Prodajna cena 0,00 | -100,00 35,00
Bruto u nagoj valuti 55,00 ASD Veleprod.cena 1 0,00 | -100,00 -45,00
Proizvodna cena 0,00 Veleprod.cena 2 0,00 | -100,00 -95,00
Sastavnica 0,00 | -100,00 35,00
Cena za poliénu etketu 0,00
Oshovni podaci | Maloprod.cena ‘ Prodajna cena | Welep
Skladidte |Formula | Valuta |Popust|Cena na pol.etiket |Cena ‘M.aria% |cena |Marfa%

# Unos A

<Mema podatakas

|~

|




Tabela 6.6

Knjigovodstveni podaci

materijala Pekare

Tabela 6.7
Knjigovodstveni podaci

gotovih proizvoda Pekar

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

5. ZADATAK

Na opisan nacin unesite jo$ podatke za preostale sirovine - materijale koje prikazuje tabela 6.6. Pazi-
te na izbor odgovaraju¢eg dobavljaca i prave jedinice mere.

Ident Naziv Dobavlja¢ Jedinica Cena Rabat Vrsta artikla
materijala mere
MLEKO 16 REJ Mieko, 1,6% Reja | 1 12% Knjigovodstvena
masnoce, Reja vrsta:
KVASAC SVPE Kvas, svez, Miin g 0,02 8% 5‘(00 |
MLN pekarski, Mlin (materijal)
............ . Konto
JAJA CAJREJA  Jajca, Cajna, Reja  Reja kom 012 15% (za trosak):
Socer BKRMLN  Secer, beli, Miin kg 14 16% _ 8110
kristalni. Miin (troskovi materijela)
' Mesto trogka
(odeljienja):
NABAVKA

Unos proizvoda u Sifarnik idenata

Procedura unosa proizvoda u Sifarnik idenata je u uglavnom ista kao §to je gore opisani unos siro-
vina. Podaci o nasim proizvodima su prikazanu u donjoj tabeli. U poredenju sa sirovinama nemamo
dobavlja¢a, a knjigovodstveni podaci moraju odgovarati proizvodima. Obzirom da su proizvodi pred-
videni za prodaju, u panelu Kalkulacija umesto nabavnih treba uneti prodajne cene.

Ident Naziv proizvoda Jedinica Malo- Vele-
mere prodajna prodajna
cena cena
BELI HLEB SAVA Beli hleb Sava kg 2,10 20 Knjigovodstvena
(hleb) vrsta:
....................................................................................... 300
CRNI'HLEB SAVA Crni hleb Sava kg 1,80 1,70 (vlastiti proizvod)
(hleb)
....................................................................................... Konto
BUHTLA SAVA Buhtla Sava kom 0,60 0,40 (za prihod):
6020
....................................................................................... (proizvodi
KAJZERICA SAVA Kajzerica Sava kom 0,80 0,60 u Vlastitoj
prodavnici)
KROASAN SAVA Kroasan Sava kos 1,20 1,00 Mesto trogka
(odeljenje)
PROIZVODNJA

1. Otvorite Sifarnik idenata, u meniju Pode$avania idite na Identi i izaberite Identi ili pritisnite
taster F12.

2. Pripremite Sifarnik (slika 6.9) za unos novog proizvoda: kliknite na taster L@ [Novi zapis]. Obrazac
je sada spreman za unos, prikazan je panel Osnovni podaci, a kursor je na polju Ident u gornjem
delu prozora (slika 6.9).

3. U polie Sifra unesite ifru prvog proizvoda: BELI HLEB SAVA

4. Kliknite na polje Naziv i ukucajte naziv proizvoda: Beli hleb Sava

5. U panelu Knjigovodstveni podaci odredite:

a. U padajucoj listi Knjigovodstvena vrsta izaberite 300 — Vlastiti proizvod (tabela 6.8).
b. U padajucoj listi Porez PDV izaberite R1 - 18%.
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c. U padajucoj listi Konto za prihod izaberite 6020 - Prihodi od prodaje robe na
malo na domacéem trzistu.
6. U padaju¢em spisku Odeljenje izaberite PROIZVODNJA.

7. Otvorite panel Kalkulacija i u prostoru PRODAJA unesite sve potrebno (slika 6.10). U naSem
primeru unesite maloprodajnu i veleprodajnu cenu:

a. Pod Nacin 1zracunavanja cena odredite kako nam se formira prodajna cena. Ako pratite
primere, ostavite uklju¢enu opciju Oredena krajnja cena, ne menjaj.

b. Unesite Maloprodajnu cenu: 2,10. Program obzirom na izabrani PDV (R1 - 18%)
samostalno izracuna prodajnu cenu bez poreza.

c. Odredite jo$ Veleprodajnu cenu 1: 2,00.



Za robu, namenjenu za

dalju prodaju, moguce je

uz pomo¢ opcije u prostoru
Nacin izracunavanja cena,
prodajnu cenu identa obli-
kovati gledajuci na njegovo
nabavnu cenu: S oznakom
opcije Odredena je marza,
promeni cene pri nabavci
odredite, da se prodajne cene
pri svakoj nabavci izracunaju
nanovo iz dobavljaceve cene
gledajuci marzu, pri éemu
program uracunava sve
elemente nabavne cene.

Opcija Odredena je bruto
cena i marza znaci, da se
prodajne cene pri nabavci
izratunavaju iz bruto nabav-
ne cene i marze, dok ostale
elemente nabavne cene
program ne uracunava.

Slika 6.11
Sastavnica
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Proizvodi - izrada sastavnice

Sastavnicom u PANTHEON-u odredujemo sastav proizvoda, koji proizvodimo. Dakle, u naSem sluca-
ju to je receptura, Ciji materijal i radne operacije trebamo za izradu proizvoda.

Sa sastavnicom ne moZemo popisati sve vrste identa, ve¢ samo one, koji odgovaraju sledecoj knji-
govodstvenoj vrsti. Ukoliko knjigovodstvena vrsta identa ne odogvara dole navedenoj, onda ident ne
moZe imati vlastitu strukturu sastavnice tj. panel Sastavnica je prazan.

VRSTA ARTIKLA VRSTA PROIZVODA
300 vlastiti proizvod Tabela 6.8
400 poluproizvod Vrste (knjigo-
vodstvene)
201 sastavljeni proizvod il roba artikala sa
701 sastavljena usluga sastavnicom
Sifamikidenala @E] BELI HLEB AJDA. E]@ »/@ [Z] [;]@[Z]|

Beli hiab Ajda

Serijski brojevi poz| 2 Ident BRASNOPEG S00ML v [rasno, péenicabela, glatl v Kol.| 7,000 k& = kel | 0,0000
Sastavnica Nap

Ambalaza/Ek. d

Polja po Zelji

Sifre subjekata EE] BRASNO PBG S00ML -+ E]@ v @ Prikae sve idente

Pregled dok.

l 2 BRASNO PBG 500ML Bradno, pdenica bela, glatka, tip 500, Mlin 7,0000 KG

i 4 MLEKD 16 SM

Mleko, 1,6 masnoée, Sar. mlekare
il 6 KVASAC SVPE MLN Kvasac, sveZi, pekarski, Mlin

23,0000 L
200,0000 g

1. U razgranatoj strukturi kliknite na Sastavnica (slika 6.11). U Sifrantu artikala se pojavi panel
Sastavnica, kojoj je lista jo§ uvek prazna.

2. Kliknite u polje Proizvodnija i izaberite vrstu dokumenta 600 Proizvodnja.

3. Kliknite u polje Sifra.

4. Klikom na strelicu u tom polju otvorite padajudi spisak i izaberite prvi sastavni deo, koji je po nasem
receptu potreban za izradu beloga heba. Izaberite BRASNO PBG 500MLN. (Napomena: Pozicije
(kolona Poz) se u PANTHEON-u generiSu automatski i to sa korakom 2, 4, 6, 8 ...) - neka vas to ne
zbuni! U primeru, da Zelite drugaciji raspored pozicija, iste promenite sa klikom na poziciju i unosom

novih brojeva. Naravno svaka pozicija ima vlastiti broj.

5. U polje Kol ukucajte koli¢inu brasna, koja je potrebna za izradu jednog kilograma belog hleba: O,7
kg.

6. Kliknite na taster [Snimi] u sastavnici. U listi se pojavi prvi sastavni deo.
Dodajte jos ostale sastavne delove:

7.Kliknite na taster [Novi deo] u sastavnici. U polju Poz ¢e se pojaviti sledeci redni broj. Ponovite
tacku 4, 51 6 za slededi sastavni deo (mleko).

8. Ponovite tacku 7 za sledeci sastavni dio (kvasac).
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Sigurno ste primetili, da u
svim sastavnicama nedo-
staje hitan sastavni deo:

rad. Dodacemo ga kasnije, u
poglavlju Proizvodnja.

52

dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

6. ZADATAK

U cilju da u¢vrstimo vaSe znanje o unosu idenata i kreiranju sastavnica, preporuc¢ujemo vam, da celi
postupak unosa ponovite jos za ostale proizvode (crni hleb, buhtla, kajzerica i kroasan).

Potrebni, a nedostajuéi podaci

Kod unosa podataka o preduzecu, ispustili smo celu grupu informacija, koje su jako vazne za po-
slovanje - informacije o zaposlenima. Neke podatke bi mogli uneti ve¢ sada, ali zbog razumljivosti
i preglednosti bilo bi mnogo pametnije, da sve §to je vezano sa zaposlenima, uradimo u poglavlju
Kadrovi, jer je tema jako obimna i relativno kompleksna.

U vezi sa zaposlenima i njihovim radom na raspolaganju ima viSe Sifarnika. Pored konkretnih podata-
ka o radnicima, koje unosimo u personalne mape, potrebni su nam podaci za izracun plata (Sifarnici
prosednih plata, vrsta rada, vrsta zarada...), podaci o radnim mestima (Sifarnik Radnih Mesta), od-
morima... U poglavlju Kadrovi obradi¢emo najbitnije teme (konkretno, plate i putne naloge), a ostalo
éemo prepustiti vama.
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Materijalno poslovanje

U ovom poglavlju éemo se baviti klju¢nim delovima poslovnog procesa, koji podrazumeva materi-
jalno poslovanje preduzeca Pekare d.o.o. Poslovanje ¢emo pratiti uporedo sa razvojem poslovnih
dogadaja - sledi¢emo pojedinacan dogadaj, izvoditi pojedinacne poslovne aktivnosti i na svakoj od
njih ¢emo izvesti odgovarajudi postupak u PANTHEON-u.

Obradi¢emo sve najvaznije faze i sa njima povezane teme: narudzbine, prijem i kupovina robe, pro-
izvodnja, izdavanje i prodaja, ulazne i izlazne fakture, radni nalozi, zaliha i inventar, troskovi, mesta i
nosioci troskova, rashodi i prihodi i poslovni rezultat. Prati¢emo dakle sve ono, $to je vazno za samo
preduzece, i pokusac¢emo da razlikujemo Cinjenice i informacije, koje su vazne u savremenom po-
slovanju.

Odredene poslovne procese ne¢emo detaljnije obradivati. Na primer, ne¢emo se baviti konkretnim
tokom proizvodnje, samo ¢emo videti Sta nam je za nju potrebno i Sta éemo iz nje dobiti.

Uporedo ¢emo obraditi osnovne racunovodstvene teme, koje su neophodne za svaki poslovni pro-
ces. Racdunovodstvene operacije ¢emo raditi na izmisljenim, ali u stvarnom svetu, sasvim mogudéim
dogadajima i deSavanjima. Proba¢emo da se drZzimo pribliznog redosleda, koji bi se mogao desiti u
stvarnom poslovanju.

Poslovni dogadaji u Pekari d.o.o.

Pogledajmo poslovanje preduzeéa Pekara d.o.0. u mesecu januaru 2010. Aktivnosti ¢e se odvijati re-
alnim redom - okvirno ¢e slediti navedene kriti¢ne tacke, &ije detalje ¢emo prikazati u odgovarajuc¢im
poglavljima u nastavku priru¢nika:

Poslovanje preduzeéa Pekara d.o.o. - januar 2010

1. Nabavka sirovina
a. narudzbina robe
b. kupovina i prijem robe
2. Skladistenje sirovina
a. pracenje zalihe
b. prenos izmedu skladista
3. Proizvodnja
a. radni nalog
b. skladistenje proizvoda
4. Prodaja
a. prijem narudzbina kupca
b. izdavanje (ispostavljanje) racuna
c. maloprodaja u prodavnici

Pregled narudzbina Pekare

Prva akcija pos/ovanja je nabavka sirovina od dobavljaca. Te sirovine je naravno potrebno naruditi,
naru¢enu robu primiti i prijem odgovarajuée obraditi u PANTHEON-u. Pored ulaza robe u preduzece
i odgovaraju¢eg povecanja zaliha glavna posledica prijema robe je nastanak obaveze prema doba-
vljadu, koji se navodi pri nabavci robe, prijem dobavljatevog racuna i na kraju u pla¢anje racuna te
nastanak troska.
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Tabela 7.1

Pregled narudzbina
Pekare

Slika 7.1

Narudzbina dobavljacu

Slika 7.2
Obrazac narudzbine

Kao naziv trece osobe u
kreiranju narudzhine doba-
vljacima je predefinisano
odreden prevoznik. Oba na-
ziva, Prevoznik i Dobavljac,
u Sifarniku vrsta dokumenta
po potrebi moZete promeniti
u Zeljeni
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Datum narudZbine Ident Koli¢ina Dobavlja¢

18.01.2010 BRASNO PBG 500 MLN 1000 kg Miin d.o.0.
Seder B KR MLN 500 kg
KVASAC SVPE MLN 10 kg

19.01.2010 JAJA CAJ REJA 300 kos Reja d.d.
MLEKO 16 REJ 1001

20.01.2010 BRASNO PBG 500 MLN 270kg Miin d.0.0.
Secer BKRMLN 120 kg
KVASAC SVPE MLN 3 kg

Narudzbina robe

Dokument, kojim pratimo narudZbine (kako fizicki, tako i u PANTHEON-u), je narudzbina. Nakon $to
ste se sa dobavljacem tako ili drugacije dogovorili o nabavci robe, potrebno je jos izraditi narudzbinu
i dostaviti je dobavljacu.

Pored svih modernih nac¢ina komunikacije, roba se naravno vise ne narucuje pomocu poslatih naru-
dZbi poStom - vi ¢ete najverovatnije jednostavno iskoristi telefon, napisati email, ili u krajnjem primeru
poslati faks. Ne gledajuci nacin slanja, informaciju o narudzbini éete morati uneti u PANTHEON.

PANTHEON-ova narudzbina nema samo informativnu ulogu - sacuvana narudzbina je glavni ele-
ment prijema robe, jer sadrZi sve potrebne podatke za prijem i zato se moZe upotrebiti kao dokument
prijema.

Gledajuci gore navedene podatke Pekara je 18.01.2008 od dobavlja¢a Mlin d.o.o. narucila 1000 kg
brasna, 500 kg Secera i 10 kg kvasca. Obzirom da smo sve te artikle - sirovine ve¢ uneli u PANTHE-
ON, pri unosu narudzbine ¢emo ih jednostavno izabrati iz Sifarnika idenata, pri ¢emu program samo-
stalno potraZi cene i ostale potrebne informacije:

U meniju Narudzbine izaberite Narudzbine dobavlja¢ima i izaberite Narudzbina dobavljacu
(slika 7.1).

1. U obrascu Narudzbine dobavijacu (slika 7.1) u prostoru Dobavijac izaberite dobavljaca: MLIN-
doo - MLIN d.o.o. Program kao prevoznika standardno izabere istog dobavlja¢a - ako vam je potre-

ban drugi, morate ga izabrati posebno.
M  Datalab Pantheon™ (PREDUZECE d.o.o (Demo_55_AK)): AD

Marudzbine kupaca

N
r| 020 - Narudsbina dobaviiatu

Marudzbine dobavljadima

Kreiranje narudzbina dobavijadima

Otpremna lista

Obraéun nar. kupaca

Obraéun nar. dobavijaia

Ispis posebnih uplatnica

Pregled pozicija narudzbina

|[E;.nzﬂ ] 020 - Narudzbina dobavljaéu

) [[Jweees - B0 - O BIE/EE)E &0

Dobavlja& (@) (B | Prevoznik: (B =) Broj Datum Vagenje nar. Status

[ do ~ Q| |Moide = [10-020-000008 [18.52010 [ 5[aso0 - [1-Ponuda - ‘

[MNd.o0.0. v | Mmd.oo. he Odeljenje - Tekst ~  paitet|

Marko Markovié ~ | |[Marko Markovié - Kupovina [Domaé - obveznici ~  Dostava] =  Mest| v Q@
ks 11 1 valuta RSD =

11000 [Beograd 6 11000 |Beograd 6 Danz Rokisporuke [ = Nadinpl. -

tfoi1123123¢

PIB 123123123

tloir1231234 £ i
PIB |123123123 Referent

Poziv | 1002000008001

Malogzapl. Odg. osoba Veze k

[ zeiha |
| Poz. | Nap. | Ident | Naziv | Koliéna £ | cena |R % |vrednost |pov  |Za placanje | Otprem. | Kolete
*‘ Unos novog zapisa




Slika 7.3

Narudzbina dobavljacu -
odredivanje sadrZaja narudz-
bine (unos pozicija)

Da vas ne buni, program
vrednosti i zbirne iznose ne
preracunava odmah - sve
to ce preracunati, kada celu
narudzbinu potvrdite (snimi-

te) klikom na taster [Snimi]
u traci sa alatima prozora.
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2. Broj narudzbine program dodeljuje automatski - sastavljen je iz godine, vrste dokumenta (narudz-
bina = 020) i rednog broja, a kreira se, kada narudZbinu sacuvate tj. potvrdite. Po potrebi je moZete
izmeniti, $to vaZzi za datume i status.

3. Izaberite ili ukucajte Datum: 18.01.2010.

4. U padaju¢em spisku Skladiste izaberite skladiste SKL SIROVINA, u kojem skladistite nabavljenu
robu. Skladiste je naravno na izboru samo, ako ste ga prethodno uneli u Sifarnik subjekata (i odredili
njegovu vrstu).

Obavezni podaci su tako odredeni i moZemo se prihvatiti odredivanja sadrzaja narudzbine, odnosno
unosa idenata, koje naruéujemo. To su dakle sirovine, koje smo uneli u Sifarnik artikala, pa ih moze-
mo izbabrati iz spiska u donjem delu prozora (slika 7.3).

B (oo~ VD BEEE)(2) DO

|[g.ozo | 020 - Narudzbina dobaviiaéu

Dobavlja&: & ()] | prevoznik: ) ] Datum Vagenje nar. Status ‘
Wiz coo <G| |Mndes - Q |10-020-000008 [18.5.2000 - 535210 - [1-Ponuda -
M d.0.0. v | [Mmdoo. e Odeljenje - Tekst - Paritet -
Marko Markovié v | |[Marko Markovié - Kupovina [Domadi - obveznici ~  Dostava - Mesto - a
Kosovska 11 Kosovska 11 Valuta RSD =
1000 |Beograd & 11000 |Beograd 6 Dana 0 Rokisparuke | ~  Nadnpl -
tfoir131234 £ tfori23 1236 £ —
I ll— I ll— Odgavorni -
PIB [123123123 PIB 123123123 % e
Poziv [1002000008001
& Nalog 23 pl| Ddg asabs | Yeze
Dodaj Citaé__J[ serjskibr. J|_sk.karton J[ zalina Tradi ident SKL SIROVINA - Q
|Poz. | Map.| Ident | Naziv | Kolidina |am | cena |[R % |vrednost |pov  |Za placanje | otprem. | olete

1| BN RNk Nl B =:no, pienica bela, glatka, tip 500, Min

1.000,00 KG 100,00 5,00 95.000,00 R1 112. 100,00

© i | ]
[¥] Napomens
Hapomena na dokumentu Ukupra | 100.000,00  Vrednost | 5.000,00  Za placanje | 112.100,00
Popust | 5.000,00 % 5,00 Fov | 17.100,00
) Narudzbina

5. Kliknite (jednom) u prazno polie ispod kolone pod nazivom Sifra, a potom klikom (drugim) na
strelicu okrenutu prema dole otvorite padajudi spisak - pojavi se lista idenata, sa nazivima i cenama
(prikazana je prodajna cena bez PDV iz Sifarnika idenata).

6. U listi idenata izaberite BRASNO PBG 500MLN. Program samostalno unese cenu (dobavljateva
cena iz Sifarnika idenata) i rabat (takode iz Sifarnika idenata).

7. Kliknite na kolonu Koli¢ina i ukucajte 1000. Unos potvrdite pritiskom na Enter.

8. Unos podataka prve pozicije je time zavrSen, uneti je potrebno jo$ dva (kvasac, Secer). Pritiskom
na taster w (strelica na tastaturi) napravite novu poziciu.

9. Ponovite postupak od 6. tatke prvo za artikl SECER B KR MLN i KVASAC SVPE MLN

Kada unesete sve pozicije, klikom na taster [Snimi] potvrdite (snimite) narudzbinu i program
preracuna sve vrednosti te sumarne iznose. Klikom na taster NarudZbenica moZete prikazati (ili
ispisati/odStampati) narudzbenicu (slika 7.4).
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Slika 7.4
Ispis narudzbine
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PEKARAd.0.0.
Adresa: Mekih puta bb
tel.: 011320 4578 fax:011/320 4579

Rmgietravan u Priveadnam wuth u Seogrady
Mati¥i Br_: Q0000ZZ22

PIS : 100002581

Osnavni kapital: 5000 EUR

Firo rafun: 170-900-300

Doy [t ezl

MLIN doo MLIM doo

MLIN d.0.0. MLUIN d.0.0.

Kosowska 11 Kosowska 11

11000 Baograd 6 11000 Beograd 6

Marko Markovic Marko Markovic

Datum 18.5.2010 Dostava

Rok isporuke Odgovorna osoba Adminstrator

Narudzbina 10-020-000008

Ident | Naziv , Koligina } M | Cena | R.% | PDV% | Vrednost
BRASNO PEGSIOML  Bradno, pSenica bela, glatka, tip 500, Miin 1.000,00 KG 100,00 5,00 18,00 95.000,00
SECER B KR MIN Seder, beli, kistalni, Min 500,00 KG 1400 1500 15,00 5.950,00
KV ASACSV PEMLN Kvasac, svedi, pekarski, Miin 10.000,00 GOD 2,00 8,00 1800 18.400,00
PIB 123123123 Ukupno 127.000,00
Popust 7.650,00
POV 21.483,00
Zapladanje  RSD 140.833,00
¢
L

Ako sledite primer, celokupan postupak ponovite jos za jednu narudzbinu s datumom 19.01.2010
za MLINdoo i narudzbinu sa datumom 20.01.2010 za REJAdoo a zatim jo§ zatvorite obrazac Na-
rudzbina dobavljacu klikom na taster (x [Zatvori].

Prijem robe

Robu ste narucili i dobavlja¢ vam je dostavio u skladiste, gde je magacioner na osnovu otpremnice
preuzima, a nakon toga podatke iz otpremnice na odgovarajuéi nacin unosi u PANTHEON. Zaliha
svake sirovine se realno povecala i to mora biti vidljivo u PANTHEON-u. Ukoliko su podaci pojedi-
nacnih pozicija na prijemu jednaki podacima na narudzbini, onda takve podatke za prijem ne treba
ponovo unositi. PANTHEON ¢e ih automatski preneti iz narudzbine, koju smo izradili u prethodnom
postupku. Narudzbinu ¢emo dodavanjem na prijem, koristiti kao dokument prijema. Ukoliko nema-
mo kreirane narudzbine, u tom slucaju bilo bi potrebno sve podatke iz prijema, uneti postupkom
prijema, a dokument prijema kreirati uporedo sa izvodenjem prijema.

Kupovina sirovina do dobavlja¢a

1. Otvorite meni Roba, pa predite na dokument Prijema, u podmeniju se postavite na Dokument
i izaberite Kupovina robe i materijala. Otvara se obrazac Kupovina robe i materijala, koji tu
nazivamo Prijemnica.

2. Klikom na taster @ [Novi zapis] otvorite novu prijemnicu.

Obrazac je sada spreman za unos podataka o prijemu - gornji deo je namenjen opstim podacima,
a sadrzaj prilema odredujemo unosom pozicija (idenata) u listi donje polovine ekrana. Obzirom da
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narudzbina veé postoji u PANTHEON-u, pozicije nije potrebno ru¢no unositi. Izaberati ih mozemo iz
ve¢ postojecéih narudzbina.

3. Prvo odredite osnovne podatke: izaberite dobavljaca (u nasem slucaju MLINdoo ili REJAdd), po
potrebi izmenite datume prijema, prijem racuna i PDV-a i upisite (izaberite) ostale potrebne podatke
u gornjem delu ekrana (slika 7.5).

|[1ﬁ>‘100 | 100 - Kup robe i @E“m—mnﬂnnn:m E]@ J@ E] G]@]S]|
Dobavljaé: @ [@ | | Spediter: (&)@ | |Brei Prijem Prijem raé. POV Status
[MLIN doo - & | M doo - o | ||20-100-000038 |20.5.2010 ~ [20.5.2010 ~ @ [20.5.2010 ¥ |Nepotwrden-h v
|MLIN d.0.0. = | (MM d.o.0. - Odeljenje - Izjava | - Paritet | -
Marko Markovic - Marko Markovic - MNabavka |Domadi - obveznici ~  Dostava | - Mesto | - Q
[kosovska 11 [osovska 11 Valuta [RSD = Kurs NBS | 1,000000 Dri.slanja[SR v  Trostrp. [0. nijetr
11000  [Beograd & 11000 |Beograd & Dana 15 Dospece [4.6.2010  ~  Nadinpl. | -
t.|011 123 1234 A t 011123 1234 £ | Radun: | I =) [Bgiasabe -
PIB | ~ |123123123 - PIB | ~ 123123123 ¥ |taéun Epeditera: | | ~  Referent [Administrator
Poziv (1010000038006

%

Ukoliko Zelite da uradite na-
log za placanje za prijemnicu,

status mora biti Potvrden.

Klikom na taster [Snimi] snimite prilemnicu i program samostalno unese broj prijemnice. Sada
moZete nastaviti sa odredivanjem sadrZaja prijemnice (unosom pozicija).

4. Prvo svakako odredite skladiste, u kojem cete skladistiti kupljene sirovine (pod kojim Zelite voditi
stanje sirovina): u padaju¢em spisku Skladi$te prijema izaberite SKL SIROVINA.

5. Kliknite dugme Dodaj. Otvori se obrazac Dodavanje prometa na prijemnicu (na slici 7.6).

HE] Dodavanje prometa na prijemnicu

[a)(z) DO

I,
b,
Dokurnent|| —I - —| > O Dol > O MNadin prenosa
[~ Ponovo potradi cene & Sve
Tip [ Penovo potraZi poreske tarife * Neprenegene
" NarudZ.kup " NarudZ.dob{”™ Robapri. (" Robaizd. [™ Ponovo potradi naziv, jed.mere i poreklo (" Nepren.za tu vrstu dok.
[~ Ponovo potradi tefine, volumen i kolete
F'reduzec':elF'EKAHA doo (TEST_BUILD_DLGA [554720]) -
Dobavijac: |MLIM doo * O |
Primalac ~ O
Skladigte I ~ O Nadin dostave I -
Datum od | - Do | - Izaberi
Statiztika prenoza
Brisi sve - 4 | |Podesite filter
|0. | Dokument | Datum | subjekat |0. | Dokument |Poz. | 1dent | Maziv

Unos noveg zapisa

<Mema podatakax

<Mema podatakax

|Poz, |1dent | Naziv
<Mema podatakax
i| 1ij ] l| <_| Al ] l|
6. Opcijom Marudz.debi Narudzba dobvljagu odredite, da Zelite na prilemnicu dodati idente iz
Slika 7.6 postojec¢ih narudzbina.

Prijemnica - dodavanje
pozicija iz narudzbine

7. Dobavlja¢ i primalac robe narudZbine je ve¢ izabran, jer ste ga odredili jo$ pri unosu opstih poda-
taka prijema.
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Slika 7.7
Dodavanje prometa na
prijem - izbor dokumenta

Slika 7.8

Dodavaje pojedinacnih
pozicija
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8. Kliknite na taster lzaberi. U delu Izbor dokumenta ¢e se pojaviti spisak dokumenata narudzbina

(slika 7.7) za izabranog dobavlja¢a MLIN doo. U naSem slu¢aju, na raspolaganju imamo narudzbinu

sa datu-mom 18.05.2010 i narudZbinu sa danom 19.05.2010, a moguce je da ima viSe otvorenih

narudzbini kod izabranog dobavljaca. Izaberemo narudzbinu sa danom 18.05.2010 (slika 7.7).

[@ o i na prifemni fe)(z) @O
Dokument[ - | ~a Dol - a

[T
| © Marudzip

I~ Ponovo potraZi cene

|V Ponovo potraZi poreske tarife

 Robapri. (" Robaizd. | [~ Ponove potragi naziv, jed.mere i poreklo
I~ Ponovo potradi tezine, volumen i kolete

Preduzece [PEKARA d.o.0 (TEST_BUILD_OLGA {554720)) ~ [~ Kreiranje pojedinih raduna
Dobavljag: [MLIM doo - Q4 W I~ PrikaZi sve pozicie (i otpremljene)
Primalac ~a [~ Prikazi samo nerealizovane narudzbine
Skladiste ~ G Nadn dostave | -
Datum od | - Do | - Lzaberi

Statistika prenosa

[~ G[podesite fiter

|o. |Dokument | Datum | subjekat | 0. | Dokument |Poz. |1dent | Naziv
»| (4 [10-020-000008 [18.5.2010 |MLIN doo x‘ Un
| &1 |10-020-000009 [19.5.2010  |MLIN doo
s
E]] i | >
[Posicie ] Nema podstakar
Poz. |Ident Naziv
»|  1|BRASNO PBG S00ML Bragno, pienica bela, glatka, tip 500, Min
2|SECER B KR MLN Seéer, beli, kristalni, Min
3|KVASAC SVPE MLN Kuasac, svedi, pekarski, Min
E]] il i i | =]

9. Sada moZete iz narudzbine izabrati idente (sirovine), koje Zelite preneti na prijemnicu. Imamo sle-
decée mogucénosti:
a. MoZete dodavati pojedine idente pojedinih narudzbina: prvim klikom izaberete narudz-
binu i sve pozicije (identi) izabrane narudzbine se pojave u delu Pozicije. Sada dva puta
kliknite na broj pojedine pozicije (u kolonu Poz) pogledati sliku 7.8.

AR BIE 9o®
Dokument [ - ~ - ~a Do -a
I Ponovo potrasi cene:
[T | 1% Ponova potvas poreske tarfe

‘ C Nerudi.kup® Narudz.dob(™ Robapri. { Robaizd ‘ I Ponove potrazinaziv, jed.mere | poreklo
I~ Ponov potrs tesine, volumen koets

Preduzece [PEKARA d.o.0 (TEST_BUILD_OLGA (554720)) ~ " krekrarje pojedinh ratna

Dobaviaé: [MLIN doo. ~a I Prikadi sve pozice  otprembienc)
Primalac v Q I Prikadi samo nerealizovane narudibine
Skiadite > Q Nadn dostave ~

O S et

Statistika prenosa
Tdent ‘Naziv: Kolidina

(0. | Dokument | Datum | Subjekat Primalac | Skaditte |©. | Dokument Poz.
»| 4 [10-020-000008 |18.5.2010 |M.INdoo [MLIN doo 10-020-000008 | 1|ERASNO PBG 500ML Bragno, péenica bela, glatka, tip 500, Min 1.000,00)
| 1 | 10-020-000008 19.5.2010 | MINdoo ML doo 10-020-000008 | 2| SECER BKR MLN Secer, bel, kristalni, Min 500,00
10-020-000008 | 3| KVASAC SVPE ML Kvasac, svef, pekarski, Min 10.000,00
@ n | @l
| Odeljenje
latka, tip 500, Min
3 , Min
| 3[kvasac svee M |vasac, sves, pekarsi, Min
< Ik || ] <. i [

b. MoZete dodavati sve idente pojedine narudzbine: dva puta kliknite na narudzbinu ili je-
dnom na strelicu za desno

10. Izabrane pozicije se pojavijuju u prostoru Pozicije za prenos (slika 7.9) Kliknite jo§ na dugme
Dodaj i program izabrane pozicije prenese na prijemnicu. Istovremeno u donjem delu prozora Do-

davanje prometa na prijemnicu, na panelu Statistika prenosa, nanize sve prenesene pozicije (sli-
ka 7.10).
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[ —
Dokument. - 514 ~Q Do - a
I~ Ponova potrasi cene
[T | ¥ ronove potras poreste tanfe
| € Norussiun® Nonuds.aoh Robapr.  Robaus. | I Fonovo potatinaav, ed mere poreko
I~ Ponovo potra tefine, volumen i kolete
) Preduzeée [PEKARA d.0.0 (TEST_BUILD_OLGA (554720} | e
Slika 7.9 Dobavlat: [MLIN doo ~a I Priaz sve poacie ( otpremiens)
i v Primalac -a I Prikai same nerealzovane narudzbine
Pozicije narudzbine za prenos u sdte[ T Netndostme]
prijemnicu Lo — R — (el
Stalistka prencsa
(_eriisve | [ -4
lo. pokument  |patum |subjekat |primalac | skiadi Poz. | Ident Naziv Keligna
10-020-000008 [18.5.2010 | MLIN doo ML doo 1/BRASNO PG S00ML Bragno, pienica bela, glatka, tp 500, Min .000,00
10-020-000009 |19.5.2010 | MLIN doo ML doo | 2/SECERBIR MLN Secer, bell kristaini, Min 500,00
3|KVASAC SYPE MIN Kvasac, svedi, pekarski, Min 10.000,00

|Poz. |1dent | Naziv

Pozicije za prenos moZete jo$
dodatno da izaberete aktiva-
cijom /deaktivacijom opcije
- program ¢e na prijemnicu . .
preneti samo one pozicije sa
oznatenom opcijom

| 3lkvasac swEMN |vasac, svea, pekarsk, Min

m | L]

11. Klikom na taster (%) [Zatvori] zakljuCite postupak (slika desno) i klikom na taster [Snimi]u
prozoru Kupovina robe | materijala snimite trenutnu prijemnicu. Po opisanom postupku je prijemni-

%Q ca kreirana (slika 7.11).

Na pojedinacnu prijemnicu

mozemo dakle dodavati [E]
proizvoljan broj narudzbina. E] E] @
Jedini uslov je da su sve na-
rudzbine na jednoj prijemnici

od istog dobavljaca
ZATVORI

[y —— BE Ie®

Dokument[10  -Jo20 ~ -Jooooos  ~ Q. DefoOODE  ~ Q
I~ Ponovo potradi cene
Tip |w Ponovo potragi poreske tarife

" Marud#.kup & NarudZ.dob¢™ Robapri. ¢ Roba izd. [~ Ponovo potrai naziv, jed.mere i porekio
[~ Ponovo potragi tefine, volumen i kolete

Preduzece |PEKARA d.o.o (TEST_BUILD_OLGA (554720)) = [~ Kreiranje pojedinih rafuna
Dobavhaé: |MLIM doo * 4 W I PrikaZi sve pozidie (i otpremljene) %
Primalac -~ O [~ PrikaZi samo nerealizovane narudzbine

Skladigte » O Nafin dnsiavel -

Datum od | ~  Dof -
|zbaor dokumenal
Dol |Poz| 1dent

» 10-020-000008 O PBG 500ML
10-020-000008 2|SECER B KR MLN Secer, beli, kristalni, Miin
10-020-000008 | 3lkvasac svee v |kvasac, svesi, pekarski, Min

10.000,00)  10.000,00/GOD  |Prensienc

Slika 7.10
Statistika prenosa

59



Slika 7.11
Prijemnica po dodavanju
pozicija
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“1#100 ] 100 - Kupovina rabe i materijala

B W[ hooroosszs - [b]] (MO Bz 5es)

Dobavija& & @ | | Spediter: @@ | oo Prijem Prijem rac. POV Status
< a | [Mmidos - | | /10100000038 1852000 + (1852000 ~ [1852000 ~ [Nepotwden-I v
[MIN d 0.0, - | [Mmd.oe. - Odeljenie ~  Imawal v Patet] <~
Marka Markavié v | ||Marko Markovié - Nabavka |Bomati - obveznici v  Dostava - Mesta l—vO.
[Kosovska 11 Kosovska 11 Valuta [RSD ~ kushBs| 1000000 DrislsmsER v Trostp. [Dmeb v
11000  |peograd 6 11000  |Beograd6 Dana 0 Dospece [18.5.2010  ~  Nadnpl. | -
wprim e s 6 - | + odg s =
BE i || =R b R i e ~ hadun Speditera: | [ ~  Referent [Administrator
Poziv [1010000038006
Transport| Kalkulaciia nabavke Kalkulaciia prodaje | Cviste rezevarie | Plaganiz narate Avansi| Blagaina| Nakg za pl. Knjiienia’ Odg. osoba  Pola po Zeli| Veze
(__zalha | -4
Poz. |Nap. Ident Naziv Kolicina Kolete | IM Cena u valuti Kupovna cena R % POV Vrednost u valuti | Vrednost Ds:\
1| [2] |BRASNO PBG S00ML  |BraZno, pienica bela, latka, tip 500, Min 1.000,00|1.000,0(kG 100,00 100,000 500R1 100.000,00 112.100,00
2| [ |3ECER B KR MLN Secer, beli, kristalni, Min 500,00/ 500,00 KG 14,00 14,00| 15,00/R1 7.000,00 7.021,00
»  3|[3) [KVASACSVPEMLN  Kvasac, svedi, pekarski, Min 10.000,0010.000,(/GOD 2,00 2,00 800R1 20.000,00 21.712,00
=
3 il | ]
[ Rekapitulaciia poreza
Mapamena na dokumentu [ 127.000,00  Vrednost| 119.350,00  Za placanje | 140.833,00
Popust 7.650,00 %] 6,02 Pov | 21.483,00 uvait [ 119.350,00
[ Berjemnica | [ & prijemnilst ] [ B ok nzbavke |
8. ZADATAK

Ponovite postupak i izvedite prijem jo$ za sve ostale narudzbe.

Sigurno ste zapazili, da je u donjem delu prozora Kupovina robe i materijala na izvoru vise razlici-

tih moguénosti na razli¢itim panelima (Pozicije, Transport, Kalkulacija nabavke...). Posebno treba

obratiti paznju na sledece:

e Tasteri Prijemnica, Prijemni list i Kalkulacija nabavke sasvim na dnu - sa tim dugmadima
prikazujete odgovarajuée dokumente, koje moZete sada tu i Stampati.

* Klikom na panel Nalog za placanje (slika 7.11) mozete odrediti sve $to je potrebno za realizaciju
plac¢anja ratuna dobavljacu. Klikom na taster Kreiraj nalog za pla¢anje moZete kreirati nalog
za placanje, pri éemu vas program upozorava na trenutna podesavanja u Sifarniku subjekata.

Kupovina osnovnih sredstava

lako kupovinu osnovnih sredstava do sada nismo pominjali, postupak je potrebno prikazati, jer je to
Jedan od najvaznijih poslovnih dogadaja i zadatak, pred kojim se pre il kasnije nade svaki preduzetnik.

Kao primer ¢emo obraditi kupovinu mesalice za testo, koja ¢e teretiti mesto za troSak UPRAVA, a
ostali podaci za unos u PANTHEON su:

18.01.2010
20.01.2010
20.01.2010

Datum narudzbe

1 kom

Knjigovodstvena vrsta 800, osnovna sredstva

Naziv Mesalica za testo DK
150 Gostol

Ident MESALDK 1560GOST

Dobavlja¢ Merkur, d.d. Naklo

Cena 866.5600,00 RSD

02313, Oprema u
trgovini, ugostiteljstvu

Konto za troSak




Slika 712
Knjig. vrsta identa
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9. ZADATAK

Po ve¢ poznatom postupku iz prethodnih poglavlja kreirajte ident za navedenu mesalicu (slika 7.12).

Bitna razlika je pre svega u kontu, na koji nam program knjizi kupovinu osnovnog sredstva - kod
obi¢nog identa koristimo konto knjigovodstvene vrste identa, koji u ovom slucaju nije primeren. Za
osnovna sredstva zato obi¢no koristimo konto na koji nam se knjizi nabavna vrednost osnovnog
sredstva (to moZe biti konto 02313)
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Slika 713
Prijemnica za osnovno
sredstvo

Slika 7.14
Registar osnovnih sredstava
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10. ZADATAK

Realizujte narudZbinu za mesalicu sada vec po poznatom postupku.

Prijem osnovnog sredstva

1. Dokument za prijem osnovnih sredstava je u PANTHEON-u ve¢ definisan, zato je postupak sli¢an
obi¢nom prijemu. Otvorite meni Roba, postvite se na Prijem, u podmeniju stanite na Dokument
i izaberite Kupovina osnovnih sredstava. Otvori se obrazac Kupovina osnovnih sredstava -

slika 7.13.

2. Postupak prijema je skoro isti kao u prethodnim primerima, osim $to je umesto dokumenta 100 -
Kupovina robe | materijala, potrebno koristiti dokument 110 - Kupovina osnovnih sredstava. Za
sve ostalo postupak je jednak kao kod kupovine robe i materijala.

(10 ] 110 - Kupovina osnovnih sredstava

BWWEmees - 0I0) - O

it i

Kreiranje JCI

Dobavija&: @ O | | Prevoznik: o)}
[Merkur d.d. v Q| ([merkur d.d. - a
[Merkur d.d. = | |Merkur d.d. -
(Adresa bb [Adresa bb
11000 [Beograd 6 11000 [Beograd 6
t 011111222 £ [o11111223 t Jo11111222 £ [p11111223

pe[ v [wsissn - pe[ - [wosiussr -

Kreiranje Intrastat

Broj Prijem Prijem rag. PDV
J10-110-000003 05200 v | [w052010 ~ | [20.52010)  Upavane porcis Cri4n
. = i Prenumerisanje pozicia
Odefienje [T v Igeva Potida po deobnom Kjuts
Nabavka [Domaci - obveznici ~  Dostava Ponovni izradun pazicia
valuta [RsD Kurs MBS 1,000000 Drésianja SR | Ponovno trazenje nabavrih cena

Dana| 0 Dospeée [0.5.2010  +  mMadnpl| |
Raéun: | [ ~ Odg.oscba
Dobavnica: | | = Referent [Admi]

Poziv

Trad ident

Osnovna sredstva

Preradun cena za vrednovanie i zalihe
Rasporedi odefjenja i nosioce troskova
Pregled natina zradunavania cane

Pri /a
Paovezivanje r:
Napuni pozidje
Poveiite dokument
Pomerite dokument

va
% trofkova sa prijemima

|Poz. | Nap. Tdent | Naziv. | Kalidina |[kolete [M  |Cenauvali |Kupovnacena |R% POV Pregled knj stanja dobaviiata
| 1/[E] MESADK1SOGOST  Messlica zs testo OK 150 Gostol | 100 1,00 | see.s0000  ss6.500,00)  0,00R1

Ispis od broja do broja
Ispis deklaracia
1000004 - Kreiranie promene cene
1000043 - Kontrola zalihe

] i i >

[¥] Rekapitulaciia poreza

Napomena na dokumentu Ukupro [ 866.500,00  Vrednost | 866.500,00 Zaplacarje |  1.022.470,00

Popust 0,00 %[ 0,00 pOv|  155.970,00 uvalut [ 866.500,00

[ & priemrics | [ B pritermni st [ B Kaknabavie |

Prijenos u registar osnovnih sredstava

Bitna razlika kupovine osnovnih sredstava od kupovine robe, jeste da je potrebno po racunovodstve-
nim propisima osnovno sredstvo uvrstiti jo$ u Registar osnovnih sredstava. To moZete uraditi tako,
da osnovo sredstvo, nakon §to je prijem vec izvrSen, ruéno uneste jo$ u obrazac Osnovna sredstva
(Novac -> Osnovna sredstva-> Registar - Osnovna sredstva), slika 7.14, §to je teZe, jer morate iste

podatke uneti jos jedanput.

mKadrovi Radna povrsina Pomod

Knjizenje

Automatsko knjifenje ¥

Pregled

Zatvaranje

‘rem. razgranicenja

Krediti i lizing
Obraéuni

IZVESTAIL

Flatni promet
MNaplata
Kamate
Blagajna

Planiranje

ZaMjuiak godine

Arhiva

»

Registar - Sitan inventar

Obratun amortizacdje 3
» Obragun poreske amortizadje

Inventar 13




Slika 715

Carobnjak za prenos osnov-
nog sredstva iz prijemnice u
registar

Slika 7.16
Prenos u registar osnov-
nih sredstava
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Ovde PANTHEON nudi jo$ jednu moguénost - neposredno iz dokumenta prijema mozemo uz po-
mo¢ odgovarajuéeg Carobnjaka osnovno sredstvo preneti ravno u registar. Postupak je sledeci:

1. Otvorite dokument prijema osnovnih sredstava (Roba > Prijem > Dokument > 110 - Kupovina
osnovnih sredstava).

2. Kada unesete podatke koji nedostaju, sacuvajte dokument.

3. Klikom na taster & [Carobnjaci] u traci sa alatima prozora otvorite meni ¢arobnjaka (slika 7.15) i
izaberite Prenos u osnovna sredstva.

| 110 110 - Kupovina osnoynih sredstava

BUEmem 00 [ B e o —

Dobavljaé @ P i @ Broj Prijem Prijem ra. POV Kreiranje Intrastat

et 2. + 4 | e e <o | |[1o-110-000003 [052010 » | 05010 v [0.5200 yhadvane poricia Crln
Prenumerisanie pozicija

[Merkur d.d. [Merkur d.d. i JPRAV .

I e = I ey = LS PRAVA T el Podelz po decbnom Kjutu

- Nabavka [Domad - obveznid

4

v Dostava Ponovni izrafun pozidia

Adresa bb \Adresa bb Valuta RSD  * Kurs NBS 1,000000 Drz.slanja |SR Ponovno traZenje nabavnih cena
11000 [Beograd 11000  [Beograd 6 Dana 0 Dospece [20.5.2010 ¥ Mainpl. Preraun cena za vrednovanje i zalhe

t. priiizze f. 11111223 t. ornnnzze f. 11111223

PIB * 105115151 -

Raspared odelfjenja i nosioce troskova
| * QOdg.osoba P

Radun; I Pregled n anja cene
v Referent |Admi

2c] v 0suSEL v s | I

Paziv |101: Povezivanje r: trokova sa prijemima
o) Transport| Kalkulacia nabavke  Kalkulacia prodsje| Curste iezevaciie. Pladanjz na rate| Avansi| Blagajna' Nalog zapl | Knjiéenia Oda osohal Polia po #efj Wi Napunipozidje

Povedite dokument
Dodaj || Storno || Citaé Serijskibr. || Sastavnica || Skl.karton Zalha Trafiident |Osnovna sredstva | pomerite dokument
|Poz. |nizp. 1dent |Naziv [Koliira  |Kelete M |Cenauvalut  Kuponacena [R% [PDV | pregeq stanja dobavijaéa
b‘ 1‘ MESALDK150605T |Ma§almzatesmn>< 150 Gostol ‘ 1,00, 1,00 ‘ 866.500,00 ass.snn,nn| 0,00|R1

Ispis od broja do broja

Ispis deklaracia

100000A - Kreiranje promene cene
1000043 - Kontrola zalihe
< i ] [
Rekapitulaciia poreza

Napomena na dokumentu hwnl 866.500,00 Wechostl 866.500,00  Za plaanje | 1.022.470,00
Popust 0,00 %| 0,00 POV|  155.970,00 uValuti|  866.500,00

[_@ Prijemnica ] [_E Prijemni list ][_@ Kalk.nabavke

4. PANTHEON otvara obrazac za prenos idenata u Registar osnovnih sredstava, slika 7.16. Pozicije
sadrze idente sa originalnog dokumenta prijema.

e e T . - ey
t. Jo11111222 f. [o11111223 t. [o11111222 f. [o11111223 i | I Slermens -
il ~ [wsis151 hd s ~ losusist hd Dobavrica: | | ~  Referent [Administrator
Poziv 1011000003009

Transumt Kalkulacia nabavke | Kalkulaciia prodaie | Cwrste rezevacie| Pladarie na rate Avansi| Blagaina Maloa 2a pl.| Kniienial Oda, asebal Pelia po feli Veze
(7] Vo

|Poz | [yreta
II: & Dsnovno sredstvo Novi inventarni broj [0003
¢ sitan inventar Dufina inventarnog broja W k
|Pre. |Poz|1dent | Naziv |Koligina  |Ma prijemu | Veé prenesena | Cena /| Amort.gr. |Dat.akt. | Grupa | Stanje
1|MESALDK150GOST | Mezal 0,00 0
==
Rekz
Napome

5. Klikom na potvrdno polje pod Pre ukljuCujete opciju za prenos identa u Registar osnovnih sred-
stava. U naSem sluéaju imamo samo mesalicu za testo. U polje u koloni Dat.akt. obavezno unesite
datum aktiviranja osnovnog sredstva.

6. Nakon &to je opcija Pre ukljucena, u prostoru Vrsta oznadite opciju Osnovno sredstvo (zadato je
ta opcija uvek izabrana).

7. Vreme je da u Pekari napravimo prvi upis inventarnog broja, u polju DuZina inventarnog broja
odredimo, da inventarni broj zauzima 4 mesta.
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Slika 7.17
Novo osnovno sredstvo u
registru

Kada obrazac za prenos
(slika 7.16) zatvorite, pozicije
s tog dokumenta prijema

ne moZete vise prenetiu
Registar osnovnih sredstava.
Ukoliko je to potrebno, idente
morate uprkos tome upisati

rucno u Registar osnovnih
sredstava.
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8. U polie Novi inventarni broj podatak ne mozemo uneti. Pri slede¢im unosima program ¢e prika-
zati slededi prosti inventarni broj, od predhodnog uvecan za 1. Jer je u naSem primeruto prvi unos u
registar osnovnih sredstava, samostalno ¢e biti dodeljen prvi inventarni broj 000 1. Moguce promene
inventarnog broja moZemo izvesti u registru osnovnih sredstava.

9. Kliknite na taster Prenesi u registar. Obrazac za prenos se sada zatvara, i pojavljuje se obrazac
Osnovna sredstva (slika 7.17).

|@ Dsenovna sredstva [E]E] - E]@ v @ @ Q@E]
Tnv. broj 0003 Je ugraden u | v Grupa | ~ | Stange | v
Naziv Mezalica za testo DK 150 Gostol Cdefjenje |UPRAVA - Zaduzen Y
Naziv2| Mos.tr. I - Zadufen * Q

Kolicina 1,00 Macin knjizenja IU - KnjiZenje bez navodenja odeljenja i nosioca trogkova -

-Kretanie Stanje Mapomene  KniZenja

Datumi Amor ! KnjiZenje - konta
Nabavka |20.5.2010 Amortizaciona grupa | - Duguje ~ Potrafuje  Razlika
X N rrar— (Reval.) Mabavka/u pribav. I_g-l_v -

Aktiviranje [20.5.2010 (Amort.) [~ Ubrzana stopa amort.: Amorfiancin - -

Likvidacija T (Reval.) Koeficijent za amortizaciju lm . .aé:e - - | -
Izdvajanje ¥ (Amort.) Preostala \rrednostl—o,oo Ds:bhem'e = - | -

Dobavtja¢ [Merkur d.d. > Q Q
Dobavljadev racun r Fabrid broj —
Mz dokument W Godina proizvodnje W
Nabavna vrednost 866.500,00 Kalkulacijska Sifra Y

Interni prijem

Interni prijem predstavlja interni dokument i vaZan je samo za vas, a ne npr. za poresku upravu, jer ga
ne knjizimo i ne dolazi do nastanka finansijske obaveze ili poreza. Koristimo ga onda, kada je potreb-
no bez finansijskih posledica povedati stanje nekog identa u nekom skladistu, odnosno onda, kada
promene u skladiStu nisu posledica kupovine. Takav primer je recimo podeSavanje po¢etnog stanja
na skladistu - realno ident je ve¢ na skladiStu, samo je potrebno podesiti stanje i u PANTHEON-u.

Postupak internog prijema se skoro i ne razlikuje od prijema za kupovinu robe - samo ima manje
opcija, jer nema ni finansijskih posledica. U naSem slucaju, internim prijemom ¢emo podesiti trenutnu
zalihu u maloprodajnom skladistu.

Odredivanje zalihe u maloprodajnom skladistu

U maloprodajnom skladistu Pekare se trenutno nalazi 100 kg crnog hleba. Uzmimo, da
Je stanje posledica aktivnosti pre pocetka rada sa PANTHEON-om, zato ¢emo ga podesiti
pomocu internog prijema.

Interni prijem u skladiste

Prijem pri kupovini materijala smo uradili na osnovu ve¢ postojec¢e narudzbine, koja u primeru sada

nije na raspolaganju. Pozicije dokumenta prijema ¢emo zato uneti ru¢no.

1. U meniju Roba idite na Prijem i u podmeniju /nterno izaberite 170 - Interni prijemi. Otvori se
obrazac /Interni prijemi (slika 7.18).

2. Klikom na taster [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novu prijemnicu.



Slika 7. 18
Interni prijem

Slika 7.19

Izbor skladista za interni
prijem robe
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3. Kao dobavljaca je u ovom primeru najbolje izabrati odeljenje vlastitog preduzecéa, odnosono SKL
GOTOVIH - Skladiste gotovih proizvoda. Problem je u tome, da to skladidte u Sifarniku subjekata
nije odredeno kao dobavljac, zato ga u padaju¢em spisku Dobavlja¢ nema. Sada to niije teSko
ispraviti:
a. Otvorite Sifarnik subjekata, bez zatvaranja obrazaca internog prijema (sa dvoklikom na
polie Dobavljag ili pritiskom tastera F11...).

b. U Sifarniku subjekata potraZite odelienje SKL GOTOVIH - Skladiste gotovih proizvoda.

‘ w170 170 - Intemi prijlemi @ [Z] 10-170-227272 = [E] @ O ‘
Dobavljaé O || Prevoznik O | B Prijem Prijem rac. Status
T ~a || - q | |Je-1-2 |6.52000  »  [52010 - Nepoturden -1 +
I~
[ 123 - (|l - Odeljenje | - Iziava - Paritet -
= - vosta] = mesw[ &
Valuta [RSD = Kurs NES 1,000000 Drzslanjz ~  Trostrp. [0.njet v
| |
t £ ] t ] Vezni dok. 1] | ~ Odg.osoba | Administrator v
PB | | s P | = T | vemidok. 2 | v  Referent|
&, Transport. Kalkulaciia nabavke | Kalkulacia prodaje | Cviste rszevaciie Odg. osoba | Polia po Zeliil Vezs
Dodaj Storno Citaé. Serijski br, Sastavnica Skl karton Zaliha Trasi ident Veleprodajno skladiste - Q
|Poz. | Nap. |1dent | Naziv | Kolidina |[kolete |M  |Cenauvaluti |kupovnacena [R% |PDV  |vrednostu valuti|vrednost
% | Unos novog zapisa
<Mema podataka>
2 i | 3
[#] rekapitulaciia poreza
Wapomena na dokumentu Ukuprio [ 0,00 Vrednost| 0,00 Zaplacane | 0,00
Popust 0,00 % 0,00 FOV | 0,00 u Valuti [ 0,00
B priemica | [_ & Prjemnilist | B kak.nabavee |

c. Ukljugite opciju Dobavljac.

d. Klikom na taster [Snimi] snimite novu postavku i zatvorite Sifarnik subjekata. Sada
je u dobavljaCima prozora internog prijema na raspolaganju i Skladiste gotovih proizvoda.

4. U polie Prijem unesite datum prijema: 26.01.2010. Datuma prijema racuna nije potrebno uneti
(mozZete ga ostaviti takvog), jer pri internem prijemu nema racuna.

5. Klikom na [Snimi] snimite prijemnicu (potvrdite njen unos). PANTHEON samostalno odredi
broj dokumenta.

6. Odredite skladiste, u koje primate Robu - u padajuéem spisku Skladiste prijema (slika 7.19), iza-
berite SKL MALOPRODAUJA, dakle Maloprodajno skladiste.

Transport Kalkulaciia nabavke | Kalkulacia prodaje | Cvrste rezevaciie. Odg. osoba | Polia po Zelii Yeze

[ Codaj J{ stomo [ &itoe [ Seriskibr. )| Sastavnica [ Skkerton J| zaiha J[ Trafident ] s

|Poz. | Nap. | 1dent | Naziv | kolizina [Kolete |M  |Cenauvaluti  |Kupovna cena ,;:ﬁg'it:mm

W
7. Klikom na polje /dent (slika 7.20) to polje aktivirate i prikaZe se strelica prema dole za padajuéu
listu. Kliknite na tu strelicu i u padajucoj listi izaberite CRNI HLEB SAVA. Sada samo u polje Ko/icina

unesemo broj 100, koliko nam je bila pocetna zaliha tog hleba u maloprodajnom skladistu pre po-
Getka rada sa PANTHEON-om. Ostale podatke PANTHEON unese samostalno gledajuci na postavke

¥ | Unos novog zapisa
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Slika 7.20
Izbor identa

Tabela 7.2
Pocetne zalihe u pojedinac-
nim skladistima Pekare
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(1] 170 intemi piiemi () (4] [mmooomos = ][] (V][O ([2)(%)(E)f=)(2) DO

Dobavljaé [& [ | | Prevoznik (@) (1 | |Erod Prijem Prijem rat. Status
[ corov ~ G | |[Eeoronn —a [10-170-000004 52000 v |5z Mepoturden -1 +
[Skiadite gotovih proizvoda Ajda iz nage v | (|Skiadite gotovih proizvoda Ajda (z nage Odeljere | - Iziava - Paritet -

Dostava hd Mesto > Q

valutz RsD v kushgs| 1000000 DrisamaiR v Trestrp. [O.miet v
I [
u £ u £ veanidok. 1 I ~ Odg.osoba | B
P =] - PIg | | T | vesmidok. 2| | +  Referent [administrator

SKL MALOPRODAJA v Q

[storno J[_Gitzz J
|Poz. | Nap.|1dent | Naziv | koligina |Kolete | 3m |Censuvaluti  |Kupownacens |R% |PDV  |Vrednostu valuti|Vrednost

» S0 = i CRNT HLEB ATDA Crni hleb Ajda 100,00/ 100,00 KG 0,00 0,00 0,00R1 0,00

Iy
L] il | £
[¥] Rekapitulaciia poreza
Mapomena na dokumentu Ukupne | 0,00 vremnst| 0,00 Zaplacanje | 0,00
Popust 0,00 %| 0,00 Fov [ 0,00 u Valut | 0,00

[ Beuemia | [ B priemnilist [ B kabnabavke |

i vrednosti u Sifarniku idenata.
8. Po potrebi unos dokumenta ponovo potvrdite klikom na [Snimi].

Kao i obi¢no moZete dokument odStampati (klikom na taster Prijemnica na dnu prozora). Obrazac
internog prijema mozete zatvoriti, kada je postupak zavrSen. Rezultat tog postupka je knjigovodstve-
no i raGunovodstveno konkrekten prenos proizvoda iz jednog u drugo skladiste i pomenjeno stanje
u izbranom prijemnom skladistu.

Zaliha

Neposredna fizicka posledica nabavke je povecéanje zalihe. Svaka promena koli¢ine kupljenih idenata
u stvarnom skladistu se mora videti i u PANTHEON-ovom elektronskom skladistu.

Zaliha pojedinacnog identa se povec¢ava u trenutku prijema tog identa, tada kada, ident dodate na
prijemnicu, kako je opisano u postupku prijema robe. Zaliha se poveca u skladistu, koje ste na prije-
mnici odredili kao prijemno skladiste. Ako ste do sada sledili nasu pric¢u Pekare d.o.o., i u PANTHEON
unijeli sve podatke u skladu sa svim Zadacima, trenutno stanje zalihe po pojedinacnim skladistima je
kako ga prikazuje tabela 7.2 i slika 7.21:

Skladiste Sifra Koligina
KL Sirovina BRASNO PBG 500 MLN 1.270 kg
"""" SLADKOR B KR MLN 620 kg
"""" KVAS SVPE MLN 13000 ¢
"""" JAJA CAJ REJA 300 kos
"""" MLEKO 16 REJ 1001
'SKL POLIZDEL / /

SKL GOTOVIH / /

'SKL VLEPRODAJ / /

'SKL MALOPRODAJ Crni hleb SAVA 100 kg
'SKL OSN SREDST MESALDK 150GOST 1 kom




Slika 7.21
Pregled trenutne zalihe po
skladistima
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Praéenje zaliha

Prikaz ili ispis stanja pocetnih zaliha sada mozete pogledati u PANTHEON-u i to na razli¢ite nacine.
Ispisati (i printati) mozete recimo trenutnu zalihu odredenog artikla, stanje u pojedinacnom skladistu,
prostu zalihu, kretanje zalihe... Zbog trenutnog stanja zaliha u naSem primyjeru ti prikazi za seda jo$
nisu zanimljivi, sa razvojem price dogadaji ¢e postajati raznovrsniji i zalihe ¢e biti jedan od najboljih
nadzornih pokazatelja dinamike poslovanja.

Pregledu zalihe je namijenjen podmeni Zaliha, koji se nalazi u meniju Roba. Najvaznije mogucénosti
tog podmenija su:

¢ Skladisni karton: prikaz i ispis klasi¢nog skladiSnog kartona, koji omogucava razlicite pregle-
daju¢i na “sirove” podatke o zalihama i njihovim kretanjima - koli¢ine i vrijednosti pri pojedinaénim
prijemima i izdavanjima artikala u i iz skladiSta. MoZe se pregledati bez zdruZivanja (sumiranja) ili
pak zdruzeno po skladistima ili po artiklima.

¢ Pregled trenutne zalihe (slika 7.21): izabrane vrste artikala sa ve¢inom pripadajucih podataka,
zdruZeno po skladistima, identih, dobavljacima... Svaka od tih moguénosti nudi mnogo dosljiednih
ispisa, od kojih svi prikazuju tranutnu situaciju, a ne kretanja.

Pregled trenutne zalihe  petue FERALG
. . K3 adresa
po skladistima i identu 11000 Beograd 6
Korisnile AD - Administrator
Datum ispisa 19,5.2010, 140240
Datum zalihe od 25,5, 2010
Vrsta mat, sredstava 100, 101, 200, 201, 202, 210, 220, 300, 400,
500, 600
Tdent Naziv i Zaliha | M| Cona!  Vredvost| Valuta
Skadiste: SKL SIROVINA
BRASNOPBGSOOM. Ersino, plnica bels, glatia, tip 500, Miin L7000 KG 55,00 120650,00 RED
JAJAREA T2, kokeija 00,00 200 £00.00 RD
KVASACSVPEMIN Kvasac, svedi, pekarski, Mlin 13.000,00 1,84 2352000 RD
MEKD 16 RE] MLEKD 16 RE] 100,00 80,00 8.000,00 RSD
MLEKO 16 M Miko, 16 masnode, Sar, miskare 1,500,00 82,00 155.800,00 RSD
SECERE KR MY Seder, bell, bristalni, Mlin 620,00 KG 11,90 737800 RSD
UKUPNO skladigte 17.150,00 31634800
UKUPNO 17.1590,00 31634800

* Pregled kretanja zalihe: kretanje zalihe izabranog identa (stanje kroz vreme) s obzirom na mno-
go razli¢itih ogranicenja.

Prenos izmedu skladista

Osim skladista sirovina, skladiSta osnovnih sredstava i maloprodajnog skladiSta sva ostala skladista
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Pekare su trenutno jos uvek prazna. . Uprkos Cinjenici da bi za rad u PANTHEON-u bilo dovoljno jedno
skladiste, zbog preglednosti, kasnijih analiza i raCunovodstveno - knjigovodstenih standarda, mudro
je koristiti odgovarajuca i posebna skladista za pojedine poslovne dogadaje, koje smo za nas primer
prikazali na shemi preduzeda (3. poglavije, slika 3.1). Veleprodajnim strankama proizvode ne¢emo iz-
davati neposredno iz skladista proizvoda, ve¢ ¢emo ih izdavati sa veleprodajnog skladista. Zato éemo
pre izdavanja odgovarajucu koli¢inu proizvoda morati da prebacimo iz skladista gotovih proizvoda ili
iz ulaznog skladista u veleprodajno skladiste

Prenos ¢emo uraditi uz pomo¢ dokumenta prenosa - prenosnice. U PANTHEON-u je moguce rea-
lizovati konkretan prenos robe upravo prenosnicom, ¢ija Sifra vrste dokumenta omogucava prenos
iz odredenog skladista izdavanja u odredeno skladiste prijema. Za svaku kombinaciju skladista iz-
davanja i priiemnog skladista potrebna nam je vrsta prenosnice, kojoj je odredena njena Sifra. Sifre
dokumenata za sve vrste prenosa moraju biti u PANTHEON-u od 200 do 299, ukljucujudii znakove.

Kada se ispostavilo, da se sve zalihe mleka nece iskoristiti pre isteka roka upotrebe, mana-
dzer Pekare je odlucio da prodaju visak. Veleprodajnim korisnicima nameravaju da prodaju
60 litara mleka, zato je tu kolicinu potrebno iz skladista sirovina prebaciti u veleprodajno
Skladiste.

U Sifarniku vrsta dokumenata mogudce je definisati osobine svih vrsta PANTHEON-ovih dokumen-
ta odnosno obrazaca ili kreirati novi obrazac. Gore opisan zadatak zahteva prenos robe medu skladi-
Sti-ma sirovina i veleprodaje.

To je mogucée samo, ako je takva Sifra vrste dokumenta prenosa ve¢ definisana, $to u naSem slucaju
znadi, da je na obrascu definisano skladiste sirovina kao skladiSte izdavanja i veleprodajno skladiste
kao prijemno skladiste.

Priizradi prenosa ne odredujemo skladista izdavanja i prijemno skladiste, ve¢ jednostavno izaberemo
odgovarajuéu vrstu prenosnice, koja se sa svojim ugradenim funkcijama pobrine za raSunovodstve-
no i knjigovodstveno korektan prenos robe i stanja zalihe izmedu dva skladiSta. Prenos robe izmedu
pojedinih skladista u PANTHEON-u radimo izborom odgovarajuée prenosnice preko menija Roba i
podmenija Prenos.

Ako uzmemo u obzir kretanja idenata u preduze¢u Pekara d.o.o. treba da osiguramo dovoljno doku-
menta prenosa za uredno poslovanje. Te dokumente ¢emo po potrebi kreirati sami.

Kreiramo prenosnice, koje ¢e imati sledece Sifre:
e 291 - za prenos robe iz skladista sirovina u veleprodajno skladiste
e 292 - za prenos robe iz skladista sirovina u maloprodajno skladiste
* 293 -za prenos robe iz veleprodajnog skladista u maloprodajno skladiste

Kreiranje nove prenosnice
Virste prenosnica definisemo u Sifarniku vrsta dokumenta. Za sada éemo odrediti samo osnovne

podatke, a kasnije, uporedo sa knjizenjem, ¢emo definisati jo§ dodatne podatke i podesiti konta.

1. U meniju Pode$avanije stanite na Program i izaberite Vrste dokumenta. Otvori se Sifarnik
vrsta dokumenta.

2. U stablu klikom na [+] otvorite grupu Roba i kliknite Prenos. Pojavi¢e se polja i opcije za defini-
sanje svih osobina prenosa.

3. Klikom na @ [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novu prenosnicu.

4.U polje /dent upisite 291 (slika 7.22).



Slika 7.22
Vrsta dokumenta za medu-
skladi$ni prenos

Slika7.23
Dokument prenosa medu
skladistima u meniju za Roba

Slika 7.24
Prenos iz skladista sirovina u
veleprodajno skladiste
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Sifamik vrsta dokumenata WA I E] E] @ E] B[]
Sifra 291 Kratki naziv |55 u SVEL Naziv [Prenos iz SKL SIROVINA u SKL VELEPRODAJA I~ Evidendjski
Narudzbine Napomena Zadata napomena
Radni nalozi
Plan
'~ Roba
Prijem
P E—
Tzdavanje Izdavalac I Frimalac I
FEE [sr sRovINA Y » [SKLVELEPRODAIA - a
EEWIS"‘ nalog Prijemno odelj. Dokument 1 Dokument 2

5. Kratki naziv neka bude SSUvVSVEL, a Naziv Prenos iz SKL Sirovina u SKL
VELEPRODAJA.

6. U prostoru /zdavalac materijalnih sredsteva u padaju¢em spisku Odeljenje izaberite skladiSte
izdavanja (SKL Sirovina) i prijemno (SKL VELEPRODAJ) skladiste.

7. Klikom na [Snimi] snimite prenosnicu.

11. ZADATAK

Po istom postupku od 3. tacke, unapred kreirajte jos prenosnice 292 1 293.

Kada napravljenu prenosnicu snimimo, ista ¢e se pojaviti u meniju Roba -> Prenos (slika 7.23). Za
izradu pojedinog prenosa sada ostaje, da izaberete odgovaraju¢u vrstu prenosnice, odredite idente |
unesete njihove koliCine.

Podefavanja MNarudZbine QzGl=M Proizvodnja Servis Movac Kadrovi Radna powrSing Pomod

Izdavanije »

Prenos robe medu skladigtima

Prijem 4
Jedinstvena carinska isprava

200 - Prenos VELEPRODAINO->MALOPRODA

Promena cene 210 - Prenos MALOPRODAINO-=VELEPRODA

Inventar 4 220 - Prenos MALOPRODAINO-=RMN
Periodino fakturisanje » 221 - Prenos Poluproizvod-=RN
Kreiranje komisijske prijave 230 - Prenos RN->MALOPRODAING

. 240 - Prenos VELEPRODAINO-=RMN
Carinska sklzdista *| 250 - Prenos RN->VELEPRODAIND
Zaliha ] 260 - Prenos VELEPRODAINO-=komisija
CObra&un materijalnih prometa 270 - Prenos VELEPRODAING -= Servis
Poredenje prihoda i troskova 280 - Prenos Servis -= VELEPRODAINO

Obracun izdatih racuna > | 291 -Prenos iz SKL SIROVINA u SKL VELEPRODAJA

Realizacija prenosa

1. U meniju Roba idite na Prenos i izaberite 291 - Prenos iz SKL Sirovina u SKL VELEPRO-
DAJA

|T@m 291 - Prenos iz SKL SIROVINA u SKL VELEPRODAJA (B8] (W] [ 4] [o2stooo0r = ][] [w] (DY) [z DO® ‘

& (@ | |Bred Datum Status
10-291-000001 19.5.2010
sk VELEPRODATA ~a |l ! i | >
|VEIEprodajno skladiSte hd Prijemno odelj. | hd Valuta IRSD hd
- Dostava I A
I Odag. osoba I -
t I f. I Referent IAdminishator
PIB
Transpart| Kalkulaciia prodaie | Kalkulaciia - priemno skl.| Cviste rezervaciie| Odg. osoba | Polja po 2eli| Yeze
Dodaj Serijski br. Citai: Ski.karton Zaliha Tradi ident SKL SIROVINA -Q
|Poz. | Nap.|1dent |Naziv | Koligina |Cena |R% |Vrednost |Kolete |Cena za vred.  |Vredno:
. P e . T P S R N I roanl fnoanl Al Frananl enoaal Aonal 1

2. Klikom na [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novu prenosnicu. Program kao
obi¢no samostalno unese sve poznate podatke i datum pripremi, osnovu rednog broja, koja ¢e do
kraja postaviti po potvrdi prenosa. U donjem delu prozora je otvoren panel Pozicije.
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Slika 7.25

Pregled trenutne zalihe

Slika 7.26

Pregled trenutne zalihe po

skladistima i artiklu

70
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3. Unesite pozicije - idente i njihove koli¢ine, koje Zelite prebaciti iz skladiSta sirovina u veleprodajno
skladiste. Kliknite u kolonu Ident i ukucajte (ili izaberite) MLEKO 16 REJ - slika 7.24.

4. Kliknite u kolonu Koli¢ina i ukucajte 60.

5. Klikom na [Snimi] snimite trenutni prenos. Program unese cenu i vrednost izabranog identa
te potvrdi redni broj prenosa. Sa tim je prenos knjigovodstveno i racunovodstveno realizovan i zalihe
u pojedinim skladistima su se promenile.

Pregled novoga stanja u skladistima moZemo dobiti sa slede¢om opcijom u meniju Roba > Zaliha
> Pregled trenutne zalihe. Pojavi se prozor Pregled trenutne zalihe, u kojem sa klikom na od-
govarajudi red izaberemo Zeljeni ispis. U naSem primeru izaberemo 147 - Pregled trenutne zalihe

PO skladistima i artiklima ( slika 7.25).

| Piegled trenutne zalihe

= Po skladigtima

= Po skiadiétu, 3ifri, nazivu
147 -Pregled trenutne zaline po skiaditima i identu
14D - Pregled trenutne zalihe po skladistina i nazivu identa
14F Pregled trenutne zaline po skiaditima i identu
14H - Ispis trenutne zalihe za komisionara

= Po skiaditima i Kasifikaci
313 -Pregled trenutne zalihe po skladistima i Kasifikadi

[=I Po skladistima i porezu
314 - Pregled trenutne zalihe po siladitima i porezu
- poidentima
= poidentima
148 - Pregled trenutne zalihe po identima
14E - Pregled trenutne zalihe po nazivu identa
(= Po proizvodima - sumarno
149 - Pregled trenutne zalihe sumarno po identima
(= Klasifikacija po identu
315 - Pregled trenutne zalihe po primarnoj Kasifikacii i identima

(= Porez po identma
316 - Pregled trenutne zalihe po porezu i identima
- Po primarnom dobavljaéu
(= Po dobavijadu i proizvodu
150 - Pregled trenutne zalihe po dobavijadima i identima
15B - Pregled trenutne zalihe po dobavijadima i nazivu identa
(= Po dobavijadu i skiadiftu
151 - Pregled trenutne zalihe po dobavijadima i skladidtima
'~ Inventar
=l Inventarni list
273 - Inventarni list
27E -Pregled idenata
= Pregled idenata bez zalihe
141 - Pregled idenata bez zalihe
= Nekurentna zaliha

31D - Pregled trenutne zalihe po skladistima, primarnoj i sekundarno;j Kasifikaciji

31E - Pregled trenutne zalihe po primarnoj, sekundarnoj Kasifikadii i identima

- Polja po Zelji - Identi | Polja po Zelji - Subjekti | Polja po Zelji-dokumenti

[+]

100 - K - Roba iz komisije [ RN skladiste |E|
101 - K - Roba iz konsignaciie ¥| SKL GOTOVIH
200 - B -Raba iz dokupa [¥] SKL MALOPRODAJA
201 - P - Sastavljena roba V| SKL OSN SREDST
202 - A - AmbalaZirana roba v SKL POLUPROIZV
210 - B - Osnovno sredstvo v| SKL SIROVIMA
220 - B - Akeizna roba vl
300 - P - Viastiti proizvad
400 - P - Poluproizvod
500 - M - Materfial
600 - E - AmbalaZa
] 700 - 5 - Usluga
("] 701 - U - Sastavljena usluga
] 705 - § - Usluga nerezidenta
-
Ident > q Vrsta cene
12T | h (+ Cena za wrednovanje
Prim. Kas. - Sek. Kas. -
" Maloprod.cena
et | e
o ‘;z" o  Veleprod.cena 1
Odeljenje -
" Veleprod.cena 2
Nos. o, - a il
Datum zaline S Identi Vrsta identa
i+ Svi @ 5
I~ Samo car. skiad i Aktivni ™ Neevidenc.
I~ Preradun unadu valut | © Neaktivii " Evidencijski

&) Ispis

Pregled ispisa na ekranu dobijemo klikom na taster [__&ms ], koji se nalazi dole desno. Stanje
zalihe u skladistima Pekare je prikazano na ispisu (slika 7.26):

Pregled trenutne zaloge  mdse PEGRNA A0
T pritka c.
po skladiscih in identu 1000 LLELJAA
Uporabnik AD - Admnistrator
Datum izpisa 15.1,2010, 11:24:28
Datum zaloge: 0d15.1.2010
¥rsta identov 100, 200, 201, 202, 210, 211, 300, 400, 500,
600, 800
Tdent + Naziv o Zalga (EM | Cena | Vredoost | Vahaa
sadifer ..
JAICA CAIFE R Jajea, Eaina, Reja S500,00 KOS 0,10 S6100 BLR
KVASSVFE MIN Kvas, vedi, pelovskd, Min W00 g 0.0z 184 BR
WESALDK 1S0G0ST Matalnk rets DK 150 Goaral 3,00 8.665,00 X9%,00 BR
MOKA PRG SDOMUN Mok, pEenitna belagladka, tp 500, Miin 750000 KG 105 783750 AR
SKUPAJ skladie 1210300 3139534
sHadife: SKL MALOPRODAD
BELTKFLH AIDA el lauh Ajds 80,00 K3 128 625,00 BR
CRNI KRUH AIDA i kh Afds 100,00 KG 0,35 134,00 ELR
SKUPAD skladEte TI0.00 T59.00
Sdadifie: SKL OSN SREDST
MESALDK IS0G0ST MeSalnk testa DK 150 Gastol 2.00 2.665,00 17330,00 BR
SKUPAD skladiEce 200 17.330,00
SHadife: SKL SUROVIN
JAICA CAIREJA Jajea, Eajoa, Reja 290,00 KOS 0,10 2958 BR
KVASSURE MIN Kwie, svadi, pelovald, Min S.1E0,00 g 0,03 13,86 AR
MEKD 16 FEJ Miakeo, homoganizirans, L madiobe, Reja 130000 L 032 L7365 DR
MOKA FEG SH0MIN Mok, pleritna bela,gladka, tp 500, Min 000,00 KG L9 221445 DR
SLADKORBKRMIN  Sladkor, bell, kristalrd, Miin 1103,00 KG IRt] 131257 BR
SKUPAD skladiide 1048300 543311
SKUPAT vse 2437800 STS1TAT




Slika 7.27
Inventarni list

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Inventar

Inventar je pregled stanja u elektronskim skladistima (evidentirano stanje) i eventualno uskladivanje
ovog stanja sa stvarnom situacijom u fizickom skladistu (realno ili inventarno stanje). Inventarno sta-
nje utvrdujemo prebrojavanjem i proverom koli¢ine robe u fizickom skladistu — napravimo inventarni
popis. Isti zatim uporedimo sa evidentiranim stanjem, odnosno stanjem po evidenciji racu-nara, koje
prikazuju skladisni kartoni. Za na$ primer ¢emo izvesti inventar za skladiste SKL SIROVINA.

Inventarni list

Inventarni list je obrazac za unos inventarnog popisa. Na njemu, tokom pregleda robe na skla-distu,
moZemo upisati stanje (koli¢inu) svakog identa. Prednost upotrebe popisnog lista je u tome $to
PANTHEON na popisnom listu navodi sve postojece idente na odredenom skladistu.

Inventarni list za izabrano skladiSte moZete Stampati iz prozora Pregled trenutne zalihe (izaberite
Roba, Zaliha, Pregled trenutne zalihe). Kao vrstu ispisa izaberete 273 - Inventarni list, po-
desite potrebne parametre (vrste idenata, datum zalihe i vrstu cene) i kliknete na taster
(slika 7.27).

Inventarni list Praduzace PEKARAd.0.0
Meka adresa bb
11000 Beograd 6
Korisnilk AD - Administrator
Datum ispisa 19.5.2010, 14:31:17
Datum zalihe od 25.5.2010
Vrsta mat. sredstava 100, 101, 200, 201, 202, 210, 220, 300, 400, 500, 600
Ident + Naziv | Inventarno s@nje | Wisak 1 Manjak 1 Kalo

Sldadiste; SKL SIROVIMA

BRASHO PBG Brafno, pdenica bela, glatka, Yo .

S00ML 500, Miin

JAJA REIA Jaja, kokodia

KVASAC SVPE MM  Kvasac, svedi, pekarski, Min

MLEKO 16 REJ MLEKD 10 RE] e

MLEKD 16 5M Mieko, 1,6 masnoCe, Sar.
milekare

SECER B KR MLN  Secer, beli, kristalni, Miin

Nakon toga na popisni list, koji sadrzi spisak svih postojecih idenata na skladistu, u kolonu Inventarno
stanje, ru¢no upiSete utvrdene koli¢ine svakog pojedinacnog identa. Tako napravijene podatke o
stvarnom stanju na skladistu, mozete uneti i u PANTHEON.

Unos inventarnog stanja u PANTHEON
Prikupliene podatke o stvarnom stanju, za svako elektronsko skladiSte, potrebno je posebno uneti

u PANTHEON. Na osnovu unetih podataka PANTHEON prikaZe viSak ili manjak pojedinih idenata u
pojedinim skladistima.

Stanje u PANTHEON-u naravno treba prilagoditi stvarnom stanju. To napravite tako Sto sve viskove
prenesete iz skladiSta (sa dokumentom izdavanja), a manjkove sa dokumentom prijema prenesete
u skladiste. Na taj nacin sa stvarnim stanjem uskladite samo materijalno poslovanje, treba se jos po-

uraditi tako, da podatke iz popisnog lista unesemo u PANTHEON na sledeci nacin:
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Slika 7.28
Dokument inventara

Slika 7.29
Unos inventara
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1. U meniju Roba postavite se na /nventar i izaberite 9A0 - Inventar.
2. Klikom na [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novi dokument inventara.
3. U polje Datum unesite datum inventara (datum, na koji ste napravili inventar, npr. 15.1.2010).

4. U padaju¢em spisku Sk/adiste izaberite SKL Sirovina. To je skladiSte, za koje radite inventar i Cije
stanje po potrebi popravijate.

5. U padaju¢em spisku Odeljenje izaberite odeljenje, koje ¢ete opteretiti sa manjkovima/viskovima.
U naSem primeru je to NABAVKA.

6. Klikom na [Snimi] snimite dokument inventara. PANTHEON je dokument samostalno nume-
risao (slika 7.28).

[0 J a0 v B -0~ 0 BREEE 98

| Broj | 10-5A0-000006 Datum [15.5.2010  ~ Status [Nepotvrden -N |
Skiadiste: [SKL SIROVINA v q Zapisnik: | | v Odg. osoba | Administrator ~
Odeljenje | - Popis: | | - Referent |&dminisu'amr

Povezani dokumenti

Cital
Poz. |Nap. | Ident | ser. | Naziv | m | Tnventar | stanje | Razika | cena za vred.
) [ =N | |
[iii] Potvrda )

® Da li Zelite da potraZite novo stanje zalihe ?

7. Kliknite na Unos inventara i sa OK potvrdite upit Da // stvarno Zelite da potraZite novo stanje
zalihe?

8. Pricekajte, da vam program javi zakljucak traZenja stanja. Kada poruku potvrdite sa klikom OK,
otvori¢e se novi obrazac sa nazivom Unos inventara (slika 7.29).

(T Unes mventers R EEE) 90|
Ident [ - a Polja po Zelji
Naziv | - Q
num |
Dobavljad - 3
Dob Sifra vrsta identa -
Prirn. klas - Sk klas =
Mos. trog. | - Odeljenje -
Car. tarifa | - M -

2 L]

3 Kvasac, sve?i, pekarski, Mlin [} 0,00 13.000,00

4|MLEKO 16 REJ MLEKO 16 REJ O 0,00 100,00 -100,00
5|MLEKO 15 SM Mieko, 1,6 masnode, Sar. miskare ] 0,00 1.900,00 -1.500,00
6 |5ECER B KR MLM Secer, beli, kristalni, Min O |ke 0,00 620,00 -620,00

9. Kako je vidljivo sa slike, PANTHEON nam u tabeli pozicija, u koloni Starye, ve¢ ispiSe knjigovodstve-
no stanje pojedinacnog identa na izabranom skladistu. Sada éemo podatke iz inventarnog lista (slika
7.30) za svako poziciju uneti u kolonu /nventar.

10. Kliknite na prozor prve pozicije pod nazivom /nventar i unesite 290. Unos potvrdite pritiskom



Slika 7.30

Unos rezultatata in-
ventara

Slika 7.31
Knjigovodstveno i inventarno
stanje po unosu i razlika

U koloni Inventar je dakle
stvarno stanje na skladistu
(sainventarnog lista), u
koloni Stanje je stanje po
racunarskoj evidenciji.
Pozitivna razlika znaci, da je
koliina identa u stvarnosti
veca od iste u PANTHEON-u,
negativna, da idenata ima
manje nego $to je prikazano,
da ih jo§ ima na raspolaga-
nju. U oba slucaja potrebno
je stanje u elektronskim
skladiStima prilagoditi
stvarnoj situaciji

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

kursorskog tastera na tastaturi W Sa tim ste se istovremeno postavili na mesto unosa sledece
pozicije (kvasac), zato unesite 0. Nastavite na isti nacin sa unosom jos i ostale tri pozicije. Kako se
vidi iz samog prikaza na ekranu, PANTHEON usput racuna stvarno stanje i u slu¢aju razlike medu
knjigovodstvenim i inventarnim stanjem, vrednost prikaZze u koloni raz/ika. Ti podaci, jer u kolonu
Inventar jo§ nismo uneli podatake iz inventarnog lista, u koloni Raz/ika su prikazani kao pozitivno ili
negativno stanje.

[ unos inventara BEIFEER(Z] 5O |
1dent [ B Polia po Zelfi
Naziv | =Y Y et
Dobavhjaé | -~
Dob.&ifra vrsta identa -
Prim. klas I - Sek kas | =
Mos. trog. | > a Odelienie -
Car. tarifa [ - M -
[ mmsberi | [ Prenesi L\Jg Biispis | [ zatveri |
E3]
|Poz. | Tdent | Maziv |ser. | IM | trventar | Stanje | Razlika
» BRASMO PEG 500ML ca bela, glatka, tip 500, Miin
2|1AJA REJA Jaja, kokosija O 300,00 300,00 0,00
3 |KVASAC SVPE MLIM Kvasac, svedi, pekarski, Miin 1 10. 140,00 13.000,00 -2.860,00
4|MLEKO 16 REJ MLEKO 16 REJ O 100,00 100,00 0,00
5|MLEKO 15 SM Mieko, 1,6 masnode, Sar. miekare O 1.680,00 1.900,00 -220,00
6 |5ECER B KR MLM Secer, beli, kristalni, Min O |k 650,00 620,00 30,00

11. Kada ste zakljugili unos koli¢ina iz inventarnog lista za sve pozicije, kliknite na dugme Prenesi i
zatim sa klikom na Zatvori zatvorite obrazac Unos inventara.

12. Vratili smo se u obrazac 9AQO /nventar, u kojem imamo sada prikazane rezultate inventara za nas
dogadaj - slika 7.31. Ako se sa podacimo slaZzemo, stanje snimimo sa klikom na dugme [sni-
mi] i zatim obrazac sa klikom na [X] [Zatvori] zatvorimo. Naravno da stanje inventara mozemo

Stampati klikom na taster

Bk 00~ 0 BRERE 20

?mgm 9A0 - Inventar

‘ Broi | 10-340-000006 Datum [25.5.2010 Status Potvrden -P - ¥ ‘
Skladiste: |SKL SIROVINA > Q Zapisnik: *  Odg. osoba Administrator -
Odelienje v Popis: v Referent |Administrator

Povezani dokumenti

Prenos ser.br. || Stanje ser, br. Trafi ident
Poz. |Nap.|Ident Ser. Maziv M Inventar Stanje Razlika Cenazavred. |/
»  1|[3] BRASNOPEG S0OML | [0 Brasno, pdenica bela, glatka, tip 500, Min  |KG 1,000,00 1,270,00 -270,00 95,00
2| [2] |1AIAREIA O Jais, kokosija 300,00 300,00 0,00 0,00
3| [2] |KVASAC SVPE MLN O Kvasac, svedi, pekarski, Min 10.140,00 13.000,00 -2.860,00 1,84
4| [2] |MLEKOD 16 REJ [ mmen 1e oEd 100 an 100,00 0,00 0,00{
5| [2] |MLEKO 16 5M O @ Potvrda [x] |l=00,00 -220,00 0,00
6| [2] |5ECER B KR MLN O 620,00 30,00 11,90
® Da li Zelite da potvrdite inventar ?
|
Mapomena na dokumentu ‘ i 30.555,40 ‘
B 1spis Potrdi
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Uskladivanje stanja inventare

Na opisani nacin inventar izvedete i za ostala skladista. Na osnovu prikupljenih podataka o razlika-ma
izmedu evidentiranog i stvarnog stanja mozete otkriti skladista, koja za pojedine idente prikazuju viSak
ili manjak (uzrok mogu biti greske pri unosu podataka, a moguci su i drugi uzroci...). U tim skladistima
morate evidentirano stanje uskladiti sa stvarnim.

Podatke naravno ne mozete jednostavno izmisljati, jer imaju kako materijalni tako i finansijski efekat.
Najpametnije je, da stanje izravnate premestanjem idenata iz jednog u drugo skladiste, dok se stanje
ne priblizi stvarnom. Pri tom, velika pomo¢ je skladidni karton, sa kojim moZete prikazati kretanje zalihe
izabranog identa u periodu pre inventara.

Manjak nekog identa moze biti posledica greske u koli¢ini kod ranijih prijema (ako ste upisali premalu
koli¢inu) il izdavanja (prevelika koli¢ina). Postoji i moguénost, da su takvi identi bili ukradeni. Takode, u
takvom slucaju moguce je da na skladiSnom kartonu otkrijete izdavanje, u kojem je koli¢ina identa u
skladistu pala ispod nule (na odredeni datum stanje je negativno). Gresku popravite tako, da pre tog
datuma uradite prenos tog identa iz drugog skladista, u kom ste otkrili viSak istog identa.

Iz skladiSta sa viskom identa, moZete naravno preneti isti taj viSak, pri ¢emu morate paziti na datum
izdavanja iz skladiSta. Datum prenosa, dakle mora odgovarati kako izdajnom tako i prijemnom skladi-
Stu, a sam prenos izvedite na nacin, opisan pod Prenosi izmedu skladiSta na poCetku poglavlja Zaliha.

Na ovaj nacin pokuSajte temeljno da “podistite” stanje na skladistima. Ne moZete da o&ekujete da
je moguce ovako otkloniti sva neslaganja - neki viskovi i manjkovi ¢e sigurno ostati i moracete ih

nata) namenjeno je potvrdivanje inventara.
Potvrda inventara

Nakon ovako temeljnog pregleda obi¢no ostaju neki viskovi i manjkovi. Zato moramo za svako skla-
diste, koje prikazuje viskove ili manjkove, takvo stanje odgovarajuce i evidentirati.

Za sve idente, koji imaju inventarni viSak, moramo kreirati odgovaraju¢e dokumente viska (u obliku
priema na skladiste), za sve idente, koji imaju inventarni manjak, potrebno je kreirati dokumente
manjka (izdavanje sa skladista).

Dokumente za viSak i manjak moramo kreirati odvojeno za svako skladiste, koje u programu odnosno
u preduzecu koristimo.

Kada ste inventar za ta skladiSta ve¢ uradili, nove dokumente za inventar nije potrebno kreirati, veé
mozete upotrebiti ved izradene dokumente na slededi nadin:

1. U meniju Roba postavite se na /nventar i izaberite 9A0 - Inventar

2. U prozoru za trazenje [E] mm |1|:|-gp,|:|-|:||:||j|:||:|1 -« izaberite odgovarajuc¢i dokument
inventara.
3. Kliknite na tasterm i na pitanje Da /i stvarno Zelite da potvrdite inventar? odgovo-

rite klikom na OK i postupak potvrdivanja inventara je zavrsen.

Ako je u naSoj dosadasnjoj pri¢i popisano i knjigovodstveno stanje bilo jednako realnoj zalihi,
PANTHEON nam to potvrdi (3. tacka) nece prikazati viskove ni manjkove. Na popisnom listu je utvde-
no sledece stanje:

ident: KVASAC SVPE MLN; koli¢ina 13.000g, i stvarna 10.140 g
ident: BRASNO PBG; koli¢ina 1.270 kg, i stvarna 1.000 kg
ident: MLEKO 16 SM; koli¢ina 1.900 | i stvarna koli¢ina 1.680 |
ident: SECER B KR MLN; koli¢ina 620 kg, i stvarna 650 kg

Ukoliko ste pratili naSu celu pricu i ako ste uradili sve zadatke, PANTHEON bi trebalo da prikaze 2.860
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g manjka KVASCA SVPE MLN, 270 kg manjka BRASNA PBG 500MLN i 220! manjka MLEKA 16
SM i 30kg viska SECERA B KR MLN, kako prikazuje slika 7.31.

Slika 7.32 . ‘ lp1a0 1AD - Vigak u inventaru I @E] 10-1A0-000003 = FINY @ @ (=) ‘
Rezultat potvrde inventara u 2@ & &6
oy v Broj Prijem Prijem rac. Status.
skladiStu sa viskom PExaRA d.o.o - 0| [ o | |[1o-La0-000003 [55200 + [as52m - Nepotrden -1 =
|PREZ)UZECEd‘u.02 - |PREZ)UZECEd‘u.02 - Ddeﬂen]el hd Iz]aval hd Paritet A

- - Dostzval - Mesto T Q
Neka adresa bb Neka adresa bb Valuta RSD « Kurs MBS 1,000000 Dr#.slanja I ~  Trostrp. |0.nietr v

11000  |Beograd 6 11000  |Beograd 6
tormasrs  forijsssan tlormass  forijsasan Zapisnik: [109A000000006 [5552010  + 0dg.osoba| -

PR v [wooo2ser v B[R v [moo2s1 v fere i |

ransport| Kalkulacia nabavke Kalkulaciia prodaje Cwrste rezevaciie| Odg. osoba| Polia po Zeljil Veze
i Kalkul bake | Kalkulacis prodaje 0dg. asoba Folja po 3elj v
Dodaj || Storno || Gitag || geriiskibr. ]| Sastavnica |[ siikerton J{ zalia Tradiident 5K SIROVINA ~q
|Poz. | Nap. | 1dent | Naziv |Koliéina Kolete | |Cenauvaluti  Kupovnacena |R% |PDV | vrednostu valuti| vrednost
» 1[A EERemMN Seer, bel, krstal, Min \ B X 11,9 19| 0uRL | 357,00 4
i I il i|
Rekapituladia poreza
Napomena na dakumentu Ukupno | 357,00 Vrednost| 357,00 Zaplacane | 421,26
Popust 0,00 % 0,00 POV | 64,26 uValut | 357,00

@ Frijemnica ] E Prijemni list l @ Kalk.nabavke

U primeru tako utvrdenog stanja viska i manjka, PANTHEON ¢e po potvrdi inventara klikom na taster
Potvrdi viSak prikazati u obrascu 1AO Visak inventure, a manjak u obrascu 3A0 Manjak u
inventaru (slika 7.32, 7.33).
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Rezultat potvrde inventa-

ra u skladi$tu sa manjkom (£ ) 380 - Mok u vertons 0RO c-cooco A [

i) 0=

o @ | |eroi Otpremnica Status
10-3A0-000003 25.5.2010 Nepaturden -
[PEkaRA d.o.0 + Q| [Pexarado.o ~a|l ! = SEERREREL ¥
[PREDUZECE d.0.0 2 v | ||PREDUZECE d.0.02 - Odeljenge | - Tekst v Pparitet| -
= - Dostava - Mesto > Q
[Neka adresa bb Neka adresa bb Valuta |RSD ¥ Kurs NBS 1,000000  DrZ. odr. ¥  Trostr.p. [0.njetr v
11000 IEEogradS 11000 IBeograd (3 Cen. razr. |Prodajn: v
to11/3204578  f. [o11/3333322 tfot/z204578 £ oi1/3333322 e
PB[st  ~ [100002581 - PSR~ [100002581 - Referent [idmmistar
Transport| Kakulacia prodaje Analizal Odg. osoba’ Polia po Zji| Vezs
(Doday J[ stomo |[_Gitee |[ Serjsiubr. J[ Sastavnica J| Skikarton |[ zaiha J[ Tradiicent | K SKL SIROVINA -a
Nap.|Poz. | Ident Naziv Kolicina M |cena R1% [R2% [SR% |[Popust% |Vrednost POV |zapl 2|
» [21| 1[BRASNOPBG 500ML  |Bradino, pienica bela, glatia, tip 500, Min 270,00 K& 95,00 000/ 000 0,00 0,00 25.650,00 R1
[F1| 2[kvasacSVPEMIN  |Kvasac, svedi, pekarski, Min 2.860,00 g 184 0,00 000 0,00 0,00 5.262,40 Rt E
[@1| 3/mMExo 165m Mieko, 1,6 masnoce, Sar. miekare 220,00]L 92,00 o000 o000 0,00 0,00 20.240,00 R 1
>
] I | ]
[¥] Popust
Napomena na dokumentu Ukupno | 51.152,40 Vrednost | 51.152,40  Zaplacanje | £0.353,83
Popust | 0,00 %] 0,00 POV | 9,207,43 URSD: | 60,359,583
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Ispis inventarnog
viska ili manjka
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Ta dva obrasca se pokazu samo pri prvoj potvrdi inventara. Ukoliko Zelimo kasnije na Stampacu ispi-
sati stanje inventara, stanja viskova ili manjkova, u obrascu 9AO Inventura kliknemo na dugme @
Posle klika se pojavljuje padajuc¢i meni u kojem izaberemo Zeljeni ispis (slika 7.34).

| Ajjza0 9AD - Inventar [E]E] 10-3A0-000008] 4 Ll B [E] =

25D - Inventar
| j |10-9A0-000006 Datum |25.5.2010 Status |Potrd: P sk '
I - - -
B — e Manjak »
Skladidte: |5k STROVINA. - a Zapisnik: | | ~  0Odg. osoba | Kontrolniispisi >
Odeljenje I - Popis: | | - Referent |Adrr|mistramr

Povezani dokumenti

Prenos ser.br. || Stanje ser. br. Trafiident Unos inventara

Poz. |Nap. Ident Ser. Naziv ™ Inventar Stanje Razlika Cenazavred. | A

» 1 [2] BRASNOPBG 500ML | [0 Brasno, pienica bela, glatka, tip 500, Min  |KG 1.000,00 1.270,00 -270,00 95,00
2| [ |JA3AREIA O Jaja, kokosija 300,00 300,00 0,00 0,00| =

3| [3] |KVASAC SVPE MLN O Kvasac, svei, pekarski, Min 10.140,00 13.000,00 -2.860,00 1,84
4| [3 |MLEKO 16 RED [ |MLEKO 16 RE] 100,00 100,00 0,00 0,00 —

5| [&] |MLEKO 16 SM O Mieka, 1,6 masnoce, Sar. miekare 1.680,00 1.900,00 -220,00 0,00

5| [a7 |SECER B KR MLN [0 Secer, beli, kristalni, Min e} 550,00 520,00 30,00 11,90

(Knjigovodstvo i novac).



Tabela 8.1

Spisak sastavnih
delova i potrebnog
rada za proizvod:
Beli hleb Sava

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Proizvodnja

Kao i sve ostale poslovne procese proizvodnju vodimo (pratimo) uz pomo¢ izrade i obrade odgo-
varajuc¢ih dokumenata. Glavni dokument je radni nalog, koji pokriva sve faze proizvodnog procesa.

U ovom poglavlju ¢emo pogledati funkcije grupe Jednostavna proizvodnja, koju PANTHEON nudi
sa licencama SE i ME. Osnovna operacija je otvaranje i obrada radnih naloga, sa kojim informaticki
podrZzavamo celi proizvodni proces. Sa njim moZemo obradivati sve idente, koji spadaju medu vlastite
proizvode (ili sastavljene usluge) i za koje smo napravili sastavnicu (vise o izradi sastavnice pronadite
u 8. poglaviju Sifarnik idenata i Proizvodi - izrada sastavnice).

Sastavnica

Sastavnica je formalno oblikovana lista svih materijalnih sredstava i operacija, koje su potrebne za iz-
radu ili sastavljanje nekoga proizvoda. U nastavku sastavnica predstavlja stvarni recept, svih sastavnih
delova i rada koji trebamo za odredeni pekarski proizvod.

Pretpostavimo, da imamo pecnicu, u kojoj istovremeno mozemo peci 10 komada (u nastavku 10 x
1 kg) hleba. Priprema testa za 10 kg belog hleba SAVA nam oduzme 1 sat, oblikovanje pojedinac¢nih
komada 0,02 sata, a peCenje hleba 0,8 sati. Podrazumeva se da je jednako vreme pripreme 1 kg
hleba ili 10 kg. Sada znate potrebne sastavne delove, njihove koli¢ine, vremena pojedinih operacija
rada i nacin izrade. Sledeci korak je izrada sastavnice.

lzrada sastavnice

© SASTAVNI DELOVI | POTREBAN RAD
BRASNOPBG  MLEKO 16 KVAS SVPE | Priprema OBLIKO- .

Ident BOOMLN REJ MLN TESTA VANJE PECENJE
BELI HLEB
SAvA (1 kom) | 07 k9 031 20¢ Th 0.02h 0.8h
BELI HLEB
SAVA 7 kg 31 200g Th 02h 0.8h
(10 komada)

1. U Sifarniku idenata (Pode$avanja > Identi: ili F12) potrazimo ident BELI HLEB SAVA i u struk-
turi stabla se pomerimo na panel Sastavnica.

2. U polie Koligina unesite broj 10 (kapacitet), a pod polie Sarza izaberemo mernu jedinicu kg
(ukoliko smo definisali JM u Sifarniku idenata). Sa unosom tih podataka ste definisali, da pripremate i
pecete 10 kg Belog Hleba Sava.

3. Klikom na strelicu u tom polju otvorite padajuci spisak i izaberite prvo sastavne delove, koje treba-
mo po na3oj recepturi za izradu belog hleba. Izaberite BRASNO PBG 500MLN.

4. U polie Kol ukucajte koli¢inu brasna, koja je potrebna za izradu belog hleba na sastavnici: odnosno
0,7 kg za 1 kg hleba x 10 kom = 7 kg.

5. Kliknite na taster [Snimi] u sastavnici.
Dodaijte joS ostale sastavne delove:

6. Kliknite na @ [Nova sastavnica] u sastavnici. U polju Poz se pojavljuje sledeci redni broj. Po-
novite jo$ korake 3, 4 i b za preostale sastavne delove.
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Slika 8.1
Sastavnica proizvoda Beli
hleb Sava
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Na kraju jo$ dodajte potreban rad za 10 komada, koji je izrazen u satima.
7. Kliknite dugme [Operacija] u sastavnici. Izaberite operaciju PRIPREMA TESTA

8. U polje Kol ukucajte vreme pojedinacnog rada 10 komada. Ne zaboravite na jedinicu mere, od-
nosno izaberite SAT.

9. Kliknite na [Snimi] u sastavnici. U listi se pojavijuje prva operacija.
Tako kao ovome uputstvu, dodajte joS preostale operacije.

Zavrsna sastavnica je prikazana u slici 8.1.

Sifamik idenata @W@ v @ @ Q@@|

Serijski brojevi poz[ &  identfovasacswEmMIN - [kvasac, svedi pelarsig, M v kel | 2000000 o - Kalo | 0,000

iSastavnica___| Hap.

Polja po Zelji

Sifre subjekata EE]IWE]@ v @ Prikaz sveidente

Ercoleddots il 2 BRASND PEG 500ML Brasno, pdenica bela, glatka, tip 500, Mlin 7,0000 KG
Sl 4 MLEKD 16 SM Mleko, 1,6 masnote, Sar. mlekare 32,0000 L
#fl & KVASAC SVPE MLN Kvasac, sveii, pekarski, Mlin 200,0000 g
4™ & PRIPREMA TESTA DPriprema testa za pedenje 1,0000 ROS
4™ 10 DBLIKOVANIE Oblikovanje 0,2000 RDS
4™ 12 PECENJE HLEBA Pefenje hleba 0,8000 ROS

Radni nalog

Jos u uvodu poglavlja smo govorili, da je radni nalog alfa i omega svih deSavanja u proizvodnji. Radni
nalog je nosilac svih proizvodnih akcija, koji se temelji na osnovu sastavnice i zahteva iz same naru-
dzbine. U PANTHEON-u je predstavljen kao interni dokument, koji sadrZi podatke o narudzbinama
kupaca, lansiranja narudzbina u proizvodnju, izdavanje sastavnih delova iz skladista, izradu i prijem
gotovog proizvoda na skladiste i konacne isporuke kupcu (naruciocu).

Radne naloge je moguce raspisati na dva nacina:

- iz narudZbina kupaca (u primeru proizvodnje po narudzbini)

- ruéno (u primeru maloserijske ili planske proizvodnje)

Prvu mogucénost ¢ete upoznatiu 9. poglavlju (Prodaja, Narudzbine), a drugu u nastavku ovog poglavija.
Primer:

U pekari svaki dan oko ponodi podinje da se pravi ceo asortiman proizvoda. Sta proizvodi i koju
koli¢inu proizvoda, odreduje odelienje prodaje na osnovu potraznje i narudzbina kupaca. Tako je za
22.5.2010. odlu¢eno da ¢e maloprodajnim prodavnicama biti potrebno 100 kg Belog Hleba. Po
receptu (tabela 8.1) i sastavnici za svaki kilogram belog hleba potrebno je O,7 kg brasna, 20 g kva-
sca, 0,3 I mleka, malo vode i nesto rada. PoSto su koli¢ine za jedan komad proizvoda vrlo male, radni
nalog ¢emo sastavljati za koli¢inu od 100 kg.

Kreiranje radnog naloga

Rucno kreiranje radnog naloga je potpuno nezavisan proces od narudzbina kupaca tj. njime se ne
tretiraju zahtevi pojedinacnih kupaca, ve¢ na osnovu poznatog stanja predvida, Sta ¢emo prodavati i



Slika 8.2
Proizvodnja

Slika 8.3
Prozor obrade radnog naloga
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u kojim dnevnim koli¢inama. Takvo raspisivanje se zasniva samo na poznavanju i predvidanju potra-
Znje, dok je ru¢no kreiranje radnog naloga pre svega jednostavan postupak, uneti je potrebno samo
osnovne informacije, a sve ostalo uradi PANTHEON sam, naravno na osnovu prethodno pripremlje-
ne sastavnice.

Postupak kreiranja se vrsi u prozoru 600 - Proizvodnja, do kojeg dolazite preko menija Proizvo-
dnja > Radni nalozi i izborom 600 - Proizvodnja (slika 8.2).

Trai po |Dokument
6A0 - Obrada usluge

Posthalkul,
s acia &PO - Proizvednja poluproizvada

Obraéun radnih naloga
Obratun postizanja norme

Pregled Izdavanja
Pregled izradenih proizvoda

Uvoz radi izvoza

IzveStaji - Proizvodnja
Analize - Proizvodnja

1. U meniju Proizvodnja -> Radni nalozi izaberite 600 - Proizvodnja. Otvara se prozor Proizvo-
dnja.

2. Klikom na [Novi zapis] u traci sa alatima prozora se otvara novi obrazac 600 - Proizvodnja.
3. U polie Datum unesite datum kreiranja radnog naloga, ili ostavite zadati, danasnji datum.

4. U polie Narucilac odredimo onog subjekta, koji je narucio izradu. To moZe biti na$ kupac, ode-
lienje u naSem preduzecu ili ¢ak naSe preduzece. A to polje moZzemo ostaviti i prazno. Po organiza-
cijskoj shemi pekare, narucilac izrade identa je odeljenje prodaje, zato u polje Narucilac izaberemo
PRODAJA.

5. U polju Proizvod izaberite ident proizvoda BELI HLEB SAVA. U dva neimenovana polja desno
od polja za ident PANTHEON iz Sifarnika materijalnih sredstava sam ispiSe naziv i jedinicu mere pro-
izvoda (slika 8.3).

(M=o 600 - Proizvodnia s (W rwssosmors - ](v] (O] BN (Et)(2] &0
| Datum |21‘5.;mu - &njlm{:aumnnns RNRastavien [ |
Narugilac: [ | | Primalac [® | | Proizvod
FRODAIA + Q | |[ProDAIA ~ Q | ||pELIHLES ATDA ~ O [Beli hlab Ajda > a mks -
Tel. | Fax Tel. | Fax [ [ 0 paum| v | |[z0os2010 ~
Napomena Koli¢ine
Planirana [ 100,00 Izradena | 0,00 Status [N-Nedovrien ¥
Odetienje Nos.tr.
= -a
2 Radhirsloei Povezani dokumenii
|Broj |Datum | Naruglac |Marudsbina  |Rok.zrade | Proizvod | Naziv |Plankol.  |Tzdkol s |Primalac | Matkreir.
S 21.5.2010 [P 22.05.2010 [BELT HLEB AIDA Beli hiab Ajda 100,00 0,00N  |PRODAJA O
] il 1 =

6. U polie Rok izrade izaberite Zeljeni datum, u naSem primeru 26.2.2010.
7. Kliknite u polje Planirana (Koli¢ina) i ukucajte 100.
8. Klikom na [Snimi] snimite dokument. S tim je radni nalog raspisan.

To su svi podaci, koje je potrebno uneti u naSem primeru. Samo da spomenemo jo$ neke od ostalih
postavki:

e Narudzbin: Ako bi radni nalog raspisali gledajuéi na postojec¢e narudzbine kupaca, u tom okviru
bi mogli izabrati (ili uneti) broj te narudzbine. U primeru odredivanja narudzbine PANTHEON samo-
stalno postavi naruciioca i primaoca.

* Nosilac troskova: Pretpostavimo, da za viSe bolnica moramo pripremiti jednak asortiman dijetal-
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Slika 8.4
Izrada radnog naloga

Slika 8.5
Prozor izrade radnog naloga
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nih pekarskih proizvoda. Tada ¢e nas zanimati troskovi celog projekta proizvodnje dijetalnih proizvo-
da, koje ¢emo najjednostavnije dobiti tako, da svaki dijetalni proizvod ve¢ unapred ukljuc¢imo u grupu
nosioca troska Dijetalni proizvodi. Pregled stvarne realizacije ¢emo saznati kasnije u ovom poglavlju.

lzrada radnog naloga

Izrada radnog naloga se vrsi preko ¢arobnjaka Izrada, koji se nalazi u traci sa alatima.

1. U prozor 600 - Proizvodnja u traci sa alatima se postavimo na taster E‘ [Carobnjacil.

2. Klikom na @ [Carobnjaci] u traci sa alatima prozora se otvori meni, gde izaberemo opciju lzra-

da (slika 8.4).

B ——T

Prenos
Brisanje
Grupna izrada RM

Ctrl+2
Ctrl+3
Ctrl+4

Prenos Marudihina u RM Cirl+5

3. Po potvrdi mogucénosti Izrada otvori nam se prozor lzrada (slika 8.5).

(o0 600 -Przvoria (W [losmozcoms -~ o)) 10 (B e
Prenos Cirl+2
| Datum [21.5.2010 ~ Broj | 10-600-000005 RNRastavien [~ Bricanie Cl+3
Grupna izrada RN cirl+4
NaruGlac (O] | (o) =T Prenos Narudzbina uRN  Ctrl+5
PrODAIA + Q | |[ProDAIA + Q | | [pETHLEE AJDA + Q |geli hiab Ajda SOTMRE T I
I T I Zbii Rok izrade
Tel. [ Fax Tel. | Fax [ ~ [ 0 patum]| - | |lzz05.2010 =
Hapomena Kolicine
Plarirana [ 100,00 Izradena | 0,00 Status [N-Nedovren =
Cdeljene Nos.tr.
| ~a] “a
&) Radri ez Povezari cokumei
|Broj |Narudzbina | Rok.izrade |Proizvod |Plankol, |Izdkol IS |Primalac  Nailveir.

| Naruélac
0 AJA

100,00

0,00/N

lzrad. =
I@ =rada Potvrdi izradu Ctrl+1
= Potvrdi izdav. Ctrl+2
Sl i Potvrdi prijem Ctrl+3
RN [10-600-000005 Rok izrade [22.05.2010 - Koligina [ 100,00 Planirana [E—— it
Maruilac [PRODAIA I |5 e
Narudzbina Foz. 0 Datrar. | - Kopiranje sastavnice Cirl+5
Proizvod |[BELT HLEB AJDA Izradeno [19.5.2010 == 0,00 Kalo/10 | 0.00
|Beti hizb Ajda SerS o
Hapomena
|
Pozicije radnog naloga | T
Poz / |Nag| Ident | Maziv | am |Potreb.Koligina | UtroZ. kolicina |Kol.f10 | 1zd.koliina  |Potreb.kalo |Utrod.Kalo  |Kz| |
3 H B
2| [ |MLEKO 16 sM Mleko, 1,6 masnode, Sar. mieks|L 30,00 30,00 3,00 0,00 0,00 0,00
6|[2] KVASAC SVPE MLN  |Kvasac, svesi, pekarski, Min  |g 2.000,00 2.000,00 200,00 0,00 0,00 0,00
3|[57 PRIPREMA TESTA _|Priprema testa za pedenje RDS 10,00 10,00 1,00 0,00 0,00 0,00
10 |[2] | OBLIKOVAMNIE Oblikovanje RDS 2,00 2,00 0,20 0,00 0,00 0,00

U panelu lzrada polja Koli¢ina i Planirana koli¢ina su ista. Sadrzaj im je zadata vrednost, koju
smo uneli prilikom raspisa radnog naloga. U polje Koli¢ina moZemo unositi proizvoljne koli¢ine ra-
dnih potreba za radni nalog (slika 8.5). Ako vrednosti u polju ne menjamo, tako da polja Koli¢ina i
Planirana koli¢ina budu isti, onda ¢e se po potvrdi izrade radni nalog u celosti izraditi.

Pored panela lzrada morate upoznati jos i panel Pozicije radnog naloga. U prozor lzrada se pre-
piSe zadata sastavnica Proizvoda Beli Hleb Sava, koju ste prethodno oblikovali u Sifarniku idenata. U
poljiima Potrebna koli¢ina se preracunavaju potrebne koli¢ine pojedinih sastavnih delova i radnih
operacija gledajuci na celu raspisanu koli¢inu, koju definiSete u polju Koli¢ina panela lzrada.

Sviznamo, da stvarno upotrebljene koli¢ine zbog nepredvidljivih uzroka mogu odstupati od potrebnih
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koli¢ina, takve koli¢ine moZete ru¢no uneti u polje Utrosena koli¢ina u odnosu na stvarnu potrebu.

Vratiéemo se raspisu radnog naloga, gde smo pretpostavili da maloprodaji na dan 26.2.2010 treba
100 kg Belog Hleba Sava. Zbog toga ¢emo u prozoru za izradu radnog naloga napraviti delimi¢n
obradu, i to za koli¢inu 100 kg Belog Hleba Sava.

4. U prozor lzrada u panelu lzrada u polju Koli€¢ina unesete kolic¢inu 100,00, koju ste predvideli jos
na pocetku kao potrebu maloprodaje.

5. Po unosu koli¢ine u panelu Pozicije radnog naloga se Potrebne koli¢ine samostalno preracu-
naju u odnosu na stvarnu potrebu pojedinih delova i rada.

Pretpostavimo, da je na$ pekar bolestan i da smo nasli neku zamenu, koja nema prave mere, koliko
pojedinog sastojka ide u testo. Zamjena za izradu 100 kg Belog Hleba Sava je koristila 71,5 kg bra-
$na (BRASNO PBG 500MLN) i 30,5 | mleka (MLEKO 1,6 1). Pored toga zamena jo$ nema dovolino
prakse u oblikovanju testa, tako da je iskoristio dodatnih 30 min (0,5 h) rada.

6. U polja Upotrebljena koli¢ina ru¢no unesite stvarno upotrebljenu koli¢inu (slika 8.6).

‘@ lzrada Poturdi izradu
= Potvrdi izdav. Ctrl+2
Radni nalog Izrada Poturdi prijem Chrl+3
RN [10-500-000005 Rok izrade [22.05.2010 - Koliina | 100,00 Planirana k8 zztyori RN Cirlea
Narudiac [PRODAIA rmm— R
- TSN [FEErSaGr Kopiranje sastavnice Crl+5
Slika 8.6 Narudzbina poz.[ 0 Datnar. -
Ika o. Proizvod [BELL HLEB AJDA Izradenc [20.5.2010  ~ Kalo | L Kalo/10 e
Potvrda izrade [peitiab Axda SCreaEr
radnog naloga Napomena
Poz ¢ |Map|1dent Naziv M |Potreb.Kolifina |Utrof.koliina  |Kol./10  |Izdkolifina  |Potrebkalo |Utrof.Kalo |Ka
2[[E7[BRASNO PBG 500ML |Brazno, péenica bela, glatka, ti[KG 70,00 71,50 7,00 0,00 0,00 0,00
4[[@[MLEkD 165M Mieko, 1,6 masnoce, Sar. miek:|L 30,00 30,00 3,00 0,00 0,00 0,00
6| [ |KVASAC SVPE ML _|Kvasac, svesi, pekarski, Min |g 2.000,00 2.000,00 200,00 0,00 0,00 0,00
5| [N |PRIPREMA TESTA  |Pripret e 0,00
10 OBLIKOVANIE Oblikovanje
| 12[[F1|peEniEHEBA  |Peenje hicba |ros | 8,00 8,00 0,80 0,00/ 0,00 0,00] |

Sada smo uneli potrebnu koli¢inu pojedinih sastojaka i rada. Ide potvrda izdavanja na radnom nalogui.
Potvrda delimi¢nog ili celog izdavanja radnog naloga se vrsi u traci sa alatima prozora lzrada.
7. U prozoru Izrada se u traci sa alatima postavimo na dugme @[Carobnjaci].

8. Klikom na taster [El[(v:arobnjaci] u traci sa alatima prozora otvara se meni, gde izaberemo op-
ciju Potvrdi izradu (slika 8.6).

9. U koliko je izdavanje uspesno izvedeno, pojavice se sledec¢a poruka (slika 8.7):

Infarmation
Slika 8.7 -
Uspesna izrada radnog i i 3 Potwrda izrade, uspesno izvréena !
naloga "h\r'

Tako smo izveli delimi¢no, za 100 kg Belog Hleba Sava, izdavanje na radnom nalogu. Ako se vratimo
na prozor Izrade, primetiéemo, da se u panelu lzrada, Koliéina promenila na 900 kg, jer je to razlika
izmedu cele planirane koli¢ine i izdavanja napravljenog za taj radni nalog (slika 8.8).
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Slika 8.8
Izradena kolicina na radnom
nalogu

Postupak delimic¢nih izdavanja moZete vrsiti sve dok koli¢ine svih izdavanja ne budu jednake planira-
nim koli¢inama. Kada je ovaj uslov zadovoljen, radni nalog se zatvori.
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Tabela 8.2

2 Spisak sastojaka i po-
trebnog rada za proizvod
Kajzerica Sava

Slika 8.9
Paneli na prozoru Obrade
radnih naloga

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

12. ZADATAK

U cilju da uévrstite VaSe znanje o kreiranju sastavnice, raspisivanju radnih naloga i izvodenja obrade
RN na njih, preporuc¢ujemo Vam, da celi postupak ponovite jos i za pekarski proizvod Kajzerica Sava,
sa slede¢im podacima.

SASTAV POTREBAN RAD
|dent BRASNO PBG  MLEKO 16 KVASAC PRIPREMA OBLIKO- PECENJE
500MLN REJ SVPE MLN TESTA VANJE
KAJZERICA 0.1 kg 011 29 1h 0,01h 05h
SAVA (1 kom)
KAJZERICA 2.5 kg 251 100g 1h 0,25h 05h
SAVA (25
komada)

Pretpostavimo, da imate pe¢ za 25 kajzerica i narudZbinu maloprodajne prodavnice u visini od 250
komada. Istovremeno Va§ pekar ima jako mirnu ruku u doziranju, pa je iskori§¢ena koli¢ina jednaka
potrebnoj kolicini.

Prozor obrade radnog naloga

Vjerovatno ste jos prilikom raspisivanja radnog naloga u prozoru proizvodnja primetili donji deo pro-
zora sa dva panela:

a. Radni nalog

b. Povezani dokumenti

Proizvodnja je dinamican proces, pojedini dogadaji se neprekidno menjaju, dopunjavaju i nadovezu-
ju. Radni nalozi su posledica stalnih promena i azuriranja podataka. Sve to se izvodi na prozoru obra-
de radnog naloga, gde pregledate stvarno stanje u proizvodnji preko liste otvorenih radnih naloga
(panel Radni nalog), i aZurirate pogresne podatke na izdavanjima materijala sa skladista ili prijemu
gotovih proizvoda na panelu Povezani dokumenti.

600 - Proizvodnia By el DY [CY I BSCE
| Datum |21.5.2010 ~ Broj |10-600-000005 RNRastaviien [ |
PRODAIA + Q | | [proDaza - a ||EELI HLEB AJDA v Q [eli hlab Ajda A ke - |
I f [ b | [ Rok izrade |
Tel. | Faxc | Tel. | Fax| || - 0 Datum| - | ‘|22.05‘zn1n - |
Napomena [ Koticine |
Planirana | 100,00 Izradena | 100,00  Status [I-Izraden - |
Odeljenje Mos.ir.
~a ~Q
{2) ¢ Flac nelozi| Povezeni dakumeni
|Broj | Datum | Naruéilac | Narudshina |Rok.izrade | Proizvod | Naziv |Plan.kol.  |Izd.kol s |primalac |Na& kreir.  |R
21.5.2010 |PRODAIA 22.05.2010 |BELT HLEB AJDA Beli hlab Ajda 100,00 100,00/1  |PRODAIA
<l I 1=

Panel Radni nalozi predstavlja sumu svih do sada raspisanih radnih naloga, ¢iji prikaz se moZe uredi-
vati sa zadatim ili prilagodenim filterima. Desnim klikom mi8a na pojedini radni nalog otvara se meni,
u kom biramo izmedu filtera ili statusa pojedinih radnih naloga.

N - nedovrsen - novo kreiran radni nalog, koji ¢eka na izradu

/ = izraden - radni nalog, na kojem je prethodno u celosti izvedena izrada

D - delimicno izraden - radni nalog, na kojem je izrada izvedena samo u odredenoj koli¢ini

L - /ansiran: to je nedovrSeni radni nalog, koji je lansiran u proizvodnju
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Slika 8.10
Panel Radni nalozi i mo-
gucnosti desnog klika misem

Slika 8.11.
Panel povezanih dokumenata

84

datalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Svi zapisi
Nedovrieni
Lansirani
Delimi¢no izradeni
Izradeni
Neizradeni

Proizved
Narudilac
Primalac

Filter

Tradi
Postkalkulacia

I qegartal  culE

2010 |BELI HLEB AJDA

Beli hiab Ajda

100,00 100,001 PRODAJA

Panel Povezani dokumenti (slika 8.11) prikazuje sve prijeme i izdavanja materijala, koji su se vrsili na
odredenom radnom nalogu. Tako se pri obradi raspisanog radnog naloga za 1000 kg Belog Hleba
Sava prikazu otpremnice i prijemnice za koli¢inu proizvoda 100 kg Belog Hleba Sava, koje ste napra-
vili delimi¢nom obradom naloga u toj koli¢ini.

20,00

Kvasac, sves, pekarski, Min

.05. KVASAC SVPE MLN 2.000,00 RSD
20.05.2010  |PRIPREMATESTA  Priprema tests za pefenje 10,00RDS  RSD
Oblikovanje 2,00R0S  RSD

Peéenje hieba

8,00
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Prodaja

U poglavlju Prodaja ¢emo pregledati funkcije i postupke potrebne za izvrSenje zavrSne faze putovanja
robe kroz poslovnu strukturu proizvodnog preduzeca. Glavna akcija ove faze, je izdavanje robe kupcu.
Kupac moZze biti pravno lice (preduzec¢e - poslovni partner) ili fizicko lice. U prvom primeru radi se o
veleprodaji, a u drugom o maloprodaji:

Prijem narudzbe, veleprodaja i maloprodaja

100 kg belog hleba. Kao staroj stranci u Pekari su mu odobrili 10% popusta, robu dostavili
besplatno i ispostavili mu racun, Ciji iznos moze platiti u roku od osam dana. Isti dan se u
prodavnici prodalo 30 kg belog hleba

Izdavanje robe je u stvarnom poslovanju uglavnom posledica narudzbine kupca, zbog toga, deo
ovog poglavlja obraduje prijem narudzbine kupcu. Narudzbine, koje u PANTHEON-u imaju informaci-
onu vrednost, mozemo koristiti kao osnovu za izdavanje robe i naplatu kupcima. Narudzbina naime
sadrZi sve podatke, potrebne za izvodenje izdavanja i fakturisanje, a moZe biti i osnova za izradu
radnih naloga za proizvodnju.

Narudzbine kupaca

U PANTHEON-ovom modulu NarudZbine poslovanje sa veleprodajnim strankama, moZemo pratiti
sa narudzbinama kupaca. Narudzbine su pogodne, ali ne i obavezna priprema pre izdavanja i fakturi-
sanja - dokument izdavanja je mogude izraditi nezavisno od narudzbina. Ukoliko narudzbina postoji,
svakako je pametno iskoristiti je pri izdavanju, jer na taj nacin Stedimo novi unos istih podataka. Do-
kumenti, koje izradujemo u okviru narudzbine kupaca, skoro su identi¢ni izdatim racunima. Glavna
razlika izmedu narudZbine i racuna je u tome, da narudzbina i njeni podaci ne uti¢u na materijalno
poslovanje preduzeca - u izradi narudZbina se ne umanjuje zaliha identa, knjizenje nije moguce
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Slika 9.1
Narudzbina kupca

Sigurno ste zapazili, da neke
hitne podatke (npr. skladiste
izdavanja, odeljenje) sada
nismo uneli. Obzirom da unos
narudzbine ne ulazi u materi-
jalno poslovanje, narudzbina
je i bez ovih podataka korek-
tna, ali u stvarnoj situaciji je
pametno uneti sve poznate
podatke, jer isti kasnije
mogu biti osnova za moguce
obracune i obrade.
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Pripremanje narudzbe kupca

PANTHEON sadrzi ve¢ pripremlien dokument, u koji moZemo snimiti podatke narudZbine kupca -
unesemo ga kao predracun kupcu:

1. U meniju Narudzbine se postavite na Narudzbine kupaca i u podmeniju izaberite 010 - lz-
dat predracun kupcu. Otvori se obrazac sa sledece slike.

| (010 010 - Izdat predraéun kupcu

BHWkwas: - NVE ERERE 258

Narudilac @ @ ‘ Prevoznik: @ [E] Broj Datum Wadenje har. Status
| 10-010-000011 25.5.2010 5 30.5.2010 1-Ponud
[pazs d.o.0. + Q| [pasdoo. ~q| | ! - I o B -
I h I M Odelienje - Tekst - Paritet -
- L4 Prodaja |Poreski obveznik hd Dostava i Mesto +Q
Deligradska 45 Deligradska 45 Vauta |RSD
11000 |Beograd6 11000 IBeogradG Dana za pl. &  Rokisporuke *  Nadinpl *  Cen. razr. |Prodajni ¥
tJort 555 666 l & Jort 55 666 £l Narudzbenica: | | *  Odgovorni Administrator ¥
PIB [§25125458 PIB (625125458 e
Poziv [1001000011001
viste iezervacie Placanie narate Blagaina| Analiza Odg. osoba Veze
y Gt Pl to| Blagainia| Anaiza (1dg_ossba] Vi
Dodaj Citaé Ser.br. || Sk.karton || Sastavnica || Zalha Doplata Pr.uRN Trafi ident *q
|Poz. | Nap. Ident | Maziv M |Kolitina |Cena R1% [R2% |SR% |Popust% |Vrednost |PDV |Zapladanje  |Ofprem.  Kolete
SN =N EELT HLEE ATDA Beli hlab Ajda KG 100,00 15,40/ 10,00/ 0,00/ 0,00 10,00 0jR 635,48 0,00
i AU l
Popuist
MNaparmena ha dokumentu Ukupro | 1.540,00  Vrednost| 138,00 Za placanje | 1,635,438
Popust | 15400 %| 1000 POV | 249,48
@ Narudzbina

2. Klikom na [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novi dokument. PANTHEON naru-
dZbine samostalno numeriSe i odredi datume.

3. U prozoru Narugéilac iz padajuceg spiska izaberite naruc¢ioca KOO3 - Kod Bajsa s.p. PANTHEON
samostalno unosi prevoznika, koji je isti kao narucilac.

4. Po potrebi izmenite datum i vaZenje narudzbine.

5. Snimite (potvrdite) dokument klikom na dugme [Snimi] u traci sa alatima prozora. Sada mo-
Zete uneti joS i pozicije (u nasem primeru samo jednu).

6. Klikom se postavite na red za prvu poziciju.

7. Pod Ident izaberite I001 (Beli Hleb Sava).

8. Pod Koli¢ina unesite 100 i pod JM izaberite KG.

9. Ponovo potvrdite narudzbinu i po potrebi je odStampajte klikom na dugme Narudzbina.
Pravilno izradena narudzbina se moZe upotrebiti kao osnova za kreiranje dokumenta izdavanja (u

podesavanju). Ukoliko narudzbina sadrZi idente, koji imaju sastavnicu, podatke o identima moZete
neposredno iz narudzbine da prenesete u radni nalog i upotrebite ih za raspis proizvodnje.



Slika 9.2

Prozor Prenos narudzbina
kupaca u RN - proizvo-
dnja SE

Slika 9.3
Izbor narudzbine za
prenos u RN

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Kreiranje radnog naloga iz narudzbine kupca

U prethodnom poglavlju, Proizvodnja, naveli smo dva nacina kreiranja radnih naloga: ru¢no na prozo-
ru obrade radnih naloga i kreiranje radnog naloga iz narudzbine kupca.

Ako se vratimo na primer, u prozoru lzdat predra¢un kupcu narudzbinu ¢emo preneti u proizvo-
dnju uz pomo¢ alata Prenos u RN (slika 9.2).

1. Po unosu svih potrebnih podataka narudzbine, kliknite na polje _ Pr.u RM |

2. Otvora Vam se sledeci prozor.

‘@ Prenos narudZbina kupaca u RN - proizvodnja SE E] Se=]e]

‘ [~ Prikaz protokola I~ Otvaranje RN [~ IspisRN [ Izrada RN |
Nacin prenosa narudzbina
{* Prenos narudbina
" UdruZen prenos narud#bina
Nerucibins [10-010 00001 = & Do 1001000001 = A | | Vrste dokumenata Narudst | Statusi dokumenata narudzb) | Vrste dokumenata R |
Rok isparuke od ~ Do - 010 - lzdat predraun kupou 010 - 1 - Ponuda i
. 010 - 2 - Potvrdenja narudbina 0 - Dbrada uzlugs
Datum narudz. od T Do v 010 - O - Otpremna lista BP0 - Proizvadnija poluproiz
v IR
H"imalacl - q 010 - Z - Zakljuceno
Namalacl > Q
TIdent > Q I~ BezvD
Prirn.klas. -
Sek klas. hd
vid -
I~ Neprenesene u proizvodnju
|1 |MNarudsbina  |Poz  [Nive |DatumMar.  [vD |k |Ident | Naziv | |kelitina | Naruglac |rRn |
*| Unos novog zapisa
<MNema podatakar
=] 1} | 3]

3. Klikom nal @svesipodatia | se ispiSe lista svih narudzbina, koje jo$ nisu bile prenesene u radne naloge.

4. U panelu Prenos narudzbina kupaca u RN se prikaZzu neprenesSene narudzbine.

‘@ Prenos narudZbina kupaca u RN - proizvodnja 5E E] G] @ @

‘ [ osvesipodathe | [ Prenos | [ Prikaz protokola [~ Otvaranje RN [~ Ispis RN [~ Izrada RN |

Naéin prenosa narudZbina
& Prenos narudzbina
" UdruZen prenos narud#hina

Neruczina [10010-00001: + O Do [10:010:00001 + & | | Veste dokumenata Narudsl | Statusi dokumenata narudzb | Vrste dokumenata il |
Rok isporuke od ~ Do - 010 - Izdat predradun kupeu 010 - 1 - Ponuda I
. 10 - 2 - Potvrdenja narudbina 0 - Dbrada uzlugs
Datum narudZ. od ¥ Do M 010 - O - Otpremna lista BP0 - Proizvodnia poluproiz
Primalacl - 010 - Z - Zakljuceno
Narudlac | > Q
Tdent ~ Q I~ Bez VD
Primn.klas. -
Sek.klas. -
vid -
I~ Mepreneiens u proizvodniu

|1 |MNarudzbina  |Poz  |Nive |DatumMar. VD K [Ident |Naziv [ |keliéina  |Marudilac [rRy |
¥ 10010000011 | 1 025052010  |600 | ¥ |BELIHIEBAIDA  BelihlabAida KG |  100,00/BAS d.o.o. [ 1]

2| I | ]
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Slika 9.4

Potvrda prenosa narudzhi-
nauRN

Slika 9.5

Zakljugak prenosa u
proizvodnju

Slika 9.6

Protokol prenosa narudzbi-
ne kupca u RN
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5. U gornji traci prozora Prenos narudzbina kupaca u RN pokaZe se sledec¢a pocetna traka

‘ [ Osvesi podatke l [ Prenos l [~ Prikaz protokola

[~ Otvaranje RN

[ Ispis RN

[~ Izrada RN

Ako su opcije oznagene, po potvrdi prenosa se vrée oS sledede akcije:

- Prikaz protokola - prikaZe se ispis protokola kreiranja radnog naloga.

- Otvaranje RN - otvori se prozor obrade radnog naloga, koji ste upoznali u poglavlju 9.

- Ispis RN - kreira se pregled ispisa radnog naloga.

6. Klikom na dugme kreiramo radni nalog. Operaciju prenosa narudzbine kupaca u proi-
zvodnju potvrdimo klikom dugme Da (slika 9.4).

|@ Prenos narudZbina kupaca u RN - proizvodnja SE

ErEm|2) Haw

| l Qevefi podatke ] [ Prenos. ] |w Prikaz protokela

[ Otvaranje RN

[ Ispis RN

[~ Izrada RN |

Nacin prenosa narudzbina

{¥ Prenos narudzbina
(" UdruZen prenos narudzbina

Vrste dolamenata Narudst  Statusi dolumenata narudzb  Vrste dolumenata R |

[~ Mepreneiene u proizvodniju

010 - 1 - Ponuda

010 - 2 - Potvrdenja narudbina

010 - O - Otpremna lista
010 - 7 - Zakljuceno

600 - Praizvodnia
0 - Dbrada uzlugs
EPD - Proizvodnja poluproiz:

Sledeca operacija ¢e preneti narudzbine kupaca u

Narudzbina [10-010-00001: *+ Q Do |10-010-00001: » 9
Rok isporuke od * Do - 010 - |zdat prediaéun kupcu
Datum narudz. od ~ Do A
Primalac | > Q
Naruﬁlacl - Q
Ident - q I~ BezVD @ Poturda
Piirn klas. hd
Sek klas. A
vid - proizvodnju. Da i Zelite da

nastavite?

7. Obzirom da ste imali oznacena sva 3 gore navedena parametre, kreira se:

- protokol:

BAJS d.0.0. ~Q | |[pasdoo. + Q | | [BELIHLES ATDA ~ O [Beli hlab Ajda > Q mks o~
Deligradska 45 |peligradska 45
11000 [Beograd 6 [11000  [peograd 5 D oliiTn (s ZeiE
Tel. [orrsssees  Fax| Tel. 011555666 Fax [10-010-000011 = | 1 patm[sszon v ||[0s2010 -
Napomena Kolitine
Planirana | 100,00 Izradena | 0,00 Status [N-NedovrSen ¥
Odelienje Nos.tr.
- ~a
- e
|Broj |Datum | Narugilac | |Rok.izrade |Proizvod | Naziv |plankol.  |Izdkol |5 |Primalac  |Matkreir.
»|10-600-000007 [20.5.2010 [BAJSdo.0. 10-010-000011 |26.05.2010 |BELI HLES AJDA Beli hiab Ajda | 100,00/ 000N |BAXS doo. [0
@ TInformacija [

@ Prenos u proizvodnju izvrien !

[ifi] Prenos narudzbina kupaca u RN - proizvodnia SE

BREEmRIE] GO |

Bl

I~ Prikaz protokela

¥ Ctvaranje RN

I~ Izrada RM |

& Prenos narud#bina

¢ Udrufen prenos narud#bina

Narud#bina [10-010-000017 +

2 Do [100woo00L X

| Statusi dokumenata narudZb| | Vrste dokumenata &N |

Rok isporuke od |

-~ 010 - Izdat predraéun kupeu

Datum narudz. od [

Primalac [

Narugilac [
dent
Fiim.klas.
Sek. klas.
vid

I~ Meprene3ene u proizvodniu

=%
[=%

1 - Ponuda

500 - Froizvadnia
E40 - Obrada usluge
EFD - Proizvodnja poluproiz:

~_Prenes narudibina kupasa u H_

F|Pocetak prenosa narud#bina kupca u RN:20.05.2010 10:58:15

RN: 10-600-000007 Datum: 20.05.2010 Kra.Te.: 26.05.2010 00:00:00 Ident: BELI HLEB AJDA Beli hlab Ajda

IM: KG Koligina: 10

Kraj prenosa narud#bina kupaca u RN:_20.05.2010 10:58: 15




Slika 9.7

Radni nalog nastao preno-

som narudzhine kupca

Slika 9.8
Ispis radnog naloga
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- otvori se prozor obrade radnog naloga: 600 - Proizvodnja (slika 9.7)
600 - Proizvodnia @E] E]@ v @ E] Q@@‘

| Datum [20.5.2010 ~ Broj [10-600-000007 RN Rastaviien [~ ‘
Narudilac: [® | | Primalac (&) | | Protzved
[pAIS d.o.o. ~ Q | |[parsdo.o. = Q | | [BELTHLEB AIDA ~ Q [geli hisb Ajds * Q4 ke -
Deligradska 45 Deligradska 45 — =
11000  |Beograd 6 11000 |Beograd 6 Rok izrade
Tel. [011 555 566 Fax Tel. [011'555 868 Fax | [10-010-000011 - 1 Datum[25.52000 ~ | [[26.05.200 -
e Koligine
Planirana | 100,00 Izradena | 0,00 Status [N-Nedovrsen +
Odeljenje Mos.tr.
-a] -a
N e o]
| Broj | Datum | Narugilsc | Narudzhina | Rok.izrade |Praizvad | Maziv |Plan.kol.  |Izd.kol |5 |Primalac | Nag.kreir.
P 10-600-000007 |20.5.2010 [BAJSd.o.0. | 10-010-000011 |26.05.2010 [BELI HLEB AIDA |Beli hiab Agda | 100,00 000N |BAJSd.o.0. [O
= i | =
- kreira se ispis radnog naloga
Kaani haiog
Naruéilac: BAX d.o.0.
Primalac BAX dao.o. Proizvod BELL HLEB AIDA
NarudZbina 10-010-000011 25.05.2010 Beli hlab Ajda
Rok izrade 26.05.2010 00:00 Kolicina 100,00
RN kreirao Adminstrator Serijshki broj
Ident | Naziv | Potrebna kolicina | M | Tip | Serijski broj 0 Koli€ini
BRASNC PEG S00ML Bragno, pienia bela, glatka, 70,00 KG
tip 500, Miin
MLBEKO 16 5M Mizka, 1,6 masnods, Sar. 30,00 L
migkars
KWASACSVPEMIN Kwasac, swezi, pekarski, Min 2.000,00 g
PRIPREMA TESTA Priprame temz 12 pefaniz 10,00 RDS
OBIKOVANE Ohbikovanis 2,00 RD=
PECEMIEHLEBA Pefenie hleba E,00 FDS
lzdavanje

Osnovni postupak za izdavanje je izbor odgovarajuéeg dokumenta. U odnosu na vrstu poslovnog
dogadaja potrebno je dakle izabrati primeran dokument izdavanja, u koji zatim moZemo uneti sve
potrebne podatke za izdavanje:

e Kupca i primaoca robe

* Mogucu narudZbinu

* Datume (rok plac¢anja, datum racuna i otpremnice)

e |dente (pozicije) i njihove koli¢ine

*Nacin plac¢anja

Iz izradenega dokumenta izdavanja mozemo Stampati racun i otpremnicu, napraviti kalkulaciju i ana-
lizu, te knjiZiti dokumente...

Veleprodaja

Pogledajmo izdavanje robe kupcu u veleprodaji. Postupak mozemo sprovesti nezavisno od
narudzbine ili da kao osnovu koristimo veé postoje¢u narudzbinu. U oba primera, rezultat postupka
je dokument izdavanja za veleprodaju ...
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Slika 9.9
Veleprodaja

Slika 9.10
Prozor dokumenta vele-
prodaje

Pri unosu datuma je potreb-
no naveti sledece:

- Datum otpremnice je datum
izdavanja robe iz skladista.

- Datum racuna je datum
izrade racuna.

- Datum za PDV program
uvazava pri ubacivanju
dokumenta u poreskw
evidencije (na datum obra-
¢una PDV).

20
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lzdavanje robe u veleprodaji

1. U meniju Roba postavite se na lzdavanje i u podmeniju Dokument izaberite 300 — Velepro-
daja (slika 9.9). Otvori se obrazac Veleprodaja, kojeg prikazuje slika 9.10.

|Pode§avanja Marudzhine §:GGEN Proizvodnja

Servis

Jedinstvena carinska isprava
Prenos
Promena cene
Inventar

MNovac Kadrovi

Radna povréina Pomod
Dokument

Interno

Sumarno
POS
Avans

Vlastita potroénja

310 - Maloprodaja
311 - Komisiona prodaja
360 - Fakturisanje usluge
330 - Prodaja izvoz

381 - Izvozni PDV

Periodicno fakturisanje
Kreiranje komisijske prijave

3K - Konaéna prodaja komisionaru

3X0 - Odobrenje/zaduenje inostranstvo
31 - Odobrenje/zaduzenje (storno) robe
OBD - Fakiura za kamate

Carinska skladista

Zaliha
Obradun materijalnih prometa

| 8530 | 300 - Veleprodaja [E] E] 10-300-000032 E] @ v [E] @ e
Kupac: @R | | primalac: B | [Broj Otpremnica Ratun POV Status
eaAno0 <3 |[peaeom o | |/10-300-000032 052010 v |05200 v [20.5200 v |Nepotvden-N v
|ZABAVA DOO, PREDUZECE ZA TRGOVINI v | |[ZABAVA DOO, PREDUZECE ZA TRGOVINL v Odeljenje v Tekst| v Paitet -
bd - Prodaja |Poreski obveznik *  Dostava A Mesto ~Q
Borska 55 Borska 55 Valuta |RSD ¥ Kurs NBS 1,000000 Driodr.|SR  *  Trost.p. |0.nijet =
11000 [Beograd 6 11000  |Beograd & Dana 0 Dospece [20.5.2010  *  Nadinpl. v Cen.razr. [Prodaim v
t |01122'2333 f. I t |011222333 f I Proﬁk‘tura:l | - Odg.osoba -
PE| v |ssainsaas v PB| v |sss105z45 v

Referent |Administrator
Poziv |1030000032008

Tovami list: |

| -

Transport

Dodsj || Storno ][ Eited || Seriiskibr, || Sastavnica || Skikerton || Zalhe || Tradi ident SKL VELEPRODAJA v a
|Map. Poz. | 1dent | Naziv KoliEina |cena R1% |Odefienje  |R2% |5R% |Popust® |vrednost |Pov |zaplacane  |Cenaza
B 1|CRNI HLEB AIDA Crni hleb Ajda e 150,00/ 0,00 (PRODAJA 0,000 0,00 0,00 1.500,00 R1 1.770,00

< i ¥
Popust
Napormena na dokumenitu Ukupro | 1.500,00  Vrednost| 1.500,00  Za plaane | 1.770,00
Popust | 0,00 % 0,00 POV | 270,00 URSD: | 1.770,00
[ [ Bowema |[ Basn |

2. Klikom na dugme [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novi dokument.

3. U prozoru Kupac u padaju¢em spisku izaberite kupca KOO3 - ZABAVA d.o.o0. PANTHEON samo-
stalno unese primaoca, koji je isti kao kupac.

4. Unesite datum otpremnice, racuna i datum, kada ¢e se obracunati PDV (isti kao datum racuna).
Datume izaberite sami i pri tome uvazavajte, da otpremnicu izradujemo prvo kao racun.

5. Izaberite opciju Potvrdeno, da bi se PANTHEON dokument kasnije mogao uvaZavati prilikom
knjizenja izdatih racuna.

6. Snimite (potvrdite) dokument klikom na dugme [Snimi] u traci sa alatima proora. Sada mora-
te uneti jos i pozicije (u nasem primeru samo jednu).

7. Klikom oznadite red prve pozicije.

8. Pod Ident izaberite 1001 (hleb beli). Program samostalno ispuni polie Naziv.

9. Pod Koli¢ina unesite 100 i pod JM izaberite KG.

S obzirom da je jedini ident na dokumentu izdavanja, postupak je ovim zavrsen. Po potrebi dokument

potvrdite jos jednom i odStampaijte otpremnicu tj. racun sa klikom na dugme Otpremnica tj. Racun
u donjem desnom uglu prozora.



Slika 9.11
Maloprodaja

Postupak odabira identa
takode moZete da obrnete,
tako Sto izaberete naziv, a
PANTHEON ¢e automtaski
uneti Sifru. Kod izbora
identa automatski se pojavi
vrednost u okviru Kolicina;
podatak dolazi iz polja
Zadata kolicina kod POS-a

u Sifarniku idenata. Ako je
polje prazno ili ako je kolicina
neprimerna, mozete upisati i
drugaCiju kolicinu

Slika 9.12

lzdavanje maloprodajnog
racuna

Datum racuna je datum
razduZenja skladista (za skla-
di$ni karton) i datum, koji

odreduje porezno razdoblje u
poreznim evidencijama.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Maloprodaja

Maloprodaja ukljucuje izdavanje manjih koli¢ina robe i prijem gotovinskog placanja u prodavnici. To
su specifine okolnosti trgovackog poslovanja, za ¢iju obradu je namenjen modul POS u PANTHE-
ON-u.

Modul POS (POS - Point Of Sale, $to se moze prevesti kao prodajno mjesto) omogucava izradu i
storno rac¢una maloprodaje, a sadrzi i alate sa kojim na kraju dana (ili smene) zakljucujemo blagajnu.
Zakljucivanje blagajne je obavezan zadatak, jer njime zaklju¢ujemo sve otvorene POS racune i za njih
izradujemo blagajnicki prijem, koji je potreban za knjizenje gotovine, primljene u odredenom periodul.

lzdavanje maloprodajnog raéduna

1. U meniju Roba predite na Izdavanje i u podmeniju POS izaberite 320 — Maloprodaja
POS (slika 9.11). Otvara se obrazac za unos maloprodajnog racuna (slika 9.12). Zbog vlastite
maloprodaije (pre svega zbog ¢injenice da je kupac nepoznato fizicko lice) struktura prozora je
drugacija od uobi¢ajenih prozora za unos dokumenata u PANTHEON-u

PodeSavanja  Narudzbine [t Proizvodnja Servis Novec Kadrovi Radnapowrdina Pomo

Dokument
Prijem Interno
Jedinstvena carinska isprava Sumarno
Prenos

Tradi pa [Dokument -

Promena cene

Inventar Vlastita potrognja
Periodizno fakturisanje
Kreiranje komisijske prijave

Carinska skadista

Zaliha

Obraéun materijalnih prometa
Paredenje prihoda i trogkova
Obraéun izdatih raduna
Obratun primljenih racuna
POV

Pregled pozicija materijalnih prometa
Preracun prometa
Kontralni ispisi

Kliknite na [Novi zapis] ili pritisnite F9 na tastaturi. PANTHEON unese broj POS ra¢una i trenutni
datum, koji mozemo pomeniti.

2. U padaju¢em spisku Nacéin prodaje moZete ostaviti zadati izbor, ako prodavnica prodaje kraj-
njem kupcu.

3. U padaju¢em spisku /dent izaberite proizvod BELI HLEB SAVA. PANTHEON samostalno unese
naziv Beli Hleb Sava.

320 - Maloprodaia POS

=

MWz~ PHMO BREEE @8

Novi raéun [Anonimni kupac - a
Fa B — 10-320-000023
pacae
F7 [
Nadin prod. |Krajnji kupac - ez e I = | - | | o |
Pomoc Referent Administrator
F1 . Naziv [ Vrednost |
=L N 1 BELT HLEB AJDA 1,00 KG 17,40 0,00
- Ident - a
e
Naziv [Beli hlab Ajda rQ

Storno
F6
Pozidia
Alt-F10
Alt-F11
Alt-D

kolidina 1,00 M[kG -
Cena 17,40 POV Rt -

Rabat 0,00 % Max.rabat| 100,00 %

Vrednost 17,40

Alt-N

Napomena na poziciji

Obn.zzliha
Alt-0
Blagajna
Alt-2

L]

]
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Slika 9.13
Unos placanja pri malo-
prodajnom racunu

92
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4. Unesite Koli&inu: 1. Ostale podatke program unese samostalno na osnovu postavki u Sifarniku
/denata, a po potrebi ih mozemo i menjati.

Unos identa u naSem primeru je sa tim zavrSen. Ako bi morali uneti jo§ neki proizvod, u slede¢u pozi-
ciju se mozemo postaviti sa pritiskom tastera Enter ili Tab (zavisno od postavki u Administratorskioj
konzoli). Za razliku od veleprodajnog racuna POS racun je odmah plac¢an, zato je potrebno prilikom
izrade POS rac¢una uneti i placanje.

[Ehs20 ] 320 - Maloprodaia POS @[I] 0320000053 - [I]@ @] @ @@@]‘
Novi raéun |Anommni kupac -q
Gl
Patre
7 I
Ispis Natin prod. |Krajmji kupac A
F8 Referent Administrator
F— el o Poz.  Ident | koiina | m | Cena [ r% |
haziv | Vregnost |

N 1 BELTHLEB AJDA 1,00 KG 17,40 0,00
Beli hlab Ajda 17,40

Identi | Blagajna
3

Cekovi

|Naé.pl. |Valuta |Iznosuval, | Imos

Storno

Pozidja
Alt-F10
Napomena

Alt-F11

Alt-D

0Obn.zaliha
Alt-0
Blagajna
Alt-2

E
=

=
=
=

Za povracaj RSD 0,00

5. Kliknite na dugme Plaéanje ili pritisnite F7 na tastaturi. U prozoru POS otvora se panel za unos
pla¢anja. Pozicija za placanje ve¢ postoji, nacin zavisi od postavke u Administratorskoj konzoli; ¢ak
iako postavka ne postoji, nac¢in pla¢anja mozete izabrati prilikom samog plac¢anja (obi¢no pla¢anje u
RSD).

6. Unesite iznos placanja. Ako je prevelik, PANTHEON prikaZe razliku (iznos kusura).

Sada racun moZete Stampati klikom na dugme Ispis (ili pritiskom tastera F8). PANTHEON pri tome
proveri, da li se iznos za placanje i stvarni iznos racuna poklapaju i u slu¢aju neslaganja ispiSe poruku
o greski.
Ako pratite primer, na opisan nacin unesite joS dodatne POS racune, da ukupna koli¢ina prodaje
belog hleba bude 30 kg u tom danu (znaci na isti datum) . Na kraju dana potrebno je jo$ zakljuciti
blagajnu.



Slika 9.14
Panel Blagajnicko poslovanje
Prozor POS

Pored zakljucka blagajne (sli-
ka 9.15) u ovom panelu je na
raspolaganju mnogo tastera
za izradu razlicitih ispisa. Te
ispise naravno mozete napra-
viti bilo kada kod unosa POS
racuna, a PANTHEON ukljuci
nezakljucene POS racune u
periodu, koji navedete u polje
na vrhu panela.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Zakljucak blagajne

Na kraju dana ili smene blagajnu treba zakljuditi i izraditi blagajnicki prijem za sve unete POS racune.
Istovremeno zakljucimo sve placene racune napravljene u tom periodu (odnosno u zakljucak ée biti
ukljuceni svi jos nezaklju¢eni POS racuni). Postupak je sasvim jednostavan:

=l

[|320 320 - Maloprodaja PO5S [E]E]ho—:m-oooom E]@ @ E] Q@@]

Novi radun |Anonirr|ni kupac

F9 | 5.010,00

Plaéanje
7 I

Madin prod. II(rajnji kupac
Referent Administrator

dii]

— odeene —  |Poz |tdent | koigina | | Cena | Rw |
s Naziv | Vrednest|
| Blagaina 5 1 CRNIHLEB AJDA 20,00 180,00 0,00
F3 Crni hieb Ajda 3.500,00
Cekovi |MaE.pl. |valuta  |Tnosuval. | Tmos 2 BELI HLEB AIDA 10,00 KG 21,00 0,00
x =] 5.010,00 EIPINE | [Beli hiab Ajda 210,00
3 KAJZERICA AIDA 15,00 80,00 0,00
Kajzerica Ajda 1.200,00

Storno

Pozicija
Alt-F10
Napomena
Alt-F11
<MNema podataka:
Alt-D
Pode3avania
Alt-N
0bn.zaliha
Alt-0
Rabat
Alt-R
EBlagajna

Ale-2 2a povracaj RSD | -5.010,00

IIIIEIIIH!

1. U prozoru POS (na slici 9.14) kliknite na dugme Blagajna ili pritisnite Alt+Z na tastaturi. Pojavice
se panel blagajni¢ko poslovanje, koji prikazuje slika 9.15.

2. Kliknite na dugme [Alt+F7] ili pritisnite Alt+F7 na tastaturi. PANTHEON otvara obrazac za potvr-
du zakljucka blagajne (slika 9.16).

3. Kliknite dugme DA i u prozoru se pojavi panel pregled zakljucka. Postupak je tako zavrSen.
POS racuni, koje objedinite u zakljucku blagajne, samostalno postaju zakljuceni, ako je tako odredeno

u Administratorskoj konzoli, kao i potvrdeni. Program pri zaklju¢ku blagajne izradi blagajnicki prijem i
i istovremeno blagajnicki izdatak za datum zakljucka.
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Slika 9.15
Panel Blagajnicko poslovanje

Slika 9.16
Potvrda zakljucka blagajne

24
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3-20 320 - Maloprodaja POS

@E“m—sm—oooozq E]E] v @

NOVIFr;cun | Blagajnicko poslovanije

Datum od | ~ Do
[ Zakfjugeni raguni

|3piz po nacinima placanja

Zakljuéak do |20‘5‘2010 -
Blagajnicki prijem
Blagajnicki izdatak

Obradun blagajne

Pregled atvorenih slipava

- 20.5.2010 -

5.010,00

Poz, |Ident | Kolidna | M Cena | R%
|3piz po nacinima placania i radunima Naziv Vrednost
L 1 CRNI HLEB ATDA 20,00 180,00 0,00
s 0 LD Crri hleb Ajda 3.600,00
Ispis po identima 2 BELI HLEB AIDA 10,00 KG 21,00 0,00
Beli hlah Ajda 210,00
Ispis po tarifrim brojevima 3 KAJZERICA ADA 15,00 80,00 0,00
L Kajzerica Ajda 1.200,00
|spis po koriznicima

320 320 - Maloprodaja PDS

NoviFr;cun | Blagajniéko poslovanje

10-320-000024

Datum od | v Do
[ Zakljueni raguni

lzpiz po natinima placania

Obradun blagajne

Fregled otvorenih slipova

20.5.2010 -

® Da li Zelite da zakljucite blagajnu?

Poz. |Ident | Koligna | 1M Cena | R%
lzpiz po natinima pladanja i ratunima Naziv Vrednost:
s . 1 CRNI HLEE AJDA 20,00 180,00 0,00
SB[ IAEIE crri hleb Ajda 3.600,00
gl o ilaiig 2 BELT HLEE AJDA 10,00 KG 21,00 0,00

Beli hlab Ajda 210,00
Ispis po tarifnim brojevima 3 KAJZERICA AJDA 15,00 80,00 0,00

. . Kajzerica Ajda 1.200,00
lspis po karisnicima
Zakljuéak do |20.5.2010
Blagajnicki priem
Potvrda
Blagajni¢ki izdatak @ @




Slika 10.1
Obracun materijalnih
prometa

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Obracuni

Obracuni su namenjeni prac¢enju poslovanja. Sa obracunima mozete iz razlicitin uglova da posmatra-
te trenutno stanje i pratite kretanje raznih koli¢ina u proslosti. U obracune izdatih racuna PANTHEON
svrstava po zakonu sve trgovinacke evidencije.

Sa obracunima mozemo generalno da pratimo koli¢ine i vrednosti kuplienih i prodatih idenata (ob-
rauni prometa i racuna) i pratiti vlastite materijalne potrebe i potrebe kupaca (obracun narudzbina).
Dostupno je nekoliko razli¢itih prikaza sa zbirim (sumarnim) pregledima podataka koji dolaze od
jedne ili viSe vrsta postoje¢ih dokumenata, po raznovrsnim kriterijumima.

Prikazi za pristupanje do pojedinih obracuna su rasporedeni u odgovarajué¢im menijima:

o Narudzbine - Obraéun narudzbina kupaca, Obraéun narudzbina dobavljaéima

o Proizvodnja - Obraéun radnih naloga

. Roba - Obraéun materijalnih prometa, Obraéun izdatih raéuna, Obraéun pri-
mljenih rauna

L

Izdavanije
Prijem

ICI

Prenos
Promena cene

Inventar

* ¥ ¥ ¥ ¥ ¥

Periodifno fakturisanje

Kreiramje komisijske prijave

Carinska skladista 3

Zaliha 3

Obradun materijalnih prometa

Poredenje prihoda i rashoda

Cbradun izdath raduna L4

Obrasci svih obracuna su sastavljeni od Cetiri dela (na slici 10.2):

o Vrsta ispisa - ovaj deo sadrzi spisak svih vrsta ispisa, koje nudi izabrani obracun. Pojedinu
vrstu izaberite klikom.

. Vrste idenata - ovaj deo je namenjen izboru vrsta idenata, koji ¢e biti ukljuceni u obradun.
. Vrste dokumenata - u ovom delu moZete odrediti vrste dokumenata, sa kojih obracun po-
vlaci podatke.

. Uslovi - ssa spiskom uslova (kriterijuma/filtera), ispis moZete jo$ bolje definisati podesavanjem
razli¢itih parametara.

Racionalnim izborom vrste ispisa, idenata i dokumenata, kao i podeSavanjem primerenih uslova, mo-
Zete u PANTHEON-u sastaviti gotovo svaki ispis, koji zamislite (ili koji vam je potreban). Za primer
¢emo u nastavku opisati dva klasi¢na obracuna: obradun materijalnih prometa i obra¢un narudzbina
kupaca, i narudzbine dobavljacima.

Obracun materijalnih prometa

Obrac¢un materijalnin prometa (slika10.1) uvaZava one promete idenata, koji su povezani sa doku-
mentima iz modula Roba. Tu spadaju, npr. izdavanje i prijem, ali ne i proizvodnja. Sa ovim obracunom,
moZete imati pregled koli¢ine i vrednosti, koje su posledica kupovine i prodaje. Osnova za izracunava-
nje vrednosti prometa nekog identa je u ovom obracdunu cena za vrednovanje, a ne nabavna cena.
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Slika 10.2

Obracun materijalnih pro-
meta - postavke za ispis po
skladistu i Sifri sa pocetnim i
krajnjim stanjem

Slika 10.3
Narudzbine - obracun
narudzbina

96
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Obracun materijalnih prometa nudi dve glavne vrste ispisa - detaljno (sa svim prometima) i sumarno
ili zbirno (sumirane vrednosti i koli¢ine prometa). Primer detaljnog ispisa je npr.Obracun prometa de-
taljno sa izdavaocem i primaocem, koji u okviru izabranih kriterijuma ispiSe svaki pojedini promet, za-
jedno sa datumom, koli¢inom, cenom za vrednovanje i vrednost transakcije svih prijema i izdavanja,
odabranih dokumenata. Koli¢ine na ovom ispisu su uvek pozitivne, bez obzira, da li se radi o izdavanju
ili prijemu. Zbog toga, koli¢ina sa ovog obracuna nije jednaka zalihi.

Dobar primer sumarnog ispisa je na primer Obracun po skladistima i Sifri sa pocetnim i krajnjim
stanjem. \rlo je primeren prikaz stanja u razli¢itim skladistima na pocetku i na kraju izabranog perio-
da, a pored toga prikazuje jo$ i sume svih prijema i izdavanja u izabranom periodu

Slika 10.2 prikazuje obrazac Obracuna materijalnih prometa sa postavkama za ispis obracuna
po skladistu i Sifri sa pocetnim i krajnjim stanjem. Razdoblje odredenog datuma je u poljima
Otpremnica od - do.

DObraéun materijalnih prometa E] Hox |

= Detaljno [«] T - Kupovina robe i materijala [a] | 100 - K - Roba iz komisiie [a]
= Detalino e 1 | - Kupovina osnovnih sredstal—] |l 101 - K - Raba iz konsignacije —l
PO O - Raduni trodkova [v] 200 - B - Roba iz dokupa -
10A - Detalino | - Prijem reldamacije kupca
: - Prijem reklamacije dobavljal -F’uha po 3elii - Identi
-~ [ - Interni prijemi
=/ Po subjektima (] 171 - Prijem u komision D
155 - Po subjektima t - Prijem robe - inostrani dob
5 o odeljengima [ 191 - Prijem - nerezident Naziv -~ Q
0 - Vigak u inventaru Db &fia -
15D - Po odeljenjima O -Revalorizadia zaliha
=) Po nosiocima trodkova = - Prijem iz car. siladiita Prim. Klas. - Sek. klas. -
N ——— [ 10 - Odobrenje/zadufe inostr.
- o nosioama froskova [] 1%1 - Odobrenje/zaduze - storn SkladiSte -
[= Pregled komisione prodaje 0 - Prenos VELEPRODAINO->] .
2BE - Obrazac KR-1 O - Prenos MALOPRODAINO-: Kupac/dobavliaé *Q
| - Prenos MALOPRODAING- 3.0s0ba -
=/ Sumarne (] 221 - Prenos Poluproizvod->RN
[= Po primarnim dobavlagima U - Prenos RN->MALOPRODA. Odelienje | -
= - . L - Prenos VELEPRODAINO->f
10D - Po primarnim dobavjagima i identu 7] 250 - Prenos RN->VELEPRODAT Odelj, izdav. | -
=l Po Kasifikacijama O - Prenos VELEPRODAINO- > - l— - l—
15 - Po Kasifikaciama 0 - Prenos VELEPRODAING ~>— Mos.tros. +Q Nadn dostave A
= [1280 - Prenos Servis -> VELEPROL Nos. tr. izdavanja | ~ O 0dg. osoba | -
=] Po Sifri 0 - Veleprodaja
156 - Po Siffi | - Maloprodaja Primarni dobav, | - O
- . o 5 ] 311 - Komisiona prodaja
[= Po Sifri sa podetnim i ina]r'ulm stanjem ; - Malgprodaja POS Otpremrica od - Do -
157 - Po identu sa pofetnim i krajnjim stanjem O - Izdata reidamac!ja kupcu PDV od - Do -
15H - Po skladi$tima i identu s pofetnim i krajnji L1340 - Izdata reklamaciia dobavliz .
151 -P ektima i identu Fetrim i kraini || - Interno izdavanje Ratun od - Do -
- Po subjektima i identu s pocetrim i krajnjir O - Interni obra¢, PDV- prijem o
= Po skladigtma O - Fakturisanje usluge Veani dok. 1| od| ~ Do -
154 - po skladistima i identu L] 380 - Prodafa izvoz Vezni dok. 2 [ od| ~ Do =
=l Po subjektima [ 3A0 - Manjak u inventaru
158 - Po subjektima i identu | |[]3AL - Manjak u inventaru - nedog = = men i) Ispis

Obraéun narudzbina kupaca i obrac¢un narudzbina dobavlja¢ima

Sa obracunom narudzbina (slika 10.3) pratimo potrebe (vlastite ili nasih kupaca). Slicno kao i kod
obracuna materijalnih prometa i ovde su dostupni detaljni i sumarni ispisi razli¢itih vrsta, u odnosu na
razlic¢ite uslove.

Narudzbine kupaca
Narud#bine dobavijadima

Kreiranje narudzbina dobaviiadima

Otpremna lista

Obradun nar. kupaca

Obraéun nar. dobavljata

Izpis posebnih uplatnica

Pregled pozidja narudzbina

Sa obradunom narudzbina moZemo dobiti stvarnu sliku potreba u proizvoljnom proteklom vremen-
skom periodu. Pored narucenih koli¢ina u ispise je moguce ukljuiti jo$ i realizovane koli¢ine i na
osnovu razlike medu njima, identifikovati nepravilne odluke potreba u proslosti. Tako dobijeni podaci
su verovatno najbolja osnova za planiranje vrednosti nabavke u buduénosti



Slika 10.4
Obracun narudzbina
dobavljacima

Realizovane su iste narudzbi-
ne dobavljacima, na osnovu
kojih ste kasnije uradili
prijem (vise o tome mozete
pronaci u poglavlju Prjem
robe pod naslovom Kupovina
materjjala kod dobavijaca).
Isto vai za narudzbine
kupaca - realizovane su, ako
ih koristite kod izdavanja.

Slika 10.5
Obracun radnih naloga

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

| Obraun narudZbina dobavljaéima E] Q @ @
vetasps2 ident -
- Detalj =1 Naziv ~Q
103 - Dbratun narud#hina - Detalino ] Alternativa h
= Detalino sa serijskim brojevima Prim. Kas. - Sek. las. | -
= ! = Dobavlad: > Q
121 - Dbratun narudzbina - Detalino po serijskim Trdrin - Driava I—_
=/ Hronologki —— -
123 - Obradun harudzbina - Hronolodki —
- D Tip primacca - Driava I -
161 - Obratun narudzhina - Dostava Odefjenje | v
= Sumarno po subjektima SKIS v Nos. tros. I v Q
104 - Obraiun narudzbina - Sumamo po identima Refe(entl -
8 m - — Wezni dak. 1 I D.odl - Dol -
093 - Dhracl..ln narudzbina - Materijalne potrebe Vezni dok. 2| Dood I - o I -
A4D - Materjalne potrebe - DEMO - master DS
= Sumarno po subjektima Datum nar. od I - Datum do -
100 - Dhraéun narudzhina - Sumarno po subjektima Rok isporuke od I 2 Datum do >
8 po subjektima i identi Dammvaiemal—'
107 - Dbraéun narudzbing - Sumarno po subjektima i identima
- Pregled veza = Preradun u valuml > Za \faluml - Dcstzual -
v 100 - K - Floba iz kamisie =] | 020 - Manudzhina dobavlaty I~ Sama raziika izmedu naruene i realizovane kalidine
[w 101 - K. - Roba iz konsignacie [~ TraZenje zalihe na primarnom skladi#tu
[w] 200 - B - Roba iz dokupa
[w| 201 - P - Sastavliena roba VaZece Status
E 202 - & - Ambalairana roba P
| 210 - B - Oshovno sredstva * Sve [ 1-Ponuda
¥ 220 - B - &kcizna oba - 3 - Poturd i
v 300 - P - lasti proizvod ¢ vaiete Ez_z:,dju;"ﬁf, narudeina
(v 4000 - P - Paluproizvod " Nevadeda
[w] 500 - M - Materijal
[w| 600 - E - Ambalaa -
v 700-5 - Usliga 5 &) Ispis

Kako moZete videti na slici 10.4 na raspolaganju su grupe ispisa, koji prikazuju samo razliku izmedu
narucenih i realizovanih. Sa poslednjim od njin (Sumarno po subjektima i materijalnim sredstvi-
ma) mozete na jednostavan nacin prikazati idente (i njihove dobavljace), koje ste imali na narudzbina-
ma, a narudzbine za njih niste realizovali.

Obracun radnih naloga

Obracun radnih naloga je dobar alat za prac¢enje i naknadni pregled osobina proizvodnje, jer sa njim
mozemo izabrati i ispisati podatke o identima, koji su ukljuceni u proizvodni proces. Tako utvrdujemo,
Sta je u izabranom periodu bilo potrebno proizvodnji, dakle koliko materijala i koje vrste materijala
smo trebali da koristimo u proizvodnji. U PANTHEON-u se ova kategorija naziva obracun materijalnih
potreba.

Obrazac Obracun radnih naloga (slika 10.6) otvorite tako, da u meniju Proizvodnja izaberete
Obracun radnih naloga (slika 10.5).

Podegavanja MarudZbine Roba WEGIFLGIEM Servis Movac Kadrowi Radna povriina Fomoc

Radni nalozi SE 3

Trafi po Idement

Postkalkulaciia

n radnih naloga
Obratun postizanja norme

Pregled Izdavanija
Predled izradenih proizvoda

Uvoz radi izvoza

Izvestaji - Proizvodnja
Angalize - Proizvodnja
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Slika 10.6
Obracun radnih naloga -
ispis materijalnih potreba

Slika 10.7
Roba - Obracun izdatih
racuna

Slika 10.8
Roba - Obracun primljenih
ratuna

98

dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

|@ Obraéun radnih naloga

ENEBD 298

. E00 - Proizvodnia [w] 100 - K. - Roba iz kamisije
[w] BAD - Dbrada uzluge [#] 101 - K - Roba iz korsighacis
450~ Mt materua\nlh Eolich [w] 6HO - Praizvodnja [w] 200 - B - Roba iz dokupa
'~ Obraun ijalnih p ba po dani EFD - Proizvadnja polupraizvoda [w] 201 - P - Sastavlisna roba
451 - Obrad il ais T D! - 1ad kod kude [v] 202 - & - Ambaladirana roba
= _— en|a.n| = [_e a_po ?nlm?_ 5R1 - Sastavliena roba [w| 210 - B - Dsnovno sredstva
= Obratun mater. p po [w] 220 - B - Akcizna roba -
4G4 - Obradun materijalnih potreba po danima - detaljino fALA00_DOL bt
= Obracun materijalnih potreba po identi mod - a o ~a
4G5 - Obraéun materijainih potreba po identima _ — |
= Obraé tpotreba sa trebli Kolici Ident proizvoda - Marudilac
452 - Obradun proizvodnie Ident materijala h Primalac T Q
=/ Obratun mat.potreba sa utrosenom koli¢inom Prim. klas. - Odelienje -
4G 3 - Obradun materijahih potreba = utrofenom koligéinom Sek.Klas. - MNos. tros. = @,

Narudﬂ)inal *Q I
Datum nar.od A Do A

Rok izrade od A
Rok ispor. od - Do -

s sowm
RN Od I v QDo | > Q P-Planiran
O-Otvoren
™ Bez nad.RN I-Rezervisan
[~ 5viNadredeni [~ Ukjuéno nadredeni R-Raso:éisan
5 . v D-U radu
[~ SviPodredeni [~ Svi Povezani E-Delmitno zakfuden
Z-Zakljucen

Obracdun izdatih i primljenih rac¢una

Pored obrac¢una materijalnih prometa nalaze se obracuni izdatih (slika 10.7) i primljenih racuna (slika
10.8) glavni alati za prac¢enje nabavke i prodaje, kako koli¢inski tako i vrednosno. Pored uobicajenih
mogucnosti (detaljni i sumarni ispisi) dostupni su posebni ispisi, npr. obavezne trgovacke evidencije,
ispis posebnih uplatnica ...

Izdavange
” Tzdavanje
Priem

xa

Prijem

x1

Prencs
Promena cene Prenos
Inventar Promena cene
Periodicno fakturisanje Tnventar

Kreiranje komisiiske prijave Ferioditno fakturisanje

Carinsia skiadista Kreiranje komisiske prijave

zalha
Carinsks sladits
Obracun materiiaini prometa

Poregenje prinoda irashoda Zaliha

Obradun izdath raéuna 3 Obraun raduna rzdie u ceri

Obreéin maternh prometa

Obracun prinljerih raéuna

POV

3

Ispis posebrih uplatnica

Pregled pozicja materialnin prometa

Preratin prometa

Kontrolnispisi

Trgovadke evidendiie i S karton po PC

KEPU trgovaiia knjiga
Tevestaj - Prodaia
Andlize ~Prodaja

Flaniranje - Prodaja

Poredenje prihods irashoda

Obratun izdatih ratuna 3

‘Obratun primbienih rauna » Obratun ratuna

POV

Pregled pozidja materijalnih prometa

Prerafun prometa

Kontrolniispisi

Tzveitaji -Nabavka
Analize - Nabavka

Pariange -Nebavka P

Tzvedtaii 0 ambalafii ekologkim davanjima

Zoirmi centar

Obracun izdatih rac¢una

Obracuni izdatih racuna su namenjeni za prac¢enje izdatih koli¢ina i prihoda, a medu njima su i ispisi
obaveznih trgovackih evidencija, obrazaca ...

Osnovni obrazac ovog obracuna ¢ini Obracun racuna/razlike u ceni (Roba > Obracun izdatih racu-
na > Obracun racuna i razlike u ceni). U njemu moZete izabrati dve glavne vrste ispisa:

* Obracun izdatih racuna - nudi detajine ispise, hronoloke ispise i sumarne ispise.

e Razlika u ceni - namenjena analizi prema raznim kriterijumima (po identima, kupcima...)



Slika 10.9
Obracun izdatih racuna

Slika 10.10
Obracun primljenih raéuna

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

| Obragun izdatih raguna/razlike u ceni

BEEE]

Razlka u ceni olja po Zelii - 1denti
Otpremnica od * Do

= Detaljno

[=I Dbratun izdatih ratuna - detalino

-

1164 - Dbracun izdatih raduna - detalino

334 - Obrafun izdatih raduna
=l Hronalaiki - detaling

166G - Obratun izdatih raéuna
[=I Dnevrik

I=I Hronoloski

= Sumarno
I=I Po dobavljacu i sifi

16D - Obradun izdatih po dostavi | radunima
332 - Obratun izdatih ratuna - detalino - JM 2

- detaling - MPC

- hionoloski detalino

169 - Obratun izdatih ratuna - dnevrik

168 - Obratun izdatih raguna - hronolagki

I g

- Roba iz komisie

- Aoba iz konsignacije
- Roba iz dokupa

- Sastavliena roba

- Ambalagirana oba

- Dsnovno stedstvo

- Akcizna ioba

100-K
o1 -K
B
P
&
B
B
- P - Wlastiti proizvod
[3
L
E
B
u
5

- Poluproizvod

- Materijal

- Ambalaza

- Usluga

- Saslaviiena usluga

ol -
705 - 5 - Usluga nerezidenta

F11 - Kamisiona prodaja

351 - Interni obraé. POY- prilem od nerezidet

381 - [zvozni PDY

.0 - Konarna niodaia knmisinnar

-Veleprodaja -
- Maloprodaja

- Maloprodaja POS

- |zdata reklamacija kupcu

- |zdata reklamaciia dobaviadu
- Intemo izdavarnie

- Fakhurisanie usluge
- Primlieni avansi
- Prodaja izvoz

- Zhima izdaja

- Manjak u inventaru

- Manjak u inventaru - nedazvaljeni
- Dslablienje viednosti 2alihe

PDV od ~ Do -
Raéun od v Do hd
Dospece od * Do -
Ident -
Maziv - Q
Dob. ifra -
Status b
Prim. Kas. - Sek. Kas. hd
Kupac - Q  swas| -
Tip kupca ~  Driaval -
Primalac -3
Tip primaoca - Driava | -
Dobavijaé - Q
Skiadiste - a
Odeljenje ~  MNos.tros. | - Q
Vezri dok. 1| Dat. od | ~ Do he
vezni dok. 2 Dat. od | ~ Do -

Nain prodaje -
Nadin dostave hd

Madin placanja -
Odg. osoba -

Tekst | v Paritet|
Status dokumenta |Svi -
Za valutu -

- Mesto | * a
Stopa PDV -
Preracun u valutu -

Obracun primljenih rac¢una

Obracun primljenih racuna je dobar alat za pra¢enje

rashoda. Pored samog obraCuna racuna,
PANTHEON u ovoj kategoriji nudi jo$ izveStaje, analize i planiranje nabavke. Obrazac obracuna pri-
mljenih raduna, koji prikazuje slika 10.10, otvarate preko menija Roba (Roba -> Obracun primijenih
racuna -> Obracun racuna).

5

Obraéun primljenih raguna

BEEE]

= - Otpremnica od - Do -
1183 - Obraéun primlienih raduna - detalina POV od = Do -
18F - Dbratun primlienih raéuna - po dokumentima Radun od = - -
18G - Obradun primljenit raduna - po dokumentima - kalkulacija .
18H - Obracun primljenih ratuna - detalino - kalkulacia Bz v be h
= Sumarno Ident - Status |Svi -
[= Po dobavliatima Maziv - Q
186 - Obradun primlienih raéuna - po dobavijatima Dab. &ifra -
[= Po dobavliatui gifii
o RPN Prim. Kas. - Sek. Kas. -
185 - Obracun primlienib raduna - po dobavljacu i identu rim. 4es e es
= Po i Skladiste | ~a
184 - Obratun primlienih raéuna - po identu Dobavija® ~ Q SKIS | -
B m_ Tip dobavljata - Driava | -
[=I Dnevnik - ; 3.0s0ba el
188 - Obradun primlignib raéuna - dnevnik .
R Tip 3 osobe - Driava | -
[= Hronologki =
— Odelienje | ¥  Nos.tros. | > Q
[Vesteidensta | [istedokumenata ek 1| patod o] -
100 - K, - Rioba iz komisiie (1100 - Kupovina iobe i materijala - Veani dok. 2 Dat.od | v Do -
101 - K - Roba iz kansignaciie 1110 - Kupowing osnavnih sredstava
200 - B - Roba iz dokupa ; 120 - Raéuni iodkova Mafin dostave Nadin placanja -
207 - P - Sastavliena roba [1130 - Priiem reklamacije kupca | I—Q
202 - & - AmbalaZiana roba (] 140 - Priiem reklamaciie dobavliaé Paritet Mesta T
210- B - Oshovno sredstvo [[1150- Sumarna fakturisanje Stopa PDV oOdg. gsobal -
220 - B - Akpizna roba ; 160 - Dati avansi [ _
300 - P - Vlastiti proizvod 1170 - Interni priemi Za valutu A Preradun u valutu A
400 - P - Polupraizvod 1171 - Prijemn u kamision Natin nabavke | Konto I—'
500 M - Materijal (1190 - Prifemn robe - inostrani dobaijat TLTOE L LA AT
600-E - Ambalaia 1191 - Prifem - nerezident Status dok. |Svi -
700-5 - Usluga [ 1140 - Vigak uirventaru ) —_—
707 - U - Sastaviens usluga [ TR0 - Revalorizaciis 2aiiha Banka pri dev. dok. |Banka za cenovnik
705 - 5 - Usluga nerezidenta [1150- Prijern iz car. skladista
] 10 - Ddobrenje/zadufe inostr. =
1181 ek il L

Kod klasi¢nih vrsta ispisa (Detaljno, Sumarno), dostupan je i Dnevnik (slika 10.10), koji omogucava
ispis hronoloskog pregleda prijema racuna, na osnovu kog mozete oceniti kretanje rashoda u pro-

Slosti
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Slika 11.1 Sifarnik
radnih mesta

Slika 11.2
Obrazac Sifarnika
radnih mesta

100

dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Kadrovi

U ovom poglavlju ¢emo pregledati osnovne moguénosti i alate, sa kojima u PANTHEON-u vodimo i
pratimo dogadaje i aktivnosti zaposlenih.

Kadrovski modul sadrZi kadrovsku evidenciju zaposlenih, evidenciju radnih mesta, vodenje odsutno-
sti, evidenciju radnog vremena i razne kadrovske obrasce... Modul pokriva oblast sigurnosti na radu,
omogucava unos i isplatu putnih naloga, kao i obracun i isplatu plata.

Oblast plata je kompleksna i omogucava prakti¢no reSenje obracuna svih tipova isplata. Za bezbrizan
rad vaZno je imati prethodno dobro pripremljene Sifarnike, koji omogucavaju pravilne izracune.

Kao do sada, u ovom poglavlju ¢emo se ograniciti na glavne teme. Obradi¢emo radna mesta, perso-
nalne mape i putne naloge, a plate ¢emo pogledati u slede¢em poglavlju.

Ovde ¢emo postupke opisati na osnovu stanja i dogadaja u preduzec¢u Pekara. Osnovnu strukturu
preduzeca odredili smo jo$ na pocetku (poglavlje Predstavljanje preduzeca i njegove delatnosti) i u
PANTHEON smo ve¢ uneli najosnovnije informacije — u Sifarniku subjekata uneli smo Odeljenje Skla-
diste, Proizvodnju, Prodavnicu i Upravu (spisak odeljenja je u poglavlju Priprema programa).

Vreme je da predstavimo radna mesta PANTHEON-u, jer to je jedna od osnovnih informacija o ra-
dniku. U podesavanju je navedeno osam radnih mesta, koje treba uneti u Sifarnik Radnih Mesta.

Radna mjesta preduzecéa Pekara Ajda d.o.o.

radno mjesto odeljenje
Magacioner Skladiste
Voza¢ Skladiste
Pekar Proizvodnja
Prodavac Prodavnica
Direktor Uprava
Sekretarica Uprava
Komercijalista Prodaja
Racunovoda Uprava

Podetavania
Subjekti
Idents
Proizvodnia

Sfarnk dnevrica  klometraa
Plate 3
Zameni korisnka Ctrl4U Rach procesi

Program

Idezak iz programa

Unos radnih mesta u Sifarnik radnih mesta

1. U meniju Podesavanija idite na Zaposleni, otvorite podmeni Kadrovska evidencija i izaberi-
te Radno mesto (slika 11.1). Otvori se Sifarnik radnih mesta (slika 11.2).

Sifarnik radnih mesta @[z] PEKAR E]@ v @ @ (B[] |
Radne mesto [PEKAR Odeljene PROIZVODNIA - a ¥ aktivno
Naziv 2
Naziv 3
Nadredeno radno mesto |DIREKTOR - Q IUPRM‘A
= Osnovni podaci Osnovni podaci
Osnovni podadi
OpisRM voda ~ O, | Obrazovanje
Kompetencija Standardno zanim. - Q Zahtevano cbrazovanje I -
Zadadi / Standardi Zanim, | Q|
Radna oprema ©Od stepena str. - I 0,00000000 Smer I
Precmet rada Do stepena str, - | 0,00000000
Znanja / Vestine Odmor na uslove rada 0 Radno uremel 0 | Alternat. obrazovanje I M
dea_"'i‘fli Rad u smeni hd Zanim. I v Q I
:w"u“_,:mm Formula za god.odm. - Smer I
FeR Benefidrano [~ > | 12
e Zdravst. pregled [~ v I
Zastitna sredstva Ispit ZNR. | i
Zastita na radu predvidenbr. radnka | 0 Stvaran br. radnika l—O

2. Klikom na dugme [Novi zapis] u traci sa alatima prozora pripremite Sifarnik za unos novog



Prilikom kupovine PANTHE-
ON-a zajedno sa programom,
preuzeli ste i delimicno
ispunjenu bazu podataka, u
kojoj su osnovni podaci ve¢
dostupni. Zato moZete prili-
kom unosa radnih mesta da
izaberete npr. tarifni razred.

Slika 11.3
Kadrovi - personalne
mape

Slika 11.4
Personalna mapa

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

radnog mesta.
3. U polie Radno mesto unesite naziv radnog mesta Pekar.
4 U padaju¢em spisku Odeljenje izaberite odelienje Proizvodnja.

5. Izaberite Nadredeno radno mesto Direktor. (U test bazi podataka radno mjesto Direktor vec
postoji; u praznoj bazi bi ga morali uneti sami.)

6. U podprozor OSNOVNI PODACI unesite sve postojece podatke. Za na$ primer moZete naravno
i izmisliti neke.
7. Ispunite jo$ podprozor Obrazovanje i Opis rada te navedite moguc¢e napomene.

8. Klikom na dugme [Snimi] potvrdite i spasite novo radno mesto, a potom postupak ponovite
jo$ za sva ostala radna mesta.

Personalna mapa

Personalna mapa je skladiste podataka o radniku. U nju upisujemo podatke o trenutno nepostojeéim
zaposlenim radnicima, izborom podatka iz drugih Sifarnika, a istovremeno predstavlja izbor podataka
za druge module PANTHEON-a, npr. za Sifarnik Radnih Mesta (u njemu je bilo potrebno izabrati
vodu - podatak, koji dolazi iz personalne mape, a u personalnoj mapi je potrebno izabrati radno
mesto, koje dolazi iz Sifarnika radnih mesta).

Roba Proizvednja Servis Novac [[ERleRdl Radna povriina Pomod
@ & Trai po [Dokument =
Kalendari

Putni nalozi

Plate

Sigurnost i zadtita na radu

Obrasd

Zaposlenje
Kontrolni ispisi

Izvestaji - Kadrovi
Analize - Kadrovi

|@ Personalna mapa - ANASTASLIEVIE GLIGDRIJFiter [5vistmws - (][« /= -~ v O BEER2) e ‘

Matiéni br. |RADO00OS Sifra [ANASTASIIEVIC GLIGORIIE Status |None selected 4 [ Aktivan
Adresa [ADRESA NN E-mail |
Posta 11000 +~ Q  Mesto [Beograd & Br. kartice | [
- Podacio OSNOVNI PODACT
Osnovni podad Prefivs ~  Prezme kod rod.
Radna knjitica .
Py Prezime [ANASTASTIEVIC IMEG [0811968860044
Clanovi parodice
Kniifice razme Ime [GLIGORLIE Pe[ v | | -
Strand Srednje ime Pol [Musk ~ Bracst| -
=/ Radno mesto / Plate Ime oca/majke 1] ja i
Parametri za izradun plata Sufiks | - Driavljanstvo - |
Lizns ocena = - S
Polja po Zebi
Vrste obraduna Datum [08. 11,1968 ~  Opétina -Q Registarski br. automobila | -
Raéuni Pota/Mesto | > a I™ Siuzbeno vozilo
Sindikat Driava ISrbija - I Radnik/ca je samohran/a
DDFO
Kredit Prebivalifte
Obrazovanje | Akt| Prebivaliste | Pofetak  |kra |Ulica | Opétina |Posta |Mesto | Telefon |Driava ‘Isp‘
Zdravstveno stanje P stane | | |ADRESA M |savskrvEnaC (11000  |Beograd 6 | | o
Odsutnost
ZNR
Dokumenti
Nagrade / Disciplinske mer
Radno vreme
oo
Napomena

Kako moZete videti na slici 11.4 obrazac Personalna mapa je sastavljena iz zaglavlja, spiska grupe
podataka (Podaci o, Radno mesto /plate..) i srednjeg prostora, u kojem su prikazana polja trenu-
tno izabrane grupe podataka. U personalnu mapu zaposlenog upisujemo sve njegove podatke, od
osnovnih (npr. ime i prezime ili podatke o rodenju), do podataka o disciplinskim merama ili radnom
vremenu.

S obzirom na to, da personalna mapa zaposlenog sadrZi podatke, koji se u vremenu njegovog za-
poslenja menjaju, a potrebni su za kasniji rad (recimo za unos odmora, bolnice, kredit...), za poCetak
U nju morate uneti sve osnovne podatke i podatke o plati (parametre za izracun plate i podatke o
nacinu isplate).
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Slika 11.5
Personalna mapa -
Radna knjiZica

102

dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Personalna mapa - unos podataka

1. U meniju Kadrovi pronadite Personalne mape (slika 11.3). Otvori se obrazac Personalne
mape (naslici 11.4).

2. Klikom na dugme @[Novi zapis] u traci sa alatima prozora pripremite obrazac za unos perso-
nalne mape novog radnika.

3. U zaglavlju prozora u polje Mati€ni br. ukucajte interni mati¢ni broj, dakle identifikaciju radnika u
preduzec¢u 001.

4. U zaglavlje upisite jo$ adresu radnika (ulica, posta, mesto). Po potrebi izaberite joS i status (stalno
zaposlen, honorarni rad...), adresu e-poste i kartice za identifikaciju radnika u preduzedéu. Sve podatke
te taCke za nasS primer mozete jednostavno izmisliti.

5. U panelu Osnovni podaci (koji je ve¢ prikazan) pod osnovni podaci u odgovarajuéa polja upisite/
izaberite sledece:

a. Prefix: g.

b. Prezime: Anastasijevi¢

c. Ime: Gligorije

d. JMBO: 0811968860044

e. Porezni br: 15012557

f. Pol: Muski

g. Stanje: U braku

6. Izmislite jo$ neke podatke, a potom klikom na dugme [Snimi] potvrdite (snimite) trenutne
postavke.

7.Panel Radna knjiZica (slika 11.5) je namenjena evidenciji radnog staza radnika. U nju mozete upi-
sivati sva zaposlenja u/izvan preduzeca. Pod Poslednje zaposlenje upiSete Datum zaposlenja
radnika u nase preduzece.

|@ Personalna mapa - ANASTASLIEVIC GLIGORWFite [5yi status - (1] [ Frasteac euicorne -~ [ ][M] () DB
Maticni br. |RADO00DS Sifra |ANASTASLJEVIC GLIGORLIE Status |None selected - I Aktivan
Adresa [ADRESA NN E-mail
Pota [11000 ~ QU Mesto Beograd 5 Br. kartice 0~
- Podacio || RADNA KDTZTCA
Osnovni padad Br. [Rad.stai  |Status Pofetak |Kraj Radni Staf | Odmor |lubllej | Uvazava: Bene.&f. |Ben.sta? povecane|Bene.staf | Napomen
B 1|Izvan preduze:| Zaposlenje  |01.02.2007 |28.02.2009 |02-01-00 Bez povecanja 00-00-00
Clanovi porodice 2[Upreduzedy | Zaposlenje  |01.03.2009 01-02-20 Bezpoveéanja  |00-00-00
Knjifice razne
Strand
- Radno mesto / Plate
Parametri za izracun plata
Liéna ocena
Polja po el
Vrste obraduna
Raguni Radni staZ Datum za izracun [20.5.2010  +
Sindkat Nazv Promenliiva |Rad.5taZ (GG-MM-
L1 Radni staf izvan preduzeéa bOIP 02-01-00
Kredit PriremmELs A o Radni sta? u preduzecu DDVP 01-02-20
Obrazovanje Uzrok ulaska [ - Osigurani sta? ukupno 7005 03-03-20
Zdravstveno stanje I Probnirad 0o | - Radni staz za odmer DDZD 03-03-20
Odsutnost Datum izlaska - Radni staf za jubllame nagrade DI 030320
ZHE B Radn sta u preduzecu (samo od zadnjeg ulaska) |ZVVP 10220
Lr ey = 1] — ([ |uKuPnI RADNI STAZ VoD 030320
Nagrade / Disciplinske mer 2o
Radno vreme
ZaduZenja ~ Q
Napomena T
= | Indeksn odies [ 0,00000000
~ [Bez povecania 2
Opétina rada ~Q

Panel Parametri za izracun plata (slika 11.6) je podeljen na dva dela, pri ¢emu su podaci upisani

unosimo sledece podatke:
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* U spisku napravite novi red i izaberite Radno mesto (Pekar) i Odeljenje (Proizvodnja). Radna
mesta dolaze iz Sifarnika radnih mesta, a odelienje iz Sifarnika subjekata (subjekti, koji su ode-
lienja). Ako bi panel Obrazovanje ve¢ bio popunjen, samostalno bi se unelo zanimanje.

* |z tabele izaberemo odgovarajucu Sifru za Rad u smenama u odnosu na raspored radnog vre-
mena. U koliko u Sifarniku radnih mesta imamo veé izabran rad u smenama program nam u M-ob-
rasce podatak prvo ponudi iz Radne knjizice. Ukoliko podataka nemamo unetog na nivou radnika
onda ¢e se puniti sa radnog mesta.

Sledi opis najvaznijih podataka donjeg dela panela Parametri za izracun plata.
e |zaberemo Nacin isplate plate za tog radnika:

*N - nema isplate

* T - transakcijski radun

* H - Stedna knjiZica

* (G - gotovina

o 7 - 7iro radun

* QO - obrazac 1450

* X - tekuci racun

e |zaberemo platni razred - stepen strué¢ne spreme. Podatak je obvezen! U koliko taj podatak imamo
unet za radno mesto u Sifarniku radnih mesta, program ¢e ga automatski ispisati.

* U polju Kreiranje naloga za pla¢anje moZemo birati:

1 P - Za radnika (za svakog radnika pravimo virman) - Ako smo u polie Ra¢un kod uneli Sifru
radnika.

2 S - Grupno za banku (pravimo jedan virman, koji ima viSe isplata za istu banku) - ako smo u polje
»Racun« uneli Sifru banke. Broj Ziro racuna, model za poziv i pozivni broj pri ispisu virmana u tom
sluCaju program dobija iz Sifarnika banaka.

3 Z - Zbirni centar. Pri kreiranju virmana radi slicno kao opcija S - Grupno za banku. Razlika je u
tome, da e se ti radnici uzimati u obzir pri kreiranju datoteke za Zbirni centar.
¢ U polje Ra¢un kod odredimo, odakle program vuce broj bankarskog raduna za isplatu plate, Sifru
za model i Sifru poziva za ispis virmana:

- ako ¢emo virmane ispisivati ukupno za banku, izaberemo banku, kojoj ¢emo isplacivati platu i
druge zarade radniku, a u slede¢em polju jos i redni broj dinarskog racuna u banci.

- ako ¢emo virmane ispisivati za svakog radnika posebno, unesemo Sifru radnika, za kog upisuje-
mo podatak, i izaberemo jedan od njegovih dinarskog racuna.

* UpiSemo Jedinicu banke. . Podatak nam je potreban za ispis spiska za banku, ako virmane za
plate izradujemo ukupno za banku. Tako se moZe koristiti za izvoz na Zbirni centar, ako je Naéin
isplate X - Tekudi racun.

* UpiSemo Broj partije, ukoliko imamo tekudi, a ne transakcijski racun. Podatak nam je potreban i
za ispis spiska za banku, ukoliko virmane za plate izadujemo ukupno za banku.
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Slika 11.6

Personalna mapa - Parametri

za izraCun plata

Slika 11.7
Personalna mapa - Polja
po Zelji

%

Odabir vrste dokumenta u
podpanelu Vrste obracuna

je obavezan, jer PANTHEON
zaposlenog ukljucuje u tu
navedene obracune plata

- ako ne odredite ni jednu
vrste obracuna, zaposlenom
necete moci obracunati
platu!
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‘[E] Personalna mapa - ANASTASIJEVIC GLIGDRIJFilter |svi statusi = [E] E] [TASIIEVIC GLIGORLE - E] @ v [E] =]
MatiZni br. [RAD000DS Sifra [ANASTASLIEVIC GLIGORIJE Status [None selected 4 I Aktivan
Adresa [ADRESA NN E-mail |
Posta [11000 ~ Q. Mesto|seograd 6 Br. kartice | 0~
I Podadio | PARAMETRI ZA IZRACUN PLATA
Osnovni podadi | Poz| Akt.|Radno mesto |Posetak  Kra |Voda |Odeljenje |Nos.r. |Bene sif. | Ben.staz povedanie
Radna knjifica b1 PERaR |01.03.2008 | | [PROIZVODNIA | [ |Bez povecania
Clanovi porodice
Knjifice razne
Strand
=/ Radno mesto / Plate
Liéna ocena
Palja po zelji
Vrste obraduna
Raéuni
Sindikat
DDFO < il I 3
Kredit
Obrazovanje Radno mesto [PEKAR -Q Radni odnos |na neodredena ~ Do -
Zdravstveno stanje Odeljenje |PROIZVODNIA *Q Ned.o [ = Standardna zanim. l—'q
Odsutnost Benefic.stai + |Bezpovedanj ¥ Rad u smeni -
ZNR _— _
Dokumenti Nadin prehrane |N - Nema prehrang v Kreir. nal. za pl. |P - Za radnika -
Nagrade | Disciplinske mer Natin isplate |T - Transakdjski raéun - Radun kod [ANASTASIIEVIC GLIGORIE = [ Kriter. izrad. mesta [ Radne subote
Radno vreme Tarifni-platri razr. - Racun| 1 v [Dinarski ~ | Novozaposleni I Radne nedelie
ZaduZenja Valuta - Jedinica banke [™ Detasiran
Napomena Isplatno mesto |2 - Broj partije
Obrazac OD +  Prevoz na posao |None selected -
Status kod NS ~*  Formula za buto l—'
Kategarija osigur. |A - Zaposleni -

U polja po Zelji (slika 11.7) odredite jos iznos bruto plate zaposlenog 60.000 RSD (Del03). Proizvolj-
na polja nam omogucavaju fleksibilniji obradun plata, jer ih moZzemo podesiti tako da odgovara svakoj

isplatnoj shemi u

preduzedu.

[§) Personaina mapa - ANASTASWEWIC GLIGORIUFer [snsias -

@E]ITASIJEV‘IéGLIGUR]JE @@ v [Z] @@@]‘

Matizni br. |RADOD0OS

Sifra [ANASTASIIEVIC GLIGORLIE

Status |None selected - | Aktivan

Adresa |ADRESA NN

E-mail

Posta |11000 *Q

Mesto [Beograd &

Br. kartice [

- Podacio |

POLIJA PO ZELT1

Csnovni podad

\Pcz\akt‘\Radwomesm

\Potetak kg

| voda | Odefjenje Nos.tr. |Bene.sif. |Ben.staZpovedanje TR 7

Radna knjttica

P 1 ¥ PEKaR

lo103.2009 |

| |ProO1ZVODNIA [ | |Bez povecania [ [

Elanovi porodice
Knijifice razne
Strand
‘= Radno mesto [ Plate
Parametri za izraéun plata
Litna ocena
Vrste obraduna
Ratuni
Sindikat
DDPO

<

i b

Kredit

Obrazovanje
Zdravstveno stanje
Odsutnost
IR

Dokumenti

Nagrade  Disciplinske mer
Radno vreme

Liéna ocena:
Minuli rad:
Bruto plata:

Fond sati:

60.000,00 [

184,00

0,00
0,40 Naknada UD

MNR pre dolaska:
MNR u preduzedu:
Bonusi:

Doseg.norme:

0,00 [~

Osnova za bolovanja 0,00
Goding osnove 0
0,00  Satiugodiniosnove 0,00

0,00 [

0,00

Bruto satnica 0,00 izobratna |

duen;
Napomena

(Naivi proizvolinih palia;

8. Odredite jos vrste obracuna plata (slika 11.8), u koje PANTHEON treba da ukljuci zaposlenog: otvo-
rite podpanel Vrste obracuna, napravite novi red i pod Vrsta dokumenta izaberite POO. PANTHEON
automatski unese podatke pod Naziv dokumenta i Period od (redovni obracun i poc¢etak perioda, u
kojem program radnika podrazumeva u obra¢unu plata), a sami morate uneti jos i vrstu zarada: na
primer RDC (Bruto Meseéna Plata).



Slika 11.8
Personalna mapa - vrste
obracuna

Slika 11.9
Personalna mapa
-ratuni

U ovom panelu moZete

da izaberete broj racuna.
Ovo znaci, da racun mora
biti prethodno unesen u
Sifarnik subjekata, naravno
u panelu Racuni izabrane
banke. Sifarnik subjekata
mozete otvoriti dvoklikom u
polju banka neposredno iz
personalne mape, i ukucate
podatke racuna, koji su vam
potrebni.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

I Unos novog zapisa

<Nema podataka>

* Odredimo Tip rac¢una, Banku, Racun, Model, Poziv, Jedinicu banke, Broj partije (slika
11.9)...

L

[ Aktivan Procenat | 100,00 % Radun [100-0000100197065-55 Jedinica banke
Tipratuna [Dinarski «  Poz. | 1 Model - Broj partije
Banka [XY barka - Poziv [7P.  ObratunatouVD |U svim -

Osnovne podatke ste tako uneli. Proverite jo$ da li je unos personalne mape radnika potvrden (sni-
mljen), a zatim postupak ponovite za sve ostale zaposlene.
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Slika 11.10
Kadrovi - Putni nalozi
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Putni nalozi

U meniju putnih naloga (slika 11.10) nam se otvara onoliko vrsta putnih naloga, koliko smo prethodno
definisali u Sifarniku vrsta dokumenta.

MoZemo izraditi obracune putnih naloga i izvesti automatsko knjizenje istih. MoZzemo obracunavati
neispla¢ene putne naloge i kreirati ispisee.

Novi putni nalog kreiramo klikom na taster [Novi zapis]
Osnovni podaci putnog naloga (slika 11.11) su:

Broj (program sam generise), Datum, Valuta, Datum obracuna, Potvrdeno, Odobren, Sta-
tus, RM (radno mesto), Platilac, Odeljenje.

U podatke o putovanju upiSemo Mesto dolaska. Mesto odlaska se automatski ispiSe iz Admini-
stratorske konzole, Odsutnost dani/sati program samostalno racuna

Slede podaci o prevoznom sredstvu:
- Prevozno sredstvo (opis prevnoznog sredstva),

- Registarski broj (polje se popuni automatski, ukoliko podatak imamo unesen u Personalnoj
mapi, dakle ru¢no ga mozemo uneti tj. izabrati iz Sifarnika vozila (do kojeg dolazimo sa dvoklikom),

- Stanje brojaca pre je stanje brojaca vozila pre poc¢etka putovanja. U odnosu na registarski
broj automobila program potraZi poslednji izradeni putni nalog za isto prevozno sredstvo i ponudi
poslednje poznato stanje brojaca. U slucaju da za taj registarski broj jo$ nismo izradili putni nalog,
podatak nam se unese automatski.

- Stanje brojaca nakon je stanje brojaca po zavrSetku putovanja. Automatski se unese bez
obzira na predenu kolomterazu

- Predenih KM je ukupan broj predenih kilometara. Podatak nam se popuni automatski na
osnovu unesenih pozicija.

U prozoru Virednost putnog naloga nam se kod kreiranja putnog naloga (PN) prikazuje njegova
trenutna vrednost u dinarskoj valuti:

- Kilometraza - vrednost kilometraZe putnog naloga u RSD ili nekoj drugoj valuti, koji se ispisuje
samo u slucaju, kada u prozoru Prevozno sredstvo nema oznacene opcije Sluzbeno vozilo

- Dnevnice

- Troskovi



Slika 11.11
Putni nalog

%

nalog za placanje, program
nam nece dozvoliti brisanje
dodatnih troSkova.

Dokumenta ne smete menja-
ti, ako je poknjizen)!

Slika 1112
Putni nalozi - Neposredni
troskovi

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

[.52010 - |00 = Pos. dodst.| 0,00
052010 = Jztoo 5 valutaikurs RsD [ 1000000 [~
[ oati[11:00 km-pre| @
e~ Kkm-posle | 0
[ 1oo0,00 Predenokm |  27m
1,00 cenakm[ o000

Upisemo jos troskove u panel Putovanje->Troskovi->Neposredni troskovi (slika 11.12)

Ako smo u Sifarniku vrsta dokumenta programskog paketa odredili neke od pet mogudih dodatnih
troSkova, koje Zelimo obracunati u putnim nalozima, u tom panelu imamo moguénost unosa vredno-
sti za ostale vrste unosa po obracunu putnog naloga.

20,05.2010 1(/20.05.2010 21

Trofak putarine 529111 250,00 [RSD_|20.05.2010 00:00 too0000| O O
|Trogak parkinga 520111 450,00/RSD |20.05.2010 00:00 Loo0000] O | O
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Klikom na dugme Elspis otvora nam se prozor za izbor vrste ispisa putnog naloga (slika 11.13).

Ispis putnih naloga

Slika 11.13
Ispis putnih naloga

= Putni nalozi a | (Il 700 - Putnn naloz

3C0 - Ispiz putnih naloga
3CA - |zpiz putnih naloga
= Vozila
=I lzpiz putnih naloga po vozilima
3C8 - Ispiz putnih naloga po vc
= Obragun putnih naloga
3CG - |zpis obraduna putnih ne
- obragun

Kriterijumi

= Sumarmo po nalozima

3C1 - Sumarno po nalozima
Detalino po nalozima

3C2 - Detalino po nalozima

= Sumarno po radhicima
3C3 - Sumarno po radnicima
=l Detalino po putovaniu u
3C4 - detalino po mestu putove
= Surnarno po valutama
3C5 - Sumarno po valutama
Detalino po driavama
3C3 - Detalino po dridavama
detalino po radnicina
3CI - detalino pa radnicina
= Obra&un neisplacenih
= Sumarno po nalozima
3CE - Sumarno po nalozima L
= Sumarna po radnicimna
3CT - Sumarno po radnicina

= Obratun troskova putnih nalog
3CF - detalino po tipu tragka -

Odredimo kriterijume i klikom na dugme Ispis ispiSemo putni nalog (slika 11.14).

Slika 11.14

v . )
s outnod nal Nalog za sluZbeno putovanje Prefute  PEERALGO
spis putnog naloga v . v
sa obracunom putnih troskova 11000 Beograd §
Broj 10-700-000005
Datum 20.5.2010
Odredio Mesto odlaska PEKARAd.0.0
] . : Meka adresa bb
odredujem da putuje  ANASTASIIEVIC GLIGORIIE 11000 Beoarad &
ma radnom mestu - PBCAR Odlazakdana 20.5.2010 U 10:00
sa prebivalistem ADRESA NN, 11000 Beograd 6 uzupotrebu  AudiTT, BG 22 33
Putne troshove placa PEKARA d.o.0 Mesto dolaska PEKARAd.0.0
Status MNezavrien PN Neka acresa bb

11000 Beoarad &
Dolazakdana 20.5.2010 wu 21:00

Odsutnost 0 Dana 11 Sati 0 Minuta
Obratun putnih troskova
Prevoz Odlazakdana 20.05.2010 U 10:00 U/ma MUN doo, NowiSad Okm 0,00 RSDfkm 000 RSD
Dolazakdana  20.05.2010 U  21:00 Sazadathom Isporuks robe
km na potetku p.i] lam na kraju 250
Dnevnica 1 1.000,00 RSD
putarina Tragzk putarine 250,00 RSD
parking Troésk parkings 450,00 RSD
Valuta | Ukupno
RSD 1.700,00
Mesto Beograd 6
Dana 20.5.2010 CES
Datum obrafuna
Bisgan Odr=da Tredegel mmae
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SadrZaj navedenih Sifarnika
je pripremljen unapred, a
uprkos tome pametno je
pregledati osnovna podesa-
vanja plata u Administrator-
skoj konzoli i podeSavanje
za plate u Sfamiku vrsta
dokumenta.
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Plate

Modul Plate namenjen je izracunavanju plata. PANTHEON plate i ostale sa njima povezane iznose
(npr. dohodak) racuna na osnovu cele grupe podataka iz razlicitin Sifarnika, Ciji sadrZaj obavezno
mora biti bez greSaka. To vaZi za sledece Sifarnike:

« Sifarnik proseénih plata

« Sifarnik doprinosa

« Sifarnik poreza na zarade
+ Sifarnik $ifri virmana

» Sifarnik poreskin olaksica
» Sifarnik vrsta rada

o Sifarnik vrsta zarada

Pored svega toga, naravno svi potrebni podaci moraju biti upisani i u personalnim mapama radnika.

Priprema obrac¢una plata

Meni za pripremu obracuna nam ponudi toliko razli¢itih vrsta isplata, koliko smo definisali u Sifarniku
vrsta dokumenta, gde odredujemo osnovne parametre izraCuna isplate. PANTHEON nudi vise una-
pred pripremljenih obraduna plata, kojima u Sifrantu vrsta dokumenta mozemo dodati jo3 i viastite
obracune (a istina je, da ve¢ pripremljeni obi¢no zadovoljavaju).

Obrazac pripreme obracuna plata otvorite tako, da se u meniju Kadrovi postavite na Plate, pa u
podmeniju Priprema obracuna izaberete odgovarajuéi obracun. U naSem primeru ¢emo koristiti
najobicnji i najlaksi obracun plata - Redovni obracun (slika 11.15). Prozor za pripremu obracuna je
podeljen na tri dela (slika 11.16):

* Red sa alatima
* Zaglavlje obracuna

e Podaci o radnicima

U donjem dijelu nam se otvara pet panela:

e Priprema - priprema obracuna plata za trenutno izabranog radnika

* Krediti - panel prikazuje aktivne kredite trenutno izabranog radnika

* GreSke - obracuna plate

* Nalozi za pla¢anje - panel namenjen kreiranju virmana za obracdun plata
* Knjizenja - panel namenjen automatskom knjizenju plata

* Rekapitulacija - panel prikazuje rekapitulaciju obradunatih plata i doprinosa za sve radnike
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Slika 11.15
Redovni obracun plata

U izabrani obracun plata
PANTHEON samostalno
ukljucuju radnike, koji
imaju taj obracun naveden
u podpanelu Vrste obracuna
(panel Radno mesto /
plate) u Personalngj mapi, a
natin izracuna plate dolazi
iz podpanela Parametri za
izracun plate.

Slika 11.16
Obrazac redovnog obracuna
plata

Slika 11.17

Sifarnik vrsta zarada u meniju
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Kadroni
1]15 H| -fedoiotrin Fernnerzge T foumert v Q@

Kalendar b

Futnindozi b

Flate M Pregled poricia chrefura

Sigumostisiftanarady b Prixena obracuna 4 P00 -Redovni obradur

Obrasci Mo Igis P10 -Nekneda zarada

W Traenje osnove za nadoknade P20 - Autorski honarar

Kontrolriispisi
Otrazac -4

Traenje osnove za dorodlisko

P30 - Ugover o del
P40 -Neknade trodkova i dr. primanja

50 - Tuprepoketrost

Prilikom pripreme obracuna plata prvo se trebaju odrediti vrste zarada, koje sastavljaju platu pojedi-
nacnog radnika. \Virste zarada odredujemo u Sifarniku vrsta zarada (slika 11.18), koji sadrzi mnoge
veé pripremliene vrste zarada, a moZete naravno dodati i nove. Sifarnik vrsta zarada mozemo po
potrebi otvoriti, tako da u meniju Postavke izaberemo Zaposleni->Plate->Vrste zarada (slika

(Bez ] pon- Redow s (1) leooonocs -~ [»] ] BrEEz] 9o¥
Obradun |10-P00-000005 Dat. isplate |14.5.2010 - HﬂlRSD | ¥ [ OBRACUNATI Napomena na dokumentu
Period [2010-05 Dat, obrauna [14.5.2010 = [~ Zakljuéen | Dnevnik ]
Indeks 1,00000000  Dat. poreza. -
=
Maticni br. Stepen | Sifra /| IMBG Odeljenje Nos. tr. Litha ocena: | Minuli rad: Bruto plata: Maknada UD @
0000000004 IV ALEKSIC SARA 250297524654  |ODELJENJE 2 0,00 3,20 92.795,98 16.6 =
}RADODOOS v ANASTASLIEVIC GLIGORIJE 0811958860044 |PROIZVODNIA 0,00 0,40 60.000,00 i
RADOOOD4 |V CVETANOVSKI MILIVOIKA 0510954725831 |ODELIENIE 2 0,00 0,00 0,00
0000000005 |V CVETIC DUBRAVKO 040595665454  |ODELIENJE 1 0,00 2,00 25.000,00 16.¢
RADO0D11 VI DOBROCINOVSKI CVETAN 0404979710112 |ODELJENJE 2 0,00 0,80 0,00
5465654654 |V DOBROSAVLIEVIC RADOVANKA 0807952715196 |ODELJENIE 2 0,00 0,00 0,00 ‘v‘-
Q‘ i @J

Ure#(#Fa3#

Plata
Eruto2 Dodad Doprinosirank | %[ Posadoh ]  w]
Bruto Odhici Dom‘ospoﬁodavacl_ %I—Poreznafondzar.l_ %l—
Boniteti Neto E—
Podegavanja
Subjekt
Ident
Proizvodnja
Zaposleni 3 Kadrovska evidendija
Kalendar 4 Sat >
Rafunovodstvo 4 Odmori >
Carina 4 Sifarnik dnevnica i kilometraZa
Program 3 Flate 3 Prosetne plate

Zameni korisnika  Ctrl+U

Izlazak iz programa

Radni procesi

Doprinosi
Platni razredi
Porezi na zarade

Sifre virmana

Virste rada

Vrste zarada




Slika 11.18
Sifarnik vrsta zarada

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

() starmi vita zarada ENEIE] =[] BREFBEEE]
Vrsta zarade [RDC Naziv [BRUTO MESECNA PLATA
Povezana VZ | - | [v Aktivan
Formula [#Delo3#=sPRUre#/#Fa3# - Vrsta zarade
Faza obraduna |A - Redosled ispisa na koverti |01 [¥ je izradena u Casovima
Raéun isplatioca | ~al o~ ¥ ulazi u fond sati
Raéun primaoca | - a o~ | [ je za pracenje sati
Sifra naloga za pl. [RD - Vrsta rada \P.D - I se normira
Vrsta olakSice / % (dohodak) \N -Mema olakice - ‘ 100,00 % :z osr.\ouf * zap‘\zr:‘mund\:a\ne TR
. . W se ispide na platnaj kovert
x
Formula izraé. olakfice por.na doh. |0 - ¥ ispite se faktor na platnc) kavert
™ Neisplacuje se
Natin izratuna osnove doprinosa [T - UvaZi samo tekudi obracun - [~ e za ishranu
Formula izraé; olaksice doprinosa [0 - v prikazuje na obr.RAD-1
Nadoknada/osnova za nadeknadu [N - Nije nadoknada ill osnova nadoknade - i sle_priprem\ na osn. prethodnog abracuna
Dan
Tip zarade |P - Plata (redovan rad) ¥ (¥ Bruto " Neto [ Sati
Obrazac M4 |R - Redovan rad - [ Iznos
Obrazac OD-1: | - [¥ Faktor
Minuli rad |N -Nema minulog rada - [ Stepen strunosti
Vrsta odsutnosti |NiJa odsutnost - [v¥ Ziro primaoca
[V Raéun
[ Odeljenje
[V Mosilac troska
Napomens | - [V Dokument
Konto BRUTO / duguie | ~ otraiue | - R
Konto NETO / duguie [5200 ~ otraiuje [4500 -
Obrazac OPJ | hd

Za pojedine vrste zarada, moguce je podesiti mnogo parametara. Posebno je vazna formula obracu-
na, koja je glavna prednost za odredivanje nacina izraSuna izabrane vrste zarade. Na slici 11.18 su pri-
kazana pode$avanja vrste zarade “Bruto mesecna plata” ili RDC, gde koristimo sledeée promenljive:

¢ Del03
* PRUre
e Fa3

Varijablu Del03 podeSavamo u parametrima programa, dok pojedina¢nu vrednost unosimo u polji-
ma po zelji Personal-ne mape (u nasem primeru iznos bruto plate je 60.000 RSD).

PRUTre jje varijabla za sate unesene prilikom pripreme obracuna za pojedine vrste zarada (u naSem
sluéaju RDC).

Varijablu Fa3 postavljamo u parametrima programa, a koristimo u Sifarniku prosecnih plata.

Formule izraGuna plata su matematicki izrazi, koji vracaju vrednost na osnovu unesenih varijabli, kon-
stanti i matematickih simbola. Upisujemo ih u prozore, a program kod svakog izracuna, zamenjuje
varijable sa odgovarajuéim vrednostima, preracunava formulu i zapisuje rezultat. Sve varijable koje se
koriste prilikom obracuna plate, mozete pronadi u Sastavijacu formula za plate (slika 11.19), koji je
namenjen kreiranju, popravljanju i testiranju formula za plate.

Do prozora dolazimo preko menija PodeSavanja -> Zaposleni -> Plate -> Vrste zarada, gdje u prozoru
Sifarnik vrsta zarada, u koloni Formula (obra¢una, izraduna olaksica, poreza na plate, doprinosa) iza-
beremo dugme 4T est

111



Slika 11.19
Sastavljac formula

Desni deo prozora sadrzi
dosta opcija, koje dodatno
odreduju “ponasanje”
trenutno prikazane vrste
zarada. Pored svega, korisna
je opcija pripreme na osnovu
prethodnog obracuna, koja
odredi, da nam se izabrana
vrsta zarade u sluéaju da
smo je koristili u pro$lom ob-
racunu, pojavi i u ovom, koji
sada pripremamo. Obracun
je dakle moguce pripremiti
samo jednom, a sve ostale
moZete izraditi na osnovu
proslih.
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(@

Sastavljac formula

) 0O®)|

#Del03#*#PRUre #/#Fa34|

=1 Virste promenljivih

+

o o S

Parametri programa
Proseéne plate
Priprema obraduna
Promenljive doprinosa
Pojedini radnik
Delovna krijizica
Radna mesta
Ocena

MUspeh

Faktor neto

Mosilac troskova
Subjekti
Zaokruzivanje

Parameiri Test

[Proveri] [ Test ] [Upotebi]

Mema naziva
*
Sati, izracunati iz stvarnih sati u pripremi obraduna za VZ

Mema naziva

Priprema obracuna plata

1. U meniju Kadrovi postavite se na Plate i u podmeniju Priprema obracuna izaberite POO —
Redovni obracun. Otvori se obrazac sa slike 11.16.

2. PANTHEON u obra¢un automatski ukljuci sve radnike, koji imaju Redovni obracun naveden u
svojoj personalnoj mapi. U njima je pekar ANASTASIJEVIC GLIGORIJE. Program automatski upise
sve potrebne podatke u zaglavlju obracuna.

3. U spisku sa gornjeg dela prozora, izaberite zaposlenog, za kog Zelite da pripremite obracun: ANA-
STASIJEVIC GLIGORIJE. U donjem delu prozora, pojavi se spisak za unos vrsta zarada za izabranog
radnika (prikazan je podpanel Priprema panela Radnici).
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4. Napravite novi red i izaberite vrstu zarade: RDC.
5. Unesite broj radnih sati: 160.

6. Na osnovi unetih podataka ve¢ moZemo izracunati platu - kliknite dugme [Obracéun za je-
dnog radnika] i u donjem delu prozora u prostoru Plata se pojave iznosi, koje je program mogao
izraunati.

|@ Prenos iz putnih naloga E] Q @ @ |
- Q [[stedobumenata

700 - Putni nalozi

Dnevniml *  Period obraéuna |2010-05 - 701 - Putni nalozi ino.
Braj od I - Broj od I -

Nalozi od I - Nalozi do I -
Putovanja od I - Putovanja do I -
Obradun od I - Obradun do I -

Izaberi [

Slika 11.20
Izbor putnog naloga

PEL LT ANASTASIIEVIC GLIGORIIE

_U platnom prometu]

Svi putni nalozi Izabrani putni nalozi
Obraéun |10-P00—000005 - Oznadi sve Kilometras 0.00 Kilornetraga 0.00
Dnevnice 0.0 Dnevnice 0.00
Oztali trodkovi 0.oo Oztali trogkovi 0.00
Isplacena 0.00 |splacena 0.00
Za isplatu 0.00 Za izplatu 0.00
Braj | Radnik Datum |Kilometraza |Drevnice | Ostali troskovi|Isplaceno  |zalsplatu |0 |

<Mema podataka:

Slika 11.21

Prenos putnih naloga u |@ Prenos iz putnih naloga E] (] (=) F3] ‘
obracun U platnom prometu

Obraéun IlU-PUU—OUUUUE - Omai sve Kilometras 0on Kilometraa 0,00
Dnevnice  1.000,00 Dnevnice  1.000,00
Dstali trogkovi 700,00 Oistali trogkowi 700,00
|zplatena 0.00 |spladena 0,00
Za izplatu 1.700,00 Za izplatu 1.700,00
|Braj | Radnik | Datum |kilometraza |Dnevnice | Ostali troskovi| Isplacene | Zalsplatu |0
P/ 107000000000!| ANASTASIIEVIC GLIGORIJE 52010 | 0,000 1.000,00] 700,00 0,00 170000

@Pnhrrda % )

Da li zaista Zelite da uvezete podatke iz putnih
nalega u obracun plata 10-P00-0000057
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Slika 11.22
Podaci o plati

Slika 11.23
Ispisi plata

Slika 11.24
Platna koverta
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| '@POO P00 - Redovni obracun

[E]E] 10-P00-000005 = E][E] v @

B

Obraiun [10-700-000005 Dat. isplate [ 1452000 v Valuta [RsD | v [ OBRACUNATI Napomena na dokumentu
Dat. obrauma |14.5.2010 |~ Zakjufen [ Drevnik I
Indeks|  1,00000000  Dat.poreza - ‘ -
Matiéni br. Stepen Sifra IMBG Odelienje Lifna ocena: | Minuli rad: Bruto plata: Maknada UD  # |
0000000004 [TV |ALEKSIC SARA 250297824654 | ODELIENJE 2 0,00 3,20 9279598 16.6 ‘
PRADODOOS IV ANASTASLEVIC GLIGORLE 0811963360044 | PROIZVODNIA 0,00 0,40 60.000,00 q
RADODOD4 |V CVETANOVSKI MILIVOIKA 0510964726831 | ODELIENJE 2 0,00 0,00 0,00
0000000005V CVETIC DUBRAVKO 040595665454 | ODELJENJE 1 0,00 2,00 25.000,00 166
RADODO11 VI |DOBROCINOVSKI CVETAN 0404979710112 | ODELIENJE 2 0,00 0,80 0,00
5469654654 |V | DOBROSAVLIEVIC RADOVANKA  |0807952715196 |ODELJENIE 2 0,00 0,00 0,00 dl
< i | 3
= Radnici
Priprema
Kredit
- Preduzece PozVrzar. |VR Dana sat Tznos Indeksri odnos | Stepen | Formula Ratun prima
Grelke » 14R0E  RD 0,00 160,00 0,000 0,000 #Del03#2PRUre #/3Fa3s
EEmE ARy B 0,00 0,00 1,700,000 0,000 #PRIneseks
Knjizenja
Rekapitulacia < i | 3
g —
Bruto2|  72440,00  Dodad 0,00 Doprinosi radnik | 17,90 % 10.7490,00  Pornadoh.| 12,00 % 6.413,52
Bruto 61.700,00 Odbici 0,00 Doprinosi poslodavac | 17,90 % 10.740,00 Porezna fond zar. | 0,00 % 0,00
Bonitet 000 Neto 44,546,48

Zaisplatu 44.546,48

Klikom na dugme E[Ispis] (slika 11.22) ispiSemo platnu listu (slika 11.23).

| Ispisi plata
- Platne liste [ P00 - Redaovni obradun -
= Fleseren s % [ P01 - Iz 2 dela neto obradun
[w| PO2 - Dszrivad
| P03 - Bez isplate 2 dela
3HO - Koverta ispis [ P10 - Naknada zarada
: SERE I P11 - Obracun HIT Aut
Autorski honorari | ugovori o radu ¥ P20 - Autorski honorar =
Autorski honarar | ugovarn o delu vl P31 - Laawnr o delu
Flatna lista za zapoglene kod SP 2007 iterijumi
Redovan obradun - koverta
- Obrasci Obradun |10-P00—000005 -
= OFJ Radhik | - Q
Obrazac OFJ Razvrstavanje
- = .
[+ Obrazac OPJ-1 . . ¢ Odefiere | matiéni braj
Obrazac OFJ-2 I” od ovogradnika dalie | Isplatno mesto | maticni broj
[+ MNhrazar: OP1-3 ~ Mati¢ni Broi
Pa—— RADOO0OS e
o5.Dou,000
et
S 8
OBRACUN PLATE 2010-05
ANASTASIJEVIC GI_IGOR]JTE A # Panen = 14 5. 2010
ot PROIZVODNIA Danim olate 14.5.2010
airploairatas g B ren.on PRt
e =rr s e e T a——
BSER NG ZATDRAVSTVO TEe SESRER Poen a SoRAvorue 2R sERE
FOREE A ZARADE (53,446,003 1200 smimsz
17,50 v Fmieptarn Ren Arsacam
[ 0,00

o.00
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Knjigovodstvo | novac

U poglavlju Knjigovodstvo ¢emo obradivati informacije, koje su u prvom redu namenjene drzavi i
njenim proverama- posao koji za preduzeée uglavnom predstavljaju opterecenje, pa je jos bolje, da
ih $to bolje razumijemo. Upozna¢emo onaj deo racunovodstva, koji mala preduzecéa uvek prepustaju
knjigovodstvenim servisima, iako se uz pomo¢ dobre informaticke podrske (dobrog programa) mogu
sa njim sami nositi i mali preduzetnici i tako sebi naraviti uStedu dela troSkova. Pogledademo knjigo-
vodstvene liste, konta, knjizenja, nalog za pla¢anje, blagajnu i kamate.

Navedene aktivnosti ¢emo u ovom delu nadovezati na poslovanje preduzec¢a Pekare d.o.0. Redosled
poslovnih dogadaja je onakav, kakav bi bio u stvarnosti, a istina je, da dogadaja nema toliko, koliko bi
ih bilo u stvarnom preduzecu - pojedine poslovne akcije (npr. nabavku sirovina), u stvarnosti ¢emo
da sprovedemo toliko puta, koliko bude potrebno (npr. sve po jedna narudzbina za svaku pojedinu
sirovinu, jer pekara zahteva sve), a u priru¢niku ¢emo prikazati samo jedan od dogadaja iste vrste (npr.
jedna narudZbina dobavljacu, jedna prodaja na veliko...)

Knjigovodstvo ili “vodenje poslovnih knjiga” je deo rac¢unovodstva, koji obraduje finasijski vid vodenja
poslovanja - u glavnom se objedinjuje sa informati¢kom obradom svih poslovnih kategorija, koje je
moguce izraziti vrednosno, a prilikom ¢ega se uzimaju i ostale posebnosti. Dobar primer takve eko-
nomske kategorije je recimo zaliha - moguce je izraziti u novéanoj vrednosti, a odreduju je i koli¢ina,
tezinaisl...

Celu ovu pri¢u u relaciji sa stvarnim poslovanjem preduze¢a moZemo zapisati i konkretnije: knjigovod-
stvo se bavi svim dogadajima, koji se odnose na:

e aktivnu;

* pasivu;

* prihode;

¢ rashode.

Knjigovodstveni proces

Knjigovodstvene zadatke (odnono izvodenje knjigovodstva) mozemo podeliti na Cetiri osnovna ni-
voa, koji zajedno Cine knjigovodstveni proces. To su:

* Poslovni dogadaj

¢ Knjigovodstvena lista (izrada dokumenta o poslovnom dogadaju)

e Poslovna knjiga (unos informacije o poslovnom dogadaju u poslovno knjigu, dakle “knjizenje”)

e |zvestaji (izrada izvestaja)

U ovom poglavlju éemo govoriti pre svega o tre¢em i Cetvrtom nivou knjigovodstvenog procesa.
Prva dva smo obradli jo$ u proslim poglavijima, pa ¢emo zato ovde samo osveZiti pamcenje.

Poslovni dogadaj

Knjigovodstveni poslovni dogadaj je svaka poslovna akcija, koja utiCe na promenu ekonomskih ka-
tegorija, kojima se bavi knjigovodstvo. U knjigovodstvu nas dakle ne zanimaju svi poslovni dogadaji,
vec¢ samo oni, koji odgovaraju navedenim osobinama.

Vedina poslovnih dogadaja je vazna pri vodenju knjiga. Takvi poslovni dogadaji su recimo kupovina
materijala, prodaja proizvoda, isplata plata, obracun PDV-a ... Njihova zajedni¢ka osobina je, da svaki
utice na promenu dve ekonomske kategorije, ta osobina predstavlja osnov dvojnog knjigovodstva,
osnovne tehnike knjigovodstvenog prac¢enja poslovanja.
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Dobar primer je recimo po-
tpis prodajnog ugovora - to
je svakako jedan od najva-
Znijih poslovnih dogadaja, a
istovremeno nema poseban
knjigovodstveni znataj,

jer neposredno ne utice

na promenu ekonomskih
kategorija.
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Svi dosadasnji poslovni dogadaji, koji ¢ine pri¢u preduzeéa Pekara, imaju osobine knjigovod-stvenih
poslovnih dogadaja. Tako recimo, kupovina materijala od dobavljaca pravi povecanje zalihe mate-
rijala na skladistu (promena aktive) i istovremeno nastanak obaveze prema dobavljacu (promena
pasive). Kupovina sirovina knjigovodstveni je poslovni dogadaj, jer takode uzrokuje promenu dve eko-
nomske kategorije. Isto vazi za placanje racuna kuplienog materijala, koji uzrokuje smanjenje stanja
na racunu (promena aktive) i istovremeno smanjenje obveza prema dobavljacu (promena pasive).

Knjigovodstveni dokument

Za knjigovodstvo bitan poslovni dogadaj uvek uzrokuje nastanak odgovaraju¢eg dokumenta ili do-
kumenata. Tako kupac prilikom kupovine izraduje prijemnicu, a od dobavljaca primamo otpremnicu i
racun; placanje racuna dokumentujemo nalogom za plac¢anje, pla¢anje u gotovini blagajni¢kim izdat-
kom, prijem gotovine blagajni¢kim prijemom, dok izdavanje robe prati otpremnica

Dokumente, koje smo uporedo sa razvojem poslovne pri¢e preduzeca Pekara izradili u proslim pogla-
vljima, u knjigovodstvu dakle obradujemo kao knjigovodstvene dokumente. Na osnovu njih moZemo

Kao i za ostale poslovne zadatke (recimo izdavanje robe, placanje racuna, pokretanje proizvodnje
proizvoda ...) za knjizenje odgovorna osoba mora izdati odgovarajuéi nalog. U proizvodniji takav nalog
zovemo radni nalog, kod pla¢anja to je nalog za placanje, a kod knjizenja nalog za knjizenje ili temelj-
nica.

Kod papirnog poslovanja ovlaS¢ena osoba nalog za knjizenje izdaje tako, da temeljnicu "prikaci" uz
izvorni knjigovodstveni dokument ili uz posebnu tome namenjenu knjigu. U PANTHEON-u izradom
naloga za knjizenje mozemo sprovesti knjizenje (naravno elektronsko), a moZzemo se opredeliti i za
automatsko knjizenje, prilikom kojeg nalog za knjizenje nije potrebno izraditi posebno, veé ih automat-
ski kreira PANTHEON..

Poslovne knjige

Osoba, koja posmatra sa strane, recimo poreski inspektor, poslovanje nekog poslovnog sistema
moze pratiti pregledom knjigovodstvenih dokumenata: racuna, radnih naloga, prenosnica, naloga za
pladanje... Samo mozete zamisliti, kao bi bio zahtevan njegov posao u srednje velikom preduzecu -
zbog nepreglednih dokumenata zadatak jednostavno ne bi bio moguc.

Pracenje poslovanja bez poslovnih knjiga nije ni moguce, pa je to glavni razlog za izvodenje knjigo-
vodstvenih zadataka - prenoSenja podataka sa knjigovodstvenih dokumenta u poslovne knjige. U
poslovnim knjigama, podatke moZete pregledati preko sadrZaja ili vremena nastanka. Ako je u pitanju
sadrzajni oblik, onda se radi o kontima poslovne knjige. A ako je istaknuto u odnosu na vremenske
podatke (informacija o tome, kada je poslovni dogadaj nastao) onda se radi o poslovnoj knjizi, koju
zovemo dnevnik

Po trenutno vaZzec¢im zakonima svaki poslovni sistem mora voditi glavne poslovne knjige (postoje i
pomocne). Poznajemo dve glavne poslovne knjige: glavna knjiga, koja je kontna poslovna knjiga, i
dnevnik glavne knjige. Pri radunarskom vodenju poslovanja razlika izmedu ove dve knjige je posebno
vazna, jer sa njima je moguce bez posebnih problema prikazati podatke sadrZajno ili vremenski.

Konta

Podatke (vrednosti) sa knjigovodstvenih dokumenata u poslovnu knjigu udruzimo gledajuéi na njino-
vu vrstu. Pojedine vrste su jednoobrazno odredene kontima - svaka vrsta podataka ima svoj konto,
koji predstavlja broj i naziv vrste podataka

Kontni okvir za gospodarska drustva, oblikuju enittetske agencije za reviziju
RAZRED O - dugorocna sredstva
RAZRED 1 - kratkoro¢na sredstva, osim zaliha i aktivnog vremenskog razgrani¢enja

RAZRED 2 - kratkoro¢ne obaveze (dugovi) i pasivna vremenska razgranic¢enja



Slika 12.1
Kontni plan
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RAZRED 3 - zalihe sirovina i materijala

RAZRED 4 - troSkovi

RAZRED 5 - taj razred je osim doloCenih omejitev prost
RAZRED 6 - zalihe proizvoda i robe

RAZRED 7 - prihodi i rashodi

RAZRED 8 - poslovni rezultat

RAZRED 9 - kapital, dugorocne obveze (dugovi) i dugoroc¢ne rezervacije

Struktura konta

Pogledajmo primer na kratkoro¢nih obavezama - konto 4330
4 - oznaka razreda

43 - oznaka grupe konta

433 - oznaka sintetickog konta

4330 - oznaka analiti¢énog konta

Vrsta je naravno mnogo i zato je tu broj konta. Zbog preglednosti su numerisani tako, da srodne vrste
moZemo prepoznati neposredno iz broja.

Za primer uzmimo kratkorocne obaveze prema dobavlja¢ima. Konto te vrste je 43, zato broj svih
srodnih konta pocinje sa 43:

Konto Naziv

43 kratkoro¢ne obaveze prema dobavljagima

4330 kratkorocne obaveze prema dobavljacima u zemlji
4340 kratkoro¢ne obaveze prema dobavljadima u inostranstvu

Krovni konto te “grupe” ima broj 2, a njegov naziv je “Kratkorocne obaveze (dugovi) i kratkoro¢ne pa-
sivna vremenska razgrani¢enja”. Na taj nacin su razvrstana sva konta. A cijelu listu moZete pogledatti
u kontnom planu, koji je dostupan u PANTHEON-u.

Kontni plan

Kontni plan je spisak konta sa brojevima i nazivima, gde je moguce aktivacijom odredenih opcija za
svaki konto postaviti razli¢ite osobine. Konto je moguce dodati - ako podatak ne moZete upisati u
jednu postojecu vrstu a morate ga proknjiZiti u kontni plan, jednostavno dodajte novi konto sa proi-
zvoljnim brojem, koji naravno ne sme biti jednak ve¢ postoje¢em.

¢ite kao nije dozvoljeno knjizenje i konto se oboji crveno.

PANTHEON kontni plan prikazujr u obi¢nom prozoru (slika 12.2), koji otvorite tako, da se u meniju
Podesavanje postavite na RaGunovodstvo i izaberete Kontni plan (slika 12.1).

Marudfbine Roba Proizvodnjs Servis Movac Kadrovi Radna povrSing Pomoé

Subjekti
Identi
Zaposleni
Kalend:

C

Program Nadini placanja

Zameni korisnika Cirl+U Tarifni brojevi

Izlazak iz programa Prilivi/Cdiivi (inostranstvo)
Kljuéevi za raspodelu

Kamatne stope

Bilansi

Predlozi za automatsko knjifenje
Amortizacione grupe
Revalorizacione grupe

Zbirni centar

Platni promet

Blagajnicki prijemifizdad

Sifarnik statusa knjizenja
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Slika 12.2
Prozor kontnog plana
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(i Konti ok & ~ [0 FRFEPEEE
Kanto | Naziv |sub|Red|od. .t/ D/R| Pr.k| Dok | K.C| Da Vez|Da. | Tud| Dev| zak Naf arh | Ev. | 0D kuf &
30 NELIPLACENT LIPISANI KAPTTAL 1 STALNA TMOVINA O O] e O 0103000 0 0]e-4 000
oo NEUPLACENT UPISANI KAPTTAL O O s OO0 001001 O 0]o-40)0]0
Moo Neuplaceni upisane akdje OmnlOOwsO/O000000d00e00d
" |ooo Neuplaene upisane obidne akdje (analitka po akdonarime| (1 (N O | @ o< O O|0/0 |0 OO F O 00+ 000
" ooo1 Neuplacene upisane prioritetne akeije (analitka po skdona| (1 (N | | (o< O /O |0| 0O |0 OO |F O |0/ c-4 00O
" |oooto Neuplacene upisane kumulative pricritetne akdije (analitk| O N O | & (o< O |00,/ 0|0 |0 /0 = O Olo-4(O/O(0O
oot Neuplacene upisane particpativne prioritetne akeije (analil| (1 (N O | & (o< O /O |00 |0 /0O |0 |F OO/ 0- 00O
" |ooonz Neuplacene upisane partidpativio-kumulative prioritetne | CJ NN O | & (o< B | O /0, 0|0 |0 /0 = O Olc-4(O/O(0O
ooz Neuplacene upisane skdje po osnovu svajinske transforme| (1 (N O | & (o< O |00 0O |0 OO |F0 O 0O)0- 0|00
" oo Neuplacene upisane akcije po osnovu dokapitalizadie OnnO o< OO0000O0O 0O Oe000
o002t Neuplacene upisane akdje u drugem krugu svejinske trans| (1 (NN O | & (o< O /O |0| 0O |0 O |0 |F OO0 0|00
" |oo0210 Neuplacene upisane akcije (analitika za rate) Onn O Mo OO0O0O0OOOeROOCOeO0O00
|00zt Neuplaéene upisane akdie (analitka za papust) OnnlO A0 0000 00FrO0Oe+0O00d
Moot Neuplaceni upisani udel Onn|O(OnsO|0O0(0(0|0|0(0F« O/0|ca|0/0(0
oot Neuplaceni upisani udel danova drudtva sa ogranicenom ol J NN O | & (0|00 |00, 0|0 |0 /0 4 O Olo-4(O/OO0
Nt NEMATERIJALNA LLAGANIA Omn| O Ons|0O0)0/0 0000000000
How Ulagania u razvoj OwnlOOws0O/000000ds0O0es00o0
oo Dugoraéna ulaganja u razvej materijala, uredaiz i proizvoe| (1 (N O | O (o< O 0|00 |0 OO F0 OO0 000
o Dugoroéna ulagania U razve] tehnologiie (procesa) proizve| NN O | & (0|0 |00,/ 0|0 |0 |0 = O Olo-4(O/OO0
o102 Dugorona ulaganja u razvej triita (marketing) Onn O Ae<O000000 000000
o103 Dugoroéna ulagania U razvej usluga OnnO o< OO0O0OOOOeRDOOeEO0O00
s Ostala dugorodna Ulaganja u razvaj Onn 0 Mo O 000000FOD0e000
Knjizenje

Dosta nam je bilo teorije - vreme je da pogledamo konkretne postupke knjizenja koris¢enjem
PANTHEON-a. Program nudi dva nacina knjizenja - ru¢no i automatsko. Razlika je pre svega u tome,
da pri ruénom knjizenju naloga za knjizenje za svaki poslovni dogadaj moramo (izdati racun, primljeni
racun, putni nalog ...) posebno izraditi sami nalog za knjizenje, a pri automatskom knjizenju sa odgo-
varajuéim komandama pokrenemo knjizenje izabrane vrste dokumenata (npr. izdatih racuna), a sve
ostalo na osnovu postojecih postavki napravi PANTHEON

Automatsko knjizenje

PANTHEON omogucava automatsko knjizenje vecine dokumenata, zapravo svih, koje ste u
priru¢ni-ku upoznali do sada. Istina je, da proces automatskog knjizenja zavisi od postavki za auto-
matsko knjizenje (pre svega postavke konta za pojedine vrste dokumenata). Uprkos tome, $to je pro-
gram vec spreman za automatsko knjizenje, preporucujemo da proverite postavke konta pre pocetka
knjizenja. Zajedno sa raGunovodom proverite:

e Kontni plan

¢ Konte svih pojedinih vrsta dokumenta u modulu Roba i konta u modulu Putni nalozi
« Sifarnik nacina pladanja za automatsko knjizenje blagajne

« Sifarnike vrsta zarada, vrsta rada i zarada za automatsko knjizenje plata

« Sifarnik amortizacionih grupa i Registar osnovnih sredstava za automatsko knjizenje osnovnih sred-
stava

Automatsko knjizenje pokrecete tako $to se u meniju Novac postavite na Automatsko knjizenje
i izaberete odgovarajuce vrstu dokumenta. Dostupna su automatska knjizenja:

* izdatih i primljenih racuna

¢ POS rac¢una (maloprodajnih racuna) i blagajne
 Rasknjizavanje robe/materijala,

* kursnih razlika,

* carine,
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e putnih naloga, plata,

* blagajne

e kratkoro¢nih vremenskih razgrani¢enja
e kredita i leasinga

Pored toga po predloScima za knjizenje mozemo automatski knjiZiti skoro sve, ako njih unesete u od-
govarajuce formule (neki predlosci, recimo periodi¢ni obracun PDV-a, su ve¢ izradeni). Predloske za
automatsko knjizenje mozete da pronadete u delu PodeSavanja -> Racunaodstvo -> Predlozi
za automatsko knjizenje (slika 12.3).

MarudZbine Roba
Subjekti >
Identi
Zaposleni
Kalendar

Proizvodnja Servis Mowac Kadrowi Pomod

| e e e

Radna povrsina

Prediozi za autematske knjifenje.

Trazi pe [Dokument

Slika 12.3
Predlozi za automatsko
knjizenje

Kontni okwir
Nosioci trogkova
Madini pladania
Tarifni brojevi
PrilivifOdiivi {inostranstvo)
KhiuEevi za raspodeiu
Kamatne stope
T

Carina

Program

Zameni korisnika
Izlazak iz programa

>
>
>
>
9
[

Crl+U

Revalorizacione grupe
Zbirni centar

Platni promet

Blagajridki prijemiizdac
Sifarnik statusa knjifenja

[E predtoses kniizenia (Ga) (W] 4] fz=m -l O] @RSz DO
Sifra IPDV Maziv [knjizenje PDV vrsta [D-PDV - Vrsta kamatne stope -
- Obradun Vrsta dokumenta [473  ~
Podesavania
Poz. |vrsta Naziv Formula Konto DUG Uvaz. for| Konto POT Uvaz, for| KljuE za r| Zaok
. » 10 | S-Sumarno Obradunati PDV #SP4700#+#SP470 1# +#5P47 102 +#5P4711# +3 & |
Sllka 124 15| 5-Sumarno Obradunati POV FA10E J 4730 O
. 20| S-Sumarno Placeni PDV #SO2700# +#SO2701#+#S02710# +=S02711=+ = =]
Predlozi za automatsko 25|5-Sumarno |Placeni PDV #A20# 2791 O O
v . v . 30 |S-Sumarno Za placanje PDV [#Al0=>=A20=: =A10=] 0 4790 O 4791 O
kﬂ]IZen]e - kn]lzen]e PDV 40|S-Sumarne  |Za pladanje POV [#A10#>#A20 #: £A20%] 0 4791 O |2791 O
50 | 5-Sumarno Povracaj PDV [#A10=<*A20#: £A20%] O 2790 O 2731 O
50|5-Sumarne  |Povracaj PDV [#A10F<#A20#: ¥A105] 0 4790 O |27s0 O
‘|<’SP47UD 7012 +2SP4710 7 11#+=SP4720: 730 740 750 ZiE ‘

U nastavku ¢emo pogledati dva primera automatskog knjizenja: knjizenje izdatih i primljenih rauna.

Pre nego predemo na primere automatskog knjizenja, pogledajmo joS §ta je vazno pre pocetka:

* U automatskom knjizenju racuna knjiZiti moZzemo samo one vrste dokumenata iz menija Roba->
Prijem, koji u Sifarniku vrste dokumenata imaju oznacen tip dokumenta prijem. Ukoliko imamo u
vrsti dokumenta oznacenu opciju Evidencijski program ga neée ponuditi za automatsko knjize-
nje (slika 12.5).

Siarnik vsta dokumeneta O F—" ] e (] = EEE
Sifra [100 Krati naziv | Naziv [kupovina robe | materijala I~ Evidencijski —
Slika 12.5 arudzbine Bpemen 2
Postavke za knjizenje u vrsti E"“"ﬂ
>rijem
dokumenta prenos
Izdavanije Promet materijalnih sredstava
- — Izdavalac | ~ Q[ [oobavies: 3 Primalsc Jpriemno si.:
snina =
= 3osaba] QI [Eedter: o s |[EormrimiEE =
Promena cene ode l— r Likvidatura ~ Dokument 1 Dokument 2
Inventar = Domaéa [LI1 ~ Strana = [Radun: [~ |Ratun dpediterz [~ [¥ Kontrola duplih veza
Periodiéno i
i ULl ] ]
Intrastat Popunjavanje nabavne cene: Popunj. u Sifarniku idenata Prijem Vrsta dok. Popunj.vez.dok.
Kantrola robe & Unos cene rf: Popury. na:‘ sﬂem_\gms E mwt (= Materijalno ((: Interni br
il P - trenutnog sklad. @iz El . = o Vezni dok. 1
Carina o ek Ay  Nema popury. I servis-upac © Sumarno € Vezni dok. 2
Hovoc I~ Punj.proizvodne cene kod identa I Servis-dobaviiaz | |  Avans (" Peaiv
Blagajna I~ Punj.prodajne cene kod identa domdat f0 -
LTI | Popunj.nab.kak. kod novog unosa B
Osnovna sredstva [¥ Dozvolieno menjanje naziva identa I~ Odabir samo medu k. identima I Obradunat POV nerezidenta Zbirno knjiZenje primljenih ragunz
St promet Zadata &ifra identa S| BlUSLEEIETEE LA g € Bez udruzivamia
Kamate @ Zhirmo po danima (Datum perioda j
Putni nalozi [~ Poruka pri duplom unosu identa I Kupovina za osnovna sredstva " zbirno po danima {Datum perioda &
— I~ Kontrola cene | kolidne na pozicil [~ Obavezan unes nesioca troska Py —s|
Planiranje I~ Onemoguéeno menjanje skiadiSta I Potvrdi dokument kod ispisa
W e e Robna kanta | PDV Kanta
Krediti i lizing
St |Naziv de i il
N |Nepotvrden ]
P |Potvrden
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¢ Ukoliko u Administratorskoj konzoli -> Podesavanje -> Novac -> Osnovni podaci u
delu prozora Nacin automatskog knjizenja dokumenata imamo izabranu opciju Samo
potvdeni, onda dokument moZe biti u izboru automatskog knjizenja (slika 12.6).

[&) adniisratorska konzota FRBEEE

Slika 12.6 = 55 Podesavanja

T — Datum otvaranja gav.knj. [1.1.2010 Vrsta dok. pot. stanja [400  +
‘arametri programa — —
Postavke parametara To- Datum zakfodes glav . [31.12.2009 = Vista dokumenta zakjud@ godne [0 =
7a knjiienje u Admini- B o Konto kupea [2020 Vrsta dok. za blagajnicki prijem (i) -
k . k I @ Internet Konto dobavijada 4330 Vrsta dok. 2a blagajnidd izdatak (m) -
stratorskoj konzoli by Preduzece Konto primpenih avansa 4300 - Dozvoljena razlika izmedu datuma PDV iperioda knj. [ 0
& Subjekti = kog knjizenja dokus
@ Identi
Wi Primljeni racuni ITzdati racuni Rasknjizenje robe | | Putni nalozi Blagajna
Narudéh  Potwdeni " Potwdeni  Potwdeni  Potwrdeni  Potwdeni
;ER:L: = & s & s S s s
=2 ‘@ﬁ“‘ Nain popunjavanja d Kontrola limita
5 :
) Neloz 2. Izdavanje [-Datum racuna ~ | |  Dospelidodanas
Uplatrice Prijem [1-Datum prijema racuna > " Otvoreni knjifeni dokumenti
7 e £ Sui otvoreni knjz, | nekngiz. dok.
L. Automatsko pokretanie zadataka KnjiZenje jenjima i, siocima troskova " Potvr. narud?. i svi otvoreni dok.
- AutoDoctoring Izdavanje |Raspodei po odeljenjma i nosiocma roskova || (e s [ E 8
Heni Prijem |Knj\ienje bez navodenja odeljenja i nosioca troskova
- Prikaz evidendije kod dugovanja
) Autorizacije |~ Zatvaranje otvorenih stavki po odelienjima i nos. troskova (5K)
e ™ Zatvaranje otvoren stavki po odeh,  nosiocims trodkous (V) rsts -pozivani POZ__~
w Verzije/osveZavanje

Vrsta - nedostupni [NED
Virsta - kreiranje dokumenta |DOK
Knjigovodstveni podaci subjekata Vrsta-Tzvrdenje

ﬁ Otos.

¥ Dokumente sa valutom na danasn;i dan prikazi medu veé dospelim

4

Baza podataka Osn. sred. [0 - Knjiznje bez navodenja odeljenia i nosioca troskava hd

4

4

Obragun ki
Knjizenje primljenih/izdatih raguna iz 3ifarnika nagina plaanja [¥ Obradunaj
I lzdavarge: knjizenje na konta potr. iz &f. nacina placanja B e
[ Prijem: Knjifenje na konta obaveza iz ifarmika nadina placanja
Knizenie priml = KnjiZenie POS rat
[V Parske razlike u visini 0.01 knjii na konto parskih razika [v Uvadi subjekte
[~ Samo zakijugeni
Zbirno knjiZenje primljenih ratuna
(¥ Bez udrufivanja Kontrola ispisa 05
" Zbimo po darima (Datum perioda je datum raéuna) (27 mojispsn

" Zbirno po danima (Datum perioda je zadnji dan meseca)
" Zhirno po mesecima (Datum perioda je zadnji dan meseca)

Automatsko knjizenje izdatih i primljenih raéuna

uradite definisanjem perioda, u kojem su ti racuni nastali, a program za svaki racun u izabranom peri-
odu automatski pravi sve potrebne operacije. Proces grubo izgleda ovako:

1. Celi iznos raduna knjizi na dugovnu stranu konta, koji je u Sifarniku vrste dokumenata za Roba
->lzdavanje odreden kao konto za potrazivanja na Konto (kupac) (slika 12.7).

Sifamik vrsta dokumenata W) 4fz00 -k O REER2] Qe

Slika 12.7

o Sifra |300 Kratki naziv [Fa MP Maziv [veleprodaja I Evidendiski
Sifarnik vrsta dokumenta - Narudzbine e Zadata napomena
Radni nalozi
postavke konta £ Roba
Prijem
Prenos
Promet materijalnih sredstava
= Tzdavalac Jrzdzine o rimalac | ~ & I o &
Servieni nslog [veleprodzine siaditt= T sosoba| <G [rimeisc: c
Promena cene
Inventar Dokument 1 Dokument 2 Odeljerje =
Periodiéno fakturisanje [Profektura: I~ +[Tovarni list ™+ Kontrola duplih veza
it Tip i dodatni podaci
Intrastat
K: zs‘ z e e —— Nadin izd. = - Popunj.vezdok. || Popunj tud.dok|
ntrola robe
Cari " Unos cene " Izdavanje bez kontrole otv. st. [V Dokument = Materijaine & Interni br. " Interni br.
rina &+ Popunjavanje cene iz trenut. sk. {* Upoz.pri otv.stanju ili prekor. limi [~ Interno " Sumarno " Veznidok. 1 & Vezni dok. 1
" Automatske ' Dozv. izdavanje samo ovl. osobi I~ serviskupac " Avans B " veznidok. 2 " veznidok, 2
|¥ Kontrola minimaine zalihe [~ Odabir samo medu ak. identima ™ servis-dobavjag ||  Viast.potro3 L Ll

I Automatsko izdavanje serijskih br. ™ Mogucnost vrednosnog knjizenja I Rabat knjiZi odvojeno od prihoda od prodaj | Dodaj br. rate u vezni dok.

¥ Dozvoljeno menjanie naziva identa [ Potvrdi ispisa [~ Obradunat PDV nerezidenta
Zadata $ifra identa ~ Q. [ Obavezan unos nosioca troska I Poruka pri duplom unosu identa
Bg.prim. [s00 = [ [ Kontrola ceneikoiidine na pozicii |V Kreiraj poziv [~ Gnemoguéeno menjanje skladista
N -1
Sta PDV Konta
vid St knj. |Prihed od prodaje PC|Nabavna vred. vred. prod |Konta zalihe mat. frol| Uratunata RUC DUG| Uraunat PDV DUG
»| 100 6021 8902 8802
200 6021 5011 1320 1329 1324
201 6021 5011 1351 1329 1324
202 6021 5011 1320 1329 1324
220 6021 5011 1320 1329 1324
300 6021 5011 1320 1329 1329
900 6021 5011 1351 1329 1329
500 5203 5110 1010 1329 1324
600 6203 5125 1031 1329 1324
| 700 5102

Ako dugovna i potrazna
strana (saldo) nistu izravna- 2. Neto vrednost pozicija raduna knjizi na konto, predviden za knjizenje prihoda pojedinih vrsta ide-

u, a"tf’"I'atSko knjizenje nije nata - vrsta idenata pojedine pozicije dolaze iz Sifarnika idenata, a konto sa panela Robna konta
moguce!
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Slika 12.8
Automatsko knjiZenje izdatih
ratuna

Slika 12.9
Obrazac automatskog knjize-
nja izdatih racuna

postojeci nalog za knjizenje,
morate u 6. koraku ukljuéiti
opciju Prikljuci. PANTHEON u
tom primeru na mesto vrste
dokumenta i datuma perioda
knjizenja prikaze padajuci
spisak, u kojem izaberete
nalog za knjizenje, na koji
zelite da prikljucite trenutno
knjizenje. Datum perioda i
knjizenja postojeceg naloga
za knjizenje nakon toga
postavi i za knjizenje novih
dokumenata.
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iz Sifarnika vrste dokumenata (donji deo prozora s slike 12.7). Na osnovi tih podataka sumiraju se
vrednosti za pojedine artikle i knjize se na potraznu stranu odgovarajuc¢eg konta.

3. Poreska obaveza, koja nastaje od tarifnog broja poreza pojedine pozicije, program knjizi na konto,
naveden na panelu PDV konta (kao na slici 12.7). Prilikom toga uzima se nacin prodaje.

4. Na kraju nalog za knjiZzenje ispuni sa odgovarajuéim podacima.

Navedene operacije program dakle radi automatski, a vas zadatak je da pokrenete postupak i defini-
Sete glavne parametre. Prilikom knjizenja primljenih rauna PANTHEON izvede isti proces, osim Sto
umesto parametara izdavanja koristi parametre i konta za prijem.

Sledeca lista prikazuje korake u postupku knjizenja izdatih racuna na nov nalog za knjizenje. Uslov za
period postaviti tako, da njime obuhvatite datume, koje ste navodili na racunima (datum racuna na
dokumentu izdavanja); u stvarnoj situaciji tih problema ne bi bilo, jer racuna, koji ne postoje, ne biste

Automatsko knjiZzenje izdatih racuna

1. U meniju Novac se postavite na Automatsko knjizenje i izaberite lzdati ra¢uni (slika 12.8).
PANTHEON otvori obrazac Automatsko knjizenje izdatih racuna, koju prikazuje slika (12.9).

Podeiavanjs Marudfbine Roba Proizvodnja Servis mKadrnvi Radna povrdina Pomod

) () o) 500) (8 0 B e e

Tra# po Ianument - I

Pregled &
Zat Primljeni raduni
atvarane ax
v J . Rasknjifenje robe
rém. razgranicenja
o zg 1 Kursne razlike
Kreditii lizing
. Carine
Obraduni :
Blagzine
IZVESTAT Putnin naloga
o et Plata
Snovna sredstva Po predlngu »
Platni promet Kratkorotna vr. razgranicenja
Maplata Kreditz i leasinga
Kamate
Blagajna
T ———— A — BEEE]
Datmisporuke od [18.5.2010 - Dofs552010 - ([[Westedokumenata ]
Datum raéuna od | - Do | ~ [ 310 - Maloprodaia =
v 311 - Komisiona prodaja
Kupac: ~ A |l 351 - Irtemi obrad. PDY- priiem od nerezidenta
< |l 360 - Fakturisanie usluge
« 370 - Primljeni avansi
3. oscba - Q % 371 - Primlien avans_2
- + 220 - Prodaja izvoz
Odeljenje | T |l 321 - lzvoeni PDW
" § »| 290 - Zhima izdaja
LT o3 FISINTE EE e SR “ 3AL - Mariak u inventarn - nedozvolieni
|sozz2 ~  |Prihodi od prodaje robe na veliko na domacem v 3K0 - Konadna prodaia kemisionara
§ - v 3L0 - lzdavanie za viastity potrogniu
[EA 25 TEEETE PR R G v 3AL - K.alo, rashod, lom - NEDOZYOLIENI
|ss20 ~ |rashodi kamata po kratkoro&nim | dugoroénim v 340 - Odobrenje/zaduZenie inostranstvo
¥ 3<1 - OdobrenieszaduZens [stomo) robe
| Status | Maks.parsko izravnanie [ tmo % A10 - Primlieni avansi za izvoz
| & Meknjizeni ¢ Krjigeni | —— ~
Vrsta knjizerj Prometi Vrednost] Porez| Za placanje
& Kreiraj = prikhjud Swui 1.500,00 270,00 1.770,00 —
Izabrani 1.500,00 270,00 1.770,00 Fmad Sve
Vrsta dokumenta [420 - —_— Knjizerje
Datum perioda [25.5.2010  ~ Nagn
Datum kmjigenja |20.5.2010 - (o d Sumarno " Bez napom.
20.5.2010 [20.5.2010 ZABAVA DOO 1.500,00 270,00 1.770,00 | =

2. Sa unosom datuma u polja Datum nabavke od / do odredite period.
3. U prozoru Vrste dokumenata oznacite opciju pored 300 - Veleprodaja.

4. Pod Status dokumenta ukljucite opciju Neknjizeni. Time odredujete, da nam program u novi
nalog za knjizenje ukljugi one racune, koji jos nisu knjizeni. Naravno, u naSem primeru su to svi po-
stoje¢i dokumenti.

5. Kliknite na dugme lzaberi. PANTHEON u donjem delu prozora navede dokumente, koji odgova-
raju izabranim postavkama.

6. Pod Vrsta knjizenja ukljucite opciju Kreiraj (izradujemo novi nalog za knjizenje). Program auto-
matski ponudi datum perioda i knjizenja (trenutni datum), koji tu mozete menjati.
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Slika 12.10

Nalog za knjizenje (rezultat
napravljenog knjizenja
izdatih racuna)
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7. Oznacavanjem opcije pored pojedinih dokumenata odredite, koje od njih PANTHEON ukljucuje u
trenutni nalog za knjizenje. Ako Zelite ukljuciti sve, desnim klikom misa izaberite Oznadci sve.

8. Klikom na dugme KnjiZzenje pokrenite izradu naloga za knjizenje. Ako su postavke odgovarajuce
i program ne naleti na neku gresku, na ekranu se pojavi obrazac /zdat/ racuni, koji je u stvari nalog
za knjizenje (slika 12.10) upravo napravljenog knjizenja izabranih dokumenata (nalog za knjizenje nije
potrebno snimiti, jer program je snima automatski).

U opisanom postupku knjiZili smo na nov nalog za knjizenje, a mogli smo i na ve¢ postojeci. Ako se
odlucite za takav nacin, prvo izaberite periode, za koje Cete izraditi naloge za knjizenje. To moZe biti
recimo jednom u mesecu, u tri meseca, pola godine, u zavisnosti Sta Zelite da pratite. Za svaki period
izradite nalog za knjizenje sa dokumentima sa pocetka tog perioda, a nakon toga obavezno dodajte
dokumenta, sa kraja perioda.

‘ 420 - Izdate fakture [E]E]Il(HZU-UUUUZ‘J [I]@ v [E] [E] Q@E]‘

Referent | bdministrator *
Napomena | 10-420-000029 052010 v | [2552010 -
il | 770,00 Fateae) 177,00 22l IIZRA\«’NATO el IRSD
|Poz. |Konto | subjekat | Duguie |Potrazie | Dokument |Dat.dok.  |veza | Dat.dosp.
1/2020 ZABAVA DOO 1.770,00 0,00/10-300-000032  |20.5.2010 |10-300-000032 |20.5.2010
B 24700 ZABAVA DOO 0,00 270,00|10-300-000032 | 20.5.2010 |10-300-000032 |20.5.201C
3|6021 ZABAVA DOO 0,00 1.500,00|10-300-000032  |20.5.2010 |10-300-000032 |20.5.201C

L] |

[~

Eontol‘mn - Proﬁ_vlmntolmm *  Odefienje PRODAJA *  Nos.tr. *Q

Subjekat IZAEAVA Doo * Q  Duguje 0,00 Potraiuje 270,00
Devizno knjiZenje
Valutz |RSD v Kurs l—l Duaguie 0,00 Poirazuie I—Z?O,UU
Dokument[10300-000032 [p5.20m v  Veralt0-30000032 v Detdosp. [0S0 v Tedidokument|
Dat.POV W Napomena |

Automatsko knjizenje primljenih racuna

Kao Sto ste se i nadali, postupak automatskog knjizenja primljenih racuna je jako slican ve¢ opisa-nom.
Razlika je u tome, §to umesto dokumenata izdavanja izaberete dokumente prijema, a sam red koraka
je isti:

1. U meniju Novac postavite se na Automatsko knjiZzenje i izaberite Primljeni racuni (slika
12.11). PANTHEON otvori obrazac Automatsko knjizenje primljenih raéuna (slika 12.12).

2. Sa unosom datuma u polju Datum dokumenta od / do odredite period.

3. U prostoru Vrste dokumenata ukljucite odgovarajuc¢e opcije. U naSem primeru recimo moZete
izaberati 100 - Kupovina robe i materijalai 110 - Kupovina osnovnih sredstava.

4. Pod Status dokumenta oznacte opciju Neknjizeni, a nakon toga kliknite na dugme lzaberi.
Program potraZi sve primljiene racune, koji su nastali zbog kupovine materijala i osnovnih sredstava.

5. Pod Vrsta knjizenja oznacite opciju Kreiraj i klikom na dugme Oznadci sve u knjizenje ukljucite
sve izabrane dokumente.

6. Klikom na dugme KnjiZzenje pokrenite izradu naloga za knjizenje.

Kako $to ste mogli da primetite, postupak konkretnog izvodenja automatskog knjizenja izdatih i pri-
mljenih racuna u nacCelu se ne razlikuje puno. Razlike su u onim dokumentima, koje ukljuCujete u
za ostale vrste dokumenata, koje moZete knjiZiti automatski - bitne su postavke, a sam postupak je
uvek isti



Slika 12.11

Automatsko knjizenje

primljenih racuna

Slika 12.12

Obrazac automatskog

knjizenja primljenih
ratuna

Slika 12.13
Nalog za knjizenje

nakon knjizenja primlje-

nih racuna

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

°OOSSAVAMJA  MNATUOZDNE HODA PTOIZVOOMJa  wervis UEycig Kacrovi Radna povrsna  remoc

Pregled

Zatvaranje

Vrem. razgranienja

Krediti i lizing
Obraduni

1ZVESTAL

Osnovna sredstva

Platni promet
Naplata
Kamate
Blagajna

Planiranje

+ b
Tzdati rauni
POS racuni

Rasknjizenje robe

Kursne razlike

Carine

Blagajne

Putnih naloga

Plata

Po predlogu

Kratkoroéna vr. razgraniéenja
Kredita i leasinga

Zakljuéak godine

Arhiva

raZuna

BEEE]

Datum prijema od [18.5.2010

Datum rafuna od [18.5.2010 -

- Do [20.5.2010 -

Dobavhia: |

w] i
[ 1101 - Kupavina rabe proba
v 110 - Kupavina osnavnih sredstava

120 - Raduni trogkova

3. osoba |

|
[ 1150 - Sumarno fakturisanje
(1 160 - Dati avansi

Odeljenje |

(1190 - Prijern rabe - inostrani dobavljad
1191 - Prijem - nerezident

Konto za pozitivne parske razlike

150 - Prijem iz car. skladista
[ 10 - Odobrenje/zaduée inostr.

[ 11 - Odobrenje/zaduZe - stomo roba
[1 120 - Faktura kooperanta
L] AUD - Dati avansi za uvoz

| & meknjizeni ¢ Knjizeni

[so22 ~  |Prihodi od prodaje robe na veliko na domacem
g Konto za negativne parske razlike
|s6z0 ~  |Rashodi kamata po kratkoraénim | dugerodnim
[ status T E e e ETE

1,00

Vrsta knjizenja Za Nadin |_pznadisve |
& Kreiraj  prikiu& Sui 1.201.768,64|| (~ Svaku pozidiu na svoje kmjiZenje
Izabrani 1.201.768,64 ((: Odvojene same pozidije sa nape CEnan Sve,
——————— % Sumarno —
Vrsta dokumenta [470 - e e — KniiZenje
Datum perioda |20.5.2010 -
Datum knjifenja [20.5.2010  ~
I 0%
o |Broj vrsta dok. | Datum Datum dok. | Dobavlja Za placan; vred.valuta  [val. |Troskovi K
»| 4 | 10-100-00003¢ | Kupovina 1| 18.5.2010 [18.5.2010 |MLIN doe 140.833,00 119.350,00 |RSD 119.350,00| O
10-100-00004¢|Kupovina 1 20.5.2010 |20.5.2010 |MLIN doo 38.465,64 32.598,00 |RSD 32.5%8,00 1
10-110-00000:|Kupovina ¢ 20.5.2010 |20.5.2010 |Merkur d.d. 1.022.470,00 866.500,00 |RSD 866.500,00| (1

| &470 470 - Nalog za knjiZenje - temelinica

Rcfumtl Administrator +
Nmnn:nal
e | L201.768,64|  Porzae 1.201.768,64 52l0 [[ZRAVNATO V= Jrsd
Poz. |Konto Subjekat Duguje Potraiuje Dokument Dat.dok. |Vem Datdosp. |DatPDV  |Napomena Pr
4 1/1010 MLIN doo 18.400,00 0,00/10-100-000038  |18.5.2010 (10-100-000038 |18.5.2010 |18.5.2010 43
2(1320 MLIN doo 5.950,00 0,00|10-100-000038 | 18.5.2010 |10-100-000038 |18.5.2010 18.5.2010 43
3|2700 MLIN doo 4.383,00 0,00/10-100-000038  |18.5.2010 |10-100-000038 |18.5.2010 |18.5.2010 43
42700 MLIN doo 17.100,00 0,00/10-100-000038  |18.5.2010 (10-100-000038 |18.5.2010 |18.5.2010 43
54330 MLIN doo 0,00 140.833,00|10-100-000038  |18.5.2010 |10-100-000038 |18.5.2010 |18.5.2010
6(5110 MLIN doo 95.000,00 0,00/10-100-000038  |18.5.2010 |10-100-000038 |18.5.2010 |18.5.2010 43
7|1010 MLIN doo 5.520,00 0,00/10-100-000040  |20.5.2010 |10-100-000040 |20.5.2010 |20.5.2010 43
8(1320 MLIN doo 1.428,00 0,00|10-100-000040 | 20.5.2010 |10-100-000040 |20.5.2010 |20.5.2010 43
9(2700 MLIN doo 1.250,64 0,00|10-100-000040  |20.5.2010 |10-100-000040 |20.5.2010 |20.5.2010 43
10|2700 MLIN doo 4.617,00 0,00/10-100-000040  |20.5.2010 |10-100-000040 |20.5.2010 |20.5.2010 43
114330 MLIN doo 0,00 38.465,64|10-100-000040  |20.5.2010 |10-100-000040 |20.5.2010 |20.5.2010
12|5110 MLIN doo 25.650,00 0,00|10-100-000040 |20.5.2010 |10-100-000040 |20.5.2010 |20.5.2010 43
13|02313 Merkur d.d. 866.500,00 0,00/10-110-000003  |20.5.2010 (10-110-000003 |20.5.2010 |20.5.2010 43
14/ 2700 Merkur d.d. 155.970,00 0,00|10-110-000003 | 20.5.2010 |10-110-000003 |20.5.2010 |20.5.2010 43
154330 Merkur d.d. 0,00| 1.022,470,00/10-110-000003 |20.5.2010 (10-110-000003 |20.5.2010 |20.5.2010
L] i | 3

Konto [1010 - Protivkonto [4330 v Odefienje | v Nos.tr.| v Q
Subjekat [MLIN doo v @ Dugue| 18.400,00 Poradije 0,00
- —

Valuta RSD v Kurs | 1

Duguie | 18.400,00 Potrazie | 0,00

Dokument |10-100-000038

Dat.PDV |18.5.2010 -

v |1B5200 -

Mapomena |

Veza|10-100-000038  ~ patdosp. [18.5.2010 -

Tudi dokument
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Knjizenje moZete pokrenuti iz
potvrdenog dokumenta!

Slika 12.14
Knjizenje neposredno iz
dokumenta
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Knjizenje neposredno iz dokumenta

MoZete da knjizite neposredno iz dokumenta (npr. iz dokumenta izdavanja, $to vazi za izdate racune).
Kod ovakvog nacina knjizenja rezultat postupka je nalog za knjizenje, koji sadrzi pozicije onog doku-
menta, iz kog ste knjizenje pozvali (slika 12.14):

1. Otvorite proizvoljan dokument izdavanja (u meniju Roba izaberite recimo lzdavanje -> Doku-
ment -> 300 - Veleprodaja).

2. Uz pomoc¢ trake sa alatima prikaZite jedan od postojeéih dokumenata izdavanja.

3. Ako opcija Potvrdeno jos nije uklju¢ena, obavezno je ukljucite!

4. Kliknite panel Knjizenja.

5. Kliknite na dugme Knijizi.

Po izvodenju navedenog postupka PANTHEON prikaZe formu Automatsko knjizenje izdatih racuna
(slika 12.9). Od te tacke pa nadalje postupak je skoro jednak obi¢nom automatskom knjizenju, sa tim
da knjizite samo izabrani dokument i u tom trenutku ne moZete ukljuciti ve¢i broj dokumenata na te-
meljnicu istovremeno. Naravno da na ovaj dokument moZzemo dodati ve¢ postoje¢em nalogu ili izra-
diti nalog samo za taj dokument, a nakon toga obavezno ubacite nove dokumente. Zapravo knjizenje

neposredno iz dokumenta ima smisla samo ako nameravate da uknijiZite (dodate) dokumenta na veé
postojeci nalog - izrada naloga za knjizenje za svaki dokument posebno u nacelu nije najbolja opcija.

| #5300 | 300 - Veleprodaia (W[ [emmomonzz — ~ (»][M] 7] GE® ‘
Kupac: & Primalac: &) Broj Otpremnica Racun POV Status

ABAvA D00 ~ | [remvaoo -a |10-300-000032 [20.5.2000 + (w5200 - [0.5200 -~ -
|zaBavA DOO, PREDUZECE zA TRGOVIM + | |[zABAVA DOO, PREDUZECE ZA TRGOVIML + Odelienje | - Tekst - Paritet -

[ - - Prodaja [Poresk abveznk ~  Dostava - Mesto -Q
porska 55 |porska 55 valutaRsD ~ Kurs NBS 1,000000 Drfodr. SR~ Trost.p. [0.njet =
11000  |Beograd 6 |11000  |peograd & Dapa 0 Dospece 20.5.2010 ¥ Nadnpl. +  Cen.raz. [Proday: -
t.J11222333 £l t jo11222333 il Profaktura: | | ~ Odg.osoba | -

7| v |esa105245 v FIg | v |sss105245 T Towarni list: | | > Referent [administrator
Poziv |1030000032008

l Poziciie' Transport Kalkulacia prodsje | Pladanje narate | Avansi Blagaina Analiza Knuir{ia Odg osoba Polia po Zelfi Veze

‘[ stone || Citat J[ serjskibr. || Sastanica || sWkarton || zalha ]| Trasiident | Izdajno skl.: 5K VELEPRODAJA v Q
|Nap. \ Poz. \Ident \Nam \Koliﬁna \]M |Cena \R.l e |Ddeﬁerﬁe \R.'l S |SR.% |Pupust B |VrEdnust |PDV |Za placanje ‘CEHE bzl
I 1| CRNI HLEB AJDA Crni hleb Ajda 10,00 KG 150,00 0,00 PRODAIA 0,00, 0,00 0,00 1.500,00|R1 1.770,00

Rucno knjizenje

Rezultat ru¢nog knjizenja je nalog za knjizenje: prvo kreiramo nov nalog odgovarajuce vrste, a nakon
toga obavezno unesemo odgovaraju¢e dokumente jedan za drugim. Naravno, postupak je mnogo
sloZeniji od automatskog knjizenja, jer ne omogucava pravljenje velikog broja dokumenata istovre-
meno, a pri tome moramo sami unositi i vrednosti dugovanja i potrazivanja — dakle, celi postupak
moramo napraviti ru¢no.

Rucno knjizenje je nekada jedina moguénost. Recimo prilikom pocetka upotrebe programa ili kod
knjizenja bankarskih izvoda, ako uslovi za automatsko knjizenje nisu ispunjeni (ako na primer iz po-
stojecih podataka nije moguce izraditi temeljnice sa izravnatim saldom). U primerima gde nam je
moguce na potraznoj tj. dugovnoj strani konta uneti Zeljene iznose, postaje suvisno

skog knjizenja prilikom ruénog knjizenja ¢emo imati knjizenje izdatih racuna.

Ruc¢no knjizenje izdatih racuna

1. U meniju Novac postavite se na Knjizenje i izaberite 420 - lzdati ra¢uni (slika12.15). Otvori
se obrazac naloga za knjizenje - temeljnice izdatih racuna, u kojem je prikazan poslednji saCuvani
nalog za knjizenje.
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Slika 12.15 ‘odefavania Marudibine Roba Proizvodnja Servis Kadrovi Radna povriina  Pomod
X R 2 i ij 400 - Pofetno stanje -
Ruéno knlzen]e E = “ 410 - KnjiZenje DIN izvoda Trazipo JPokment
Pregled 411 - Knjifenje DEV izvoda
Zatvaranje 412 - Knjizenje DIN izvoda S
. - Knjizenje izvoda Halkom
Vrem. razgranicenia
Krediti i lizing
Obraduni
IZVESTATI - Primijeni racuni - LVOZ
440 - Knjifenje blagajne
Osnownasredstva  ¥| 4o0 kit odobrense
Platni promet ¥ 460 -Knjifno zaduZenje
Naplata 470 - Nalog za knjizenje - temeljnica
Kamate 3 471 - Kompenzadije
Blagaijna » 472 - Knjizenje kursnih razlika
T | 475-ZatvaranjeKase5i6
Planiranje Yoam- Knjifenje Kase 9
Zakljuéak godine b 477 -Knjifenje plata
Aebiva v/ 478 - Kniizenie PDV-a
Slika 12.16

Rucna izrada naloga za

knjizenje ‘ 420 - Izdate fakture @ E] |104?IJ-000031 E]@ 4 @]

BEER)

Referent | Administrator =
iz | 0,00 [ Fatreeie) 0,00 el IIZRA‘JNATD el IF'.SD
|Poz. |Konto | Subjekat | Duguie |Potrasuje | Dokument |Dat.dok.  |Veza | Dat.dosp.
*‘ Unes novog zapisa
<Mema podatakay
& I | 3

Konto I hé Protivkonto I * Odeljenje v Nos.tr. I *Q

Subjekat | + O  Dugue Potraz"ujel
T ——
Valuts I ¥ s I Duguie I Pofrazuje I

Dokument | e v Vem| v Dat.dosp.l b Tu:ﬂdoh.lmentl
Dat.PDV I b MNapomena |

2. Klikom na dugme [Novi zapis] u traci sa alatima otvorite novi nalog (slika 12.6). Pozicije na-
loga su trenutno jo$ uvek prazne. Broj novog naloga program popunjava automatski, referent (autor
novog naloga) je trenutni korisnik, a datum knjiZzenja i period su postavljeni na trenutni datum. Sve to
moZzete i promeniti.

3. Otvorite novu poziciju, izaberite konto i subjekat (u ovom primeru kupca) i ukucajte vrednosti du-
govanija ili potrazivanja.

4. Izaberite dokument, koji Zelite proknjiziti (PANTHEON nudi dokumente kupca, kog ste izbrali na toj
poziciji) i po potrebi uskladite datume dokumenta, zatvaranja i PDV-a. Osnovni podaci pozicije su tako
uneti. MoZete ih tu pregledati u donjem delu prozora (pod Pozicije).

5. Na isti nacin unesite i ostale pozicije naloga, a na kraju klikom na [Snimi ] nalog sacuvate.

To je zapravo sve, a $to ne znadi, da postupak moZete izvesti »zatvorenih ociju«. Za ru¢ni unos pozicija
naloga morate dobro poznavati kontni plan (u nasem primeru mozemo za veZbu veéinu podataka
prepisati iz automatskog knjizenja), a istovremeno morate tacno odrediti, $ta knjizenjem Zelite da po-
stignete. Svaki potrazni iznos mora imati odgovarajucu privvrednost u dugovnom iznosu, dok izbor
dokumenta moZe biti vaSa proizvoljna odluka.
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Slika 12.17
PANTHEON-ov platni nalog
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Platni promet (likvidatura)

U ovom poglavlju ¢emo govoriti 0 izravnanju dugovanja, odnosno plac¢anju racuna za kupljenu robu,
ispostavu plate ... Dugovanja placéamo nalozima, kojima vrS§imo prenos sredstava sa naSeg racuna na
racun primaoca sredstava. Nalog za pla¢anje ili virman je dakle glavni dokument za izvodenje platnog
prometa.

Nalog za plaéanje (virman)

Nalog za pla¢anje u PANTHEON-u mogude je izraditi na viSe nacina. MoZemo ih izraditi neposredno
iz postojecih dokumenata prijema ili pokretanjem automatskog kreiranja naloga za plaéanje za poje-
dine vrste dokumenta (npr. za obracun plata). Naloge za plac¢anje pripremamo na osnovu otvorenih
stavki. Nacin, koji izaberete, u najve¢oj meri zavisi od vase poslovne situacije, odnosno od koli¢ine
dokumenata odredene vrste i od broja platnih naloga, koji je potrebno pripremiti. Naravno da cete
izabrati najbrzi put.

Podaci na nalogu za pla¢anje

Osnovne informacije na nalogu za placanje su informacije o platiocu (odnosno vasem preduzecu)
i 0 primaocu sredstava. Glavna informacija o platiocu je broj transakcijskog racuna, sa kog Zelite da
izvrsite doznaku (dakle vaseg racuna kod izabrane bake), a glavni podatak primaoca svakako je broj
njegovog racuna. Oba moZete pregledati u prozoru Likvidatura - za placanje, Ciji sadrZaj je skoro
duplikat fizickog (papirnog) platnog naloga (uplatnice) (slika 12.17).

|@ Likvidatura - za placanje @ E] Ilﬂ—LIU—OUUUU? E] @ U @ O ‘
| o MRS, |
Partner |Merkur d.d. > O | 1w
j&tus 77a v Tip|[vdal = Prioritet[s
Po nalogu viasnika rafuna | Frnmmris I
PEKARA d.o.0
Mekih puta bb, 11000 Beograd Broj
{Maziv i sediste nalogodavca) |16000000003189?362 - Q
Svrha placanja | Poziv na br, | - |
PLACAMIE RACUNA - .
Datum valute [20.5.2010 ~ S&ifraf2 = 21 -
Knjizili smo u karist racuna I Birai RsD I LR
|Merlu.|rd.d. |180—05?3440101000—82
Poziv na br. | - |
|Adresa bb, 11000 Beograd &
— |Beoarad 6, 20.5.2010
{Naziv i sediste primaoca) e
mesto i datum
Vezni dokument knjizenja I
Mapomena [ne ispisuje ze)
L]

Obrazac je grafiki podeljen vertikalno na levi prostor imena i adrese i desno za brojeve racuna.



Slika 12.18

Panel Nalog za placanje u
prozoru Kupovina robe i
materijala

Svaki novi (upravo
izraden) nalog za
placanje ima status “za
placanje” i PANTHEON

ga ne obraduje kao
plaéen.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Priprema platnih naloga

Pogleda¢emo nacin pripreme platnog naloga i postupak naknadne obrade naloga. Nalog za placa-
nje je najjednostavnije pripremiti u dokumentu prijema. Tako pripremljene platne naloge potom mo-
Zemo pregledati u grupnom spisku, placati, podeliti na vise naloga, ili Stampati

lzrada naloga za pla¢anje iz dokumenta prijema

Postupak izrade virmana iz postoje¢eg dokumenta prijema je sasvim jednostavan, jer prijemnica ve¢
sadrzi odgovarajuci iznos za placanje, a podatke o platiocu i primaocu dobija iz Sifarnika subjekata (iz
Sifarnika subjekata za one subjekte, koji su poslovni partneri):

1. Otvorite obrazac Kupovina robe | materijala (Roba -> Prijem > Dokument -> 100 - Kupo-
vina robe i materijala).

2. Pomocu tastera za navigaciju u traci sa alatima prozora pronadite dokument prijema, za koji Zelite
izraditi nalog za plac¢anje.

3. Postavite se na panel Likvidatura (slika 12.18).

‘ 110 110 - Kupovina osnovnih sredstava

BEEEews -0 0 BEEREEE]

Dobavlja& @[® | Prevomik: @(m) | [Broi Priem Prjem rac. POV Status

fietar a2 T8 |Mekra. - & || J10-110-000003 [510 + [ws210 + [05210 v Nepotwden-n v

rertur d.d. v | |Verkur dd. * | Odefene [oPRAVA v e v Rt v
- - Nabavka [Domadi - obveznid v Dostzval_' Mesto 0

dresath dresa b Vus B+ rshBs[ L0000 Drigkriz[R v Trostp. [Dniet v

11000 Peograd6 1000 Peograds Dara| 0 Dosecefwsmm v Naingl.| -

t [o1r11222 f.[o11111223 t.ot1111222 f. jo11111223 Radin: o |minaiz -

Pig | v |sis15t v P » |s1is151 M Dobavnica: v Referent |Administrator

Poziv |1011000003008

Poziciie| Transport| Kalkulacia nabavke | Kalkulacia prodaie Cvrste rezevacie| Flacanie narate| Avansi. Blaga Knjizenja Odg. osoba’ Pola po Zeli Veze

1+ 2 v ~ju~ v Lo - - v v

Dew
Dokument Datum Datal Flatanje Swiha placania lznos St
10U0000007 [2062010 2052010 | | PLACANJE RAZLNA | 1022470002

Rekapitulzdia poreza
Napamena na dakument Ukupno 36.500,00  Vrednost|  856.500,00 Zaplaamje| 1.022.470,00
Popust 0,00 % 0,0 POV  155.970,00  uVati| 86550000

| Brriemic | [ @ riemilst || B kekoabaike

4. Kliknite na dugme Kreiraj nalog za plaé¢anje u donjem delu prozora.

Kada izvedete gornji postupak, PANTHEON u prozoru Likvidatura - za pladanyje (slika 12.17) prikaze
nalog za pladanje za izabrani dokument prijema zajedno sa svim potrebnim podacima. Nalog za
placanje mozete printati klikom na dugme Ispis tek. Istovremeno se na panelu Likvidatura pojavi
pozicija sa podacima upravo izradenog platnog naloga.

Za izradeni nalog za plac¢anje postavke koje na panel Likvidatura dolaze iz Sifarnika, mozemo ovde i
menjati:

¢ U padaju¢em spisku Plati na moZete izabrati drugi racun primaoca (svakako samo, ako postoji),
u padajuc¢em spisku Iz nasega racuna a nakon svega na desnoj strani moZete izbrati neki od
svojih ratuna.

¢ Nalog za plac¢anje u prozoru Likvidatura prikazete : dvoklikom na broj dokumenta u koloni Doku-
ment otvorite Platni promet u domovini, u kojoj je ponovno dostupna pozicija s platnim nalozima.
Dvoklikom na broj dokumenta u prozoru Platni promet u domovini sada moZe otvoriti formu
Likvidatura - za plac¢anje sa slike 12.17 i u njoj promeniti podatke po Zelji.
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Slika 12.19
Platni nalozi

Slika 12.20 Pregled
naloga za placanje
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Pregled platnih naloga

U PANTHEON-u je ve¢ definisano nekoliko dokumenata za likvidaturu. Naravno, po potrebi mozete
u Sifarniku vrsta dokumenta definisati jo$ i dodatne. Ve¢ pri kupovini ¢e vam biti dostupan Platni
promet u zemlji - dokument namenjen pregledu i obradi platnih naloga. Otvorite ga tako, da se u
meniju Novac postavite na Platni promet, otvorite podmeni Platni nalozi u zemlji i izaberite
LIO - Platni promet u zemlji (slika 12.19).

Savania Marudzbine Roba Proizvodnja  Servi Kadrovi Radna povriina  Pomoé

Knjizenje »
Automatsko knjifenje »
Pregled

Zatvaranje

Vrem. razgranienja
Krediti i lizing
Obraéuni

1ZVESTAIL
Osnovna sredstva

Priprema naloga za pl. izrauna »

Uplate u inostranstvo LI1 - Likvidatura test

Blagzina
o Uvoz izvoda LIP - Lividatura putnih naloga

Planiranje PLO - Likvidatura- plata
 Pamrame M piatnice i

Zakdjutak godine

ODO cbrasci

(=1 LI0 - Likvidatura =2x(@lmllz] DEg
Poz [Banka Trans. rafun Pre. |Usr|Dat. zad. kni. Fot. stane. Isplate. Konaéno stare Posiat
»|  1NARCDNA BANKA SREDE |840-711131843-68 [m] 0,00 0,00 0,00 1.858.577,20
| 2[xvbanka 265178031000003827 [} 0,00 0,00 0,00 0,00
3 25955 O |1+.5.2010 87,50 0,00 57,50 0,00
4 = 0,00 0,00 0,00 0,00
s 2851 433-03 = 0.00 0.00 0.00 0.00
s 180-0573440101000-61 I 0.00 0.00 0.00 0.00
£l 26510503 1000046956 = .00 .00 0,00 0,00
= 160000000031897362 = o.00 o.00 0.00 0.00
g e 5 S

- (2] staws 30 ~  Banka - ow. Duplira) Ured: Bodel Plan Ispis__Jrzabrani | =

Bioj Datum Bat. val. e TRR U korist P odubr - Puciv caduz. Leros

N
[5) 10410000005 |11.1.2010 | 1112010 |Hotel 1150000000007 12335 17.700,00
[2) 10410000005 | 1112010 | 11iz20i0 |Hotel | 1150000000007 12335 17.700,00
122010 13 104DuoULe 1122010 [5.1.2010  |Dobaviac DM [sav-r11151895-0 1ses.nss,m
10110000007 |20.5.2010 |20.5.2010 | Merkur d.d. |180-0573240101000-52 1.022.470,00

weou

- 1

&

Pojedini elementi prozora su namenjeni slede¢im operacijama:

* U gornjem delu prozora su nanizani podaci o racunima vaseg preduzeca. Za svaki racun mo-zete
videti pocetno i krajnje stanje, kao i ukupan iznos placanja na racun (podatak proizilazi iz naloga za
placanje, placenih sa tog racuna), a u donjem delu je lista trenutno postojecih naloga za placanje.

* Panel NZP u pripremi:

- SadrZaj panela zavisi od postavki u polju Filter. Zadato je izabran filter Za pla¢anje, zato su prika-
zani nalozi, koje jos niste platili (oznacili kao placene), a svakako mozete izabrati i drugi fitter (npr.
Sve, ako Zelite prikazati sve naloge bez obzira na njihov status).

- Klikom na dugme Dupliraj pravite kopiju trenutno obeleZenog naloga za plac¢anje.

- Klikom na dugme Uredi otvarate oznaceni nalog za plac¢anje u prozoru Likvidatura - za placa-
nje, gde mozete popravljati podatke.

- Dugme Podeli je namenjen podeli izabranog naloga na vise naloga.

- Izabrani nalog za placanje placate klikom na taster Plati. PANTHEON ga sa panela NZP u pri-
premi prebacuje na panel NZP u placanju. Naloge moZete Stampati na tabu NZP u placanju.

- Klikom na dugme Ispis otvarate formu /spis /ikvidature, namenjenu raznim nacinima ispisa
platnih naloga. Pojedini nalog za placanje moZzete printati sa panela NZP u pladanju.
¢ Sa panela NZP u placanju mozemo:
- klikom na dugme Odabran Stampati trenutno izabrani platni nalog,
- klikom na Svi, ispisati sve platne naloge,
- klikom na dugme Ispis, ispisati listu platnih naloga,

- klikom na dugme Datoteka kreiramo datoteku za placanje.



Slika 12.21

Platni nalog u panelu NZP u

placanju

Slika 12.22

Koncano kreiranje datoteke s
nalozima za placanje

Slika 12.23

Platni nalog u panelu PN u

placanju
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T ERELL

Dat.valute.

1|NARODIA BANKA SRELE 3407111314368 ] 3332251500 B.32515,0

2 banka 265178031000003827 0 1,000,000,00 0,00 1,000,000,00 0,00
3 265105031000046956 0 145200 150.000,00 0,00 150,000,00 0,0
4 220000000006531684 il 1,853,555,00 0,00 1.858,555,00 0,00
5 285-150100000043303 0 125.000,00 0,00 125.000,00 0,00
6 1B0057340101000-81 0 112254400 0,00 11225400 0,00
7 2651050310000469% al 12.545.454.00 12.545.454.00

3 160000000031897362 0 2.500,000,00

(oota [vet J{owe [[rova] [ [[comm [ o0 | (s | @esisb v o[ - [ om-

3 [3) 10410000009 2152010 052010 |MJNdoo |10200-0000000183 3195509 |V [P F PLACANIERACLNA 10020000010 MINd.0.0.
il Aot 25200 |B5aw0 MNde |wimr0m0niss | | | sy v P F pacwEradne [100manm MMdos.

Po zavrsenom postupku program nam ispiSe obavestenje (slika 12.22).
EEN B &2 Do

NARODNA BANKA SRELJE 840-711131843-68
XY banka

E

Ooooooooo

C_;
datmﬂn-n—n(c \Program

Ii'.'.\Dmnl.:Il\Illhs.

INARODNA BANKA SRELIE 540-711131843-63
(XY banka 2651

1.000.000,00 0,00 1.000.000,00 0,00

Poslati  od |

8(21.5.2010 11|[5] 10410000010 |21.5.2010 |18.5.2010

¢ Sa panela Poslat NZP (slika 12.23):
- tu imamo listu naloga, koje smo kreirali u pla¢anju i koje smo platili,
- kreirane dokumente moZemo potvrditi i premestiti ih u realizovane,

- klikom na dugme vrati u plaé¢anje, naloge mozemo ponovo da prebacimo u panel za plaéa-
nje. Ovo po pravilu radimo onda, kada nam banka tj. placanje preko bankarskog sistema vrati
nalog za plac¢anje.
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Slika 12.24

Poslati nalozi pripremljeni za

potvrdivanje

Slika 12.25

Potvrda prenosa PN u

realizirane

Slika 12.26

Pregled realizovanih

(placenih) naloga
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LI0 - Likvidatura EEER ] e
2 |Banka | Trans. ragun Pre. |Usr.|Dat. zad. knj. Poz. starse Isplate 5
| 1|NARODNA BANKA SRELE 540-711131843-68 [=] 33.322.515,00 0,00 1.365.577,20
| 2rbanka 255175031000003827 (=] 1.000.009,00 0,00 0,00
B 3] 25510502 1000016055 O [115.2010 150.000,00 0,00 0,00
P 220000000006531664 (=] 1.850.555,00 0,00 0,00
s 3. (=] 0.00 0.00
s 180-0575490101000-51 (=] 1.122.5+4,00 0,00 0,00
7| s: 5955 [=] 12.545.454,00 .00 12.595.454,00 0,00
r = 1600UDUDVY 159 /302 [=]

2.500.000.00 v.0u 2.500.000,00 129155
S2.621.068,00 0,00 52.521.088,00

21Nz u priprami] Oivorane stavke) NZP i lacari JIFGHBINER] Reaizovani] Ratur]

[Uratiz2 piaéanid) Poturd |- Posiefi 0d [ ~ ol - Fanka [A -
|Ranka | Posiatn dana N Froy |manm |pat val |Partmer |TRR 1 kerist |Pozivodohr.  [Posivzacks. | Tmes [P ITn)st. 7. | Surha piacans |t dok |2z

pladanja 2
SIS S o 1 4 101550008 15 2015 [40 S3015 " il s Saiotonses SeTE | T STEEEIA Y o e U AN SACURIA. | 16030 GOART [T N 5 5
813152010 11]| 27/ 10410-000016 | 31.5.3016 | 15.5.3016  |MLIN dos [336600000003406365 | I [""fa5.333,00(5 V[0 TF " [PLAGANIE RACUNA | 16-520-000008 [MLIN d.0.0.

< 0 I =l

LID - Likvidatura E] Q@E]—‘

Poz |Banka Trans. ragun Prt. |Usr.|Dat. zad. knj. Poc. stanje Isplate Konadno stanje Poslati
1/NARODNA BANKA SRELIE 840711131843 68 O 33.322.515,00 0,00 33.322.515,00 1.868.577,20
2[xf banka 2551 O 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00 0,00
3 265105031000046956 O |14.5.2010 150.000,00 0,00 150.000,00 0,00
4 O 1.858.555,00 0,00 18 00 0,00
5 285-1501000000433-03 O 125.000,00 0,00 125.000,00 0,00
3 180-0573490101000-81 O 1.122.544,00 0,00 1.122.544,00 0,00
7 5 O 12.545.454,00 0,00 12.545.454,00 0,00
CE 7362 O 2.500.000,00 0,00 2.500.000,00 172.791,55
e e T saoas
B Nz u pripreri| Dtvorens stavke NZF‘upIat'ai- Realizovani| Fiauni
(vratizaplacaryd [ Porid | Posiai  od - Do - Bnkelp -
|Banka |Poslato dana [N |Broj | Datum |Dat. val.  |partner | TRR U kerist |Poziv odobr.  |Poziv zaduf.  |1znes [P Implst.]z | an | mt.dok. | naziva
» 82152010 11][3710410-000009 [21.5.2010 |20.5.2010 |MLINdoo | | | | 31958559 v |0 |F |PLACANJERACUNA [10-020-000010 [MLINd.0.0.
| 82152010 11][7) 10410000010 [21.5.2010 [18.5.2010 |MNdoo | | [ | 120833000 v |0 |F |pLacaniEradna 10020 MmN d.o..
7 o s

Prebateni virmani :
10-110-000009, 10-L10-000010

23l I I 2|

LI0 - Likvidatura HEEE]

Poz |Banka Trans. raéun Prt. |Usr. | Dat. zad. knj. Pot. stanie Isplate Konatno stanje Poslat
1/NARODNA BANKA SRELIE 840-711131843-68 O 33.322.515,00 0,00 33.322.515,00 1.868.577,20
2[f banka 2651 O 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00 0,00
3 55 O [14.5.2010 150.000,00 0,00 150.000,00 0,00
4 O 1.858.555,00 0,00 1.858.555,00 0,00
5 285-1501000000433-03 O 125.000,00 0,00 125.000,00 0,00
6 180-0573440101000-81 O 1.122.544,00 0,00 1.122.544,00 0,00
7 265105031000046355 O 12.545.454,00 0,00 12.545.454,00 0,00
M s 7362 O 2.500.000,00 0,00 2.500.000,00 0,00

@‘ NZF upripremi Otvorene stavke NZP u placanju| Poslat N_ Ratuni

Vrati u poslate
Banka  Poslato dana N |Broj Datum Dat Vsl Parmer TRR U kerist Poziv odobr. Poziv zadui. Tzmos P |Tip|st.|z |svhapi
» 8/21.5.2010 11/[]/ 10410-000009 [21.5.2010 |20.5.2010  MLIN doo 295 31953,55)3 [v R [F [pLacan:
8[21.5.2010 11/[]/ 10410-000010 [21.5.2010 [18.5.2010 |MLIN doo 295 140.833,009 v R [F |PLacang
< i 2|

Blagajna

Blagajnu pronadimo u meniju Novac -> Blagajna i ona nam omogucava:
* unos i ispis blagajni¢kog prijema,

* unos i ispis blagajnic¢kog izdatka,

* obradun blagajni¢kog poslovanja u obliku raznih blagajnickih dnevnika,
¢ pregled otvorenih slipova (Cekova)

Osnhovne parametre za izradu blagajnickog prijema i izdatka oblikujemo u Sifarniku vrsta dokumen-
ta. Blagajnicki prijem i izdatak knjizimo iz menija automatsko knjizenje blagajne po istom postupku,
kao Sto to radili prilikom automatskog knjizenja izdatih i primljenih racuna.

Blagajnicki prijem i izdatak

Blagajnicki prijemi i blagajnicki izdaci su temelji blagajne. Blagajnicki prijem je potrebno ispisati za
svaku uplatu, a izdatak za svaku isplatu. Svi blagajnicki prijemi i izdaci u jednom danu Cine blagajnicki
promet tog dana. Kada dodamo broj uplata na po¢etno stanje gotovine u blagajni, dobijamo ukupan
iznos novca, koji se nalazi u blagajni na odredeni dan. Ako od toga iznosa oduzmemo broj isplata,
dobijamo ostatak, koji se mora nalaziti blagajni, a to je saldo blagajne. Svi ovi podaci moraju biti obu-
hvaceni u blagajnickoj knjizi tj. blagajni¢kom dnevniku.
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U modulu Novac -> Blagajna izaberemo Blagajnicki prijem ili Izdatak (slika 12.27). U prijem ili
izdatak (slika 12.28) unesemo sve potrebne podatke od kupca, nacina placanja, ...

desavanja Marudzbine Roba Proizvodnja Semsm)(adrom Radna povrsina Pomoc

# 300

Slika 12.27
Blagajnicki prijem (izdatak)

Knijizenje [3
Automatsko knjiZenje  »
Pregled

Zatvaranje

rem, razgranitenja

Krediti i lizing
Obraéuni

I1ZVESTAIL
Osnovna sredstva

Flatni promet

Prijem

Flaniranje
Obraéun blagaine

Zakljugak godi
EHLCak godine Pregled otvorenih slipova

Arhiva

801 - Blagajnicki prijem PN

|ﬁ800 800 - Blagainicki priien (%)) () (J[osnmoos — ~ (] [D)(8) B)[*)(&)[=)(?) E]@[Z]‘

Platilac

|zaBavA DOO

|zaBAVA DOO, PREDUZECE ZA TRGOVINU

|Borska 55

|1w000  |Beograd6

Tel. [011 222 333

Datum Broj Status
— 2152010 = [10-800-000013 [Nepoturden -1+
o Odeljene | v
Nadin placanja |1 -
Referent Administrator ¥
vautafso v

| 4Usluge po ugo

Slika 12.28
Blagajnicki prijem

Slip' Knjizenja | VYeze

D1: | | ~  Powracaj] 0,00
D2 | | v  Placeno 16.865,00
Razika 0,00

Kada unesemo sve potrebne parametre, kliknemo na taster B[Carobnjaci]. Uz njegovu pomoé
moZemo kreirati blagajnicki izdatak. Odabirom opcije kreiranje blagajni¢kog izdatka automatski se
kreira blagajnicki izdatak u istoj vrednosti i valuti, kako je zapisano na trenutno izabranom blagajnick-
om prijemu. Sa kojim vrstama dokumenta ¢e nam se kreirati blagajnicki izdatak, postavljamo u Sifar-

niku vrsta dokumenata.

Kreiranje blagajnickog prijema iz dokumenta

Pri gotovinskom pladanju izdate robe blagajnicki prijem moZemo kreirati direktno iz dokumenta
izda-vanja (slika 12.29). Na panelu Blagajna kliknemo na dugme Plaéanje. Izraduje se prijem, koji
je postavljen kao zadati u Administratorskoj konzoli ili u vrsti dokumenta izdavanja.

131



dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Slika 12.29 300 - Veloprodaia

BN — O CT & W N e [ = REIE

Kreiranje blagajnickog Kupac E @ | | prmalac: @ | [Be Otpremrica Radun = Status [
. . [2aeAvADOO - & | |zAcavapoo ~ . | |[20-300-000033 2152000 ~  [21.52010 ~  [21.5.2010 ~ [nepotwrden-N <~ |
prijema iz dokumenta |zaBava boO, PREDUZECE ZA TRGOVINI ~ | (|zABAVA DOG, PREDUZECE ZA TRGOVINL ~ Odeljenje - Tekst] Paritet. -
I ~ I = Prodaja [Poreski obveznik ~  Dostava]  + Mesto ~a

[orska 55 [Borska 55 valuta RSO~ surshes [ 1,000000 Drf.odr.[SR v Trostr.p. [0.miet -

[11000  [Beograd 6 [11000  [Beograd & Dana 0 Dospeée [21.5.2010 ~  Nad@npl.[T = Cen.razr. [Prodajm —

t [o11222333 £l t.Jo11222 333 3 Profaktura: | I = Odg.osoba | -

P8 | ~ [essi05245 hd Pis | ~ [essi0s245 hd Tovarni list: | I ~  Referent [Administrator

Pozv [103000003300%

Map.|Poz. | Ident | Maziv | koligina

| M

SKL SIROVINA
|Pov_|

|cena |R1% |Odelienje

| 1]kaizerica alpA |Kaizerica Ajda

120,00 KoM

|R2% |sR% |Popust®: |Vrednost
[ o,00[ o000 X 1.500,00[R1

12,50 0,00 |

2|CRNI HLEB AJDA Crni hleb Ajda

EYBELL HLEE ATDA Beli hiab Ajda

L] il

[¥] Popust

Napomena na dokumentu

Ukupno | 10.750,00 Vrednost | 10.750,00  Za placanje | 12.685,00
Popust | 0,00 % | 0,00 POV | 1.935,00 U RSD: | 12.685,00
[ J[ Bowemica J[ Brsan ]

Iznos ¢e kupac platiti u gotovini, zato definiSemo odgovarajuéi nacin placanja, kliknemo na panel
Blagajna (slika 12.29) i izaberemo mogu¢nost Plaéanje. Otvori se prozor za unos valute i vrste
dokumenta, i klikom na dugme (slika 12.30) se kreira blagajnicki prijem (slika 12.31).

25300 | 300 - Veleprodaja

BWWewms -0 - 0 BX @R 88

Kupac: @ @ Primalac: @ Broj Otpremnica Raéun POV Status
enAow Q| [peamomo — | |/20-300-000033 152010 v 2152000 v 205200 v [Nepotvrden-N +
[2aBAVA DO, PREDUZECE ZA TRGOVINI | ([ZABAVA DOO, PREDUZECE ZA TRGOVINL ~ Odeljene v Tekst] v Paiet -
| - | - Prodaja |Poreski obveznik ¥  Dostava l—' Mesto ~q
|Bofs|a 55 |Bo(sla 55 Valuta |RSD = Kurs NBS 1,000000 DrZ odr.|SR = Trostr.p. |0.niet =
|11000 IBeogradﬁ |11000 IBeogradE Dana 0 Dospece |21.5.2010 ¥  MNadnpl. |1~ Cen.raa. |Prodajn: =
tloiaess £ tlotizesss Profuktura: I o=t =
PIEI M |888105245 v P]BI v |888105245 v Tovarni Iist:l | *  Referent |Administrator
Poziv | 1030000033004

Analiza Knjzenja Oda. osoba Polia po Zelil Veze

@‘ Poziciie| Transport Kalkulacia prodaje | Pladanie na rate Ava_

. |@ Ddabir valute @ ) ‘
Slika 12.30 |Bg. dokum.  Poz. |Naziv 2] I
Izbor valute i vrste dokumen- *| Unos 2a placanq 1268500 | |
ta za kreiranje blagajnickog et 0,00
prijema Avans 0,00
Blagzjna 0,00
Memz Ostala knjizena placanja 0,00
ostaje za placanyd | 12.685,00
Valuta: A
[¥] Popust Vrsta dokumenta: |800 A
Naporiena na dokumentu patum: 152010 v 00 Wrednost|  10.750,00 Zaplacamje|  12.685,00
0o o 183500 URsp:[  12.es500
Kreiraj
\ [ » J[ Bopemc | Bran |
Isti postupak kao prilikom kreiranja blagajnickog prijema iz dokumenta izdavanja moZe se koristiti i za
kreiranje blagajnickog izdatka iz dokumenta prijema.
[s22__] 800 - Blagainicki priiem (B8] (] (<] ok - OE @EEREE D8
Platilac Datum Broj Status
[zABAVA DOO - |21.5.2010 ~  [10-800-000020 |Mepotvrden -1 -
Slika 12.31 ZaBAVA DOO, PREDUZECE ZA TRGOVINU - Odelienje -
Blagajnicki prijem Doeslalns e R he
11000 |Becgrad s Referent Administrator
Tel. [011 222 333 Fax | valuta [RSD - Stampaj
Slip| KrijiZsnia “eze
| Naziv | D | Mat.placan| O |Mos.trof. | Iznos | Konto |
»|300 - veleprodaja |10-300-000033 |1 | | | 1z.e85,00| ]
Mapomena na dokumentu
D1z I - Povracaj 12.685,00
D2: | I - Flaceno 12.685,00
Razlika 0,00
[
3%
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Obradun blagajne

Obracun blagajne nam omogucava izradu obracuna prodaje na blagajni.
Obracun blagajne u PANTHEON-u se nalazi u meniju Novac -> Blagajna opcija Obrac¢un blagaj-
ne (slika 12.32).

Zavanja Marudfhine Roba Proizvodnja Servis Kadrovi Radna povriina Pomoé
Slika 12.32 =Y = 300 || & 3P0 Krjizenje i i Trai po [Dokument
v . Automatsko knjifenje  *
Obracun blagajne Pregled

Zatvaranje

Vrem. razgranidenja
Krediti i lizing
Obraduni

IZVESTAIL
Osnovna sredstva

Platni promet
Maplata
Kamate
Prijem

Flaniranje

Zakijugak godine

Arhiva Pregled otverenih slipova

Obracun blagajne (slika 12.33), koji se pojavi omogucéava nam pogled u sve izradene blagajnicke
prijleme i izdatke (knjizene i neknjizene).

Slika 12.33 ‘ Obraéun blagajne E] E] @ @ ‘

Prozor obracuna

- Blagajnitki dnevnik B00 - Blagajnicki prijer
0 UK pri

lagajnicki prijem PN

000 - Blagajnicki dnewnik po nacinima placanja
0071 - Blagajmicki dnesnik.
0L - Blagajniéki dnevnik pa nadinima pladania za period
00K - Blagajnicki dnevnik za period
= Po natinu placanja
003 - Obraéun blagajne po nadinu placania
[1C - Obratun blagajne po nadinu placanja - detalino
= Po odeljenjima
004 - Obracun blagajne po odelienjima - sumarno
00B - Obraéun blagajne pa odelienjima - detaling

00C - Obratun blagajne - detalino hronolodki Datum od A Do A
= Po referentima Subjekat v Q
002 - Obracun blagajne po referentima Nazi\r2| -
. |'“UUE Obraéun blagaj bjekti Coelenie I M
- Obradun blagajne po subjektima Treia ;Y

= Po nosiocima troskova R

00 - Obraéun blagajne po nos.trodkova - sumarna R

latin placanja I v  Valuta I A

(0¥, - Obratun blagajne po nos.trogkova - detaling
=/ Po dokumentima

00N - Obratun blagajne po dokumentu - sumarno

Pri ispisu obracuna blagajne je bitno, izabrati vrstu dokumenta (gore desno), vrstu ispisa, koji ¢e nam
se ispisati (na levoj strani) kao i datum perioda (dole desno). Kada unesemo sve potrebne podatke,
kliknemo na dugme i dobijemo ispis blagajni¢kog dnevnika (slika 12.34).
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Slika 12.34
Ispis blagajnickog dnevnika

Slika 12.35
Pregled otvorenih
slipova

Slika 12.36
Ispis otvorenih slipova
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nwy = .
Blagajnicki dnevnik Preduzete PEKARAd.0.0
MNeka adresa bb
11000 Beograd 6
Korisnik AD - Administrator
Datum ispisa 21.5.2010, 12:55:06
Period Od 21.5.2010 do 21.5.2010
Vrste dokumenata 500,810
Datum 21.5.2010 Broj 13
Madn pla¢anja  Gotovina-dinarska sredstva
Valuta RSD
Broj | Subjelat | Dokument o Prijemi | Todaci
10-800-D0 0020 ZAEAVA DOO 10-300-00 0033 12,685,00
10-810-00 0009 ZABAWA DOC 10-300-000033 12,68500
Ukupno 12.685,00 12.685,00
Prethodni saldo 32,088,858 0,00
Nowvi saldo 44,773,865 12.685,00
Stanje blagajne 32.088,86

Pregled otvorenih slipova (¢ekova)

Kod blagajne nam ostaje joS pregled otvorenih slipova. Ako Zelimo izvesti pregled otvorenih slipova u
meniju Novac -> Blagajna, izaberemo Pregled otvorenih slipova (slika 12.35).

yja Marudibine Roba Proizvodmja Servis

Kadrovi Radna povrSina Pomoé
Ty 190 || @S s00][ & 3eo KrjiZenje >

Automatsko knjizenje  »
Pregled

TraZi po [Dokument

Zatvaranje

Vrem. razgraniéenja
Krediti i lizing
Obraéuni

IZVESTAIL
Osnovna sredstva

Platni promet

Naplata

Kamate

Blagaina Prijem

Tzdatak
Planiranje

Obraéun blagaine
ZakluZak godine L

Arhiva

Taj pregled omogucava pogled na slipove, koje smo primili:
* sa blagajnickim prijemom
* u vrsti dokumenta modula POS

‘ Pregled otvorenih slipova

B Ee)(z) DO

= Pregled otvorenih slipova

Datum od - D°| -
Banka -
Blagajnik -
Subjekat > Q
Naziv2 -
Odelienje -
Broj -

" Potvrdeni {¥ Mepotvrdeni |

Oznacimo vrstu dokumenta za koju Zelimo napraviti ispis otvorenih slipova, oznacimo vrstu ispisa,

datum perioda i kliknemo na dugme ([ tms ]




Slika 12.37
Kamate

Slika 12.38
Kamate kupaca
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Kamate

U ovom poglaviju ¢emo se jo$ nakratko zadrzZati kod obraduna kamata.
Na svakom rac¢unu, koji preduzece ispotavi je datum valute tj. datum dospeca dokumenta. Ukoliko
kupac prekoraci datum dospeca, preduzece, koje je ispostavilo racun, moze zaracunati zakonsku

zateznu kamatu.

U PANTHEON-u modul kamate pronalazimo u meniju Novac -> Kamate -> Kamate kupaca

(slika 12.37).
‘anja Marudibine Roba Proizvodnja Servis W Kadrowvi Radna povriina Pomod
FEENEED 320 Knjizenje 4 Trazi po [Dokun

Automatsko knjiZenje
Pregled

Zatvaranje

Vrem. razgranicenja
Krediti i lizing
Obraduni

IZVESTAIL

Osnovna sredstva

Platni promet

MNaplata

K = Izrafun po Zelji

Blagajna Kamate dobavijaga *
Kamate kupaca

Planiranje

Zakljufak godine

Arhiva

Otvori se obrazac za obracun kamate kupaca (slika 12.38).

|EKMK KMK - Kamate kupaca % @ E] 10-KMK-000002 E]E] v @ E] [SI=]E3] ‘
Konto ~  Vezni dokument Dokument | Datum kreiranja  Datum raéuna Broj Status ‘
N s & (Brsaow - [5152000 - 10-40K-000002 [Upripremi =
Maziv2 [ZABAVA DOO, PREDUZECE ZA TRGOVINU - Kamatna stopa 70 -
Tipovi subjeka = Min. iznos/dokument 1,00 (-1bez ogranicenia)
) Min. iznas/Subjekat 1,00 (-1 bez ogranicenia)
Dospelojplaceno/zatvoreno od | ~ Dofzismwe = Nominaina KS: 1,00 (-1 upotrebi &farnik KS)
Br.dana orekoracemia: | 1 [z pojedini dokument -1 sa ne uvaZaval R
Status Vrsta iznosa Pripisivanje kamata glavnici | [ Ispisi stvarne datume dospeca I~ Upotrebi kam.stopu upisanu ked partner
C Otvoreni = - ,, I~ Smanjenje glavnice za kamate pretplata [~ Izratun pestavki bez subjekta
~ Zatvoreni @ L TIETT T I Pripisi revalorizacione | [~ zrazun kamata od pretplata I~ Izrain za zatvorene do datuma
(o=  uvaluti = || " Pripi&i realne I~ Ispis pretplata [ Izostavi dozvali. kasnienje
-Dh.aamI'Haeum]'Knuzama} [Nema fitera ~ [ Ispisisamo za izabrane subjekte
| ob/ subjekat | Nazivz | Adresa |Telefon |Poita |
¥ O |zaBava Doo |zaBAvA DOD, PREDUZECE 24 TRGOVINU | Borska 55 |o11222333 | 11000 |
b/ Dokument Veani dok. Konto | Valute| Duguje Potrauje Datum Val. | Datum dok. | Odeljenje Nos.Tr. Nalog zaknj. |Poz [Tt
¥ []]10-300-000032 | 10-300-000032 2020 |RSD 1.770,00 0,00/20.5.2010 | 20.5.2010 _|PRODAJA 10-420-000025 1
[]/10-300-000033  |10-300000033 2020 |RSD 12.585,00 0,00/3.5.2010  |3.5.2010 10420000031 1
% il | =]

U zaglavlju obracuna unosimo podatke o kontu, veznom dokumentu, dokumentu, subjektu ili tipu
subjekta. Unesemo status dokumenta (svi, otvoreni, zatvoreni), izaberemo kamatnu stopu, koja je
postaviiena u Sifarniku kamatnih stopa. Izbor mozemo ograniditi datumski, ako obradujemo
kamate za zatvorene dokumente sa datumom zatvaranja dokumenta, a ako su otvorene sa datu-
mom dospec¢a dokumenta. Kada unesemo sve potrebne kriterijume, kliknemo na dugme
, da dobijemo podatke za obra¢un kamata (slika 12.38). ‘
Sa klikom na dugme _gbragunaj_Jobradunamo zatezne kamate kupcima. Kada je obradun zakljucen,
kliknemo na dugme ‘. klikom na dugme Potvrdi pojavi se novo dugme
. Klikom na to dugme kreiramo racun za kamate (slika 12.39). Racun za kamate nam se kreira u
meniju Roba pod vrstom dokumenta, odredenom u Sifarniku vrsta dokumenta za kamate (12.40).
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Slika 12.39
Kreiran obracun kamate

Slika 12.40

Postavke u vrsti dokumenata
za kreiranje racuna iz modula
kamate
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Slika 13.1

Sistemi PANTHEON
podrske sa korisni-
kom kao srednjim
tlanom

Slika 13.2
Pristup do pomoci
iz glavnog menija

Slika 13.3

Pristup do mrezne
pomodi direktno iz
dokumenta
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Mehanizmi podrske

Tokom godina se model podrske PANTHEON-a menjao, poboljSavao i prilagodavao raznim izazovi-
ma. Nakon 12 godina iskustva oblikovao se sledeéi model podrske i pomodi korisnicima:

Uporabniski spletna aplikacija Video navodila Pisna navodila
forumi Helpdesk za delo za delo

Telefonska Osebna Oddaljeni dostop Neposredno
podpora podpora do racunalnika izobraZzevanje

Kako se vidi sa slike, PANTHEON korisnici na raspolaganju imaju viSe razli¢itih vrsta podrske, koje se
mogu podeliti na direktnu pomoc¢ (telefon, licni kontakt, web aplikacije za direktnu komunikaciju) i po-
mo¢ preko stranica, tj. baza znanja. Direktna pomo¢ je naplativa (cena varira u odnosu na zahtevnost
i vrstu podrske), a baze znanja su besplatne i dostupne preko interneta.

Pristup do pomoci iz PANTHEON-a

Na korisni¢ki mreZni server se prijavimo neposredno iz PANTHEON-a;

Podesavania Narudzbine Roba Proizvodnia Semis MNovac Kadrovi Radna povrding | Pamoc

Sa klikom na menijsku postavku Pomoc (slika 13.2) ili na ikonu ? (slika 13.3)

(e - - O BrEEE]YeY
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Slika 13.4
Meni mrezne
pomogi

Slika 13.5 Korisnic-
ke strane
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res ) =
&2 300-velepocaa W= A0 T —
- &ta e novo?
Kupac: [E] Primalac @ B Otpremnica Aain o ats NeriEEnE greske
[zagava 000 + @ | |[zasavamoo +a J10-300-020033 fsamw - fssam v 5o - et Pogledats video uputstva
[2ABAVA DOO, PREDUZECE ZA TRGOVIM | |[2ABAVA DOO, PREDUZECE ZA TRGOVIN * Odeljenje - Tekst - barife  Podledajte primer u uputstvima
Pogledajte pitanja i od:
- - Prodzja |Poreski obveznik. *  Dostava - Mestr °gece] pl_ a1 oogovore
R Uputite pitanje suporteru
Borska 55 Borska 55 Valuta RSD + Kurs NBS 1,000000 Driodr. SR ¥ Trostr.p Podrika na dafinu
11000 [Beograd 6 11000  [Beograd 6 Dana 0 Dospece [3.5.2010 v Nadnpl [l v Cenram |
Interna pravila
thuzess £ thuaess £ Profaktua: I + 0dg.csoba ——

Klikom na bilo koji od navedenih pomodi program ¢e vas automatski preusmeriti na formu za prijavu
na korisnicki server. Nakon $to ispunite prijavni formular, postajete ¢lan PANTHEON mreZne zajedni-
ce.

Kada kreiramo korisnicki profil i ispunimo potrebne podatke, moZzemo direktno da se prijavimo na
korisni¢ki server, na adresi http;//usersite.datalab.eu, ukoliko upiS§emo svoje korisnicko ime i lozinku.

m PANTHEON" Korisnicke strane

Business operating system

00l *$0000
= Korisnicko ime:
orentomme

Ukoliko jog nemate korisniéko Ukoliko imate potegkoca sa

ime i lozinku, morate se na Lozinka: prijavom na PANTHEON
korisnicke stranice prijaviti korisniéke strane, molimo vas da
direktno iz vageg PANTHEON-a. najpre posaljete e-mail na

Na bilo kom mestu u programu Prijava podpora@datalab.si.

kliknite na ikonu sa znakom

pitanja. Program ce vas DZapamti me U dogovorenom terminu vas

automatski preusmeriti na molimo da se poveZete pomodu
prijavni obrazac za korisnicki sajt. - N podréke na daljinu sa
Nakon popunjavanja prijavnog Zaboravili ste lozinku? suporterom. Za povezivanje sa

obrasca primicete dobrodoglicu suporterom molimo upisite vas
kao &lan PANTHEON web grupe. serijski broj i razlog.
Ukoliko niste registrovan Podréka na daljinu

PANTHEON korisnik (koristite
demo verziju programa) u okviru
korisnickog sajta imate na
raspolaganju samo ogranicen
izbor | nemate autorizacije za
uéedée na forumima.

Copyright 2000 Datalab d.d. Pravna obvestila

Ako imate problema prilikom upisa korisni¢kog imena i lozinke, mozete se javiti Datalab podrsci ili
naSem partneru preko podrske na daljinu.

Pogledajmo, koje moguénosti podrske nam omogudéava meni Pomod (slika 13.4).

e Pomoé

Preko ovog panela se direktno povezujete na PANTHEON Uputstva, gde dobijete ona poglavlja, koja
vas zanimaju. PANTHEON dakle prepozna, u kojem delu programa radimo, pa nam server prikazuje
tacno ono, §to nam i treba - dugotrajno trazenje otpadal!

+ Sta je novo

U ovom panelu moZemo videti promene i nadogradnje PANTEHON-a, koje su se desile u poslednjoj
verziji - buildu. Tako smo u toku sa svim promenama u programul.

* Neresene greske

Ovaj panel se odnosi na poslednju verziju (build) PANTHEON-a i prikazuje, koje greske su bile prija-
vljene u toj verziji programa.
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* Pogledaj video uputstva

Ovde pronalazimo video materijale o koris¢enju PANTHEON-a, gde su najbolja pomo¢ poznata rese-
nja problema, kao i prakti¢ni primeri koris¢enja PANTHEON-a.

* Pogledaj primere u uputstvima

Takode radi kao mehanizam pomodi - program »govori« mreznom serveru, u kom delu programa se
trenutno nalazimo i pruza nam primere iz prakse koje trazimo.

* Pregled pitanja i odgovora
Program nas povezuje sa korisnickim forumom, gde moZemo postavljati svoja pitanja Siroj grupi
Datalab korisnika.

¢ Uputite pitanje suporteru

Ovaj oblik pomodi nas povezuje neposredno na internet podrsku Datalab-a - to je aplikacija Help-
desk. Ova vrsta podrska se najviSe koristi, pa ¢emo je detaljnije opisati u nastavku.

* Podrska na daljinu

Podrsku na daljinu (RDS ili Remote Desktop Support) izvodi supporter direktnim pristupom vasem
racunaru i uz minimalne troSkove omogucava otklanjanje greSaka korisnika.
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Predstavljanje pojedinih sistema podrske

Slika 13.6 = 1. Video i pisana uputstva (baze znanja)
PANTHEON PANTHEON 5'5 Dostupno na http://help.datalab.rs/p55/
uputstva

Sadriaj | TraZenje |Pr0menjeno|

Uputstva predstavljaju akumulirana znanja o PANTHEON-
Korisnicki priruénilc za Datalab panTheo| U ViSe 0d 8.000 stranica uputstava je rezultat visegodi-
[ Licenca krainjeg kerisnika Snjeg rada Datalab odeljenja za podrsku, a dostupni su i
[ uvedna r=t video sadrzaji. Priru¢nik je podeljen na glavna poglavija,
&5 Versiie programskeg paksts Datalab Panth |ojg odgovaraju modulima programa, tako da korisnik u
B Kko potet? trenutku moze da pronade sadrZaje, o kojima Zeli dobiti
viSe informacija. O izabranim temama mozZemo direktno
da otvorimo svoje teme na forumu, a URL stranice do

= Podetzvanja
|

o Marudzbine
[

B Proizvodnja
|

=ckno-materjsing knjgevedstve mreznog prirucnika mozemo ekspresno slati e-mailom..
=rov

BEseris Ovaj oblik podrske je potpuno besplatan i na raspolaganju
5 Cerinsk skladift= je svim korisnicima. Cilj uputstava je jasan - dokumenta-
o< cija svih procesa, koji postoje u PANTHEON-u, ¢ime se

= Kadrowvi .. - . . . v
o= smanjuju troskovi strankama, kojima je podrska potrebna.
VodiE po Datalab PANTHEON™-u 5.5

= Podetzvanja
|

= Narudzbine 2. I(Orisniéki forum

-

g Proizvednja Dostupno na http://usersite.datalab.eu/ -> Forum
= Roba

= cervis . . L .
=N Ono $to pokusavamo postiéi sa Korisnickim forumom, je
;u.mc da postane mesto na kom ¢e se »sastajati« korisnici, par-
Emna povrEine tneri i Datalab saradnici. Forum je organizovan na isti nacin
5 Dtalab web stranice kao gore opisana PANTHEON uputstva, odnosno kao po-
[® Dedatne jedini moduli u PANTHEON-u; glavni podforumi su Roba,
i temska okolina Kadrovi, Novac itd. Ovakva organizacija je obavezna zbog

&= Obavelten; i i
ERObevestenja programa uske veze foruma sa samim programom, kako bi iz pro-

grama bio mogu¢ neposredan prelaz na to¢no odredeni
deo foruma.

El}cdatni programi
B Zvaniéna misliznja
[

B Plansko-znaliticki slst ZEUS
[

Forum je vezan za odeljenje podrske PSS, koji po pravilu dnevno mora pregledati forum i odgovarati
na pitanja, a forum je svakako namenjen komunikaciji medu samim korisnicima. Zbog toga je ovo
odli¢no mesto za pitanja o trenutnim stvarima, novostima i budu¢im promenama u programul.

3. Mrezna aplikacija HelpDesk
Dostupno na http://usersite.datalab.eu/ -> Podrska -> HelpDesk

HelpDesk (slika 13.6) je glavni komunikacijski kanal i primarna naplativa podrska. Vazi za mreznu
aplikaciju, u kojoj mozemo tacno opisati problem, nadgledati njegovo reSavanje i na kraju i oceniti
napore podrske. Ustaljena praksa je, da se za svaku vrstu podrSke prvo napravi prijava na HelpDesku,
a na osnovu nje se zajedno sa strankom dalje odlu¢imo za telefonsku podrsku, RDS ili nesto drugo.

Slika 13.7 DATALAB SR Spremic Olga, English, DL help desk Admin, GMT (+1), Server: 21.05.2010 14:22 RcG Assist, ver.: 7.2.0528|

Helpdesk - natin slanja Qeack [grew & o @ 1

zahteva za podriku
| Favarites L ca o e T A %@V_—,ﬂ!
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Slika 13.8
Pristup do podrske na daljinu
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Standardni tok podrske: ukoliko korisnik naleti na problem koji ne moze resiti sam, preko mreze ga
prijavi u aplikaciju, izabere oblast rada (npr. Kadrovi, Proizvodnja itd) i opiSe problem (naravno moZe
dodati screenshot-ove ili druge datoteke) i preda zahtev za reSavanje. Zahtev prima odgovarajuce
partnersko preduzede il sam Datalab, u zavisnosti od toga sa kim stranka ima ugovor o podrsci. Kada
je zahtev reSen, korisnik prima obaveStenje o reSenju.

Sve vreme korisnik u aplikaciji moZe pratiti reSavanje zahteva, a moze izabrati, da o svakoj promeni
bude obavesten putem e-maila. Kada je njegov zahtev reSen, ocenjuje kvalitet i brzinu podrske. He-
lpdesk podrska tako zaraCunava tarifu, a najkradi interval je 15 minuta. Za pregled primera dobre
Helpdesk prijave pogledajte prilog za nekoliko stranica.

Imajuéi u vidu da je HelpDesk veoma koris¢en oblik pomodi, postaje veliki izvor zahteva za pobolj-
Sanja naseg informacionog sistema. Ukoliko postoje predlozi, koji bi realno koristili svim korisnicima,
ukljucuje se i Datalabovo Razvojno odeljenje, koje utvrduje da li odredenu funkcionalnost treba im-
plementirati u PANTHEON. U takvom slucaju poboljSanja ¢e unaprediti rad svih PANTHEON korisnika
prilikom sledece verzije programa (1x kvartalno).

4. Telefonska podrska

U slu¢aju da imate potpisan ugovor o odrZavanju, korisnicima je dostupan je namenski broj telefona,
na kom mogu postavljati svoja pitanja. Telefonska podrska je zbog vede transparentnosti integrisana i
u ve¢ pomenuti sistem HelpDesk, gde se vodi evidencija i istorija svih telefonskih zahteva za podrsku.
| ovde se cena zaracunava tarifno sa najmanjim intervalom od 15 minuta - isto kao kod Helpdesk-a.

Telefonska podrska se izvodi kako na nivou partnera, tako i na nivou Datalaba, u zavisnosti od toga sa
kim korisnik ima sklopljen ugovor o podrsci.

5. Li¢na podrska

Liéna podrska je korisna za veca preduzeca, u kojima je Cesto nemoguce izvesti podrsku putem
telefona ili interneta. Prakti¢na je na pocetku procesa implementacije i za uvodenje korisnika u rad sa
PANTHEON-om, a kod vecih instalacija preporucuju se godisnji terenski obilasci u sedista preduzeca.

Taj oblik podrske izvode isklju¢ivo partnerska preduzeca.

6. Podrska na daljinu
Dostupno na http://usersite.datalab.eu/ -> panel Podrska -> Podrska na daljinu

Oblik pomoci, koji se temelji na povezivanju
'E' : . putem interneta - PodrSka na daljinu je kada
i se serviser preko interneta poveZe direktno
na racunar korisnika (slika 13.8). Kada se po-
veZe sa korisnickim racunarom, moze videti i
client preuzeti kontrolu nad miSem, kao da je stvar-
no za racu-narem - i na taj nacin zajedno
sa korisnikom moZe pregledati situaciju u
PANTHEON-u.
Tako korisnik najbolje pamti, kako se Sta re-
Sava. Ova podrska treba i¢i istovremeno uz
pomo¢ preko telefona.

fielp
desk

" Mg transiet

Podrska na daljinu predstavlja najekonomicniji i najbrzi vid reSavanja problema
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7. Direktne edukacije korisnika
Dostupno u sedistu Datalaba, Bul. Mihaila Pupina 10v/ 115 i kod partnera.

Pored baza znanja i video mate-
rijala za edukaciju, nekada se po-
javijuje i potreba za »klasi¢nim«
ucenjem, tj sa predavacem, pro-
jektorom i uc¢ionicom. Zato se vise
puta godiSnje organizuju radionice
i obuke, namenjene PANTHEON korisnicima, pre svega pocetnicima. Program edukacija se odreduje
u odnosu na interesovanje, a po iskustvima najvise zanimanja ima za racunovodstveni modul. Preda-
vanja izvode ¢lanovi odelienja podrske PSS, kao i produktni menadzeri Razvoja, u zavisnosti od zah-
tevnosti i tematike. U cilju boljeg sadrZaja obuke, od polaznika zahtevamo, da pre izvodenja poSalju
konkretna pitanja i teme, koje ih interesuju.

datlalab
ACADEMY

“A little knowledge is a dangerous thing.”

Edukacije stranaka se vrSe i u sluéaju vecih implementacija, gde je zbog kompleksnosti rada po-
trebno detaljno poznavanje programa (npr. u kadrovskoj sluzbi ili proizvodniji sa planiranjem). U tom
sluGaju edukacije se izvode u sediStu stranke, a rade ih partneri

Primer postupka dobre HelpDesk prijave

Dobra prijava greske je od sustinskog znacaja za kvalitetno rjeSavanje problema, jer se zbog komu-
nikacijskog Suma koristi priblizno 30% ukupnog rada, koji u podrsku ulozi nasa ekipa za podrsku.

Postoje Cetiri razliCite vrste prijava (slika 13.10)

1) Greske

Pod greske prijavljujiemo sve nepravilnosti, koje se pojavljuju viSe puta i nisu nasa greska.

2) Alarm greske

Alarm greske prijavijuiemo u kriticnim slucajevima, kada redovno je poslovanje preduzeca ograniCe-
no.

3) Poboljsanja

Pod poboljSanja prijavljuiemo sve predloge za poboljSanje sistema, koji bi nam mogli olaksati rad ili
ubrzati odredene procese.

4) Objasnjenje
Objasnjenje zahtevamo, kada u programu dode do promena tj. stvari, koje se pre nisu dogadale 1.
kada program ne javlja greske, koje je trebao.
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Slika 13.11
Prozor prijave
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Kako pravilno prijaviti greSku?

Za prijavu greske potraZite mreznu stranicu za prijavljanje greSaka HELPDESK, koja je dostopna u
meniju PANTHEON-a Pomo¢ => Uputi pitanje suporteru.

S [ A
Sa klikom na ikonu New u gornjem levom uglu nam se otvori

prozor za prijavu greske (slika 13.11). Program automatski popuni vecinu polja, tako da nije potrebno
ispunjavati sve. Program dakle prepozna, u kojem modulu programa ste otvorili pomo¢ (npr. u Po-
stavkama-> Roba) i na temu primereno popuni u polja.

Za bolje shvatanje ¢emo pogledati pojedina polja za unos.

U padaju¢em meniju prvo izaberemo prioritet greske:

zatim/okalizaciju:
broj builda (koji
vidimo pri sa-
mom pokretanju
PANTHEON-a):

Q%EQQEE

=

icﬁ;ﬁgéﬁ
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Context_ID - broj poglavlja u pomodéi PANTHEON Help, koji obraduje problem korinika:
EmtE}:‘t_]D_

=

vrstu baze:

Database

|MssqL2005 W
MsSQL 2000

Oracle

podrucje tj. oblast:

Areas

Choose A

Choose
—|Ares H
_ |Chronos

Database Technology
SiInternal tools -
Other
Otos

U polju:
Short Description

IHZraEk opis problema......

ukratko opiSemo gresku npr.: »Pri obrascu za stranke ne mogu uneti podatke.«

U polju:
Long Description

Sto detaljniji opsi gredke, kako bi supporter brzo zakljudio u éemu je problem i vama ponudio redenje ..... |

je dostupan veci prostor za detaljniji opis greske:
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* detaljno opiSemo, gde je doslo do greske i po kojim koracima se greSka desi
* opiSemo, da li dolazi do greske uvek ili samo pod odredenim uslovima

* opiSemo, kakve su posledice greske

* izrazimo i svoje misljenje zbog ¢ega se greska javlja.

U polju:

Solution

predlazemo svoje reSenje i predlog kako greSku ispraviti.

Klikom na dugme otvori nam se &arobnjak za dodavanje priloga

24 ReG.Assist -- Webpage Dialog

| & | https: ffhelpdesk.datalab. euassist/OpenInFrame. aspx bl =
[ |[ Browse__ |
| | Browse...
| H_ Browse... |
Status
[ |
(%]
Manimum file size 2 GB
Ihttps:Hhelpdesk.daialab.eufassistf[)penlnﬁ o Internet ﬂ

U prijavu moZemo priloZiti najvise 3 priloga. Prilozi trebaju biti slike ekrana (screenshot-ovi) greske, u
trenutku kada se greska pojavila.

Nakon zavrSenog unosa podataka prijavu snimimo klikom na ikonu E u gornjem desnem uglu.

Ovako kreirana prijava (slika 13.12) je vidljiva i korisniku podpanelu General u folderu (All, All ope-
ned, My opened...), a dodati prilozi u podpanelu Attachments.
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Slika 13.12
Unesena i snimljena prijava
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Osnovni nedostaci u prijavljivanju ticketa (prijava) na helpdesku

¢ Informacija nije dovoljno dobra

« Koraci (postupci rada) nisu dovoljno obrazlozeni)

* Nema dobrih slika

* Nema podataka, ako je migracija baze ve¢ uradena
* Nema podatka o verziji servera SQL ili Oracle

* Nema podatka o tome, koliko Cesto se javlja greSka

Osnovni nedostaci kod zahtjeva za poboljSanje
* Nije naveden razlog pobolj$anja

¢ Nije navedena lokacija poboljSanja

* PoboljSanje nije prikazano na prakti¢nom primeru

¢ PoboljSanje nema zakonske osnove
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